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ACERCA DEL PRODUCTO  

ACERCA DE SYNC2 PARA MICROSOFT® 
OUTLOOK® 2000/2002/2003/2007   

Sync2 es una aplicación para PCs que se puede descargar y le per mite sincronizar los datos 

personales o públicos de las carpetas de Microsoft Outlook, como el calendario, correo electrónico, 

contactos, tareas y notas en múltiples PCs sin gastos de servidor. La sincronización se puede hacer 

utilizando carpetas compartid as ubicadas en la misma PC, en otro FTP, un servidor de archivos, USB 

flash y discos rígidos,   carpetas de P2P como Foldershare, las "Carpetas para Compartir" de Windows 

Live Messenger y otros tipos de Carpetas de Red. Con Sync2 usted puede sincronizar y c ompartir sus 

Calendarios múltiples con el servicio de calendarios Google Calendar Ê. Sync2 está diseñado 

principalmente como una herramienta de sincronización personal, pero usted  también puede utilizar 

esta herramienta para sincronizar carpetas seleccionadas de Outlook con su familia, amigos y 

compañeros de trabajo.  

 

Deseamos extender un ñagradecimientoò especial a varios clientes en los E E. U U., Reino Unido, 

Australia, Bélgica , Alemania, Suiza, Francia, Singapur y otros países que implementaron nuestro 

programa para sus necesidades comerciales diarias: desde el uso personal y familiar con el propósito 

de sincronizar y compartir, hasta soluciones para Consultorios Médicos y Estu dios de Abogacía, 

Servicios Religiosos, empresas de producción de tecnología y programas.  

  

 

© 2003 -2008 4Team Corporation  

Microsoft y el logotipo de Office son marcas o marcas registradas de Microsoft Corporation en Estados Unidos y otros países.  

Sync2 sitio web  

http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.sync2.com/es/
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CONTRATO DE LICENCIA  PARA EL USUARIO FINA L (VERSIÓN DE PRUEBA Y  

VERSIÓN COMPLETA)  

  

UNA VEZ QUE SE LE HA YA CONCEDIDO Y/O HAG A USO DEL CONTRATO D E LICENCIA PARA EL U SUARIO 
CELEBRADO CON 4TEAM CORPORATION (NOMBRE D E FANTASÍA DE ALITTE RA LTD INC), UD. REC ONOCE EL 
CARÁCTER LEGAL Y VIN CULANTE DEL MISMO CO NTRATO REALIZADO ENT RE ALITTERA LTD INC.  Y LOS USUARIOS 
DE SOFTWARE Y PRODUC TOS DE PROPIEDAD DE 4TEAM CORPORATION, N OMBRE DE FANTASÍA DE  ALITTERA 
LIMITED, INC. EN EL C ASO DE QUE USTED NO TENGA LA INTENCIÓN D E RESPETAR EL PRESENTE CONTRATO, SE 
LE RUEGA QUE POR FAVOR INTERRUMPA LA INS TALACIÓN DEL SOFTWAR E DE INMEDIATO.   

  

EXENCIÓN DE RESPONSA BILIDAD  

EL SITIO DE INTERNET  JUNTO CON LOS MATERI ALES Y PRODUCTOS QUE SE ENCUENTR AN EN EL MISMO SE 
PROPORCIONAN EN LAS CONDICIONES EN QUE S E ENCUENTRAN Y SIN G ARANTÍAS DE NINGÚN T IPO, YA SEA DE 
FORMA EXPRESA O IMPL ÍCITA. HASTA EL MÁXI MO ALCANCE PERMITIDO  POR LA LEY APLICABLE  (Y, POR ELLO, LO 
QUE SE INDICA A CONT INUA CIÓN NO SERÁ APLICAB LE A UD.), 4TEAM COR PORATION SE EXIME DE L 
CUMPLIMIENTO DE TODA  GARANTÍA, SEA EXPRES A O IMPLÍCITA, INCLU SIVE PERO NO LIMITAD A A LAS 
GARANTÍAS IMPLÍCITAS  QUE SURJAN DE LA COM ERCIALIBILIDAD O APT ITUD PARA UN FIN DET ERMINADO. 4TEAM 
CORPORATION NO ASEGURA NI GA RANTIZA QUE LAS FUNC IONES INCLUIDAS EN E L SITIO DE INTERNET NO 
SERÁN INTERRUMPIDAS O NO MOSTRARÁN ERROR ES, QUE LOS DEFECTOS  SERÁN CORREGIDOS, O QUE DICHO 
SITIO DE INTERNET O SERVIDOR QUE HACE QU E EL SITIO MENCIONAD O SE ENCUENTRE DISPO NI BLE NO 
CONTENDRÁN VIRUS NI OTROS COMPONENTES PELIGROSOS. 4TEAM CORP ORATION NO OTORGARÁ NINGUNA 
GARANTÍA O EMITIRÁ D ECLARACIONES SOBRE E L USO DE LOS MATERIA LES QUE FORMEN PARTE DEL SITIO DE 
INTERNET EN LO QUE R ESPECTA A SU EXACTIT UD, PRECISIÓN, ADECU ACIÓN, UTILIDAD, VIGENCIA, FIABILIDAD, 
ENTRE OTROS ASPECTOS.  

  

DERECHO A UTILIZAR Y  DISTRIBUIR EL SOFTWA RE 

4TEAM CORPORATION, D E CONFORMIDAD CON EL  PRESENTE CONTRATO, LE CONCEDE LOS SIGUIE NTES 
DERECHOS:   

VERSIÓN DE PRUEBA:  UTILIZAR Y DISTRIBUI R EL SOFTWARE MENCI ONADO PARA SU USO PE RSONAL O PARA 
FINES COMERCIALES SÓ LO ENTRE LOS MIEMBRO S DE SU EMPRESA (GRU PO DE TRABAJO) POR U N PLAZO DE 14 
DÍAS. SE LE PERMITE INSTALAR Y UTILIZAR EL SOFTWARE MENCIONA DO EN SU COMPUTADORA . SE ASUME QUE 
UD. HARÁ USO DEL SOF TWARE TAN PRONTO COMO EL MISMO HA YA SIDO ALMACENADO E N LA MEMORIA 
PRINCIPAL DE SU SIST EMA O EN CUALQUIER O TRO DISPOSITIVO DE A LMACENAMIENTO DE INF ORMACIÓN.    

VERSIÓN COMPLETA : UTILIZAR Y DISTRIB UIR EL SOFTWARE MENC IONADO PARA SU USO P ERSONAL O PARA 
FINES COMERCIALES SÓ LO ENTRE LOS MIEMBRO S DE SU EMPRESA (GRU PO DE TRABAJO). TANT O UD. COMO SU 
EMPRESA (GRUPO DE TR ABAJO) SÓLO PUEDEN H ACER USO DE LA CANTI DAD DE COPIAS QUE HA YA ADQUIRIDO 
DE 4TEAM CORPORATION  O DE SUS DISTRIBUIDO RES Y QUE SE LE HAYA  CONCEDIDO POR MEDIO DE LA 
LICENCIA. CUANDO EL P RESENTE SOFTWARE SE ENCUENTRE ALMACENADO EN LA MEMORIA PRINCI PAL DE SU 
SISTEMA O EN OTRO DI SPOSITIVO DE ALMACEN AMIENTO, SE ASUME QU E "UD. SE ENCUENTRA UTILIZANDO EL 
SOFTWARE".  

  

LA VERSIÓN DE PRUEBA  PUEDE DISTRIBUIRSE L IBREMENTE, SIEMPR E QUE DICHA DISTRIBU CIÓN SÓLO INCLUYA 
EL ARCHIVO ORIGINAL QUE LE PROPORCIONÓ 4 TEAM CORPORATION. NO  PUEDE ALTERAR, ELIMI NAR O AGREGAR 
NINGÚN ARCHIVO DEL A RCHIVO ORIGINAL DE D ISTRIBUCIÓN.   

  

DERECHO DE AUTOR  

LOS DERECHOS DE AUTO R Y PROPIEDAD INTELE CTUAL DEL SOFTWARE MENCIONADO Y TODO ARCHIVO ADJUN TO 
AL MISMO SON PROPIED AD DE 4TEAM CORPORAT ION, Y SE ENCUENTRAN  PROTEGIDOS POR LA LE Y DE DERECHO 
DE AUTOR VIGENTE EN EL ESTADO DE FLORIDA , EE.UU., Y LOS TRAT ADOS INTERNACIONALES  EN MATERIA DE 
DERECHOS DE PROPIEDA D IN TELECTUAL. POR ELLO,  UD. NO PUEDE COPIAR NINGUNA PARTE DE DIC HO 
SOFTWARE SEA CUAL FU ERE LA FORMA, SALVO CUANDO SE UTILICE O COPIE UNA PARTE PARA  REALIZAR UNA 
COPIA DE SEGURIDAD. ASIMISMO, UD. NO PUE DE MODIFICAR EL CONT ENIDO DE DICHO SOFTW ARE O CAMBIAR 
LOS NOMBRES DE LOS ARCHI VOS.   

  

LÍMITE DE LA GARANTÍ A  

4TEAM CORPORATION NO  GARANTIZA QUE EL USO  DEL MENCIONADO SOFTW ARE SERÁ EL ADECUADO  PARA 
CUMPLIR CON LOS FINE S PARTICULARES DE TO DOS LOS USUARIOS, NI  TAMPOCO SERÁ RESPONSABLE POR LOS 
DAÑOS Y PERJUICIOS C AUSADOS POR EL USO DE DI CHO SOFTWARE.   

  

SOPORTE  
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4TEAM CORPORATION SÓ LO SERÁ RESPONSABLE DE BRINDAR SERVICIOS  DE ATENCIÓN AL CLIEN TE. REALIZARÁ 
TODOS LOS ESFUERZOS NECESARIOS PARA LOGR AR PROPORCIONARLE UNA SOLUCIÓN A LAS CON SULTAS 
TÉCNICAS SOBRE LOS P ROBLEMAS OCASIONADOS POR LA I NSTALACIÓN O EL USO DEL SOFTWARE QUE SE 
INSTALÓ EN EL SISTEM A DE UN USUARIO. TOD AS LAS CUESTIONES DE  ATENCIÓN AL CLIENTE SÓLO SERÁN 

ATENDIDAS POR CORREO  ELECTRONICO, LAS PRE GUNTAS SE DEBEN ENVI AR A SUPPORT@4TEAM.BIZ . TODA 
PREGUNTA, RECLAMO, C OMENTARIO O SUGERENC IA DEBE ENVIARSE A SALES@4TEAM.BIZ . 

  

RECONOCIMIENTO  

HABIENDO LEÍDO Y COM PRENDIDO EL PRESENTE CONTRATO DE LICENCIA  PARA EL USUARIO, UD.  RECONOCE SU 
PREVALENCIA SOBRE TODA  ORDEN, COMPROMISO O ANUNCIO, Y SE ADHIER E A DICHOS TÉRMINOS.   

SI UD. ESTÁ DE ACUER DO CON EL PRESENTE C ONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIO Y DE SEA CONTINUAR 
CON LA INSTALACIÓN, POR FAVOR, PRESIONE ñSĉò. SI NO ESTA DE ACUERDO Y DESEA CAN CELAR ESTA 
INSTALACIÓN, POR FAV OR, PRESIONE ñNOò.  

ALITTERA LTD INC. 4T EAM CORPORATION 2003 -2008© TODOS LOS DERE CHOS RESERVADOS.  

Sync2 sitio web  

mailto:support@4team.biz
mailto:sales@4team.biz
http://www.sync2.com/es/
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PRESENTANDO SYNC2 (PARA MICROSOFT® 
OUTLOOK® 2000/2002/20 03/2007)    

Qué es Sync2?   

Sync2 es una herramienta personal *  o para un grupo de trabajo; es una aplicación para PC que se 

puede descargar y le permite sincronizar Microsoft Outlook en múltiples PCs.  

Si usted está buscando una manera rápida y fácil de sinc ronizar los datos de las carpetas de 

Microsoft Outlook en múltiples PCs, este programa es para usted. Solo necesita instalar Snc2 en sus 

computadoras que utilicen Outlook 2000/2002/2003/2007 y en las computadoras de los compañeros 

de equipo de su preferenc ia y luego de unos pocos pasos estará listo** para tener carpetas de Outlook 

completamente sincronizadas que se verán igual en todas las carpetas sincronizadas. Todos los 

cambios se propagarán automáticamente a las carpetas sincronizadas luego de cada sinc ronización, 

incluso sin abrir Microsoft Outlook, y se puede programar o hacer manualmente. Puede utilizar filtros 

sofisticados o filtros fáciles de usar para sincronizar solo los datos de su elección (o sea, excluyendo 

información personal o privada; datos  para un período seleccionado, a través de etiquetas o 

categorías, etc.). La sincronización se hace mediante archivos transportables que le permiten utilizar 

una amplia selección de dispositivos de almacenamiento USB o carpetas de red compartidas sin gasto s 

de servidor.  

  

¿Cuáles son los beneficios de Sync2?   

Microsoft no ha lanzado una utilidad de sincronización para Microsoft Outlook. Sync2 le permite hacer 

que la sincronización de Outlook entre PCs sea rápida y oportuna por Internet o LAN y mantener su  

información de Outlook sincronizada en dos o más máquinas distintas. Entre otros beneficios, usted 

puede:  

Á Trabajar desde sus máquinas de escritorio (notebooks) con conexión o sin conexión  

Á Sincronizar tantas PCs con Outlook como desee, sin interferir con el trabajo real de su Outlook; ni 

siquiera necesita iniciar Outlook para sincronizarlo. Sus datos sincronizados se verán iguales en 

cualquier PC sincronizada, con banderas, recordatorios, campos personalizados, estados leído/no 

leído, etc.  

Á Sincronice múlti ples carpetas de Calendarios de Outlook con el servicio de calendario Google 

Calendar Ê. 

Á Utilizar la sincronización de carpetas seleccionadas con el propósito de compartir con otr os 

usuarios (amigos, compañeros de trabajo, familia)  

Á Crear Carpetas Públicas (carpetas compartidas) con un Servidor Exchange (Carpetas de Grupo de 

Outlook: Calendario de Grupo, Contactos Comerciales, etc.)  

Á Sincronizar PCs con diferentes versiones de Micr osoft Outlook (2000, 2002, 2003, 2007)  

Á Sincronizar Carpetas de Microsoft Exchange Folders, incluyendo carpetas Públicas.  

http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
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Á Utilizar Sync2 para hacer copias de seguridad de sus datos de Outlook, para restaurarlo fácilmente 

en cualquier momento o crear un cl on para migrar los datos a una computadora nueva o 

reformateada.  

Á Programar la sincronización para que se inicie automáticamente o realizarla manualmente.  

Á Crear múltiples perfiles de Sincronización con diferentes grupos de carpetas, ubicación de carpetas 

compartidas, programas y otras configuraciones para sincronizar diferentes grupos de PCs.  

Á Sincronizar sin un servidor Microsoft Exchange, utilizando una alternativa económica.  

Á *Nota : Si usted está buscando una solución de servidor / servicio para grupos d e cualquier 

tamaño con acceso a la web y administración de acceso avanzado para el usuario, le 

recomendamos OutShare. Haga clic aquí  para obtener más información.  

**El tiempo real de sincronización depe nderá del tamaño de las carpetas sincronizadas y de la 

velocidad de acceso a la ubicación de la carpeta compartida desde las PCs sincronizadas.  

Cómo Funciona  

Características  

Instalación rápida y guía de sincronización  

  

Sitio Web de Sync2  

Microsoft, Outlook y el logo de Office son marcas o marcas registradas de Microsoft Corporation en los Est ados Unidos y/u otros 

países.  

http://www.outshare.com/
http://www.sync2.com/es/
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SU VERSIÓN DE PRUEBA HA FINALIZADO/ 
Cómo comprar/Registrarse  

Para ver las últimas notas acerca de los lanzamientos, vea la sección Novedades.  
  

Su versión de prueba vence en 14 días  

Si no renueva (activa) la versión de prueb a que está por vencer, no podrá utilizar el programa. Es 
necesario que adquiera la licencia para hacer que el programa funcione.  

  

Adquiera Ahora y recibirá:  

¶ 1 año de actualizaciones gratuitas . 

¶ 1 año de soporte técnico gratuito por correo electrónico o ayu da en vivo.  

Clic aquí  Compre/Registre 4Team Sync2  

  

(http://www.4team.biz/es/purchase_sync2.asp )  

  

 Preguntas frecuentes  

 Actualización y activación del programa.  

 I nformar problema, sugerencias  

 Soporte  

  

Sync2 sitio web  

http://www.4team.biz/es/purchase_sync2.asp
http://www.4team.biz/es/purchase_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/
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CÓMO FUNCIONA SYNC2   

Esta poderosa aplicación de última tecnología para Microsoft® Outlook® funciona directamente con 

Windows MAPI sin interferencias con Outlook . El sistema funciona sin un servidor central o base de 

datos; ese rol lo cumplen las carpetas compartidas que pueden colocarse de forma accesible en 

cualquier ubicación o dispositivo (Ej.: una carpeta compartida en sus propias PCs, Flash USB, tarjetas 

de memorias, unidades externas USB, carpetas compartidas de red, FTP, o carpetas compartidas con 

sus pares.). Necesita instalar el programa en todas las PCs que planee sincronizar. Sync2 detectará 

cualquier cambio realizado en Outlook y los publicará en la ub icación de la carpeta compartida para 

que esté disponible para las otras PCs de su grupo (Perfil). Sync2 también recogerá datos 

sincronizados de Outlook publicados por Sync2 de otras PCs, los comparará para evitar conflictos y 

duplicaciones y agregará los datos a su PC. Para simplificar la sincronización de Outlook, hemos 

dise¶ado el ñPerfil de Sincronizaci·nò que incluye: carpetas sincronizadas de Outlook, filtros, ubicaci·n 

de carpetas compartidas para los datos sincronizados y todas las PC que participan  en la sincronización 

y otras configuraciones. Puede crear tantos Perfiles como desee para ayudarlo a sincronizar diferentes 

PCs, con diferentes personas, diferentes configuraciones y datos, a través de diferentes ubicaciones de 

carpetas compartidas.  

Como Sync2 registra los cambios realizados en su Outlook en la base de datos Sync2 local, usted 

podrá trabajar sin conexión (cuando no es accesible la ubicación de la carpeta compartida, ej.: usted 

puede utilizar una Tarjeta de Memoria flash USB o un FTP cuando  no esté disponible Internet). Luego 

de que usted pueda conectarse con la ubicación de su carpeta compartida, Sync2 actualizará los datos 

de su Outlook y aplicará sus actualizaciones a la carpeta compartida.  
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Microsoft, Outlook y el logo de Office son  marcas o marcas registradas de Microsoft Corporation en los Estados Unidos y/u otros 

países.  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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CARACTERÍSTICAS  

Haga clic sobre los vínculos subrayados   

  

 Sincronice Microsoft Outlook en múltiples PCs  

Computadora1 + Sync2< -> Carpeta de Archivos Compartidos < -> Computadora2 + Sync2. 

Sincronice (Clone) las carpetas personales de su Outlook: Calendarios, Contactos, Tareas, 

Correo Electrónico con su segunda computadora de escritorio o noteb ook sin un Servidor 

Exchange. Puede sincronizar Outlook automáticamente entre varias computadoras sin 

limitaciones. Una guía simple lo guiará durante la instalación; luego puede optar por 

programar su sincronización o hacerlo manualmente. Sincronice tantas  PCs como desee.  

 La aplicación de última tecnología que funciona directamente con MAPI sin 

interferencias con su Outlook. No hay que instalar complementos (add -ons/plug - ins).  

 Sincronice cualquier Carpeta Personal o Pública de Outlook y todos los campos  de los 

elementos de Outlook.  

 ¡Sincronización entre diferentes versiones de Outlook (Outlook® 2000, 2002, 2003, 

and 2007)!  

 Sincronización bidireccional de Carpetas.  

 ¡nuevo!  1 año Gratis de servicio FTP.  No es necesario tener y/o administrar su propi o 

servidor FTP. Con unos pocos pasos sencillos se crea la cuenta especial de Servicios para 

Compartir de 4Team (en base al servidor FTP) y su sincronización puede comenzar.  

 inuevo!  Sincronice automáticamente múltiples carpetas de Calendarios de Outlook 

con el servicio de calendario Google Calendar Ê. Comparta Calendarios de Outlook con 

sus compañeros de trabajo y amigos, por Internet. Sincronice Calendarios de Outlook con 

múltiples cuentas de servicio de Google Calendar. Designe Calendarios seleccionados de 

Google a Calendarios Seleccionados de Outl ook. Acceso Web para su Calendario de Outlook. 

Publique su Calendario de Outlook en su sitio Web y blog. Acceso Móvil . Para ver una lista 

completa de las funciones de Google Calendar haga clic aquí . 

 Sincronice Carpetas de Microsoft Outlook con sus propios formularios personalizados  y 

elementos importados.  

 Los Perfiles de Sincronización  le permiten sincronizar diferentes grupos de Carpetas de 

Microsoft Outlook  y configuraciones  con diferentes grupos de personas o PCs.  

 Sincronización real de Carpetas de Correo Electrónico . Los demás verán las carpetas 

sincronizadas con mensajes de correo electrónico de la misma forma que usted las ve en su 

Outlook.  

 Admite la sincronización de l estado ñLe²doò/òNo Le²doò.  Puede sincronizar su correo 

electrónico y ver si usted ya leyó los mensajes o no. Una opción adicional le permite habilitar la 

sincronizaci·n del estado ñle²doò/òno le²doò para las carpetas seleccionadas de Outlook. 

http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
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 Marque  (pinte) la sincronización en el Calendario de Outlook.  

 Sincronización de Categorías de Listas Maestras y Categorías individuales.   

 Sincronización de fondo automática y completa , incluso si Outlook no se está ejecutando.  

 Sincronización basada en even tos, solo se transfieren los cambios ! No es necesario 

llevar o compartir el archivo PST completo.  

 Sincronizador Sync2 ï Interfaz parecida a la de Microsoft ActiveSync  

 Fácil de usar y administrar sin necesidad de habilidades especiales.  

 Posibilidad de  Eliminar únicamente las PCs seleccionadas desde el Perfil de 

sincronización.  

 Posibilidad de tener tantos perfiles de sincronización como desee.  

 Trabaje con conexión o sin conexión . Los datos cambiados mientras se encuentra sin 

conexión estarán disponi bles para su equipo apenas se vuelva a conectar.  

 Sin servidor o Servidor Exchange significa:  Sin costos de un Servidor Exchange ni su 

administración!  

 Utilice su PC, cualquier dispositivo de red o dispositivo de memoria extraíble (Tarjetas de 

Memoria, F lash USB o Unidades de Discos Rígidos, etc. ), FTP o carpetas compartidas P2P como 

ubicación de carpetas compartidas.  

 ¡Detección y administración inteligente de conflictos y duplicados!  

 Filtros de Sincronización Personalizables.  La posibilidad de exclui r/incluir/bloquear 

rápidamente los datos por categoría, etiqueta, privado y por un período determinado, para 

facilitar la primera sincronización y sincronizar solamente lo que usted desea.  

 Puede utilizar métodos estándar para asegurar  sus canales (VPN, L AN, conexiones de 

seguridad de P2P, etc.) a través de la información que se envía.  

  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA   

 Windows  98/ME/NT/2000/XP/Vista  

 Outlook  2000, 2002 (Office 2000 o XP ), 2003, 2007  

 RAM  256Mb  

 CPU  500 MHz  

  

*ATENCIÓN: Se recomienda que actualice sus versiones 2000 o 2002 de Outlook con SP3, de 

lo contrario podrá experimentar caídas en el sistema de Microsoft Outlook y otros 
problemas. Se recomiendan las "Actualizacion es del Filtro de Elementos no Deseados" para cualquier 
versión de Microsoft Outlook debido a algunos conocidos casos de pérdida de memoria.   

  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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VERSIONES Sync2   

Versión de Prueba:  Versi ón de prueba de 14 días casi completamente funcional. No podrá cambiar 

la configuración de los filtros para compartir cuando se compartan las carpetas de correo electrónico 
por primera vez.    

Versión Completa : Una versión completamente funcional.  

  

Cómo comprar  

Cómo Funciona  

  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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ACTUALIZACIÓN Y ACTIVACIÓN DEL 
PROGRAMA.  

Para ver las últimas notas acerca de los lanz amientos, vea la sección Novedades . 

  

¿Qué sucede si no activa su copia del producto?   

Antes de activar el producto, puede probarlo por un período de tiempo establecido (la versión de 
prueba  vencerá en 14 días). Luego, el programa cambiará al Modo de Func ionalidad Reducida. En este 
Modo usted no podrá compartir o actualizar el contenido de las Carpetas compartidas. Se dañarán los 
elementos o documentos inexistentes de Outlook; usted puede salir fácilmente de  esta modalidad del 
programa, activándolo.  

  

Ac tivación del Producto :  

1.  Conéctese a Internet.  

2.  Abra el interfaz de Sync2 (el  acceso directo está disponible en su PC de escritorio, haciendo 
doble -clic en el icono Sync2 en la bandeja del sistema, o desde Inicio> Los programas> 4Team 
Corporation -Sync2)  

3.  Sele ccione -> Activar...  en el menú Ayuda del programa.   

4.  Ingrese su* Código de Activación en el campo que indica Código de Activación.**  

5.  Marque Siguiente .  

El programa seguirá funcionando como una versión completa.  
Haga clic aquí para ver las capturas de panta lla.  

Si recibe el di§logo la Activaci·n fall· , marque ñ< Atr§s" y reingrese su C·digo de Activaci·n. Si esto 
no funciona, contáctese con el Soporte  Técnico por teléfono o Chat en Vivo.  

*Se le enviará el Código de Activaci ón por correo electrónico luego de comprar el producto. Puede 
adquirir el producto haciendo clic aquí . 

**Para activar el producto, es necesario que lo adquiera y obtenga el código de ac tivación. Utilice la 

opci·n ñComprar por Internetò (Cuadro de Di§logo de Activaci·n por Internet ) para dirigirse 
directamente a la página del producto.  

  

Actualización del Programa   

1.  Conéctese  a Internet  

2.  En el menú Ayuda del producto marque Acerca de Sync 2 

3.  Haga clic en el botón " Buscar Actualización ".  

4.  Si se ha lanzado una nueva versión del producto, elimine la versión anterior  (Panel de Control -
> Agregar o Quitar Programas) y descargue e instale la nueva versión.  

Nota:  Se guardarán todos sus datos y se co nvertirán a la nueva versión de forma segura. Se le 
solicitar§ su C·digo de Activaci·n (su n¼mero de pedido). Por favor, marque ñActivar ò en el men¼ del 
producto e ingrese el Código. En la página del producto, puede adquirir una licencia grupal o licencias  
por separado para cada miembro del grupo. Para la activación del programa, se debe ingresar el 
Código en la computadora de cada miembro del grupo.   

  

  

Acerca de la activación del producto   

Al concluir el período de prueba, necesitará activar su copia de l programa para continuar utilizándolo. 

Esta ayuda lo guiará paso por paso, por el proceso de activación vía Internet o telefónicamente.  
La Activación del Producto tiene una tecnología anti piratería, diseñada para verificar que la licencia del 
programa se  haya adquirido legítimamente. Es rápido, simple y ayuda a proteger la privacidad del 
cliente.  
La Activación del Producto verifica que no se haya utilizado un código de activación del programa, que 
se utiliza para activar el producto, en más computadoras p ersonales de las que la licencia del 
programa tiene previsto.  

http://www.4team.biz/es/purchase_sync2.asp
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Nota : Por favor, tenga en cuenta  que su Código de Activación (Licencia) está vinculado con su(s) 
computadora(s) y el   programa se puede instalar solamente en tantas computadoras como licencias  

haya adquirido. Si necesita mudar el programa a otra computadora, por favor, comuníquese con 
nuestra mesa de ayuda . 

  

Se le enviará el Código de Activación por correo electrónico luego de haber comprado el producto. Lo 
puede adquirir haciendo clic aquí .  

  

Sync2 sitio web  

http://www.4team.biz/es/purchase_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/
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INSTALACIÓN   

Haga clic sobre los vínculos subrayados   

  

1.  Antes de la instalación :  

a.  Necesita tener derechos de Administrador de Windows para instalar el producto.  

b.  Por favor, verifique estar utilizando Microsoft Outlook 2000 (SP -3), 2002 (SP -2), 2003, 
2007 ya que el Producto es incompatible con una versión de MS Outlook anterior a 
la 20 00 ; verifique también otros Requerimientos del Sistema . Puede actualizar su 
versión de Outlook aquí .  

c.  Descargue la última versió n del archivo de instalación del producto desde el sitio Web 
de los productos 4Team  o del área de los miembros y distribúyala entre sus PCs u otros 
usuarios.  

  

2.  Instalación  

a.  Cierre Microsoft  Outlook y todos los otros programas que estén abiertos.  

b.  Instale Sync2 descargando y abriendo el archive de ñinstalaci·nò desde el sitio web del 

producto http://www.4team.biz/ . Se requiere la instalación en todas las computadoras de 
los otros usuarios que planee sincronizar.  

 

Notas Importantes:   

Si est§ marcada la opci·n ñEjecutar el programaò, el asistente de configuraci·n de 
sincronización del perfil  se iniciará luego de finalizarse la in natación del programa Sync2.  Si 
planea agregar esta computadora a un perfil de sincronización existente y la ubicación de los datos de 
sincronización (Flash USB o Disco Rígido, etc.) no está disponible, simplemente puede desmarcar la 

opci·n ñEjecutar el programaò en el ¼ltimo paso de la instalaci·n, o cancelar el asistente para el Perfil 

de Sincronización. Si, durante la instalación, recibe un mensaje que recomienda reiniciar su PC, por 
favor, proceda con el reinicio, de lo contrario Sync2 no podrá funciona r correctamente.  

  

¡Ahora está listo para comenzar a sincronizar!  

Si esta es la primera PC que planea sincronizar, puede utilizar el asistente de sincronización y proceder 
con su primera sincronización .  

  

Por favor, diríjase a los siguientes temas:  

  

http://office.microsoft.com/officeupdate/default.aspx
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
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 Guía Rápida  

 Crear y configurar un perfil de sincronización  

  

Nuestra mesa de ayuda  tendrá el agrado de responder a todas sus in quietudes relacionadas con la 
instalación y funcionalidad de nuestros productos, mediante correo electrónico  o a través del Chat/Feedback 
de la Ayuda en Vivo  de nuestro Sitio Web : http://www.4team.biz/es/ , o por teléfono  llamando al: +1 (954) 
796 -8161.  

  

Á Informe de Problemas, Sugerencias  

Á Ayuda   

  

Sync2 sitio web  

mailto:sales@4team.biz
http://server.iad.liveperson.net/hc/12138912?cmd=file&file=visitorWantsToChat&site=12138912&byhref=1
http://www.4team.biz/es/
file:///C:\Users\Sergej\Documents\Business\Products\sync2\Help%20Esp\support_.htm
http://www.sync2.com/es/
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INSTALACIÓN RÁPIDA Y G UÍA DE SINCRONIZACIÓN   

Haga clic sobre los vínculos subrayados   

  

1.  Verifique los requerimientos del sistema aquí.   

2.  Descargue la última versión desde: http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp  y guarde el archivo 

descargado en una ubicación fácil de encontrar.  

3.  Instale el producto haciendo clic en el archivo de instalación (setup) descargado. Siga las 

instruccio nes de instalación  que aquí se encuentran.  

4.  Prepare una ubicación y dispositivo para la carpeta compartida  en la cual se ubicarán los datos 

sincronizados y hágala accesible desde esta PC. La carpeta com partida se puede ubicar en:  

a.  Dispositivos Sin Conexión : Controladores USB (Unidad de Almacenamiento en Miniatura 

(Jump Drives), Dispositivo Flash (Flash Drive), Tarjetas (se recomienda min. 256 Mb)), Tarjetas de 
memoria Flash o Discos Rígidos Externos (HDD )  

b.  Su PC (ubique y comparta esta carpeta, verifique que esta carpeta esté disponible dentro de 
su red (LAN) o Internet; o si sus PCs están siempre encendidas, puede utilizar servicios gratuitos como 
las Carpetas para Compartir de Foldershare , Groove , o Windows Live Messenger para compartir su 
carpeta mediante una conexión P2P. Se recomienda esta opción si sus PCs sincronizadas tienen una 
conexión LAN o Internet con Banda Ancha (Cable, DSL, etc... >256Mbps.)  
Nota Importante:  Los servicios P2P gratuitos permiten compartir un máximo de 10000 archivos, lo que 
significa que está limitado para sincronizar un máximo de 3000 elementos de Outlook (contactos, 
men sajes de correo electrónico, eventos del calendario, etc).  

c.  Carpeta de Red del Servidor de Archivos de su Red LAN o Internet. Se recomienda esta 
opción si sus PCs sincronizadas tienen una conexión a una LAN o a Internet con banda ancha.  

d.  FTP . Se recomienda e sta opción si sus PCs sincronizadas tienen una conexión a su LAN o 

Internet con banda ancha. Le  recomendamos  una de las mejores y uno de los servicios de hosting 

más económicos del mundo: el hosting 1and1.com  con una cuenta FTP por solo $2.99 por mes y 
espacio de 10 GB. Puede obtener más información y configurar su nueva cuenta de hosting haciendo 
clic aqu í. Próximamente, planeamos integrar también nuestro propio servicio FTP, para simplificar y 
automatizar el proceso de sincronización. También le puede pedir a su ISP (Proveedor de Servicios de 
Internet) una cuenta FTP (mín. 256Mb; se recomienda 1Gb). Otra  alternativa es utilizar nuestro 
Servicio FTP para Compartir de 4Team , que se basa en un servidor FTP para simplificar y 

automatizar el proceso de sincronización. El servicio FTP de 4Team  se encuentra disponible en el 
asistente del Perfil.  

e.  Google Calendar Ê, un servicio gratuito de calendario para la sincronizaci·n del Calendario de 
Outlook, el intercambio, el acceso móvil y las funciones avanzadas de la web.  

5.  Luego de completarse l a instalación, se iniciará el Asistente del Perfil de Sincronización. Si lo 
canceló anteriormente, lo puede iniciar haciendo clic en los accesos directos Sync2 que se 
encuentran disponibles desde el escritorio de su computadora o desde Inicio -> Todos los 
programas -> 4Team Corporation -> Sync2.  

6.  Haga clic aquí  para obtener más información acerca de la primera sincronización y cómo 
configurar un Perfil de Sincronización.  

7.  Luego de completarse el Asistente para la c onfiguración del Perfil de Sincronización, se abrirá el 
diálogo principal Sync2 y comenzará la primera sincronización. Puede cerrar este diálogo; Sync2 

procesará la sincronización en un segundo plano. El ícono de Sync2  estará disponible en el 
Menú de la b andeja de Windows y puede abrirse en cualquier momento haciendo doble clic o 
haciendo clic con el botón derecho del mouse . 

 

http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.foldershare.com/
http://www.groove.net/
http://www.1and1.com/?k_id=10224639
http://order.1and1.com/xml/order/HostingBeginner?k_id=10224639
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
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8.  Luego de haberse completado la sincronización con la ubicación de su carpeta compartida (haga 

clic aquí para ver una captura de pan talla) puede comenzar la sincronización en la siguiente PC, 
agregando la PC al Perfil de sincronización existente. Obtenga más información haciendo clic aquí . 

9.  Reenvíe a otros participantes o a sus otras PCs la r uta de acceso a la ubicación de la carpeta 
compartida y/o los ñdispositivos sin conexi·nò con el archivo de instalaci·n-configuración o el  
vínculo que se descarga , e instale el producto. Para compartir Outlook Calendar con otras 
personas utilizando el perfil "Google Calendar Sync" , utilice la función de uso com partido  del 
Calendario de Google.  

10.  Luego puede surgir una de las dos principales posibilidades que se detallan a continuación:  

1.  Si las carpetas de Outlook en la siguiente PC sincronizada están vacías, su primera 
sincronización está completa.  

2.  Si tiene datos diferentes en las carpetas sincronizadas de su segunda PC, es posible que 
necesite volver a su primera PC sincronizada para llevar a cabo la sincronización final, para 
hacer que todas las carpetas sean idénticas. Y luego de hacer esto estará completa su pr imera 
sincronización.  

11.  Su sincronización está completa. Ahora todas sus actualizaciones y cambios de las carpetas 
sincronizadas de Outlook estarán en sinc. con otras PCs.  

12.  Para obtener información más detallada para sincronizar carpetas, haga clic aquí . 

13.  Siga las instrucciones de los vínculos que se encuentran a continuación (los puede reenviar a otros 
usuarios):  

  

Cómo Funciona  

Agregar una nueva PC a un perfil de datos de sincronización existente  

Agregar una nueva PC a un perfil de datos de sincronización existente  

Administración de duplicados, conflictos  

  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.google.es/googlecalendar/tour5.html
http://www.sync2.com/es/


 

21  

TRABAJANDO CON EL PR ODUCTO  

ACCEDIENDO A LA APLICACIÓN SYNC2  

Haga clic sobre los vínculos subrayados   

  

Se puede acceder a la aplicación Sy nc2 de cualquiera de las siguientes formas:  

  

Á Dirigiéndose al menú de Inicio de Windows, Todos los programas, y seleccionando 4Team 
Corporation -> Sync2;  

 

  

Á Haciendo doble clic en el ícono Sync2  en el área de notificación de la barra de tareas  

 

  

Á Haciendo clic en el ícono de acceso directo de Sync2 desde su escritorio:  

 

  

Ventana Principal de Sync2  

  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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VENTANA PRINCIPAL DE SYNC2 E ÍCONO DE 
LA BANDEJA  

Haga clic sobre los vínculos subrayados para obtener más información   

  

La ventana principal de Sync2 tiene los siguientes componentes:  

 

Puede llevar a cabo las acciones que desee haciendo clic en los elementos del menú de la barra del 
me nú del Sincronizador y seleccionando la opción necesaria del menú desplegable:  

Á Menú  de Archivo  

 Nuevo -> Asistente del Perfil. .. ï le permite crear un nuevo Perfil de sincronización o agregar 
esta PC a un Perfil existente  

 Configuración ï configuración del Perfil de sincronización seleccionado desde la tabla del 
Estado del Perfil.  

 Eliminar esta PC del Perfil seleccionado ï le permite eliminar su PC del Perfil de sincronización 
seleccionado  

 Salir ï cierre este diálogo y aplicación.  

Nota Importante :  Si sale del programa Sync2, no se sincronizará ninguno de los elementos 

eliminados. Si simplemente planea cerrar la ventana principal de Sync2, haga clic en el botón 

ñXò  que se encuentra en la esquina superior derecha.  

Á Menú  de Herramientas   

 Informe ï permite ver los detalles del historial de sincronización y del estado de 
sincronización por el período de tiempo seleccionado ï esta semana, la semana pasada, este 
mes.  

 Opciones ... ï configuraciones opcionales relacionadas solamente con su PC y el progr ama 
Sync2 y no relacionadas con los Perfiles sincronizados  

Á Menú  de Acciones   

 Sincronizar Ahora ï comienza la sincronización del Perfil seleccionado desde la tabla del 
Estado del Perfil  

 Sincronizar Todo ï comienza la sincronización de todos los perfil es representados en la tabla 
del Estado del Perfil  
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 Eliminar el Perfil Entero... ï Elimina el perfil entero, seleccionado desde la Tabla de Estado 

del Perfil  

Á Menú de Ayuda  

 Ayuda de Sync2 ï Accede a la Documentación de Ayuda de Sync2  

 Acerca de Sync 2 ï brinda acceso a acciones adicionales como por ejemplo: "Buscar 
actualizaciones", "Informar un Problema" junto con el envío de archivos de registro,  "Soporte 
Técnico" ï vínculo con un formulario de soporte online; "Comprar online" ï vínculo directo con  
la página web para adquirir licencias adicionales o actualizaciones, "Activar" ï para activar su 
versión de prueba  

¶ La barra de herramientas de Sync2 le permite acceder rápidamente a las acciones utilizadas 
más comúnmente, haciendo clic en el botón apropi ado:  

 

¶ La columna de la Carpeta en la tabla de estado de la carpeta muestra el nombre y la ubicación 
de la carpeta que se está sincronizando /se ha sincronizado, mientras que la columna del Estado  
muestra el estado de sincronización de cada carpeta.  

¶ Esta dos posibles de la carpeta :  

 Esperando en la cola... ï aparece al lado de la carpeta luego de que el usuario haya 

comenzado el proceso de sincronización de un Perfil seleccionado. Indica que la carpeta se 
encuentra pendiente hasta que la otra carpeta fin alice la sincronización. Únicamente se 
sincroniza una carpeta por vez.  

 Sincronizado ï se terminó la sincronización de la carpeta actual  

 ...% (Ej.: 20%) ï el proceso de sincronización real para la carpeta actual (muestra la cantidad 
de elementos actual izados de todos los elementos que se planean actualizar)  

¶ Posible estado del Perfil de Sync2 (Tabla de Estado del Perfil):  

 Sincronizando ï comenzó el proceso de sincronización de la carpeta seleccionada  

 Preparando elementos  -  informa que la lista de elementos que se sincronizarán en esta carpeta 
se está creando  

 Sincronizado por Última vez mm/dd/aaaa HH:MM AM ï los datos y el horario de la última 
sincronización del Perfil de sincronización seleccionado  

 Cancelado ï se detuvo la sincronización del p erfil seleccionado  

 Falló en sincronizar ï falló la sincronización del perfil seleccionado (generalmente porque se 
perdió la conexión con la carpeta de datos compartidos)  

¶ El Ícono de la bandeja de Sync2 lo ayuda a acceder rápidamente a las acciones util izadas 
frecuentemente, como por ejemplo:  

¶ Abrir ï abre la ventana principal de Sync2  

¶ Sincronizar Todo ï inicia la sincronización de todos los perfiles  

¶ Sincronicar Ahora -> -  sincroniza solamente el perfil seleccionado  

¶ Salir ï cierra la aplicación Sync2 y esconde el ícono de la bandeja.  

Nota Importante : Si sale del programa Sync2, no se sincronizará ninguno de los elementos 
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eliminados. Si simplemente planea cerrar (esconder) la ventana principal de Sync2, haga clic 

en el botón " X"  que se encuentra en l a esquina superior derecha.  

  

 

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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Un asistente para crear nuevo 
perfil/sincronización  

UN ASISTENTE PARA CREAR   NUEVO 
PERFIL/SINCRONIZACIÓN   

Haga clic sobre los vínculos subrayados para obtener mas información    

  

Los Primeros pasos de sincronización:   

1.  Prepare una carpeta de datos compartidos y recuerde la ruta de acceso a la ubicación de la 
carpeta. Luego de instalar Sync2 en su PC por primera vez, comenzará a crearse el perfil de 

sincr onización. Asegúese de que su carpeta de datos compartidos está preparada. Puede obtener 
información acerca de algunos diferentes tipos de soluciones de carpetas compartidas y sus 
ñventajas y desventajasò y ñc·mo hacerò haciendo clic aquí .  

2.  Cree un nuevo perfil de sincronización. Si esta es la primera PC  que desea sincronizar, proceda 
con el Asistente de configuración del Perfil (Paso 1). Obtenga más información haciendo clic aquí . 
Si esta no es su primera PC , obtenga más información haciendo clic aquí . 

3.  Sincronice esta PC. La sincronización comenzará automáticamente luego de haber terminad o con 

el Asistente y abrirá la ventana principal de Sync2. Dependiendo de la cantidad de datos 
sincronizados de las carpetas y de la velocidad de la conexión a la ubicación de la carpeta 
compartida, la sincronización puede tomar minutos u horas. El próximo  proceso de sincronización 
solamente sincronizará los cambios que haya hecho en Outlook, lo cual puede tomar solamente 
segundos o pocos minutos.  

  

Cree un nuevo Perfil de Sincronización por primera vez en la primera PC de su grupo   

La creación de un nuevo  perfil se inicia automáticamente luego de instalar Sync2. En el caso de que 

desee crear un Perfil adicional, puede iniciar un nuevo Asistente del Perfil desde la ventana principal de 
Sync2 o abriendo el menú con el botón derecho del mouse sobre el icono d e la bandeja de Sync2.  

Pasos de Asistente para la Configuración de la Sincronización del Perfil:   

1.  Seleccione un tipo de ubicación de datos y especifique la dirección de la carpeta compartida 
que haya preparado. Elija uno de estos tres tipos estándar de ub icación de datos:  

¶ Unidad extraíble (Flash USB, tarjetas Flash, Disco Rígido Externo USB, etc.) para   la 
"sincronización sin conexión"   

¶ Carpeta compartida de red (carpeta compartida de su PC incluso compartidas con programas 
P2P), en su LAN, otra PC o en s ervidores de archivos, Live Messenger "Mis Carpetas para 
Compartir", etc.  

¶ Google Calendar Sync (Sincronización del Calendario de Google)  

¶ FTP o una Carpeta Compartida Online (El servicio FTP de 4Team)  
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2.  Especificar la dirección/ubicación de la carpeta comp artida o los parámetros de 
configuración del servidor FTP y  el nombre del perfil:  

Nota : Edite el nombre de su perfil para poder reconocer fácilmente la designación del perfil en el futuro 
y sus dispositivos de comunicación (PCs), Ej.: PC de hogar Perfil U SB ï PC de Trabajo PC, perfil FTP -  
Internacional, Perfil de Red ï Compañeros de trabajo.  

¶ para la opción Unidad extraíble ,  

a.  haciendo clic en "Buscar" y seleccionando una ubicación de su preferencia para la 
ventana de la carpeta.  

b.  Haga clic en " Siguiente > "  

c.  Sync2 analizará la ubicación/dirección elegida para los datos de sincronización 
existentes.  

d.  Elija un nombre para un nuevo perfil de datos USB. Haga clic aquí para ver la captura 
de pantalla.  

¶ para la opción Carpeta compartida de red ,  

a.  haciendo clic en "Buscar" y seleccionando una ubicación de su preferencia para la 
ventana de la carpeta de red.  

b.  Haga clic en " Siguiente >"  

c.  Sync2 analizará la ubicación/dirección elegida para ver datos de sincronización 
existentes.  

d.  Elija un nombre para un nuevo perfil de d atos de Red. Haga clic aquí para ver la 
captura de pantalla.  

¶ para la opción Google Calendar Sync :  

a.  Brinde la información de su acceso a cuenta de Google Calendar; Si  actualmente no 
 tiene una cuenta de Google Calendar,  puede obténgala haciendo clic aquí , o en el 
botón "Suscribir a Google Calendar";  

b.  Haga clic en " Siguiente  >"  
Nota Importante : Para obtener más información sobre cómo crear el perfil de 
sincronización del Calendario de Go ogle (Google Calendar Sync), haga clic aquí .  

¶ para la opción de servicio FTP para compartir  de 4Team:  

a.  proporcione su Información de registro (dirección de correo electrónico);  

b.  Haga clic en " Sigui ente  >". Acepte esta conexión en su firewall o cualquier producto de 
antivirus si aparece la ventana "Error en la Conexi·n" y haga clic nuevamente en ñSiguienteò. 

c.  proporcione la información de su contraseña (>6 letras o números);  

https://www.google.com/accounts/NewAccount
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d.  Haga clic en " Siguiente  >" .  

e.  El servicio FTP de 4Team ya está configurado y listo para usar. Haga clic aquí para ver una 
captura de pantalla.  

¶ para la opción de un Servidor FTP personalizado:  

a.  indique el nombre y la información de registro de su Servidor FTP; haga clic en 

ñVerificar Conexi·nò. Acepte esta conexi·n en su firewall o cualquier producto de 
antivirus si aparece la ventana ñError en la Conexi·nò y haga clic nuevamente en 
ñVerificar Conexi·nò.   

b.  Haga clic en " Siguiente >"  

c.  Seleccione o cree una carpeta en la que desee que se  ubiquen sus nuevos datos del 
perfil sincronizado y elija/edite el nombre del perfil.  

¶ Nota Importante : Esta configuración no se podrá cambiar Luego.  

¶ Haga clic en "Siguiente >"  

 

3.  Establezca el tipo y la programación de la Sincronización. Los dos tipos de sincronización 

son los siguientes:  

¶ Manual ï Tipo de sincronización preferible para ubicación de tipos de datos de unidades 

extraíbles. Elija esta opción si prefiere controlar por completo el proceso de sincronización y si 
la ubicación de sus datos no está  siempre disponible (ej.: conexión a Internet por teléfono, 
unidad extraíble, etc.)  

¶ Sincronización automática ï un tipo de sincronización libre de preocupaciones para la carpeta 
compartida de red y de tipo FTP de ubicación de datos. El programa automática mente 

descargará -cargará y sincronizará actualizaciones desde la ubicación de los datos sincronizados 

incluso si su Outlook está cerrado. Elija entre una gran variedad y opciones de programación 
(Regularmente: se recomienda cada 15 min)  

¶ Haga clic en el bot ón " Siguiente > "  
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4.  Elija uno de los dos primeros tipos de configuración ofrecidos y haga clic en el botón 

"Siguiente >": (Este paso no se encuentra disponible para el perfil Google Calendar Sync 
Sincronización del Calendario de Google)  

¶ Estándar ï utilice e ste tipo si es un principiante y planea sincronizar solamente las carpetas 
Personales de Outlook preestablecidas (Calendario, Contactos, Bandeja de Entrada, Diario, 
Notas, Elementos Enviados, Tareas)  

¶ Avanzado ï utilice este tipo si es un usuario avanzado o planea sincronizar las carpetas 

seleccionadas o todas, elegir filtros de sincronización , un nombre de perfil y otras 
configuraciones.  

 

5.  Si ha elegido la Configuración de Sincronización Estándar del Asist ente del Perfil, usted 
recibir§ el ñMensaje de Finalizaci·nò y  luego de hacer clic en Finalizar, comenzará su proceso de 
sincronización. De lo contrario (Configuración de tipo Avanzado ), se abrirá la ventana 
"Seleccione las carpetas de Outlook a sincroniz ar y establezca los Filtros" . Seleccione las 



SOPORTE TÉCNICO 

29  

carpetas que planea sincronizar, ajuste sus filtros haciendo clic en Editar filtros en cada carpeta 

seleccionada. Puede agregar una carpeta adicional más tarde desde la configuración del Perfil.  
Nota :  Acceda a l as carpetas  personales no preestablecidas o Públicas Exchange , marcando la 
  opci·n ñMostrar Todas las Carpetas Almacenadasò. Sincronice el ñestado Le²do/No Le²doò de una 
carpeta seleccionada, marcando la opci·n en ñConfiguraci·n de sincronizaci·n de Carpetasò 

¶ Haga clic en "Siguiente >"  

 

6.  Seleccione el tipo de resolución de conflictos entre las siguientes opciones:  

¶ Remplazar sus datos desde otras PCs ï todos los datos en conflicto que usted reciba de 
otras PCs remplazarán a sus datos durante el proceso de  sincronización  

¶ Seguir siendo Local... ï todos los datos en conflicto que reciba de otras PCs serán 
remplazados por sus datos, las otras PCs recibirán sus datos  

¶ Preguntarme Siempre ï elija esta opción si desea decidir qué hacer en caso de haber un 
confli cto  

Nota : Puede cambiar esta configuración más tarde desde la configuración del Perfil.  
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7.  Haga clic en ñFinalizarò para llevar a cabo el proceso de sincronizaci·n del Perfil creado.  

¡Felicitaciones! Se han hecho todas las configuraciones de la sincroniz ación.  Ahora puede 
comenzar a agregar nuevas PCs a los Perfiles existentes o crear un nuevo perfil para su familia, 
amigos y compañeros de trabajo.  
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AGREGAR UNA NUEVA PC A UN PERFIL DE DATOS DE 
SINCRONIZACIÓN EXISTENTE DE SU GRUPO  (para el perfil 
de si ncronización Google Calendar Sync, haga clic aquí)  

  

Luego de llevar a cabo la sincronización con su primera PC, tendrá los siguientes datos que se 
necesitan para configurar la sincronización en su segunda PC o en la PC de su amigo:  

¶ Ubicación de los datos  sincronizados  

¶ Dirección de la ubicación de la carpeta compartida (ruta de acceso)  

¶ Unidad extraíble, si está utilizando este tipo de ubicación de datos sincronizados   

¶ En caso de FTP ï la ruta de acceso (ubicación/dirección de la carpeta) y la información  de ingreso.  

Esta información siempre estará disponible desde la configuración del Perfil, a la cual se puede acceder 

desde la ventana principal de Sync2. Haga clic aquí para ver la captura de pantalla. Envíe esta 
información y los siguientes pasos a sus amigos y compañeros de trabajo y recuerde la configuración 
del perfil para su nueva sincronización de PC.  

Nota Importante:  Si está utilizando una unidad Extraíble como ubicación de datos sincronizados, la 
ñCarta o ruta de acceso de la Unidad...ò real puede ser diferente en otras PCs  

  

Agregar nuevas PCs al Perfil (grupo) de sincronización existente. Siga los siguientes pasos:  

1.  Elija el tipo de ubicación de la carpeta compartida. Cuando agrega una nueva PC a un perfil 
existente, necesita importar el Perfil  existente desde la ubicación existente de los datos. La 
importación de un nuevo perfil se inicia automáticamente luego de instalar Sync2. En caso de que 
ya tenga otros Perfiles, puede comenzar a importar un nuevo Asistente del Perfil desde la ventana 
prin cipal de Sync2  o desde el menú con el botón derecho del mouse sobre el ícono en la bandeja 
de Sync2. En el primer paso del asistente del perfil de sincronización, elija la ubicación de la 
carpeta compartida entre las tres opciones disponibles y haga clic e n el botón "Siguiente >"  

Nota : Si utiliza una Unidad extraíble como tipo de ubicación de datos, conecte su unidad extraíble a su 

PC. Prepare la información para la configuración de su perfil. Si utiliza una red o una ubicación de 

carpetas compartidas FTP, asegúrese de estar conectado a su LAN y/o Internet y de que puede 
acceder a la carpeta compartida desde el explorador de windows.  

¶ Haga clic en " Siguiente >"  
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2.  Especifique la dirección/ubicación de la carpeta compartida o los parámetros de 

configuración d el servidor FTP / información de acceso a su cuenta de Google Calendar   

¶ para la opción Unidad extraíble , haciendo clic en ñBuscarò y seleccionando una ubicaci·n de 
su preferencia desde Buscar en la ventana de la carpeta.  

¶ para la opción carpeta  compartida  de Red , haciendo clic en ñBuscarò y seleccionando una 
ubicación de su preferencia desde Buscar en la ventana de la carpeta de red.  

¶ para la opción de servicio FTP para compartir  de 4Team:  

a.  proporcione su Información de registro (dirección de correo electró nico);  

b.  Haga clic en " Siguiente  >". Acepte esta conexión en su firewall o cualquier producto de 
antivirus si aparece la ventana "Error en la Conexi·n" y haga clic nuevamente en ñSiguienteò. 

c.  proporcione la información de su contraseña (>6 letras o números);  

d.  Haga clic en " Siguiente  >".  

e.  El servicio FTP de 4Team ya está configurado y listo para usar. Haga clic aquí para ver una 
captura de pantalla.  

¶ para la opción de un Servidor FTP personalizado:  

a.  brinde su nombre e información de registro del Servidor FTP; haga  clic en ñVerificar Conexi·nò. 
Acepte esta conexi·n en su firewall o productos antivirus si aparece la ventana ñError en la Conexi·nò 
y haga clic nuevamente en ñVerificar Conexi·nò.  

b.  Haga clic en " Siguiente >"  

c.  Sync2 analizará la ubicación elegida para los datos existentes de sincronización.  

d.  Seleccione una carpeta donde se ubicarán los datos sincronizados (ej.: Perfil FTP #1 ). Haga 
clic aquí para ver la captura de pantalla.  

e.  Saltear 3, 4.  

¶ para la opción Google Calendar Sync :  

a.  Brinde la información de acceso  a su cuenta de Google Calendar;  

b.  Haga clic en " Siguiente > "  

c.  Seleccione las carpetas del Calendario de Google que desea sincronizar con su Outlook;  

d.  Haga clic en " Siguiente > "  

e.  Seleccione una estructura de las carpetas de Google Calendar en Microsoft Outlook  entre los 
siguientes tres tipos: Preestablecido, Sub -Calendarios y Avanzado.  

¶ Preestablecido ...: Su Calendario de Google principal (carpeta personal; generalmente 
tiene su nombre) se sincronizará con su calendario preestablecido de Outlook; se 
crearán Otr os Calendarios bajo el Calendario preestablecido de Outlook. Si elige esta 

opción, no podrá ajustar filtros avanzados y otras opciones para la primera 
sincronización.  

¶ Sub -Calendarios ...: Todos los Calendarios de Google se crearán bajo la Carpeta 
preestabl ecida de Outlook. Si elige esta opción, no podrá ajustar los filtros avanzados y 
otras opciones para la primera sincronización.  

¶ Avanzado ...: Seleccione esta estructura si desea seleccionar carpetas de Outlook se 
asignen a cada Calendario de Google y ajust e los filtros de sincronización.  

f.  Saltear siguiente pasos 3, 4.  

Nota Importante : Para obtener información sobre cómo crear un nuevo Perfil de Sincronización del 
Calendario de Google en una nueva PC  haga clic aquí . 

¶ Haga clic en "Siguiente >"  

  

3.  Sync2 analizará la ubicación/dirección elegida para los datos de sincronización existentes. 
Haga clic aquí para ver la captura de pantalla. (Este paso no se encuentra disponible para el perfil 
Google Calenda r Sync)  

  

4.  Seleccione el perfil de datos de sincronización de la lista de perfiles disponibles. Haga clic 
aquí para ver la captura de pantalla. (Este paso no se encuentra disponible para el perfil Google 
Calendar Sync)  
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Nota: Si no hay un perfil disponible, haga clic en ñAtr§sò y corrija la ubicaci·n de la carpeta 

(busque) donde se encuentra su carpeta compartida con los datos del perfil. Los nombres posibles 

de las carpetas en su carpeta compartida son: Perfil FTP #, Perfil de Red #, perfil USB #. Si 

todavía no puede encontrar la carpeta compartida: diríjase a la PC sincronizada previamente, abra 

Sync2, esta información estará disponible desde la configuración del Perfil, a la cual se puede 

acceder desde la ventana principal de Sync2. Haga clic aquí para ver la captura de pantalla.  

Nota2 : Si utiliza una Unidad extra²ble como su ubicaci·n de datos sincronizados, la ñCarta o ruta de 
acceso de la Unidad...ò real puede ser diferente en las otras PCs.  

¶ Haga clic en "Siguiente >"  

  

5.  Establezca el tipo y la programa ción de la sincronización. Los dos tipos de 
sincronización son los siguientes:  

¶ Manual -  Tipo de sincronización preferible para ubicación de tipos de datos de unidades 
extraíbles. Elija esta opción si prefiere controlar por completo el proceso de sincroniz ación y la 

ubicación de sus datos no está siempre disponible (ej.: conexión a Internet por teléfono, unidad 
extraíble, etc.)  

¶ Sincronización automática -  un tipo de sincronización libre de preocupaciones para la carpeta 
compartida de red y de tipo FTP de ub icación de datos. El programa automáticamente 
descargará -cargará y sincronizará actualizaciones desde la ubicación de los datos sincronizados 
incluso si su Outlook está cerrado. Elija entre una gran variedad e opciones de programación 
(Regularmente: se rec omienda  cada 15 min.)  

¶ Ya casi ha terminado .  

¶ Haga clic en el botón " Siguiente > "  

 

6.  Haga clic en ñFinalizarò para iniciar la sincronizaci·n del perfil cargado. Se abrirá el 
diálogo Principal de Sync2. Puede cerrar este diálogo y volver a su otro trabajo, m ientras Sync2 
sincroniza sus datos en un segundo plano. Si las carpetas que sincroniza en esta PC están vacías o 
son totalmente idénticas, su proceso de sincronización finalizará casi inmediatamente. Si los datos 

de las carpetas sincronizadas son diferente s, la diferencia en esta PC se copiará a la primera PC 
durante el siguiente proceso de sincronización. En caso de duplicados, aparecerá un diálogo 
especial de administración de duplicados . Para obtener más inf ormación sobre cómo tratarlos, 
haga clic aquí .  
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¡Felicitaciones!  Se ha completado su primer ciclo de sincronización. Ahora puede empezar a agregar 

nuevas PCs a los Perfiles existentes o crear un nuevo pe rfil para su familia, amigos y compañeros de 
trabajo. Si su experiencia no fue satisfactoria y desea compartir sus ideas de cómo mejorar nuestro 
producto, estamos a su disposición . 

  

Crear carpetas de datos compartidos  

  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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CREAR UN PERFIL DE G OOGLE CALENDAR SYNC  

  

Sincronice sus calendarios de Google y sus Calendarios de Microsoft Outlook. Sincroni ce calendarios de 
Outlook de 2 o más PCs utilizando el servicio de calendario  de Google Calenda rÊ. 

Haga clic sobre los vínculos subrayados  para obtener mas información    

  

Pasos para la sincronización:  

1.  Configure su Servicio Google Calendar.  Si no posee su Cuenta de Google Calendar, por favor 
obténgala haciendo clic aquí . Para obtener más información acerca del servicio Google Calendar y 
cómo configurarlo  haga clic aquí . Si ya tiene Google Calendar, omita  este paso.  

2.  Prepare carpetas del Calendario de Google que vaya a sincronizar o compartir.  Genere 
carpetas del Calendario de Google para cada carpeta de Outlook que desee sincronizar con su 

Calendario Outlook. Utilice los mismos nombres que utiliza en Outlo ok. Si planea compartir 

Calendarios públicos o personales con otras personas, compártalos antes del primer proceso de 
sincronización; comuníqueles a las personas que comparten con usted que es necesario que 
compartan sus Calendarios para sincronizarlos con  su Outlook. Tenga en Cuenta :  Su Calendario 
principal en Google (carpeta personal; generalmente tiene su nombre) normalmente sincroniza 
con su Calendario de Outlook preestablecido. Siempre puede añadir más carpetas del Calendario 

de Google a su perfil de s incronización. Para obtener más información sobre el uso compartido de 
Google Calendar haga clic aquí .  

3.  Cree un nuevo perfil de sincronización.  Luego de ins talar Sync2 en su PC por primera vez, 
comenzará la creación del perfil de sincronización. Seleccione la opción "Google Calendar Sync" 
(Sincronización del Calendario de Google). Haga clic en " Siguiente  >"  

4.  Brinde la información de su registro de cuenta de Go ogle Calendar ;  

5.  Seleccione carpetas de Google Calendars  (marque las opciones) que desea sincronizar con su 
Outlook. Haga clic en " Siguiente  >"  

6.  Seleccione una estructura  de las carpetas de Google Calendar en Microsoft Outlook entre los 
siguientes tres tipos:  Preestablecido, Sub -Calendarios y Avanzado.  

a.  Preestablecido  ...: Su Calendario principal en Google (carpeta personal; generalmente tiene su 

nombre) se sincronizará con su calendario preestablecido de Outlook; se crearán Otros Calendarios 
bajo el Calendario  preestablecido de Outlook. Si elige esta opción, no podrá ajustar filtros avanzados y 
otras opciones para la primera sincronización.  

b.  Sub -Calendarios  ...: Todos los Calendarios en Google se crearán bajo la Carpeta preestablecida 
de Outlook. Si elige esta o pción, no podrá ajustar los filtros avanzados y otras opciones para la 
primera sincronización.  

c.  Avanzado  ...: Seleccione esta estructura si desea seleccionar carpetas de Outlook se asignen a 
cada Calendario de Google y ajuste los filtros de sincronización.   

7.  Seleccione las carpetas del Calendario de Outlook  (desmarque las opciones) que desea 
añadir y sincronizar a su Cuenta Google Calendar. Haga clic en el botón " Añadir ". En el diálogo 
"Seleccionar carpeta"  seleccione una carpeta que desea añadir a su Google Calendar. Haga clic en 
ñACEPTAR ". Haga clic en " Siguiente  >"  
Nota : Además puede añadir Calendarios de Outlook desde otras carpetas personales o públicas 
(pst) marcando la opci·n ñMostrar Todas Las Carpetas Guardadasò en el diálogo "Seleccionar 

Carpeta" . S i en el paso anterior seleccionó la estructura Avanzada , en este paso  podrá seleccionar 
las carpetas de Outlook que correspondan a cada uno de los Calendarios de Google y ajustar los 
filtros de sincronización . 

8.  Establezca el tipo y la programación de la Sin cronización.  Los dos tipos de sincronización 

son los siguientes:   

¶ Manual ï Tipo de sincronización preferible para ubicación de tipos de datos de unidades 
extraíbles. Elija esta opción si prefiere controlar por completo el proceso de sincronización y si 

la ubicación de sus datos no está siempre disponible (ej.: conexión a Internet por teléfono, 
unidad extraíble, etc.)  

http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
https://www.google.com/accounts/NewAccount
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?hl=es&answer=37082


Sync2 Documentación impresa  

36  

¶ Sincronización automática ï un tipo de sincronización libre de preocupaciones. El programa 

automáticamente descargará -cargará y sincronizará  actualizaciones desde el servicio de 
Google Calendar incluso si su Outlook está cerrado. Elija entre una gran variedad y opciones de 

programación (Regularmente: se recomienda cada 15 min)   

¶ Haga clic en el botón " Siguiente > "  

9.  Seleccione el tipo de resoluci ón de conflictos entre las siguientes opciones:  

¶ Remplazar sus datos desde otras PCs ï todos los datos en conflicto que usted reciba de 
otras PCs remplazarán a sus datos durante el proceso de sincronización.  

¶ Seguir siendo Local... ï todos los datos en con flicto que reciba de otras PCs serán 
remplazados por sus datos, las otras PCs recibirán sus datos.  

¶ Preguntarme Siempre ï elija esta opción si desea decidir qué hacer en caso de haber un 
conflicto.   
Nota :  Puede cambiar esta configuración más tarde desde la configuración del Perfil.  

¶ Haga clic en el botón " Siguiente > "  

10.  Haga clic en ñFinalizarò para llevar a cabo el proceso de sincronizaci·n del Perfil creado.  

¡Felicitaciones! Se han hecho todas las configuraciones de la sincronización. Ahora puede 
comenzar a agregar nuevas PCs a los Perfiles existentes o crear un nuevo perfil para su familia, 
amigos y compañeros de trabajo. P uede también ver los calendarios que otros han compartido con 
usted vía servicio de Google Calendar.   

11.  Sincronice esta PC . La sincronizaci ón comenzará automáticamente luego de haber terminado 
con el Asistente y abrirá la ventana principal de Sync2 . Dependiendo de la cantidad de datos 
sincronizados de las carpetas y de la velocidad de la conexión a la ubicación de la carpeta 
compartida, la si ncronización puede tomar minutos u horas. El próximo proceso de sincronización 

solamente sincronizará los cambios que haya hecho en Outlook, lo cual puede tomar solamente 
segundos o pocos minutos.  

  

Luego de finalizar la sincronización, puede utilizar Sync 2 con tres opciones principales de usuario  
que se muestran a continuación:   

1.  Sincronizar su Outlook con Google Calendars  

2.  Sincronizar todos los Calendarios de Outlook de sus PCs utilizando el servicio de calendario  de 
Google Calendar  

3.  Compartir su Calendario de Outlook con otros usuarios de Calendario de Outlook, sin Outlook y/o 
sin Google  

Para más información sobre cómo ejecutar estos opciones de usuario, haga clic aquí . 

  

Notas Importantes y Limitaciones:  

¶ Los filtros de Sincronización de Calendarios trabajan únicamente en 1 sentido: desde el calendario 
de Microsoft Outlook hacia Google Calendar. Todos los datos que se impo rtaron -sincronizaron 
desde Google Calendar no están filtrados . (esta función estará disponible en futuras versiones)  

¶ Las reuniones se sincronizarán únicamente como Citas (la sincronización de las Reuniones en 
ambos sentidos estará disponible en futuras ver siones)  

¶ Recomendamos que usted y las personas que compartan con usted utilicen la misma dirección de 
correo electrónico para los asistentes y organizadores de las reuniones.  

¶ Google Calendar no admite etiquetas en las citas  

¶ Google  Calendar no admite adjunt os en las citas  

http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
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CREAR CARPETAS DE DATOS COMPARTIDOS   

Haga clic sobre los vínculos subrayados para obtener mas información   

  

La velocidad de la productividad y de la sincronización de Sync2 depende del tipo de ubicación de 
datos que usted elija. Estas s on nuestras recomendaciones:  

¶ Si todas sus PCs permanecen siempre dentro y nunca salen de su LAN (red de área local), 
o sea, en su casa u oficina, elija entre las siguientes soluciones de carpetas de datos compartidos:  

¶ Carpeta compartida de red (mejor solu ción ):  

¶ Una carpeta compartida en una PC siempre está encendida y disponible a través de su 
red cuando otras PCs están operativas  

¶ Siempre en un servidor de archivo o de red  

¶ Un dispositivo de almacenamiento de red  

¶ Carpeta compartida P2P  en su PC o en la de un amigo (se recomienda este método 

solamente si todas las computadoras que sincronizan las mismas carpetas de Outlook están 
encendidas al mismo tiempo, de lo contrario tendrá que lid iar con algunos conflictos de 
sincronización cuando edite los mismos elementos antes de la sincronización real). Puede 
utilizar servicios gratuitos como Foldershare , Groove , así como también las Carpetas para 
Compartir de Windows Live Messenger para compartir su carpeta de archivos a través de una 

conexión P2P.  
Nota Importante:  Los servicios gratuitos P2P permiten compartir un máximo de 10.000 
archivos , lo que significa que está limitado a sincronizar un máximo de 3.000 elementos de 
Outlook (contactos, mensajes de correo electrónico, eventos del calendario, etc.).  

¶ Disco extraíble . En este caso tendrá que conectar este dispositivo a todas las PCs, para 
sincronizar los cambios realizados en las carpetas sincronizadas de Outlook.  

Nota : si utiliza USB Flash, este método pude ser muy lento si se utiliza en una gran cantidad de 
elementos. Utilice USB Flash si planea sincronizar no más de 1.000 elementos. De l o contrario, se 
recomienda que utilice Discos Rígidos Externos con conexión USB u otros dispositivos que puedan 
funcionar con gran cantidad de archivos pequeños.   

¶ Si necesita acceder y sincronizar sus datos de Outlook cuando está en camino :  

¶ Carpeta de dato s compartidos FTP  en su servidor de red con IP estático o servicio FTP del 
web hosting. Este método es el más lento y depende muchísimo de la velocidad de subida de 

su conexión a Internet y de la velocidad de subida del servidor FTP. Le recomendamos uno de  
los mejores y más económicos servicios de web hosting del mundo: el hosting 1and1.com  con 
una cuenta FTP por solo $2.99 por mes y 10Gb de capacidad. Puede obtener más información 
y configurar  su nueva cuenta de web hosting haciendo clic aquí .  
Otra alternativa es utilizar nuestro Servicio FTP para Compartir de 4Team , que se basa en 
un servidor FTP para s implificar y automatizar el proceso de sincronización. El servicio FTP de 
4Team se encuentra disponible en el asistente del Perfil.  

¶ Carpeta compartida de red en su red con dirección IP estática  o reenviada con PCs o un 
servidor que siempre esté encendido.  

¶ Si sincroniza las PCs entre su trabajo y su casa :   

¶ Unidades USB extraíbles  (Unidad de Almacenamiento en Miniatura, Dispositivos Rápidos, 

Tarjetas (se recomienda un min. de 256 Mb)), Tarjetas de memorias Flash, o Discos Rígidos 
externos (HDD). Recomendamo s dispositivos que acepten USB 2.  

¶ Carpeta compartida P2P   

¶ Servicio de web hosting FTP   

  

Nota Importante : Todos los usuarios deben tener acceso total y derecho de leer y escribir sobre 
todas las ubicaciones de datos compartidos (carpetas).  

Cómo abrir un a carpeta compartida en otra computadora de su red:   

1.  Abrir Mi PC.  

http://en.wikipedia.org/wiki/Peer-to-peer
http://www.foldershare.com/
http://www.groove.net/
http://www.1and1.com/?k_id=10224639
http://order.1and1.com/xml/order/HostingBeginner?k_id=10224639
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2.  En Otros Sitios , haga clic en Mis Sitios de Red . Aparecen las carpetas compartidas 

de su red. Si no están en la lista, haga lo siguiente:  

3.  Haga doble clic en la computadora en la que se en cuentra ubicada la carpeta 
compartida.  

4.  Haga doble clic en la carpeta que desea abrir.  

Nota : Para abrir Mi PC, haga clic en Inicio  y luego haga clic en Mi PC .  

  

Ejemplos:  

"Para compartir una unidad o carpeta de archivos en la red (Desde la ayuda de Micr osoft 
Windows XP"):  

1.  Abra el Explorador de Windows y luego ubique la unidad o carpeta que desea compartir.  

2.  Haga clic con el botón derecho del mouse sobre la unidad o carpeta y luego haga clic en Compartir y 
Seguridad... .  

¶ Si está compartiendo una unidad, en la pestaña Compartir , haga clic en Si comprende el riesgo y 
aún desea compartir la raíz de la unidad, haga clic aquí .  

¶ Si está compartiendo una carpeta, diríjase al paso siguiente.  

3.  Haga uno de los siguientes:  

¶ Si está disponible la opción Compartir est a carpeta en la red , seleccione la opción.  

¶ Si la opción Compartir esta carpeta en la red no está disponible, esta computadora no se 

encuentra en una red. Si desea configurar una red hogareña o de pequeña empresa, haga clic en el 
vínculo Asistente para Con figuración de Red  y siga las instrucciones para activar la opción de 
compartir archivos. Una vez que está habilitada la opción de compartir archivos, inicie este 
procedimiento nuevamente.  

Notas :   

¶ Para abrir el Explorador de Windows, haga clic en Inicio , marque Todos los Programas , marque 
Accesorios  y luego haga clic en el Explorador de Windows.  

¶ Cuando comparte una unidad o carpeta, cualquiera que tenga acceso de usuario a la red puede leer 

los contenidos de esa unidad o carpeta. Si desea eliminar la unida d o carpeta de la red, siga los 
pasos 1 y 2 de arriba para llegar a la pestaña Compartir . En la pestaña Compartir , en Uso 
compartido y Seguridad de Red , desmarque la opción Compartir esta carpeta en la red .  

¶ Para permitir el  total acceso a los contenidos d e su unidad o carpeta compartida, siga los pasos 1 y 

2 de arriba para llegar a la pestaña Compartir. En la pestaña Compartir , en Uso compartido y 
Seguridad de Red , seleccione la opción Permitir que los usuarios de la red cambien mis 
archivos .  

¶ Para cambiar  el nombre de su carpeta en la red, escriba un nombre para su carpeta en el cuadro de 
texto Recurso compartido . Esto no cambiará el nombre de la carpeta en su computadora.  

¶ Si usted está registrado como un invitado (una cuenta de invitado brinda acceso a l a computadora a 

cualquier usuario que no tenga una cuenta de usuario en la computadora), no puede crear una 
carpeta compartida.  

¶ La opción de Compartir no está disponible para Documents and Settings, Archivos de programa y 

carpetas del sistema de WINDOWS. Además, no puede compartir carpetas en los perfiles de otros 
usuarios.  

  

Si planea sincronizar datos de Outlook entre diferentes cuentas de usuario en su 
computadora:    

Moviendo o copiando un archivo o carpeta a Documentos Compartidos los hace disponibles  para cualquiera 
que tenga una cuenta de usuario en su computadora.  

1.  Abra Mis Documentos.  

2.  Haga clic en el archivo o carpeta que desea compartir.  

3.  Arrastre el archivo o carpeta hacia Documentos Compartidos en Otros Sitios.  

Notas  

¶ Para abrir Mis Documentos,  haga clic en Inicio  y luego haga clic en Mis Documentos .  

¶ Si el archivo o carpeta que desea compartir no está ubicado en Mis Documentos o en una de sus 

subcarpetas, utilice Buscar para encontrarlo. Para abrir Buscar, haga clic en Inicio  y luego haga clic en 
Buscar .   
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Para obtener más información sobre cómo compartir sus carpetas, tenga a bien dirigirse a su Ayuda de 
Microsoft Windows o contáctenos aquí  

  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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SINCRONIZAR MICROSOFT OUTLOOK   

Haga clic sobre los vínculos subrayados para obtener más información   

  

Puede haber momentos en los que usted necesite sincronizar Microsoft Outlook en diferentes 
computadoras. Sync2 es una de las solu ciones más nuevas y económicas en el mercado de hoy, 
ofrecida por 4Team Corporation, una empresa con más de 5 años de experiencia y muchas soluciones 
similares en esta área.  

Para hacer posible la sincronización de diferentes carpetas de Outlook entre dife rentes PCs, hemos 
diseñado el Perfil de Sincronización . 

Para sincronizar todas o las carpetas seleccionadas de Microsoft Outlook entre dos o más PCs, 
necesita:  

1.  Descargar el archivo de instalación de Sync2 e instalar el programa en todas las PCs que desea 
que se sincronicen.  

2.  Crear el Perfil de Sincronización  en su primera PC  

3.  Enviar la Configuración creada del Perfil (ubicación/dirección de la carpeta compartida) a otros 
usuarios. Recuérdela para la próxima sinc ronización de su PC.  

4.  Crear nuevos perfiles en las otras PCs utilizando la configuración del perfil existente.  

  

Por favor, diríjase a los siguientes temas:  

Cree un nuevo perfil de sincronización  

Agregar una nueva PC a un perfil de datos de sincronización existente  

Carpetas para la sincronización (Cómo)  

Eliminar perfil  

  

Contáctese con nuestro Soporte Técnico o Compras  si tiene algunas preguntas. Ayudamos con 
instalación y uso de nuestros productos. Haga clic aquí  para obtener información de contactos.   

  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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FILTROS PARA LA SINCRONIZACIÓN   

Reseña :  

Los filtros para la sincronización se pueden aplicar a cada carpeta y a su configuración preestablecida. 
El grupo de opciones depende del ti po de carpeta de Microsoft Outlook. Los filtros le permitirán 
sincronizar los únicos datos de Outlook que realmente necesitan ser sincronizados. Los filtros 
preestablecidos se aplicarán automáticamente durante la primera sincronización y usted sólo podrá 
ajustar su configuración desde la configuración avanzada del asistente de instalación del perfil.  

  

¿Por qué necesito los filtros para la sincronización?  

Sin filtros (limpiar filtros) todos los datos de las carpetas seleccionadas durante la primera 
sincroni zación se publicarán en la ubicación compartida. En la mayoría de los casos no es necesario y 
hace que la primera sincronización sea muy difícil (Ej.: usted decide sincronizar la carpeta de la 
Bandeja de Entrada con 3000 mensajes de correo electrónico que incluyen adjuntos, etc... con un 
tamaño de datos de 30 a 100 Mb o más. Si lleva a cabo la sincronización utilizando la carpeta 

compartida FTP a través de Internet, podría tardar horas en cargar todos sus datos sincronizados, 
incluso si tiene banda ancha.)  

  

Acceda:  Puede acceder a los filtros desde la configuración del perfil  seleccionada en la pestaña 
ñCarpetas de Datos y Filtrosò. 

¶ Seleccione una carpeta a la que desea ajustar la configuración de los filtros  

¶ Haga clic en ñEditar Filtro..."  

  

Administre :  

  

¶ Sincronice elementos desde ï elija qué antigüedad tienen los datos que desea sincronizar  

¶ No sincronice los elementos marcados como ñprivadosò ï Si sincroniza sus carpetas de 

Outlook con sus com pañeros de trabajo o amigos, probablemente querrá excluir sus mensajes 

privados de correo electrónico, información de eventos y contactos. Si se selecciona esta opción, 
todos los elementos que estén marcados como Privados se excluirán de la sincronización  

¶ Se aplicará la misma regla a No sincronizar mensajes Confidenciales o No sincronizar 
Mensajes Privados  

¶ Categoría Incluir, Excluir ï Aquí puede seleccionar qué categorías de elementos se deberán 
excluir o incluir en el proceso de sincronización de una car peta seleccionada.  

¶ "Limpiar Filtro " ï limpia rápidamente todos los filtros para llevar a cabo la sincronización sin 
ninguna limitación  

¶ "Preestablecido "-  restaura la configuración preestablecida de los filtros  

  

Para guardar la configuración elegida del filtro, haga clic en ñOKò.  
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Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/
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CONFIGURACIÓN DE LA SINCRONIZACIÓN DEL PERFIL  

Haga clic sobre los vínculos subrayados para obtener más información   

  

El diálogo de la configuraci ón de la sincronización  del perfil le permite acceder  rápidamente y 
administrar la configuración de su perfil.  

Para acceder a un perfil de sincronización, selecciónelo desde la tabla de estado del perf il de la ventana 
principal de Sync2  y haga clic en ñconfiguraci·nò de la barra de herramientas. Se abrirá la ventana.   

General : Aquí puede cambiar la programación de la sincronización del perfil y acceder a la l ista de las 
computadoras sincronizadas.  

Nota: Si no está disponible la conexión a la ubicación de los datos compartidos, no podrá acceder a la 
lista de las PCs sincronizadas.  

 

Carpetas de Datos y Filtros : Aquí puede ver las carpetas sincronizadas y sus filtros 
correspondientes; agregue o elimine carpetas del proceso de sincronización dentro del Perfil 
seleccionado.  

¶ Para agregar o eliminar una carpeta de Outlook de un perfil de sincronización, marque la opción 
del nombre de la carpeta seleccionada.  

¶ Para acceder a carpetas no preestablecidas (Archivo, Carpetas Públicas, otras Personales), marque 
la opción ñMostrar Todas Las Carpetas de Almacenamientoò.  

¶ Para editar un filtro para una carpeta de su preferencia, haga clic en la carpeta (Ej.: Bandeja de 

Entr ada), y luego haga clic en el bot·n ñEditar Filtro...ò. Obtenga m§s informaci·n sobre los filtros, 
aquí.  

¶ Para sincronizar el Estado ñLe²dos/No Le²dosò, de los elementos marque la opción 

correspondiente en ñConfiguraci·n para la Sincronizaci·n de Carpetasò.   

¶ Haga clic en ñOKò para aplicar la configuraci·n seleccionada y proceder con el proceso de 
sincronización.  
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Conflictos en los Datos : Seleccione el método de su preferencia para la resolución de conflictos. Esta 

configuración del Perfil se aplicará so lamente a sus PCs actuales (cada PC sincronizada puede tener un 
tipo diferente de resolución de conflictos).  

Nota Importante:  Si elige el tipo ñPermanecer Localò, el elemento en conflicto proveniente de otra PC 
siempre será reemplazado por los datos de su computadora.  

 

  

Sync2 sitio web  

http://www.sync2.com/es/



