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A PROPOS DE SYNC2

A PROPOS DE SYNC2 (POUR MICROSOFT®
OUTLOOK® 2000/2002/2003/2007

Sync2 est une application PC téléchargeable qui vous permet de synchroniser les données de dossiers

publics et personnels Microsoft Outlook comme Calendrier, Emails, Contacts, Taches, et Notes sur

plusieurs PCs sans les codts d'un serveur. La synchronisation peut étre effectuée en utilisant des

dossiers partagés situés sur un méme PC, un autre FTP, un serveur de fichiers, flash USB et disques

durs, dossiers peer -to-peer comme Foldershare , «Dossiers de partage» Windows Live Messenger et

autres types de Net Folders. Avec Sync2, vous pouvez synchroniser et partager tous vos calendriers

grace au service d'agenda  Google Agenda E. Sync2 est con-u d' abord comme
personnelle, mais vous pouvez I'utiliser également pour synchroniser des dossiers Outlook sélectionnés

avec vos collegues et amis, et votre famille.

SYNC2

Nous voudrions spécialement "remercier” grand nombre de clients aux Etats -Unis, au Royaume -
Uni, Singapour, en Australie, Belgique, Allemagne, Suisse, et France et d'autres pays ayant choisi

notre produit pour leurs besoins quotidiens d'affaires . d e dationpeisdnnelle et familiale pour des
raisons de partage, a des solutions réelles de gestion pour des bureaux d'avocats, médicaux, de

services religieux, et sociétés de production de logiciels ou technologiques.

1r.4'lb,z|m'
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CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR FINAL
(Vers i on dOESSAI ET COMPLCTE)

EN RECEVANT ET/OU EN UTILISANT LE CONTRAT DE LICENCE UTILISATE UR DE LA SOCIETE 4TE AM CORPORATION
(ALITTERALTD INC DB A) VOUS ADMETTEZ QUE C'EST UN ACCORD JURI DIQUE LIANT ALITTERA LTD INC. ET LES
UTILISATEURS DE LOGI CIEL ET PRODUI TS APPARTENANT A LA SOCIETE 4TEAM, ADBA NAME OF ALITTERA
LIMITED, INC.

SI VOUS N'AVEZ PAS L 'INTENTION DE RESPEC TER CET ACCORD, VEUI LLEZ ARRETER L'INSTA LLATION DU
LOGICIEL DES MAINTEN ANT.

ACCORD DE LICENCE

CE SITE WEB, LES MATERIELS ET PRODUITS SUR CE SI  TE SONT FOURNIS «EN L'ETAT», SANS GARANTIE
D'AUCUNE SORTE, SAUF SI DIRECTEMENT INDIQUEE. DANS L6 ENTI CRERUMRISEERAR LAL OI, (ET,
DONC, CE QUI SUIT PE UT NE PAS VOUS CONCE RNER), 4aTEAM CORPORA TION EXCLUT TOUTES G ARANTIES,
EXPLICITES OU IMPLIC ITES, Y COMPRIS DE FAGON NON LIMITATIVE LES GARANTIES IMPLICITES DE QUALITE
MARCHANDE, ET D'ADEQUATION A UN OBJECTIF PARTICULIER. LA SOCIETE 4TEAM NE GARANTIT AUCUNEMENT
QUE LES FONCTIONS CO NTENUES DANS LE SITE SERONT ININTERROMPUE S OU SANS ERREURS, Q UE LES
DEFAUTS SERONT CORRIGES, O U BIEN QUE CE SITEW EB OU QUE LE SERVEUR UTILISE POUR LE SITE SERONT
SANS VIRUS OU AUTRES COMPOSANTS NUISIBLES . LA SOCIETE 4TEAMN 6 OF FRE A UCUN EIE GUARBAN T
LOUTI LI SATI OBRIADXEDANSCE SITE WEB EN TERMBGTITDBEEINTEGRA LITE, ACTUALITE,
ADEQUATION, DE FIABILITE, PERTINENCE OU AUTRE.

DROI TS D6UTI L | BTAEDISTRIBUTION D U LOGICIEL
LA SOCIETE 4TEAM COR PORATION, SELON CET ACCORD, VOUS AUTORIS E A:

VERSI ON DOESSAUTI LI SAADISIRIBETONDE CE LOGICIEL POUR V OS BESOINS PERSONNEL S OU
D6AFFAI RES S EAUSEINBWGROUPE DE COLLEGUES DE BUREAU (EQUIPE) POUR UNE PE RIODE DE 14
JOURS. VOUS ETES AUT ORISE A INSTALLER ET UTILISER CE LOGICIEL SUR VOTRE ORDINATEUR . IL EST
ENTENDU QUE VOUS UTI LISEZ LE LOGICIEL DE S SON STOCKAGE EN MEMOIRE SYSTEME OU DANS TOUT AUTRE
APPAREIL DE STOCKAGE DE DONNEES.

VERSION COMPLETE

LO6UTI LI SATI DISTRBUTIQNADE CE L OGICIEL POUR VOS BES OINS PERSONNELSOUD 6 AFFAI RES
SEULEMENT AU SEIN DU GROUPE DE COLLEGUES DE BUREAU (EQUIPE). VOUS ET VOTRE SOCIETE ( EQUIPE)
POURREZ UTILISER UNI QUEMENT LE NOMBRE DE COPIES ACHETEES 4TEA M CORPORATION OU SES
DISTRIBUTEURS ET AUT ORISEES PAR LA LICEN CE. IL EST ENTENDU Q UE VOUS «UTILISEZ LE LOGICIEL» DES SON
STOCKAGE EN MEMOIRE SYSTEME OU DANS TOUT AUTRE APPAREIL DE STOCKAGE DE DONNEES.

LA VERSI ON DHUEBTREDISTRIBUEE LIBREMENT, SI CETTE DISTRIBUTION INCLUT UNIQUEMENT LE
FI CHI ER D& ORURGBIERAR 4FEAM CORP ORATION. VOUS NE DEV REZ PAS ALTERER, EFFACER OU
N6 AJOUTER AUGCHRNDANSILEHCHIE R DE DISTRIBUTION.

DROI' TS DO6AUTEUR

LES DROI TS D&RIEPEQPRIETE INTE LLECTUELLE DE CE LOGICIEL ET DE N'IMPORT E QUEL
ATTACHEMENT DE CE LO GICIEL SONT POSSEDES PAR 4TEAM CORPORATIO N, ET PROTEGES PAR LES LOIS SUR
LES DROITS D'AUTEUR DE L'ETAT DE FLORID E, DES ETATS -UNIS ET PAR LES TRAI TES INTERNATIONAUX D ES
DROITS DE PROPRIETE INTELLECTUELLE. VOUS NE POUVEZ DONC PAS C OPIER TOUT OU PARTIE DE CE LOGICIEL
SOUS AUCUNE FORME,SAUF EN CAS DBANET DH C®RIE POU R SAUVEGARDES. VOUS NE POUVEZ
EGALEMENT PAS TRANSFORMER LE CONTENU DU LOGICIEL OU CH ANGER LES NOMS DE FI CHIERS.

LIMITE DE GARANTIE

LA SOCIETE4TEAMNE GARANTI T P A S TIQSAEIONBEWE LOG ICIEL CONVIENDRA AUX BESOINS
PARTICULIERSDETOUT é CHACUN, E TASNOUABLE PGUR TOUT DOMMAGE ENCOURU PAR LO6UTI LI SATI ON
DE CE LOGICIEL.

SUPPORT

LA SOCIETE 4TEAM COR PORATION EST SEULEME NT RESPONSABLE POUR LE SERVICE CLIENT. U N EFFORT SERA
FOURNI POUR OFFRIR U NE SOLUTION QUANT AU X PROBLEMES TECHNIQUES CAUSES P AALATION QLS T
LOUTI LI SATI OIRIEDWMSTARLESURLESYSTEME D6 UN UTI LTOSEERERAIRE DE S ERVICE CLIENT
SERA TRAITEE PAR COU RRIER ELECTRONIQUE, LES QUESTIONS DOIVEN T ETRE ADRESSEES A support@4team.biz
TOUTE QUESTION, PLAINTE, SUGGESTION ET TOU T COMMENTAIRE DEVRONT ETRE ADRESSES A sales@4team.biz



mailto:support@4team.biz
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RECONNAISSANCE

AYANT LU ET COMPRIS CE CONTRAT DE LICENC E UTILISATEUR, VOUS RECONNAISSEZ SA PRIO RITE, SON
ENGAGEMENT ET AVERTI SSEMENT, ET ETES D'A CCORD AVEC SES T ERMES.

SI VOUS aTES DBYEECET®ARCORD DE LICENCE ET SOUHAITEZ CONTI NUER L 6 ITIOS, VRULLLEX
CLIQUER SUR «OUI», S I VOUS NO aTRSCORBETSDOHAITEZ ANNULER L &1 NON,XHULLKEZ |
CLIQUER SUR «NON».

ALITTERA LTD INC. 4T EAM CORPORATION 2003 -2008© TOUS DROITS RE SERVES.

Microsoft, Outlook and the Office logo are trademarks or registered trademarks of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries.



PRESENTATION DE SYNC2 (POUR MICROSOFT® OUTLOOK® 2000/2002/2003/2007)
Qu'es t-ce que SYNC2 ?

Sync2 estun outil personnel  * et de groupe de travail et une application PC téléchargeable qui vous

permet de Synchroniser Microsoft Outlook sur plusieurs PCs.

Si vous cherchez  un moyen simple et rapide de synchroniser les données des dossiers Microsoft
Outlook sur plusieurs PCs, ce programme est fait pour vous. Vous devez juste installer Sync2 sur vos
ordinateurs avec Outlook 2000/2002/2003/2007 et sur les ordinateurs de vos collegues préférés, et

apres quelques étapes vous serez prét ** 3 obtenir des dossiers Outlook entierement synchronisés qui

se ressembleront sur tous les ordinateurs synchronisés. Toutes les modifications se propageront
automatiquement aux dossiers synchronisés apres chaque synchronisation, méme sans ouvrir

Microsof t Outlook, et peuvent étre planifiées ou effectuées manuellement. Vous pouvez utiliser des

filtres sophistiqués et faciles a utiliser pour synchroniser uniqguement les données de votre choix (ex.

excluant informations personnelles ou privées ; données pour une période donnée, par catégories ou
catégories de calendrier, etc.) La synchronisation s'effectue via des fichiers transportables vous

permettant d'utiliser une large gamme de périphériques de stockage USB ou de dossiers réseau

partagés sans le colt d'un serveur.

Quels sont les avantages de Sync2?

Microsoft n'a pas publié d'utilitaire de synchronisation pour Microsoft Outlook. Sync2 vous permet de

rendre la synchronisation Outlook entre vos PCs rapide et pratique sur un réseau LAN ou Internet et

gard er vos informations Outlook en synchronisation sur deux machines différentes ou plus. Parmi

d'autres avantages, vous pouvez

9 Travailler de vos machines de bureau (portables), en ligne ou hors -ligne

9 Synchroniser autant de PCs avec Outlook que vous le vou lez, sans interférer avec le travail actuel
de votre Outlook ; vous n‘avez méme pas besoin de démarrer Outlook pour le synchroniser. Vos
données synchronisées se ressembleront exactement sur n'importe quel PC synchronisé avec
suivis, rappels, champs person nalisés, états lus/non lus, etc.

Synchronisez plusieurs dossiers Outlook Calendrier avec le service de calendrier Google Agenda E .

9 Utiliser la synchronisation de dossiers sélectionnés dans des buts de partage avec les autres

utilisateurs (amis, collégues, famille)

I Créer des Dossiers Publics (dossiers partagés) sans un Serveur Exchange (Dossiers de Groupe

Outlook : Calendrier de G roupe, Contacts d'Entreprise, etc.)
9 Synchroniser des PCs avec différentes versions de Microsoft Outlook (2000, 2002, 2003, 2007)
9 Synchroniser des Dossiers Microsoft Exchange, dossiers Publics inclus.

I Utiliser Sync2 pour sauvegarder vos données Outlook, pour le restaurer facilement n'importe

quand ou créer un clone pour migrer les données a un nouvel ordinateur reformaté.


http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
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I Planifier I'exécution de la synchronisation automatiquement ou exécutez -la manuellement

9 Créer de multiples profils de Synchronisation avec différents groupes de dossiers, emplacements
de dossiers partag®s, planification, et dbéautres param tre
PCs.

9 Synchroniser sans un Serveur Exchange Microsoft en utilisant notre alternative a bas co(t.

* Note : Sivous cherchez une solution serveur / service avec acces web et gestion d'acces utilisateur
avancée pour n'importe quelle taille de groupe, nous recommandons OutShare. Cliquez ici  pour en
savoir plus.

**|_e temps actuel de synchronisation dépendra de la taille des dossiers synchronisés et de la vitesse

d'acces a I'emplacement du dossier partagé a partir des PCs synchronisés.

 COMMENT FONCTIONNE

F  FONCTIONNALITES

I Installation

@+Site Web de produit Sync2
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VERSION D'ESSAI EXPIREE / Comment
acheter |/ Sb0enregistrer

Cliquez sur les liens so  ulignés.

Votre version d'essai expire dans 14 jours

Si vous ne renouvelez pas (activer) la version d'essai qui va expirer, vous ne pourrez pas utiliser le
programme. Il est nécessaire d'acheter la licence pour faire fonctionner le programme.

Achetez M aintenant etrecevez:
1 ande mises a jour gratuites.

T 1 an de support technique gratuit par email et aide en direct.
@+ Achetez Maintenant Sync2

Contactez -nous:
FR: +33 01 72 81 38 36
USA: +1 (954) 796  -8161

Skype: teamcorporation
e-mail: sales@4team.biz

+ Rapporter un Probléme, Suggestions
+ MISE A JOUR DU LOGICIEL & ACTIVATION
+  Support

@+Site Web de produit Sync2
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COMMENT FONCTIONNE SYNC2

Cette application puissante a la pointe de la technologie pour Micros oft® Outlook® fonctionne
directement avec Windows MAPI sans interférence avec Outlook. Le systéme fonctionne sans serveur
central ou de base de données et leurs rbles sont joués par des dossiers partagés qui peuvent étre
placés dans n'importe quel emplacement ou périphérique accessible (ex : un dossier partagé sur vos

propres PCs, clés USB, cartes mémoires, lecteurs externes USB, dossiers partagés de réseau, FTP, ou
dossiers peer -to-peer partagés.). Vous devez installer le programme sur tous les PCs que vous pensez
synchroniser. Sync2 détectera toute modification effectuée dans Outlook et les publiera a

I'emplacement du dossier partagé pour la rendre disponib le aux autres PCs dans votre groupe (Profil).
Sync2 récupérera également les données Outlook synchronisées publiées par Sync2 d'autres PCs,
comparera pour éviter les conflits et la duplication, et ajoutera les données a votre PC. Pour simplifier

la synchro nisation Outlook, nous avons congu le « Profil de Synchronisation » qui inclut : dossiers

Outlook synchronisés, filtres, emplacements de dossiers partagés pour données synchronisées, et tous

les PCs qui participent a la synchronisation et autres parametres . Vous pouvez créer autant de Profils
gue vous le désirez qui vous aideront & synchroniser différent PCs, avec différentes personnes,

données et paramétres différents, via différents emplacements de dossiers partagés.

Comme Sync?2 enregistre les modificati ons effectuées dans votre Outlook dans la base de données
locale Sync2, vous pourrez travailler hors -ligne (quand I'emplacement de dossier partagé n'est pas
accessible, ex. vous pouvez utiliser une clé mémoire USB, ou FTP quand Internet n'est pas

disponibl e)). Aprés une nouvelle connexion a I'emplacement de votre dossier partagé, Sync2

actualisera vos données Outlook et appliquera vos actualisations au dossier partagé.

SHARED FOLDER LOCATIONS

2 -

Y
&
Shared Shared My Sharing

=3 \ , Met Folders  Folders LAN Folders
Friend My l]fht:e _

l)
SYNC2
I
|2
SYNC2

\ Mobile Device Memory Stick USB DRIVE REMOWABLE HDD

%‘

r .
k ﬂ mWilic asn'l’;t
I8 = 11 Office Groove
& L._J FOLDERSHARE"

SYNC2

Eﬂ'“ﬂ[kﬂ[ H_'p' HDmE Ll | Sl R
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FONCTIONNALITES

Cliquez sur les liens soulignés.

+"  Synchroniser Microsoft Outlook sur plusieurs PCs

Computerl + Sync2<  -> Dossier de Fichiers Partagé <-> Computer2 + Sync2. Synchronisez
(Clones) vos dossiers personnels Outlook : Calendrier, Contac ts, Taches, E -mail avec votre
deuxiéme ordinateur ou avec votre portable sans Serveur Exchange. Vous pouvez synchroniser
automatiquement Outlook entre différents ordinateurs sans limitations. Un assistant simple
vous guidera durant l'installation ; ensuite vous pouvez planifier votre synchronisation ou
I'effectuer manuellement, a votre demande. Synchronisez autant de PCs que vous voulez.
v Lbébapplication ©~ Il a pointe du d®veloppement qui fonctionn:
sans interférer avec votre Outlook. Il n'y a pas d'extensions/plug  -ins a installer.
" Synchronisez n'importe quel Dossier Personnel ou Public Outlook et tous les champs
des éléments Outlook.
" Synchronisation entre différentes versions d'Outlook (Outlook® 2000, 2002, 2003, et
2007)!
+"  Synch roniser les Dossiers Microsoft Outlook avec vos propres formulaires personnalisés et
éléments importés.
+"  Fichier de synchronisation bidirectionnel.
v Utilisez votre PC, noéimporte quel p®ri ph®ri gue en r ®seau
(baton de m émoire, clé USB a mémoire flash ou lecteurs HD, etc.) ou dossiers poste -a-poste
partagés comme une  location de dossier partagé
+ Nouveau! 1 an de service FTP gratuit. Pas besoin de posséder et/ou de faire la gestion de
votre serveur FTP. Grace a quelques étapes faciles, votre compte de service de partage 4Team

est crée (basé le serveur FTP) et votre synchronisation peut commencer.

" nouveau! Synchronisation automatique de calendriers Outlook avec le service
dbagenGag| e Ag e n Baatdfiez vos calendriers Outlook avec vos collegues de

travail et amis via Internet. Synchronisez des calendriers Outlook avec plusieurs comptes
Google Agenda. Assignez les agendas Google sélectionnés aux Calendriers Outlook
sélectionnés. Accé s web pour votre calendrier Outlook. Publiez votre calendrier Outlook dans
votre site web et dans votre blogue. Accés mobile. Pour une liste compléte des caractéristiques
déagenda diguezidi e,

" Les Profils de Synchronisation vous permettent de synchroniser différents groupes de

Dossiers Microsoft Outlook et paramétres avec différents groupes de personnes ou PCs.

" Synchronisation actuelle de dossiers Emails. Les dossiers synchronisés avec messages
emails sont visibles pour les autres, de la méme fagon que dans votre Outlook.

" Le statut de synchronisation «Lux»/«Non - Lu» est supporté. Vous pouvez synchroniser

vos emails et voir si vous avez déja lu le message ou non. Une o ption additionnelle vous


http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
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permet d'activer le statut de synchronisation «Lu»/«Non -Lu» pour des dossiers Outlook

sélectionnés.

+"  Synchronisation des catégories (couleur) dans Calendrier Outlook.

«" Synchronisation de la Liste Principale des Catégories et d es Catégories individuelles.
" Effectue une synchronisation automatique en arriere -plan, méme si Outlook n'est pas
démarré.

" Synchronisation basée sur les événements, les modifications uniquement sont

transférées! Pas besoin de transporter ou partager le fichier PST entier.

" Interface ressemblante a Sync2 Synchroniseur - Microsoft ActiveSync -

<

Facile a utiliser et gérer sans besoin d'aptitudes spéciales.

" Possibilité d'Effacer uniquement les PCs sélectionnés a partir du Profil de

synchronisation.

" Possibilité d'avoir autant de profils de synchronisation que vous le désirez.

" Travaillez en et hors ligne. Les données modifiées hors  -ligne seront disponibles pour vos
collegues dés que vous étes en ligne a nouveau.

" Pas de serveur ou Serveur Ex change signifie : Pas de codts pour un Serveur Exchange et
son administration !

" Utilisez votre PC, n'importe quel périphérique réseau, ou un périphérique de stockage amovible
(clé USB, Flash USB ou Disques Dur Portables, etc.) pour I'emplacement de doss ier partagé.

" Conflit Intelligent et détection et gestion de doublons !

+" Filtres de Synchronisation Personnalisables. La possibilité d'exclurefinclure/verrouiller
rapidement des données par catégorie, catégorie de calendrier, privée et pour une période de

temps donnée pour faciliter la premiére synchronisation et synchroniser uniqguement ce que

vous voulez.
" Vous pouvez utiliser des méthodes standard pour sécuriser vos canaux (VPN, LAN,
connexions sécurisées Peer -to-peer, etc.) via I'information qui es t envoyée.

@+Site Web de produit Sync2
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Configuration systeme requise

+ Windows 98/ME/NT/2000/XP/2003/  Vista
" Outlook 2000 SP3, 2002 SP3 (Office 2000 or XP), 2003, 2007
v RAM 128Mb (256Mb Recommandé)
+  CPU 500 MHz
* ATTENTION : Il est hautement recommandé de faire la mise a jour des versions Outlook
2000 ou 2002 avec SP3. Autrement, Microsoft Outlook pourrait tomber en panne ou
rencontrer d'autres problémes. Les derniéres «Mises a niveau du filtre de messages indésirables»
sont hautement recommand®es pour nodéi mporte quelle version de

problémes inconnus avec perte de mémoire.

@+ Site Web de produit Sync2
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Versions de Sync2

b d'Essai :version d'essai presque entierement fonctionnelle de 14 jours. Vous ne pourrez pas
changer les paramétres des filtres de partage durant le partage initial des dossiers de courrier.

+  Compléte : Une version complétement fonctionnelle

QUESTIONS LES PLUS FREQUEMMENT POSEES
k Support




MISE A JOUR DU LOGICIEL & ACTIVATION

Cliquez sur les liens soulignés.
+ Qu'arrive -t-il si vous n'activez pas votre copie du produit ?

Avant d'activer le produit, vous pouvez I'utiliser pour une durée limitée (version d'essai expirant aprés

14 jours. Ensuite, le programme se mettra en Mode de Fonction nalités Réduites. Dans ce mode vous
ne pourrez pas partager et actualiser le contenu des Dossiers partagés. Aucun élément ou document
d'Outlook ne sera endommagé, et vous pouvez facilement faire sortir le programme de ce mode en

l'activant.

I Activation de Produit :
Connectez -vous a Internet.

Ouvrez l'interface Sync2.

Sélectionnez -> Activez... a partir du menu Sync2 programme.
Entrez vote* Code d'Activation dans le champ Code d'Activation.**

5. Cliquez Suivant

P wdPE

Le programme continuera de fonctionner comme un e version compléte.

Cliquez ici pour voir la copie d'écran.

Si vous voyez | e message | 6Activation a ®chou® cliquez sur ¢
d'activation & nouveau. Si cela ne résout pas le probléme, contactez le Support  par téléphone ou Chat

en direct.

*Le Code d'Activation vous sera envoyé apres l'achat du produit. Vous pouvez acheter le produit en
cliquant ici.

**Afin d'activer le prod uit, vous devez 'acheter et obtenir le code d'activation. Utilisez « Achat en ligne
» (Dialogue d'Activation en Ligne) pour aller directement sur le site Internet du produit.

+ Mise a jour de Logiciel

1. Connectez -vous a Internet.
2. Dans le menu produit cliquez sur A Propos de Sync2
3. Cliquez surle bouton"  Recherchez des Mises a jour "
4. Siune nouvelle version du produit est sortie, désinstallez I'ancienne version (Panneau de
configuration -> Ajout/Suppression de Programmes) et télécharger et installer la
nouvelle
Note : toutes vos données seront sauvegardées et traduises de maniére sdre dans une nouvelle
version. Votre Code d' Activation (num®ro de Actveem@ande) sera r
dans le menu du produit et entrez le Code. Vous pouvez acheter une | icence de groupe ou des
licences séparées pour chaque membre du groupe a partir du site Internet du produit. Pour

I'activation du programme, le Code doit étre entré sur chaque ordinateur des membres de groupe.

t A propos de l'activation de produit

Aprés lapériode de v er si onvousdeyrsezsaetiver copie du programme afin de continuer a
l'utiliser. L'assistant vous guidera, étape par étape, dans le processus d'activation par Internet ou par
téléphone.

L'Activation du Produit est une technique de protection contre la copie congue pour vérifier les produits
de logiciels ont bien une licence. C'est rapide, simple, et aide a conserver la confidentialité de
l'utilisateur.

L'Activation de Produit fonctionne en vérifiant q u'un code d'activation de logiciel, que vous devez
utiliser pour activer le produit, n'a pas été utilisé sur plus d'ordinateurs personnels qu'autorisé par la
licence du logiciel.

Note : Remarquez que votre Code d'Activation (Licence) est lié a vo(s)tre ordi nateur(s), et le
programme ne peut étre installé sur un nombre d'ordinateurs correspondant au nombre de licences
achetées. Si vous devez déplacer le programme a un autre ordinateur, veuillez contacter notre
SUPPORT client .



http://www.4team.biz/fr/purchase_sync2.asp

SUPPORT

Le Code d'Activation vous sera envoyé par e -mail apres I'achat du produit. Vous pouvez I'acheter en
cliguant ici.

@+ Site Web de p roduit Sync2



http://www.4team.biz/fr/purchase_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/

INSTALLATION

Cliquez sur les liens soulignés.

1. Avant I'Installation:

a. Vous devez avoir les  droits Administrateur Windows pour installer le produit.

b. Veuillez vérifier que vous avez bien Microsoft Outlook 2000 (SP -3), 2002 (SP -2), 2003, 2007
car le Produit est  incompatible avec une version de MS Outlook précédent 2000 ; Vérifiez
la Configuration systéeme requise également. Vous pouvez  mettre a jour votre version

d'Outlook ici.

c. Téléchargez la derniere version du fichier d'installation du produit & partir du site web de

produit 4Team ou de I'air e de membres et distribuez aux membres de votre équipe.
2. Installation

a. Fermer Microsoft Outlook et tous les autres programmes ouverts.

b. Installez  Sync2 en téléchargeant et en ouvrant le fichier "setup" a partir du site web
http://www.sync2.com/ . L'installation  est requise sur chacun de vos ordinateurs ou ceux de
vos collégues que vous planifiez synchroniser.

Choisissez la langue d'installation

Choizizzez la langue dinstallation danz la liste ci-dessousz.
'

?.Frann;ais [France]

Allemand [Allemagne]
Anglais [E tats-Uniz)
Anglaiz [Foyvaurne-Uni

z [France]

Notes Importantes:

L'assistant de synchronisation du profil démarrera apres que le programme d'ins tallation Sync2
soit terminé si la case «Lancer le programme» est cochée. Si vous planifiez ajouter cet ordinateur & un

profil de synchronisation existant et I'emplacement des données de synchronisation (clé USB, Disque

Dur Portable, etc.) n'est pas dispon ible, vous pouvez décocher la case «Lancer le programme» dans la
derniére étape d'installation ou annuler L'Assistant de Synchronisation du Profil. Si, pendant

l'installation, vous obtenez un message conseillant de redémarrer votre PC, veuillez procéder au

redémarrage, sinon Sync2 ne pourra pas fonctionner correctement.

Vous étes désormais prét a synchroniser Outlook !

Si c'est le premier PC que vous planifiez synchroniser, vous pouvez utiliser 'assistant de
synchronisation et procéder a votre premiére synchronisation

Veuillez vous reporter aux sujets suivants :

+  Guide Rapide
Créer et configurer un profil de synchronisation



http://office.microsoft.com/en-us/downloads/default.aspx
http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/
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b Support
+  Rapporter un Probléme, Suggestions

@+ Site Web de produit Sync2



http://www.sync2.com/fr/

GUIDE RAPIDE D'INST ALLATION ET DE
PARTAGE

Cliguez sur les liens soulignés.

1. Vérifiez la configuration systeme requise ici.

2. Téléchargez la derniere version a : ht tp://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp et sauvegardez le

dossier téléchargé dans un endroit facile a trouver.

3. Installez le produit en cliquant sur le fichier setup téléchargé. Suivez les instructions d'installation
qui peuvent étre trouvées ici.
4. Préparez un emplacement de dossier partagé et périphérique ou seront stockées vos données

synchronisées et rendez  -le accessible & partir de ce PC. Le dossier partagé peut étre placé sur:
a. Des périphériques hors -ligne : Lecteurs USB (clé USB, Mémoire Flash, mémoires externes
(min. de 256 Mb recommandé)), Cartes mémoires Flash, ou disques durs externes (HDD)
b. Votre PC (trouvez et partag ez ce dossier, vérifiez que ce dossier soit disponible sur votre
réseau (LAN) ou Internet; ou si vos PCs sont toujours allumés, vous pouvez utiliser des services

gratuits comme  Foldershare , Groove , ou Dossiers de Partage de Windows Live Messenger pour

partager votre dossier via une connexion Peer -to - Peer. Cette option est recommandée si vos PCs
synchronisés ont une connexion réseau local LAN ou Interne t large bande. (Céble, ADSL, etc...
>256Mbps.)

Note Importante : Les services gratuits peer  -to-peer permettent un partage de 10000 fichiers

maximum, ce qui signifie que vous étes limité & synchroniser un maximum de 3000 éléments Outlook
(contacts, emails m  essages, événements calendrier, etc).

C. Net Folder  sur Serveur de Fichiers serveur de votre Réseau LAN ou Internet. Cette option est
recommandée si vos PCs synchronisés ont une connexion réseau local LAN ou Internet large bande.

d. FTP . Cette option est recomma  ndée si vos PCs synchronisés ont une connexion a votre réseau
local LAN ou Internet large bande. Nous recommandons un des meilleurs services d'hébergement et

des moins co(teux au monde : I'hébergement land 1.com avec un compte FTP pour juste $2,99 par

mois et 10 GB d'espace. Vous pouvez en savoir plus et créer votre nouveau compte email en cliquant

ici. Dans un futur proche, nous planifions d'intégrer notre propre service FTP, pour simplifier et
automatiser le processus de synchronisation. Vous pouvez demander a votre FAI (Fournisseur d'Acces
a Internet) un Compte FTP (min. 256Mb, 1Gb est reco mmandé) également.

Une autre alternat i v eSewicetde partagetFTP4Tesre r n bakérser votre serveur FTP

pour simplifier et automatiser le processus de synchronisation. Le service FTP 4Team est disponible
partir du profil de | 6assistant.
e. Google Agenda E est un service d'agenda gratuit, pour

partage, | dacc™ s mobile et |l es caract®ristiques web

a synchr

avanc®s.


http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.foldershare.com/
http://www.groove.net/
http://www.1and1.com/?k_id=10224639
http://order.1and1.com/products/microsoft-hosting/1and1-microsoft-beginner?k_id=10224639
http://order.1and1.com/products/microsoft-hosting/1and1-microsoft-beginner?k_id=10224639
http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
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5. Une fois l'installation terminée, I'Assistant de Synchronisation du Profil démarrera. Si vous
l'annulez avant, vo  us pouvez le démarrer en cliquant sur les raccourcis Sync2 disponibles a partir
du bureau de votre ordinateur ou Démarrer ->Tous les Programmes ->4Team Corporation  ->
Sync2.

6. Cliquezici pour en savoir plus a propo s de la premiére synchronisation et comment paramétrer un
Profil de Synchronisation.

7. Une fois I'Assistant de Synchronisation du Profil terminé, le dialogue principal Sync2 s'ouvrira et la

premiére synchronisation commencera. Vous pouvez fermer ce dialogue ; Sync2 traitera la

N . A Ls . S .
synchronisation en arriere  -plan. L'icbne Sync2 sera disponible a partir Menu de la Barre des

Taches et peut étre ouvert a n'importe quel moment en double -cliquant ou par un clic  -droit.

Sync2

BoL 0 T8TaC 818rM

8. Une fois la synchronisation avec votre emplacem ent de dossier partagé terminée, (cliquez ici pour
une copie d'écran) vous pouvez démarrer la synchronisation sur le PC suivant en ajoutant le PC au

Profil de synchronisation existant. En savoir plus en cliguantici .

9. Transférez le chemin de I'emplacement du dossier partagé location et/ou «périphériques hors -

ligne» avec le fichier setup d'installation ou lien téléchargeable aux autres participants ou a vos
autres PCs et installer | e produit. Pour partager Outl ook

profil "Google Agenda Sync", utiliser la caractéristique de partage Google Agenda.
10. Les deux scénarios suivants peuvent se pro duire ensuite :

1. Siles dossiers Outlook sur le PC suivant synchronisé sont vides, votre premiere
synchronisation est terminée.

2. Sivous avez des données différentes dans les dossiers synchronisés sur votre second PC, il est
possible que vous deviez retour ner a votre premier PC synchronisé pour effectuer la
synchronisation finale afin de rendre tous les dossiers identiques. Et apres cela votre premiere
synchronisation est terminée.

11. Votre synchronisation est terminée. Désormais toutes vos actualisations et m odifications dans les

dossiers synchronisés Outlook seront en synchronisation avec les autres PCs.

12. Pour plus d'informations quant a la synchronisation de dossiers, cliguez ici .
13. Suivez les instructions a partir des liens ci -dessous (vous pouvez les transférer a d'autres

utilisateurs):

v COMMENT FONCTIONNE

v GUIDE RAPIDE
+ AJOUTER UN NOUVEAU PC A UN PROFILE

v GESTION DES DOUBLONS

@+Site Web de produit Sync2
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TRAVAILLER AVEC LEP  RODUIT

ACCEDER A L'APPLICATION SYNC2

Cliquez sur les liens soulignés.

L'application Sync2 peut étre accédée des maniéres suivantes :

9 Parle menu Démarrer de Windows Tous les Programmes, sélectionnez 4Team Corporation
Sync2;
=T fichiers et de paramétres

@ Blac-notes
Tous les programmes B | B5 4Team Corporation v | G 4TeamSmcz k| & 4Team Sy [

- —— T |
ﬁl Farmer la session Fﬁllﬂ.nétm lordinateur = ST,

{®) Chooss Language (french)

'2 demarrer = B | C5me £ Assistant Syncs
. A i I A
I Endouble -cliquant sur l'icéne Sync2 = dans la zone de notification de la ba rre des taches
Sync2

FENETRE PRINCIPALE SYNC2

@+ Site Web de produit Sync2
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FENETRE PRINCIPALE SYN C2 ET ICONE DE LA

BARRE DES TACHES

Cliquez sur les liens soulignés.

La fenétre principale Sync2 a les composants suivants :

Sync? barre de menu La Barmre d'0Outils Sync?

J-2 ®&® ©® Q@ =

houveay Paramétres Symic Syrec bouk Arréter Optianc
Mom du Profi Processus
En synchronisation, ..
LISE Frafie #1 Derritre synchronisation: 0701 /2008 1023

Profil sélectionné G R e TGS

Dossers Statut

[ Boite de rézeption

=l calendrier orisé

SslcCortacts

5 curnal Synichrenisd

notes

1l E¥ments envoyés Synchrondsé

Dossiers de profil sélectionné le tableau ztatut du dosszier

+ Vous pouvez effectuer les actions désirées en cliquant les éléments du menu sur la barre de menu du

Synchroniseur et sélecti  onnez I'option nécessaire a partir du menu déroulant :

f  Menu Fichier

+ Nouveau -> Assistant Profil. .. - vous permet de créer un nouveau Profil de synchronisation ou

ajouter ce PC a un profil existant

+ Parametres - parametres du Profil de synchronisation sélectionné a partir du tableau Statut
du Profil.

+ Retirer ce PC du Profil sélectionné - vous permet de retirer ce PC du Profil de synchronisation
sélectionné

+ Fermer - fermer ce dialogue et I'application. Note Importante : Si vous sortez du programme

Sync2, tous les éléments supprimés ne seront pas synchronisés. Si vous voulez juste fermer la

fenétre principale Sync2, cliquez le bouton «x» El@"gl disponible dans le coin en haut a

droite.

Y Menu Outils



+ Rapport - permet de voir I'historique de synchronisation et les détails du statut de

synchronisation pour une période de temps sélectionnée - cette semaine, semaine derniére, ce
mois -Ci.
+ Options ... - parametres optionnels liés uniqguement a votre PC et au programme Sync2, et

non lié aux Profils synchronisés
f  Menu Actions
+  Synchroniser Maintenant - démarre la synchronisation du Profil sélectionné dans le tableau
Statut du Profil
+  Synchroniser Tout - démarre la synchronisation de tous les profils présents dans le tableau
Statut du Profil

+ Effacer le Profil Complet... - Efface le profil complet sélectionné dans le tableau Statut du
Profil
f Menu Aide

+ Aide Sync2 - Accédez a la Documentation d'Aide Sync2

+ A propos de Sync2 - fournit un accés a des actions additionnelles comme : «Cherchez

actualisations», «R  apporter un Probléme» avec I'envoi des fichiers log, «Support Technique»

lien & un formulaire de support en ligne ; «Acheter en ligne» - lien direct a la page web pour
acheter des licences additionnelles ou des mises a jour, «Activer» - pour activer votr e version
d'essai

I LaBarre d'Outils Sync2 vous permet d'accéder rapidement aux actions les plus utilisées en

cliquant sur bouton approprié:

Fichier Outils Actions  Alde

J.2 ®© 9 0 B

Mouveay Paramétres Sync Srec ok Arréter

\

Sélechonnez Tous les profils 5ync2*lptiuns
les paramétres | de synchronization
du profil

CREER UM Sélectionnez Stop profil de
HOUYEAU le profil de synchronization
PROFIL synchronization

f  La colonne dossier dans le tableau statut du dossier affiche le nom et I'emplacement du dossier
qui est/a été sy nchronisé, alors que la  colonne Statut affiche I'état de synchronisation de chaque
dossier.
Statut du dossier possible
+ Initialisation... - apparait a coté du dossier apres que I'utilisateur ait démarré le processus de
synchronisation pour un Profil sé lectionné. Cela indique que les données du dossier sont

préparée et analysées avant synchronisation.
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+ Synchronisé - la synchronisation du dossier actuel est terminée
+ ..% (ex.20%) - la progression actuelle de la synchronisation pour le dossier actuel (affiche la
quantité d'éléments actualisés de tous les éléments planifiés a actualiser)

+ Echoué - la synchronisation du dossier a échoué pour une raison quelconque (ex :. connexion

perdue avec le dossier de données partagées).

Statut du Profil Sync2 Po ssible (Tableau Statut du Profil) :
+ En Synchronisation - le processus de synchronisation pour le dossier sélectionné a démarré
+ En attente dampphaafil @éc?t® du dossier lorsque | 6uti
processus de synchronisation pour un profil sélectionné. Cela indique que le dossier est en

attente pour que l'autre dossier ait terminé la synchronisation. Un dossier a la fois est

synchronisé.

+ Préparer les éléments - Il informe que la liste des éléments a synchroniser dans ce dossier est

en cours de création.

+ Derniére Synchronisation mm/jj/aaaa HH:MM AM - la derniére synchronisation de données et

I'heure pour le Profil de synchronisation sélectionné
+ Annulé - la synchronisation du Profil sélectionné s'est arrétée

+ Synchronisation échouée - la synchronisation du profil sélectionné a échoué (principalement

parce que la connexion avec le dossier de données partagé est perdue)
9 Icdne Sync2  vous aide a accéder aux actions fréquemment utilisées, comme :
9 Ouvrir - ouvre la fenétre princi  pale Sync2
9  Synchroniser Tout - démarre la synchronisation de tous les profils
9 Synchroniser Maintenant -> - synchronise le profil sélectionné uniquement
9 Fermer - ferme I'application Sync2 et masque l'icone.

Note Importante : Si vous sortez du programme S ync2, tous les éléments supprimés ne seront pas

synchronisés. Si vous voulez juste fermer (masquer) la fenétre principale Sync2, cliquez sur le bouton

«X» E@|® disponible dans le coin en haut a droite.

En & B D L. 1343
¥



Créer et configurer les profils de
synchronisation

CREER UN NOUVEAU PROFIL / ASSISTANT DE
SYNCHRONISATION

Cliquez sur les liens soulignés.

Les premiéres étapes de synchronisation :

1. Préparez un dossier de données partagées et rappelez -vous du chemin de I'emplacement du
dossier. Aprés avoir installé Sync2 sur votre PC pour la premiére fois, la création du profil de
synchronisation commencera. Assurez -vous que votre dossier de données partagées soit préparé.

Vous pouvez en savoir plus sur les différentes solutions de types de dossiers partagés, leurs

«avant ages/inconvénients» et leurs «Comment» en cliguantici .
2. Créez un nouveau profil de synchronisation. Sic'estle premier PC  que vous voulez synchroniser,
suivez l'assistant de Profil (Etape 1). En savoir plus en cliguantici . Sice n'estpas le premier PC,

en savoir plusen  cliguantici .

3. Synchronisez ce PC. La synchronisation démarrera automatiquement aprés avoir terminé
I'Assistant et ouvrira la fenétre Sync2 principale. Selon la quantité de données dans vos dossiers
synchronisés et la vitesse de connexion vers I'emplacement de dossier partagé, cela peut prendre
de quelques minutes ade s heures. Le processus de synchronisation suivant synchronisera
uniqguement les modifications que vous effectuez dans Outlook, ce qui peut prendre de quelques
secondes a des minutes.

Créer un nouveau Profil de Synchronisation pour la premiere fois sur le p remier PC de votre

groupe

La création d'un nouveau profil démarre automatiquement apres avoir installé Sync2. Dans le cas ou

vous voulez créer un Profil additionnel, vous pouvez commencer un nouvel Assistant de Profil avec le

menu Clic -droit de l'icbne S  ync2 réduit.
Etapes de I'Assistant de Paramétrage du Profil de Synchronisation :

1. Sélectionnez un type d'emplacement de données et spécifiez I'adresse de dossier partagé

gue vous avez préparé. Choisissez un de ces trois types standard d'emplacement de do nnées :

9 Disque amovible (Clé USB, cartes Flash, Disque Dur Externe USB, etc.) pour «synchronisation

hors -ligne»
9 Dossier Réseau partagé (dossier partagé sur votre PC incluant partagé avec logiciel peer -to-
peer), sur votre réseau LAN, autre PC ou sur serve urs de fichiers, Live Messenger «<Mes

Dossiers Partagés», etc.
9 FTP ou Dossier Partagé en ligne (Service de partage FTP 4Team)

 Google Agenda Sync (synchronisation de Calendrier Google)



SUPPORT

Assistant de Synchronisation du Profil

Sélectionnez le type demplacement pour vos données de synchronisation

) Disque Amovible (Lecteur Externe USE, Lecteur Flash, etc)

Sélactionnez cethe opbion 5 wous voulez utilser un lacteur USE extarne, flash
USE, carbes Flash ou bout autre pénphénque extems,

) Dossier Réseau Partagé
Sélectionnez cethe option i wous avec un dossier partagd dars votre PC, dans
dautres PC, sur des fichiers dans le serveur ou sl vous Btes st dans un néseau
corporatif o 4 la maison, etc.

) Dossier partagé enfigne ou FTP
Sélactionnez cethe option 5 les ondinabeurs que vous voulez synchroniser ne sonk
pas dans un résesy local st sont desponibles unkquennent via Intbemet,

) synchronisation de Google Agenda (Agendas seulement)

Sélactionnez cethe option 5 wous désirez synchroniser vos Fichiers de calandries
Cuptlpok: avec Google Agenda et partagez-les entre plusieurs PC

[ suvare> | [ Annder |

2. Spécifiez I'emplacement/l'adresse du dossier partagé ou les parametres de

configuration du serveur FTP et nom de profil :

Note : Editez votre nom de profil pour pouvoir reconnaitre facilement la désignation du profil dans le
futur et vos périphériques communicants (PCs), ex : Profil USB PC Maison -PC de Travalil, profil FTP -

International, Profil Réseau i Collégues.

9 pour option Disque Amovible,

a. encliquant «Parcourir» et en sélectionnant un emplacement préféré dans la fenétre Cherchez

le dossier.
Cliquez « Suivant >»
Sync?2 analysera I'emplacement/adresse choisi(e) pour don nées de synchronisation existantes.

d. Choisissez un nom pour un nouveau profil de données USB. Cliquez ici pour la copie d'écran.
I pour option de dossier Réseau partagé,

a. en cliquant «Parcourir» et sélectionnant un emplacement préféré dans la fenétre Cherch ezle

dossier Réseau.

b. Cliquez « Suivant >»

C. Sync2 analysera I'emplacement/adresse choisi(e) pour données de synchronisation existantes.
d. Choisissez un nom pour un nouveau profil de données Réseau. Cliquez ici pour la copie
d'écran.

f pour | 6 o @doglecAn genda Sync.

a. Soumettre votre information de connexion au service Google Agenda; Si vous ne possédez pas
votre Compte Google Agenda, veuillez vous inscrire en cliguant ici , ou sur le bout on «Souscrivez au
Google Agenda»

b. Cliquez « Suivant >»


https://www.google.com/accounts/NewAccount

f Note I mportante : Pour plus doéinformation sur | a

Sync sur un nouvel ordinateur, cliguezici .
T pour 1 6option de service de partage FTP 4Team:
a. fourni vos informations de connexion (adresse courriel);
b. Cliquez «Suivant >» Permettez la connexion a votre pare -feu ou produit antivirus si la fenétre
«Erreur de connexion» s'affiche et cliquez «Suivant» a n ouveau.
C. fourni votre mot de passe (> 6 lettres ou numéros);
d. Cliguez «Suivant >»
e. Le service FTP 4Team est r®gl ® et pr°t. Cliquez

T pour | 6option FTP:

a. fournissez votre nom de serveur FTP Serveur informations de connexion; cliquez «Tester
Connexion». Permettez la connexion a votre pare -feu ou produit antivirus si la fenétre «Erreur de

connexion» s'affiche et cliquez «Tester Connexion» a nouveau.

b. "Cliquez >

C. Sélectionnez ou créez un dossier ou vous voulez placer les données de votr e profil synchronisé

et choisissez/éditez le nom de profil.
Note Importante : Vous ne pourrez pas changer ces parametres plus tard.

9 Cliguez «Suivant >»

Assistant de Synchronisation du Profil

Sélectionnez un dossier partagé ou périphérique pour vos donniées de synchronisation

Weullez sélectionner un dossier dans lequed vous voulez placer vos nouveles données de
synchronisation données, ou trouvez le dossier ou périphérique 00 se trouvent les
dessiar(s) partagd(s) existart{s) (Profil USE £, Profil Résasy) svec données
synchronicdes

\WMEDTAPC \Public

Parcourt. ..

[ <revor || suvak> | [ Avwier |

3. Réglez le type de Synchronisation et planification. Les deux types de synchronisation

sont les suiva nts:

T Manuel - type de synchronisation préférée pour type d'emplacement de données sur Disque

Amovible. Choisissez ce type si vous préférez contréler complétement le processus de

f

a-on

c

de

pour
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synchronisation et I'emplacement de vos données n'est pas toujours disponibl e (ex. connexion
distante a Internet, disque amovible, etc.)

9 Synchronisation automatique - un type de synchronisation sans souci pour le type
d'emplacement de données sur dossier réseau partagé et FTP. Le programme téléchargera -
chargera et synchroniseraau  tomatiquement les actualisations de I'emplacement de données
synchronisées méme si votre Outlook est fermé. Choisissez parmi une gamme étendue

d'options de planification (Par heure : recommandé toutes les 15 mins)

9 Cliquez le bouton « Suivant> »

Assistant de Synchronisation du Profil

Type de Synchronisation et Planification

Séectionnes le bype de synchronisation

) Synchranisation marmelle

{#) Synchronisation automatiqus

(%) Toutes les heures Toubes | 15 mirutes b

i) Hebdomadairs
) Menzusle

[ <retowr || Suvart> | [ Annder |

4. Choisis sez parmiles deux premiers types de configuration et cliquez le bouton «Suivant

>» (Cette ®tape nbdest pamofildle Gopgedgehda 8yncpourn | e
 Standard - utilisez ce type si vous étes un débutant et planifiez synchroniser les dossiers
Outloo k Personnels uniqguement (Calendrier, Contacts, Boite de Réception, Journal, Notes,
Eléments envoyés, Taches)
1 Avancé : - utilisez ce type si vous étes un utilisateur avancé et planifiez synchroniser

les dossiers sélectionnés ou tous, choisissez les filtres de synchronisation , un nom de

profil et autres parameétres.



Assistant Sync?

Sélectionnez les étapes de configuration sinple ou avancée

(%) Paramitres Standard de Synchronisation

Les dossiers pas défaut uniquement (Calendrier, Contacts, Bokbe do
Réception, Journal, Nobes, Ebments ervovés, Thchesh sonk
synichronisds, Chauer « Aide = pour plus de détails.

) Paramétres Avancés de Synchronisation

Choisissez cetbe option # vous voulez synchroniser bous les
dossiers ou ceux sélactionnds et ajuster les fikras de
synchronisation et autres paramdtres pour chague dossisr,

| <retowr || suvanc> | | annder |

5. Sivous avez choisiles  Parametres Standards de Synchronisation de I'Assistant du Profil, vous
recevrez le " Message Terminer" ,etapresle clics ur Terminer votre processus de
synchronisation commencera.
Sinon ( Type de Paramétres Avancés ), la fenétre «  Sélectionner dossiers Outlook &
synchroniser et réglez Filtres» s'ouvrira. Sélectionnez les dossiers que vous planifiez
synchroniser, ajustez leurs filtres en cliquant sur Editer filtre sur chaque dossier sélectionné. Vous
pouvez ajouter un dossier additionnel plus tard a partir des Parameétres du Profil.
Note : Accédez aux dossiers personnels non -par -défaut ou Dossiers Publics Exchange en
cochant la c ase «Afficher tous les dossiers de Stockage». Synchronisez le «statut Lu/Non -lu» pour

un dossier sélectionné en cochant la case dans "Paramétres de Synchronisation du Dossier".

9 Cliquez "Suivant >"
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Assistant de Synchronisation du Profil

Sélectionnez Dossiers & synchroniser et indiquer les Filtres

Cochez kes dossiers 4 synchroniser ek éditez ba filtre da donniées pour chague dosseer
A | - Fitre de Dossier Sélectionné

S ] Cossiers personnels

[#]_3 Bolte de réception Dossier: Dossiers personnels

[ Bote denva Eﬁeﬁ:";.mhméwﬁm:mmep&mde
5 jours

[ Broullons

[#1Z5 <alendrier

[#] 54 Cortacts

13 come v

[#1_3 Eléments envayés

[ Ekments supprimés Paramitras de Syrichronisstion de Dossier
¥ []3 Inbox
158 3ourmal w [#] synchronisar Statit < LufNor-Lu s
£ »
| Marquez Tous bes dossiers |

| Déxocher Tous les dossiers |
[C] afiches Taus les Dossiers de Stockage

[:nm][mm:;-][m

6. Sélectionnez le type de résolution du conflit a partir des options suivantes :

9 Remplacez vos données par celles des autres PCs - toutes les données en conflit que

vous recevez d'autres PCs remplaceront vos données pendant le processus de synchronisation

9 Conserver en Local... - toutes les données en conflit gue vous recevez d'autres PCs seront

remplacées par vos données, les autres PCs recevront vos données

9 Toujours me demander - choisissez cette option si vous voulez décider que faire en cas de

conflit

Note : Vous pouvez changer ces paramétres plus tard dans les parameétres du Profil.



Assistant de Synchronisation du Profil

Sélectionnez le type de synchronisation

Sélectiornes ba bype de résolution de conflits:
() Remplacaz vos donndes par les donndas O autres PC(S)
() Gardez les donndes locales (Jes dormdes sur bes autres PCs. PO(s) seront

remplacéas par les dormdes de et ordinateur)

(%) Me demander & chague confiit détecté

[<F!etnur HSuvari:}l[ﬂrﬂ.h:r |

7. Cliquez «Terminer» pour effectuer le processus de synchronisation

Félicitations! Tous les paramétres de synchronisation sont configurés.

pour le Profil créé.

Vous étes maintenant

prét a ajouter de nouveaux PCs a des Profils ex istants ou créer un nouveau profile pour votre famille,

amis et collegues.

Assistant de Synchronisation du Profil E]|: El

Félcitstians!

Tous bes paramétres de synchronisation sont configurés,

Cliques « Terminer » pour créer bs profil st démamer |s
symchionigation,

Aide [ <retowr || teminer | [ Ao
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AJOUTER UN NOUVEAU PC A UN PROFIL DE DONNEES DE
SYNCHRONISATION DE VOTRE GROUPE

(Pour plus déinformation sur un profil d@iguszych ¢ hroni sati on Go

Aprés avoir effectué la synchronisation sur votre premier PC, vous aurez les données suivantes qui

sont requises pour régler la synchronisation sur votre deuxieme PC ou celui de votre ami :

Emplacemen t des données synchronisées

 Adresse de I'emplacement du dossier partagé (chemin)

I Disque amovible, si vous utilisez ce type d'emplacement de données synchronisées

I DanslecasdunFTP - le chemin (emplacement/adresse du dossier) et informations de connex ion.

Cette information vous sera toujours disponible dans les paramétres du Profil, que I'on peut accéder a
partir de la fenétre principale Sync2. Cliquez ici pour la copie d'écran. Envoyez ces informations et les
étapes qui suivent a vos amis et collégue s, et souvenez -vous des parametres du profil pour votre

nouvelle synchronisation PC.

Note Importante : Si vous utilisez un Disque amovible comme emplacement pour vos données
synchronisées, la «Lettre de Lecteur ou le Chemin ...» actuel(le) peut étre différ ent(e) sur les autres
PCs.

Ajouter des nouveaux PCs a un profil de synchronisation existant (groupe). Suivez ces

étapes :
1. Choisissez le type de I'emplacement du dossier partagé. Quand vous ajoutez un nouveau PC
a un profil existant, vous devrez importer le Profil existant & partir de I'emplacement de données

existant. L'importation d'un nouveau profil démarre automatiquement aprés avoir installé Sync2.
Dans le cas ou vous avez déja d'autres Profils, vous pouvez commencer a importer un nouveau
Profil par I'Assistant de Profil dans la fenétre principale Sync2 ou a partir du menu Clic -droit de
I'icdbne Sync2 réduite. Dans la premiére étape de l'assistant de paramétrage du profil de
synchronisation, choisissez I'emplacement du dossier partagé a partir des troi s options disponibles
et cliquez le bouton «Suivant»

Note : Sivous utilisez un Disque amovible comme type d'emplacement de données, connectez votre

disque amovible & votre PC. Préparez vos informations de parameétres du profil. Si vous utilisez un

emplacem ent réseau ou dossier FTP partagé, assurez -Vous que vous étes connecté au réseau LAN

ou/et a Internet et que vous pouvez accéder au dossier partagé a partir de I'explorateur Windows.



i Cliquez « Suivant >»

Assistant de Synchronisation du Profil

S8, cartes Flash ou bout autre pésiphéniqus extems,

) Dossier Réseau Partagé
Sélactionnez cette option £ wous avec un dossier partagd dars votre PC
corporatif ouw A la maison, ete.

) Dossier partagé enligne ou FTP

pas dans un résesu local st sont desponibles uniguemenk via Intermet,

Cuptlook; avec Googls Agenda et partagez-les entre plusieurs PC

Sélectionnez le type demplacement pour vos données de synchronisation

) Disgue Amovible (Lecteur Externe USE, Lecteur Flash, etc)
Sélactionnez cette option 5 wous voulez utilser un lecteur LSS externe, flash

. dare
dautres PC, sur des fichiers dans la serveur ou 5| vous 8tes sitws dans un réseau

Sélactionnez cette option € les ondinsteurs que vous vouez synchroniser ne sonk

) synchronisation de Google Agenda (Agendas seulement)
Sélactionnez cethe opbion s wous désirez synchroniser vos fichiers de calendrier

ErE

Arvuder |

2. Spécifiez I'emplacement/lI'adresse du dossier parta

gé ou les parametres de

configuration du serveur FTP /information de connexion a votre compte Google Agenda

9 pour I'option Disque amovible,

préféré dans la fenétre Cherchez le dossier.

9 pour l'option D ossier Réseau partagé, en cliquant

préféré dans la fenétre Chercher le dossier réseau.

en cliquant «Parcourir» et sélectionnant un emplacement

«Parcourir» et sélectionnant emplacement

T pour |1 6o0option de service de partage FTP 4Team:
a. fournivos  informations de connexion (méme courriel que vous avez utilisé dans ce profil);
b. Cliquez «Suivant >». Permettez la connexion a votre pare -feu ou produit antivirus si la fenétre

«Erreur de connexion» s'affiche et cliquez «Suivant» a nouveau

C. fourni votre mot de passe (> méme mot de passe que vous avez utilisé dans ce profi );

d. Cliguez «Suivant >»

e. Le service FTP 4Team est r®gl ® et pr°t. Cliquez
f. Pour | 6option de serveur FTP personnalis®

T Pour |1 6option de serveur FTP personnali s®:

a. fournissez votre nom de serveur FTP et informations de connexion; cli quez «Tester
Connexion». Permettez la connexion a votre pare -feu ou produit antivirus si la fenétre «Erreur de

connexion» s'affiche et cliquez «Tester Connexion» a nouveau.

b. Cliquez «Suivant >»
C. Sync?2 analysera I'emplacement/adresse choisi(e) pour données de synchronisation existantes.
d. Sélectionnez un dossier ou sont placées les données de profil synchronisé (ex: Profil FTP #1

Cliquez ici pour la copie d'écran.

).

Cc

pour
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e. Passez 3, 4.

I pour I'option Google Agenda Sync:

a. Utilisez vos informations de connexion de comp te de Google Agenda ;

b. Cliquez «Suivant >»

C. Sélectionnez les dossiers Google Agenda dont vous désirez synchroniser avec votre Outlook.

d. Cliquez «Suivant>»

e. Choisissez une structure de fichiers Google Agenda dans Microsoft Outlook parmi les trois
types différ ents suivants: Défaut, Sous -Calendrier et Avancé.

9 Défault ...: Votre Google Calendrier principal (fichier personnel, portant normalement votre
nom) sera synchronisé avec votre calendrier Outlook par défaut ; les autres Calendriers seront
créés sous le Calen drier Outlook par défaut. Si vous choisissez cette option, vous ne pourrez
pas ajuster les filtres avancés et les autres options pour la premiére synchronisation.

I Sous-Calendriers .... Tous les Google Agendas seront crées sous le Calendrier Outlook par
défaut. Si vous choisissez cette option, vous ne pourrez pas ajuster les filtres avancés et les
autres options pour la premiére synchronisation.

Avancé ...: Choisissez cette structure si vous désirez sélectionner des dossiers Outlook a étre
assignés a chaque G oogle Agenda et ajustez les filtres de synchronisation.

f. Passez etapos 3, 4.

Note Importante :Pour plus doéinformation sur | a fa-on de cr ®er u
Agenda Sync sur un nouvel ordinateur, cliguezici .

M Cliquez «Suivant >»

3. Sync2 analysera I'emplacement/adresse choisi(e) pour données de synchronisation
existantes. Cliquez ici pour | a copie d'®cran. (Cette ®tap

Google Agenda Sync )

4. Sélectionnez le profil de données de synchronisation dans la liste de profils disponibles.
Cliquez ici pour |l a copie d'®cran. (Cette @Gdogepe nbdbest pas
Agenda Sync )

9 Note : siaucun profil n‘est disponible, cliquez «Retour» et corrigez (trou vez) 'emplacement du
dossier ou est disponible votre dossier partagé avec les données du profil. Les noms possibles de
dossier dans votre dossier partagé sont : Profil FTP #, Profil Réseau #, Profil USB #. Si vous ne
pouvez toujours par trouver le dossier partagé : allez au premier PC synchronisé, ouvrez Sync2,
cette information vous sera indiquée dans les parameétres du Profil, qui peut étre accédé a partir

de la fenétre principale Sync2. Cliquez ici pour la copie d'écran.

f  Note2 : Sivous utilisez un Disqu e amovible comme emplacement de données synchronisées, la

«Lettre de Lecteur ou le Chemin ...» actuel(le) peut étre différent(e) sur les autres PCs.

1 Cliquez «Suivant >»

5. Réglez le type de Synchronisation et planification. Les deux types de synchronisatio n sont
les suivants:
 Manuel - type de synchronisation préférée pour type d' emplacement de données sur Disque

Amovible. Choisissez ce type si vous préférez contréler complétement le processus de



synchronisation et I'emplacement de vos données n'est pas tou jours disponible (ex . connexion

distante a Internet, disque amovible, etc.)

Synchronisation automatique - un type de synchronisation sans souci pour le type
d'emplacement de données sur dossier réseau partagé et FTP. Le programme téléchargera -
chargera et synchronisera automatiquement les actualisations de I'emplacement de données
synchronisées méme si votre Outlook est fermé. Choisissez parmi une gamme étendue d'options

de planification (Par heure : recommandé  toutes les 15 mins)
Vous avez presque termin  é.

Cliguez le bouton «  Suivant > »

Assistant de Synchronisation du Profil

Type de Synchronisation et Planification

Sélackionnes b type de synchronisstion

() synchronisation maruele

(&) Synchronisation aubomatiqus

() Toutes les heures  Toutes | 1Smirutes %
() Journaliére
") Hebdomadaire

-i::-fflﬂul.bele

[qnm.r“mvart;tl[ﬂrﬂ.krl

Cliquez «Terminer» pour commencer la synchronisation du profil chargeé. Le dialogue
Principal de Sync2 s'ouvrira. Vous pouvez fermer ce dialogue et reprendre votre autre travail,

pendant que Sync2 synchronise vos données en arriere -plan. Si les dossiers que vous
synchronisez sur ce PC sont vides ou totalement identiques, votre processus de synchronisation se
terminera presque immédiatement. Si les données des dossiers synchronisés sont différentes, la
différence sur ce PC  sera copiée au premier PC pendant le prochain processus de synchronisation.

Dans le cas de doublons, un dialogue spécial de gestion des doublons apparaitra . Pour en savoir

plus sur comment les gérer, cliquezici .



Assistant de Synchronisation du Profil E]|E EJ

Félcitations!

Tous bes paramétres de synchronisation sont configurés,

Cliques « Terminer » pour créer be profil st démamer |s
SxTchir i ation,

Fuide [c.F!etuur ][ Terrrmer:[ﬂnﬂ.ie-rl

Félicitations ! Votre premier cycle de synchronisation est terminé. Vous étes maintenant prét a

ajouter de nouveaux PCs a des Profils existants ou créer un nouveau profil pour votre famille, amis et
coll égues. Si vous rencontrez quelconque probléme et souhaitez partager vos idées sur comment

améliorer notre produit, nous sommes la pour vous aider .

+CREER DES DOSSIERS DE DONNEES PARTAGEES

@+Site Web de produit Sync2

SUPPORT


http://www.sync2.com/fr/

CREER UN PROFIL GOOGLE AGENDA SYNC

Synchronisez vos agendas Google et vos Calendriers Microsoft Outlook. Synchronisez 2 Outlook
Calendriers ou plus, su  r ordinateur avec le service de calendrier Google Agenda E .

Cliquez sur les liens soulignés pour en apprendre plus.

Les étapes de synchronisation
1. Configurez votre Service de Google Agenda. Si vous ne possédez pas votre Compte Google

Agenda, veuillez vous inscrire encliguantici . Pour plus doéinformation ° propos d

Agenda et sur la fagon de | e configurer, cliquez ici . Sivous avez déja un Google Agenda, sautez
cette étape.

2. Préparez les dossiers Google Agenda qui vous désirez synchroniser ou partager. Créez des
dossi ers Google Agenda pour chacun des dossiers Outlook que vous planifiez synchroniser avec
votre Calendrier Outlook. Utilisez les mémes noms que vous utilisez dans Outlook. Si vous
planifiez partager des Calendriers publ iatagez elasavargle sonnel s
premier processus de synchronisation, | aissez |l es partici
Calendriers parce que vous désirez les synchroniser avec votre Outlook. Veuillez noter : Votre
Google Agenda principal (dossier personne | ; portant normalement votre nom) se synchronise
normalement avec votre Calendrier Outlook par défaut. Vous pouvez toujours ajouter des dossiers

2]

Google Agenda © votre profil de synchronisation. Pour plus

Google Agenda, cliguez ici.

3. Créer un nouveau profil de synchronisation. Apreés avoir installé Sync2 a votre ordinateur
pour la premiére fois, la création du profil de syn chronisation commencera. S®l| ecti
«Google Agenda Sync». Cliquez sur « Suivant >»

4, Utilisez vos informations de connexion de compte de Google Agenda

5. Sélectionnez les dossiers Goodle Agendas (cochez les boites) dont vous désirez synchroniser
avec votre Outlook. Cliquez «  Suivant >»

6. Choisissez une structure de fichiers Google Agenda dans Microsoft Outlook parmi les trois types
différents suivants  : Défaut, Sous -Calendrier et Avancé.

a. Défault ...: Votre Google Calendrier principal (fichier personnel, por tant normalement votre

nom) sera synchronisé avec votre calendrier Outlook par défaut ; les autres Calendriers seront créés
sous le Calendrier Outlook par défaut. Si vous choisissez cette option, vous ne pourrez pas ajuster les
filtres avancés et les autre s options pour la premiére synchronisation.

b. Sous-Calendriers ...: Tous les Google Agendas seront crées sous le Calendrier Outlook par

défaut. Si vous choisissez cette option, vous ne pourrez pas ajuster les filtres avancés et les autres
options pour la pre  miére synchronisation.

C. Avancé ...: Choisissez cette structure si vous désirez sélectionner des dossiers Outlook a étre

assignés a chague Google Agenda et ajustez les filtres de synchronisation.

7. Sélectionnez les dossiers de Calendrier Outlook (cochez les bo Ttes) que vous désirez ajouter
et synchroniser a votre compte Google Agenda. Cliquez sur le bouton « Ajoutez ».Dans le

dialogue «Choisissez un Dossier», sélectionnez le dossier que vous désirez ajouter a votre Google

Agenda. Cliquez sur «  OK». Cliquez ensuit e sur « Suivant >»

Note : Vous pouvez aussi ajouter des Calendriers Outlook a partir des dossiers personnels ou

publics (pst) en cochant la boite «Montrez tous les Fichiers de Stockage» dans le dialogue « Choisir
Dossier e . Si, l ors de | 0 ®tsapeesélpaticBne ®dtaucturee , Avaacé , vous pourrez,
dans cette étape , sélectionnez les dossiers Outlook correspondants & chacun des Google Agenda

et ajustez les filtres de synchronisation

8. Réglez le type de Synchronisation et planification. Les deux type s de synchronisation sont

les suivants :

9 Manuel - type de synchronisation préférée pour type d'emplacement de données sur Disque
Amovible. Choisissez ce type si vous préférez contrler complétement le processus de
synchronisation et I'emplacement de vos d onnées n'est pas toujours disponible (ex. connexion
distante a Internet, disque amovible, etc.)

O |


http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
https://www.google.com/accounts/NewAccount
http://www.google.com/googlecalendar/overview.html
http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?hl=fr&answer=37082
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9 Synchronisation automatique - un type de synchronisation sans souci pour le type
d'emplacement de données sur dossier réseau partagé et FTP. Le programme téléc hargera -
chargera et synchronisera automatiquement les actualisations de I'emplacement de données

synchronisées méme si votre Outlook est fermé. Choisissez parmi une gamme étendue
d'options de planification (Par heure : recommandé toutes les 15 mins)

I Cliquezle bouton « Suivant> »
9. Sélectionnez le type de résolution du conflit a partir des options suivantes :

1 Remplacez vos données par celles des autres PCs - toutes les données en conflit que
vous recevez d'autres PCs remplaceront vos données pendant le pro cessus de synchronisation

9 Conserver en Local... - toutes les données en conflit que vous recevez d'autres PCs seront
remplacées par vos données, les autres PCs recevront vos données

Toujours me demander - choisissez cette option si vous voulez décider que faire en cas de
conflit

Note : Vous pouvez changer ces paramétres plus tard dans les parametres du Profil.
10. Cliquez «Terminer» pour effectuer le processus de synchronisation pour le Profil créé.

Félicitations ! Tous les paramétres de synchronisation sont configurés.  Vous étes maintenant
prét a ajouter de nouveaux PCs a des Profils existants ou créer un nouveau profile pour votre famille,
amis et collégues. Vous pouvez également voir les calendriers que d'autres ont partagé avec le service
Google Agendack.
11. Synchronisez ce PC . La synchronisation démarrera automatiquement aprées avoir terminé
I'Assistant et ouvrira  la fenétre Sync2 principale . Selon la quantité de données dans vos dossiers
synchronisés et la vitesse de connexion vers I'emplacement de dossier p artagé, cela peut prendre
de quelques minutes a des heures. Le processus de synchronisation suivant synchronisera
uniquement les modifications que vous effectuez dans Outlook, ce qui peut prendre de quelques
secondes a des minutes.

Aprés avoir terminé la  synchronisation, vous pouvez utiliser Sync2 dans un des trois scénarios
déutil i sat e uaquispntprésentésia udessous :

1. Synchronisez votre Outlook avec Google Agenda

2. Synchronisez tous v 0s Outlook Calendriers sur ordinateur en utilisant le service de calendrier

Google Agenda E .
3. Partagez votre Calendrier Outlook avec d'autres utilisateurs Outlook, non -Outlook et/ou non
Google Agenda

Pour plus doéi nf or meéduterces scenanosne rcliquez ici .

Notes et Limitat ions Importantes

 Lesfiltres de synchronisation de Calendrier ne fonctionnent que dans un sens :apartir du
calendrier Microsoft Outlook au Google Agenda. Toutes les données qui ont été importées -
synchronisées a partir de Google Agenda ne sont pas fil  trées. (les futures versions supporteront
cette caractéristique)

 Les Réunions seront synchronisées en tant que Rendez -vous seulement (les futures versions

supporteront la synchronisation dans les deux sens)

 Nous recommandons  que vos participants et vous -méme utilisiez la méme adresse de courriel
pour les participants et organisateurs de réunion.

I Google Agenda ne supporte pas les étiquettes sur les rendez -vous
I  Google Agenda ne supporte pas les pieces jointes dans les rendez -vous


http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html

CREER DES DOSSIERS DE DONNE ES PARTAGEES

Cliguez sur les liens soulignés.

La productivité et la vitesse de synchronisation de Sync2 dépendent du type d'emplacement des

données que vous choisissez. Voici nos recommandations

Sivos PCs sont toujours en intérieur et ne quittent ja mais votre LAN (réseau local), ex : a

la maison ou au bureau, choisissez parmi les solutions suivantes de dossiers de données

partagées :
9 Dossier partagé réseau (meilleure solution ):
a. Un dossier partagé sur un PC qui est toujours allumé et disponible au s ein de votre réseau

avec tous les autres PCs allumés et en fonctionnement

b. Toujours sur serveur de fichiers ou réseau
C. Un périphérique de stockage réseau
9 Dossier partagé peer -to -peer sur votre PC ou celui de votre ami (cette méthode est

recommandée unique ment si tous les ordinateurs qui synchronisent les mémes dossiers
Outlook sont allumés en méme temps, sinon vous aurez des conflits de synchronisation quand
vous éditez les mémes éléments avant la synchronisation méme). Vous pouvez utiliser des

services gr atuits comme Foldershare , Groove , et Dossiers de Partage de Windows Live

Messenger pour partager votre dossier de fichiers via une connexion Peer -to-Peer.
Note Importante : Les services gratuits peer  -to-peer permettent un partage de 10 000
fichiers maximum, ce qui signifie que vous étes limité a synchroniser un maximum de 3 000

éléments Outlook (contacts, emails messages, événements calendrier, etc).

9  Un lecteur amovible. Dans ce cas, vous devrez connecter ce périphérique a tous les PCs,
pour synchroniser les modifications effectuées dans les dossiers Outlook synchronisés.
Note : si vous utilisez une mémoire Flash USB, cette méthode pourrait étre lente s i elle est
utilis®e pour un grand nombre dbéitems. Utilisez
synchroniser pas plus de 1000 items. Autrement, il est hautement recommandé que vous
utilisiez des disques durs USB externes ou autres périphériques qui peuve nt fonctionner avec

un grand nombre de petits fichiers.

9 Sivous devez accéder et synchroniser vos données Outlook quand vous étes en

déplacement.

9 Dossier de Données Partagées FTP sur votre serveur réseau avec IP fixe ou service
d'hote FTP.  Cette méthode estla pluslente et dépend grandement de votre vitesse de
connexion de chargement sur Internet et de la vitesse de chargement sur le serveur FTP. Nous
recommandons un des meilleurs services d’hébergement et des moins colteux au monde :
I'hnébergement landl.com avec un compte FTP pour juste US $3,99 par mois et 10 GB

d'espace. Vous pouvez en savoir plus et créer votre nouveau compte hébergé en cliguantici .

une

m®mo |
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9 Dossier partagé réseau sur votre réseau avec adresse IP fixe ou redirigée avec des

PCs ou un serveur toujours en fonctionnement.

1 Peer-to-peer dossier partagé

9 Sivous synchronis ez des PCs entre votre bureau et la maison :
 Lecteurs Amovibles USB (clé USB, Mémoire Flash, mémoires externes (min. de. 256
Mb recommandé)), Cartes mémoires Flash, ou disques durs externes (HD). Nous conseillons
d'utiliser des appareils avec SUPPORT USB 2.
I Service d'hote FTP
9 Peer -to -peer dossier partagé
Note Importante : Tous les utilisateurs doivent un accés complet et droits de lecture et écriture pour

tous les emplacements de données partagées (dossiers).

Comment ouvrir un dossier partagé sur un autr e ordinateur sur votre réseau:

1. Ouvrez Poste de Travail.

2. Dans Autres Emplacements , cliquez Favoris Réseau . Les dossiers partagés sur votre réseau sont
affichés. S'ils ne sont pas listés, effectuez ce qui suit :

3. Double -cliquez sur 'ordinateur ou se situ e le dossier partagé.

4. Double -cliquez le dossier vous voulez ouvrir.

Note: Pour  ouvrir le Poste de Travall, cliguez Démarrer , ensuite cliquez Poste de Travalil

Exemples

«Pour partager un lecteur ou dossier de fichiers sur le réseau (De 'Aide Microsoft ~ Windows

XP)»:

1. Ouvrez I'Explorateur Windows, et ensuite trouvez le lecteur ou dossier que vous voulez partager.

2. Faites clic -droit sur le lecteur ou dossier, et cliquez ensuite Partage et sécurité
9 Sivous partagez un lecteur, dans l'onglet Partage, cliguez Si, malgré les risques, vous

souhaitez quand méme partager la racine du lecteur, cliquez ici

9 Sivous partagez un dossier, allez a I'étape suivante.

3. Effectuez une des étapes ci  -dessous :

I Silacase Partager ce dossier sur le réseau est disponible, ¢ ochez -la.

I Silacase Partager ce dossier sur le réseau n'est pas disponible, cet ordinateur n'est pas sur un
réseau. Si vous voulez paramétrer un petit réseau de bureau ou domestique, cliquez sur le lien
Assistant Configuration Réseau et suivez les instru  ctions pour activer le partage de fichiers. Une fois
le partage de fichiers activé, suivez cette procédure a nouveau.

Notes:

I Pour ouvrir I'explorateur Windows, cliquez Démarrer , pointez Tous les Programmes , pointez
Accessoires , et ensuite cliguez  Explor ateur Windows

Quand vous partagez un lecteur ou dossier, nimporte qui ayant accés au réseau peut en lire le contenu.

Si vous voulez supprimer ce lecteur ou dossier du réseau, suivez les étapes 1 et 2 ci -dessus pour arriver



alonglet Partage. Dansl'ong let Partage, dans Partage réseau et sécurité décochez la case

Partager ce dossier sur le réseau.

Pour permettre un  acces complet au contenu de votre lecteur ou dossier partagé, suivez les étapes 1

et 2 ci -dessus pour arriver a l'onglet Partage. Dans l'ong let Partage, dans Partage réseau et

sécurité , cochez la case Autoriser les utilisateurs a modifier mes fichiers.

I Pour changer le nom de votre dossier sur le réseau, dans la boite de texte Nom du Partage,

nouveau nom pour votre dossier. Ceci ne ¢ hangera pas le nom du dossier sur votre ordinateur.

I  Sivous étes connecté en tant qu'invité (un compte invité fournit I'acceés a I'ordinateur pour toute
personne n‘ayant pas de compte utilisateur sur I'ordinateur), vous ne pouvez pas créer de dossier
parta gé.

9 L'option de partage n'est pas disponible pour Documents et Settings, Fichiers de Programme, et
dossiers systémes des WINDOWS. De plus, vous ne pouvez partager de dossiers sous d'autres profils
d'utilisateurs.

Si vous planifiez synchroniser les donnée s Outlook entre différents comptes utilisateur sur
votre ordinateur:

Copier ou déplacer un fichier ou dossier au dossier Documents partagés le rend disponible pour n'importe qui
ayant un compte utilisateur sur votre ordinateur.

1. Ouvrez Mes documents.

2. Cliguez le fichier ou dossier que vous voulez partager.

3. Déposer le fichier ou dossier dans Documents partagés dans Autres Emplacements
Notes
9 Pour ouvrir Mes documents, cliquez Démarrer , et ensuite cliguez ~ Mes documents

entrez un

I  Sifichier ou dossier que vous vo ulez partager n'est pas présent dans Mes documents ou dans un de ses

sous -dossiers, utiliser Rechercher pour le trouver. Pour ouvrir Rechercher, cliquez Démarrer
Rechercher
Pour plus d'informations sur comment partager vos dossiers, veuillez vous reporter a l'Aide de

Microsoft Windows
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SYNCHRONISER MICROSOFT OUTLOOK

Cliquez sur les liens soulignés.

Il se peut que vous deviez parfois synchroniser Microsoft Outl ook sur différents ordinateurs. Sync2 est
une des solutions les plus simples et les plus économiques sur le marché actuel, fournie par 4Team
Corporation, une société ayant plus de 5 ans d'expérience et sur beaucoup d'autres solutions, dans ce
secteur.

Pour rendre la synchronisation de différents dossiers Outlook entre différent PCs et utilisateurs

possible, nous avons congu le Profil de Synchronisation

Pour synchroniser tous les dossiers Microsoft Outlook ou ceux sélectionnés entre deux PCs ou plus,

vous devez:

1. Télécharger le fichier setup Sync2 et installer le programme sur tous les PCs que vous voulez avoir

en synchronisation.

2. Créerun p rofil de synchronisation sur le premier PC

3. Envoyer les paramétres du Profil créé (emplacement/adresse du dossier partag€) aux autres

utilisateurs. Vous en souvenir pour votre prochaine synchronisation PC.

4. _Créer de nouveaux profils sur les autres PCs en utilisant les paramétres de profil existants.

+ CREER UN NOUVEAU PROFIL / ASSISTANT

AJOUTER UN NOUVEAU PC A UN PROFILE

+
+ SYNCHRONISER LES DOSSIERS (COMMENT FAIRE)

+ EFFACER LE PROFIL

@+ Site Web de produit Sync2
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FILTRES DE SYNCHRONISATION

Vue d'ensemble

Des filtres de synchronisation peuvent étre appliqués a chaque dossier et leurs parametres par défaut.
L'ensemble d'options dépend du type de dossier Microsoft Outlook. Les filtres v ous permettront de
synchroniser uniquement les données Outlook qui ont besoin d'étre synchronisées. Les filtres par

défaut seront automatiquement appliqués durant la premiére synchronisation, et vous pourrez

uniguement ajuster leurs paramétres dans configu ration avancée de l'assistant de configuration du
profil.
Pourquoi aurais -je besoin des filtres de synchronisation ?

Sans filtres (enlever filtres) toutes les données des dossiers sélectionnés pendant la premiére
synchronisation seront publiées a I'empl acement partagé. Dans la plupart des cas, ce n'est pas
nécessaire et rend la premiére synchronisation trés difficile (ex : vous décidez de synchroniser le
dossier Boite de Réception avec 3000 emails incluant attachements, etc... avec un taille de données d
30 & 100 Mb et plus. Si vous effectuez la synchronisation en utilisant le dossier partagé FTP via
Internet, ceci peut prendre plusieurs heures pour charger toutes vos données synchronisées, méme si

vous avez un acces large bande.)

Acces : Vous pouvez acc éder aux filtres & partir des paramétres du profil _ sélectionné dans l'onglet

«Dossiers de Données et Filtres».

9 Sélectionnez un dossier dans lequel vous voulez ajuster les parameétres de filtre
1 Cliquez «Editer Filtre...»"

Gérer :

I Synchroniser éléments depuis - choisissez I'ancienneté des données que vous voulez
synchroniser

9 Ne pas synchroniser éléments marqués «privés» - Si vous synchronisez vos dossiers
Outlook avec vos collegues ou amis, vous s ouhaitez probablement exclure vos emails privés,
événements et informations de contacts. Si cette option est sélectionnée, tous les éléments

marqués Privés seront exclus de la synchronisation

I Laméme régle sera appliquée Ne pas synchroniser messages Confi dentiels ou Ne pas

synchroniser Messages Privés

9 Inclure, Exclure Catégorie - Vous pouvez ici sélectionnez quelles catégories d'éléments

devraient étre exclues ou inclues dans le processus de synchronisation d'un dossier sélectionné.

«Enlever Filtre  » - enléve rapidement tous les filtres pour effectuer la synchronisation sans

limitations
I «Défaut »- restaure les parameétres de filtrage par défaut

Pour sauvegarder les parametres de filtre choisis, Cliquez «OK».



)
Dossier |3 Inbax
Date
' Synchroniser biments dapuis: [J-dmw:jws -|
Sensibilih
| IMe paz synchroriser les Meszaoes Privis
!
Enlever fitre | | ParDéfaut.. | [ Aouder |

Catégorie

7 Indlure @ Exdure

e —

[ Enleverfire | [ ParDbfout.. | [
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PARAMETRES DE SYNCHRONISATION DU PROFIL

Cliquez sur les liens soulignés.

Le dialogue des paramétres de synchronisation du profil vous permet d'accéder et gérerr apidement les
parameétres de votre profil
Pour accéder a un profil de synchronisation, sélectionnez -le a partir du tableau de statut du profil de la

fenétre principale sync2 et cliquez «parameétres» sur la Barre d 'Outils. La fenétre ci  -dessous s'ouvrira.

Général : Vous pouvez ici modifier la planification de synchronisation du profil et accéder a la liste
d'ordinateurs synchronisés.
Note : Si la connexion I'emplacement de données partagées n'est pas disponible, vou S ne pourrez pas

acceéder a la liste de PCs synchronisés.

Paramétres de Synchronisation du Profil

Géndral | Dossiers de Donndes et Fitres | Corfiks de Donndes
rviral Ordinabeurs
Huen du profil: IS8 Profile &1 Liste dfOrdinsteurs synichronisds

Desriére 07/01/2008 10:28

Emplacement da dorndss et Planification de Syt hironis Sticn
Ermplacement de donrdes syDisque amavible (Ol UISE, Disquetts ste.)
Adresga: | CrlusbiLISE Profie #1)
Sélactionnez le typa da ) Manued (%) Austomatiqus
Fréquenos Cuand
(D Toutes lesheures  Toutes |15 minutes |

() Journahiére
(IHebdaimadsire
i Mersuels

Moba: La vibeses de synchroresation dépend du type de cannesion antre le PC et Memplacemeant da

donndes,
Rice [ o || aonde |
Dossiers de données et Filtres : Vous pouvez ici voir les dossiers synchronisés et leurs filtres

correspondants ; ajouter ou supprimer des dossiers du processus de synchronisation dans le Profil

sélectionné.

I Pour ajouter ou supprimer un dossier Outlook d'un profil de synchronisation, cochez la case pour
le nom de dossier sélectionné.

9 Pour accéder aux dossiers non par défaut (Archive, Dossiers Publics, autre personnel), cochez la

case «Afficher tou s les dossiers de stockage».

9 Pour éditer un filtre pour un dossier préféré, cliquez le dossier (ex . Boite de Réception), et

ensuite, cliquez sur le bouton «Editer Filtre...» En savoir plus a propos des filtres ici.

9 Pour synchroniser le Statut des éléments «Lu/Non -Lu» , cochez la case correspondante dans

«Parametres de Synchronisation du Dossier».
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9 Cliquez «OK» pour appliquer les parameétres sélectionnés et procéder au processus de

synchronisation.

Paramétres de Synchronisation du Profil

Géndral | Dossiers de Données et Fitres | Corfiks de Donndes
Coches les dossiers & synchroniser st éditez le fikre de données pour chague dossier

=[]0 Dosters persannels Filtre de Dossier Sélactionnd
[ Bote de réesption Domﬂemeﬂsemwﬁ
C]ia Beite dermvei Date:  synchroniser ééments pour une période de
E:]- 3 Broudlors 3 derniers jours
[ 775 Calendrier
s Contacts
e [ Emrie. ]
L—_:]._] Eléments s
CIEa Eléments supprimés Paramétres de Synchronisation de Dossier
W Jourrial
Hﬁ Hlotes [ Syrecheariser Statut < Lu/Non-Lu =
) Taches

| Marquez Tous les dossiers ]
| Deécocher Tous bes dossiars

[] adficher Tows les Dossiers de Stockage

o ] [ oomier ]

Conflits de Données Sélectionnez votre méthode préférée de résolution de conflit. Ces parametres de Profil s'appliqueront
uniquement a vos PCs actuels (chaque PC synchronisé peut avoir un type de résolution de conflit différent).

Note ImportanteSi vous chaissez le type «Conserver en Local», I'élément modifié en conflit d'un autre PC sera toujours
remplacé par les données de votre ordinateur.
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