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À PROPOS DE SYNC2  

À PROPOS DE SYNC2  (POUR MICROSOFT® 
OUTLOOK® 2000/2002/2003/2007   

Sync2  est une application PC téléchargeable qui vous permet de synchroniser les données de dossiers 

publics et personnels Microsoft Outlook comme Calendrier, Emails, Contacts, Tâches, et Notes sur 

plusieurs PCs sans les coûts d'un serveur. La synchronisation peut être effectuée en utilisant des 

dossiers partagés situés sur un même PC, un autre FTP, un serveur de fichiers, flash USB et disques 

durs, dossiers peer - to -peer comme Foldershare , «Dossiers de partage» Windows Live Messenger et 

autres types de Net Folders. Avec Sync2, vous pouvez synchroniser et partager tous vos calendriers 

grâce au service d'agenda Google Agenda Ê. Sync2 est con­u d'abord comme outil de synchronisation 

personnelle, mais vous pouvez l'utiliser également pour synchroniser des dossiers Outlook sélectionnés 

avec vos collègues et amis, et votre famille.  

 

Nous voudrions spécialement "remercier"  grand nombre de clients aux États -Unis, au Royaume -

Uni, Singapour, en Australie, Belgique, Allemagne, Suisse, et France et d'autres pays ayant choisi 

notre produit pour leurs besoins quotidiens d'affaires  : de lôutilisation personnelle et familiale pour des 

raisons de partage, à des solutions réelles de gestion pour des bureaux d'avocats, médicaux, de 

services religieux, et sociétés de production de logiciels ou technologiques.  

  

 
© 2003 -2008 4Team Corporation 

  

Sync2 website 

Microsoft, Outlook and the Office logo are trademarks or registered trademarks of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries.  

https://www.foldershare.com/
http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
http://www.sync2.com/fr/


 

 

CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR FINAL 
(Vers ion dôESSAI ET COMPLĈTE)   

EN RECEVANT ET/OU EN  UTILISANT LE CONTRAT  DE LICENCE UTILISATE UR DE LA SOCIÉTÉ 4TE AM CORPORATION 
(ALITTERA LTD INC DB A) VOUS ADMETTEZ QUE  C'EST UN ACCORD JURI DIQUE LIANT ALITTERA  LTD INC. ET LES 
UTILISATEURS DE LOGI CIEL ET PRODUI TS APPARTENANT À LA SOCIÉTÉ 4TEAM, A DBA  NAME OF ALITTERA 
LIMITED, INC.  

SI VOUS N'AVEZ PAS L 'INTENTION DE RESPEC TER CET ACCORD, VEUI LLEZ ARRÊTER L'INSTA LLATION DU 
LOGICIEL DÈS MAINTEN ANT.  

  

ACCORD DE LICENCE  

CE SITE WEB, LES MATÉRIELS ET PRODUITS SUR CE SI TE SONT FOURNIS «EN L'ÉTAT», SANS GARANTIE 
D'AUCUNE SORTE, SAUF SI DIRECTEMENT INDIQUÉE.  DANS LôENTIĈRE MESURE AUTORISÉE PAR LA L OI, (ET, 
DONC, CE QUI SUIT PE UT NE PAS VOUS CONCE RNER), 4TEAM CORPORA TION EXCLUT TOUTES G ARANTIES, 
EXPLICITES OU IMPLIC ITES, Y COMPRIS DE FAÇON NON LIMITATIVE LES GARANTIES IMPLICITES DE QUALITÉ 
MARCHANDE, ET D'ADÉQUATION À UN OBJECTIF PARTICULIER.  LA SOCIÉTÉ 4TEAM NE GARANTIT AUCUNEMENT 
QUE LES FONCTIONS CO NTENUES DANS LE SITE  SERONT ININTERROMPUE S OU SANS ERREURS, Q UE LES 
DÉFAUTS SERONT CORRIGÉS, O U BIEN QUE CE SITE W EB OU QUE LE SERVEUR  UTILISÉ POUR LE SITE  SERONT 
SANS VIRUS OU AUTRES  COMPOSANTS NUISIBLES . LA SOCIÉTÉ 4TEAM N ôOFFRE AUCUNE GARANTIE QUANT À 
LôUTILISATION DE MATÉRIAUX DANS CE SITE WEB EN TERMES DôEXACTITUDE, INTÉGRA LITÉ, ACTUALITÉ, 
ADÉQUATION, DE FIABILITÉ, PERTINENCE OU AUTRE.  

  

DROITS DôUTILISATION ET DE DISTRIBUTION D U LOGICIEL  
LA SOCIÉTÉ 4TEAM COR PORATION, SELON CET ACCORD, VOUS AUTORIS E À:  
VERSION DôESSAI: LôUTILISATION ET LA DISTRIBUTION DE CE  LOGICIEL POUR V OS BESOINS PERSONNEL S OU 
DôAFFAIRES SEULEMENT AU SEIN DU GROUPE DE  COLLÈGUES DE BUREAU (ÉQUIPE) POUR UNE PÉ RIODE DE 14 
JOURS. VOUS ÊTES AUT ORISÉ À INSTALLER ET  UTILISER CE LOGICIEL  SUR VOTRE ORDINATEUR .  IL EST 
ENTENDU QUE VOUS UTI LISEZ LE LOGICIEL DÈ S SON STOCKAGE EN MÉMOIRE SYSTÈME OU DANS TOUT  AUTRE 
APPAREIL DE STOCKAGE  DE DONNÉES.   
 
VERSION COMPLÈTE :  
LôUTILISATION ET LA DISTRIBUTION DE CE L OGICIEL POUR VOS BES OINS PERSONNELS OU D ôAFFAIRES 
SEULEMENT AU SEIN DU  GROUPE DE COLLÈGUES DE BUREAU (ÉQUIPE). VOUS ET VOTRE SOCIÉTÉ ( ÉQUIPE) 
POURREZ UTILISER UNI QUEMENT LE NOMBRE DE  COPIES ACHETÉES 4TEA M CORPORATION OU SES  
DISTRIBUTEURS ET AUT ORISÉES PAR LA LICEN CE. IL EST ENTENDU Q UE VOUS «UTILISEZ LE  LOGICIEL» DÈS SON 
STOCKAGE EN MÉMOIRE SYSTÈME OU DANS TOUT  AUTRE APPAREIL DE STOCKAGE  DE DONNÉES.   

  

LA VERSION DôESSAI PEUT ÊTRE DISTRIBUÉE LIBREMENT, SI CETTE DISTRIBUTION INCLUT UNIQUEMENT LE 
FICHIER DôORIGINE FOURNIE PAR 4TEAM CORP ORATION. VOUS NE DEV REZ PAS ALTÉRER, EFFACER OU 
NôAJOUTER AUCUN FICHIER DANS LE FICHIE R DE DISTRIBUTION.  

  

DROITS DôAUTEUR 

LES DROITS DôAUTEUR ET DE PROPRIÉTÉ INTE LLECTUELLE DE CE LOGICIEL ET DE N'IMPORT E QUEL 
ATTACHEMENT DE CE LO GICIEL SONT POSSÉDÉS  PAR 4TEAM CORPORATIO N, ET PROTÉGÉS PAR L ES LOIS SUR 
LES DROITS D'AUTEUR DE L'ÉTAT DE FLORID E, DES ÉTATS -UNIS ET PAR LES TRAI TES INTERNATIONAUX D ES 
DROITS DE PROPRIÉTÉ INTELLECTUELLE. VOUS  NE POUVEZ DONC PAS C OPIER TOUT OU PARTIE  DE CE LOGICIEL 
SOUS AUCUNE FORME, S AUF EN CAS DôUTILISATION ET DE COPIE POU R SAUVEGARDES. VOUS NE POUVEZ 
ÉGALEMENT PAS TRANSFORMER LE CONTENU DU LOGICIEL OU CH ANGER LES NOMS DE FI CHIERS.  

  

LIMITE DE GARANTIE  

LA SOCIÉTÉ 4TEAM NE GARANTIT PAS QUE LôUTILISATION DE CE LOG ICIEL CONVIENDRA AUX  BESOINS 
PARTICULIERS DE TOUT  ê CHACUN, ET NôEST PAS LOUABLE POUR TOUT  DOMMAGE ENCOURU PAR LôUTILISATION 
DE CE LOGICIEL.  

  

SUPPORT  

LA SOCIÉTÉ 4TEAM COR PORATION EST SEULEME NT RESPONSABLE POUR LE SERVICE CLIENT. U N EFFORT SERA 
FOURNI POUR OFFRIR U NE SOLUTION QUANT AU X PROBLÈMES TECHNIQUES CAUS£S PAR LôINSTALLATION OU 
LôUTILISATION DU LOGICIEL  INSTALLÉ SUR LE SYST ĈME DôUN UTILISATEUR. TOUTE AFFAIRE DE S ERVICE CLIENT 
SERA TRAITÉE PAR COU RRIER ÉLECTRONIQUE,  LES QUESTIONS DOIVEN T ÊTRE ADRESSÉES À support@4team.biz . 
TOUTE QUESTION, PLAINTE, SUGGESTION ET TOU T COMMENTAIRE DEVRONT ÊTRE ADRESSÉS À sales@4team.biz  

mailto:support@4team.biz
mailto:sales@4team.biz
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RECONNAISSANCE  

AYANT LU ET COMPRIS CE CONTRAT DE LICENC E UTILISATEUR, VOUS RECONNAISSEZ SA PRIO RITÉ, SON 
ENGAGEMENT ET AVERTI SSEMENT, ET ÊTES D'A CCORD AVEC SES T ERMES. 

SI VOUS ąTES DôACCORD AVEC CET ACCORD DE  LICENCE ET SOUHAITEZ  CONTINUER LôINSTALLATION, VEUILLEZ 
CLIQUER SUR «OUI», S I VOUS NôąTES PAS DôACCORD ET SOUHAITEZ ANNULER LôINSTALLATION, VEUILLEZ 
CLIQUER SUR «NON».  

ALITTERA LTD INC. 4T EAM CORPORATION 2003 -2008© TOUS DROITS RÉ SERVÉS.  
Microsoft, Outlook and the Office logo are trademarks or registered trademarks of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries.  



 

 

PRÉSENTATION DE SYNC2 (POUR MICROSOFT® OUTLOOK® 2000/2002/2003/2007)   

Qu'es t - ce que SYNC2 ?   

  

Sync2 est un outil personnel *  et de groupe de travail et une application PC téléchargeable qui vous 

permet de Synchroniser Microsoft Outlook sur plusieurs PCs.  

Si vous cherchez un moyen simple et rapide  de synchroniser les données des  dossiers Microsoft 

Outlook sur plusieurs PCs, ce programme est fait pour vous. Vous devez juste installer Sync2 sur vos 

ordinateurs avec Outlook 2000/2002/2003/2007 et sur les ordinateurs de vos collègues préférés, et 

après quelques étapes vous serez prêt ** à obtenir des dossiers Outlook entièrement synchronisés qui 

se ressembleront sur tous les ordinateurs synchronisés. Toutes les modifications se propageront 

automatiquement aux dossiers synchronisés après chaque synchronisation, même sans ouvrir 

Microsof t Outlook, et peuvent être planifiées ou effectuées manuellement. Vous pouvez utiliser des 

filtres sophistiqués et faciles à utiliser pour synchroniser uniquement les données de votre choix (ex. 

excluant informations personnelles ou privées ; données pour une période donnée, par catégories ou 

catégories de calendrier, etc.) La synchronisation s'effectue via des fichiers transportables vous 

permettant d'utiliser une large gamme de périphériques de stockage USB ou de dossiers réseau 

partagés sans le coût d'un  serveur.  

  

Quels sont les avantages de Sync2?   

Microsoft n'a pas publié d'utilitaire de synchronisation pour Microsoft Outlook. Sync2 vous permet de 

rendre la synchronisation Outlook entre vos PCs rapide et pratique sur un réseau LAN ou Internet et 

gard er vos informations Outlook en synchronisation sur deux machines différentes ou plus. Parmi 

d'autres avantages, vous pouvez  :  

¶ Travailler de vos machines de bureau (portables), en ligne ou hors - ligne  

¶ Synchroniser autant de PCs avec Outlook que vous le vou lez, sans interférer avec le travail actuel 

de votre Outlook ; vous n'avez même pas besoin de démarrer Outlook pour le synchroniser. Vos 

données synchronisées se ressembleront exactement sur n'importe quel PC synchronisé avec 

suivis, rappels, champs person nalisés, états lus/non lus, etc.  

¶ Synchronisez plusieurs dossiers Outlook Calendrier avec le service de calendrier Google Agenda Ê.  

¶ Utiliser la synchronisation de dossiers sélectionnés dans des buts de partage avec les autres 

utilisateurs (amis, collègues, famille)  

¶ Créer des Dossiers Publics (dossiers partagés) sans un Serveur Exchange (Dossiers de Groupe 

Outlook : Calendrier de G roupe, Contacts d'Entreprise, etc.)  

¶ Synchroniser des PCs avec différentes versions de Microsoft Outlook (2000, 2002, 2003, 2007)  

¶ Synchroniser des Dossiers Microsoft Exchange, dossiers Publics inclus.  

¶ Utiliser Sync2 pour sauvegarder vos données Outlook, pour le restaurer facilement n'importe 

quand ou créer un clone pour migrer les données à un nouvel ordinateur reformaté.  

http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
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¶ Planifier l'exécution de la synchronisation automatiquement ou exécutez - la manuellement  

¶ Créer de multiples profils de Synchronisation  avec différents groupes de dossiers, emplacements 

de dossiers partag®s, planification, et dôautres param¯tres pour synchroniser diff®rents groupes de 

PCs.  

¶ Synchroniser sans un Serveur Exchange Microsoft en utilisant notre alternative à bas coût.  

* Note  :  Si vous cherchez une solution serveur / service avec accès web et gestion d'accès utilisateur 

avancée pour n'importe quelle taille de groupe, nous recommandons OutShare. Cliquez ici  pour en 

savoir plus.   

**Le temps actuel de synchronisation dépendra de la taille des dossiers synchronisés et de la vitesse 

d'accès à l'emplacement du dossier partagé à partir des PCs synchronisés.  

 COMMENT FONCTIONNE  

 FONCTIONNALITÉS  

 Installation  

Site Web de produit Sync2  

http://www.outshare.com/
http://www.sync2.com/fr/


 

 

VERSION D'ESSAI EXPIRÉE / Comment 
acheter / Sôenregistrer 

Cliquez sur les liens so ulignés.   

  

Votre version d'essai expire dans 14 jours  

Si vous ne renouvelez pas (activer) la version d'essai qui va expirer, vous ne pourrez pas utiliser le 
programme. Il est nécessaire d'acheter la licence pour faire fonctionner le programme.  

  

Achetez M aintenant  et recevez :  

¶ 1 an de mises à jour gratuites.  

¶ 1 an de support technique gratuit par email et aide en direct.  

 Achetez Maintenant Sync2  

  

Contactez - nous:  

FR: +33 01 72 81 38 36  

USA: +1 (954) 796 -8161  

  

Skype: teamcorporation  

e-mail: sales@4team.biz  

  

 Rapporter un Problème, Suggestions  

 MISE À JOUR DU LOGICIEL & ACTIVATION  

 Support  

  

Site Web de produit Sync2  

http://www.4team.biz/fr/purchase_sync2.asp
mailto:sales@4team.biz
http://www.sync2.com/fr/
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COMMENT FONCTIONNE SYNC2   

Cette application puissante à la pointe de la technologie pour Micros oft® Outlook® fonctionne 

directement avec Windows MAPI sans interférence avec Outlook. Le système fonctionne sans serveur 

central ou de base de données et leurs rôles sont joués par des dossiers partagés qui peuvent être 

placés dans n'importe quel emplacement ou périphérique accessible (ex : un dossier partagé sur vos 

propres PCs, clés USB, cartes mémoires, lecteurs externes USB, dossiers partagés de réseau,  FTP, ou 

dossiers peer - to -peer partagés.). Vous devez installer le programme sur tous les PCs que vous pensez 

synchroniser. Sync2 détectera toute modification effectuée dans Outlook et les publiera à 

l'emplacement du dossier partagé pour la rendre disponib le aux autres PCs dans votre groupe (Profil). 

Sync2 récupérera également les données Outlook synchronisées publiées par Sync2 d'autres PCs, 

comparera pour éviter les conflits et la duplication, et ajoutera les données à votre PC. Pour simplifier 

la synchro nisation Outlook, nous avons conçu le « Profil de Synchronisation » qui inclut : dossiers 

Outlook synchronisés, filtres, emplacements de dossiers partagés pour données synchronisées, et tous 

les PCs qui participent à la synchronisation et autres paramètres . Vous pouvez créer autant de Profils 

que vous le désirez qui vous aideront à synchroniser différent PCs, avec différentes personnes, 

données et paramètres différents, via différents emplacements de dossiers partagés.  

Comme Sync2 enregistre les modificati ons effectuées dans votre Outlook dans la base de données 

locale Sync2, vous pourrez travailler hors - ligne (quand l'emplacement de dossier partagé n'est pas 

accessible, ex. vous pouvez utiliser une clé mémoire USB, ou FTP quand Internet n'est pas 

disponibl e)). Après une nouvelle connexion à l'emplacement de votre dossier partagé, Sync2 

actualisera vos données Outlook et appliquera vos actualisations au dossier partagé.  

  

   

  

  

Site Web de produit Sync 2 

http://en.wikipedia.org/wiki/Messaging_Application_Programming_Interface
http://www.sync2.com/fr/


 

 

FONCTIONNALITÉS  

Cliquez sur les liens soulignés.  

  

 Synchroniser Microsoft Outlook sur plusieurs PCs    

Computer1 + Sync2< -> Dossier de Fichiers Partagé    < -> Computer2 + Sync2. Synchronisez 

(Clones) vos dossiers personnels Outlook : Calendrier, Contac ts, Tâches, E -mail avec votre 

deuxième ordinateur ou avec votre portable sans Serveur Exchange. Vous pouvez synchroniser 

automatiquement Outlook entre différents ordinateurs sans limitations. Un assistant simple 

vous guidera durant l'installation ; ensuite  vous pouvez planifier votre synchronisation ou 

l'effectuer manuellement, à votre demande. Synchronisez autant de PCs que vous voulez.  

 Lôapplication ¨ la pointe du d®veloppement qui fonctionne directement avec MAPI 

sans interférer avec votre Outlook.  Il  n'y a pas d'extensions/plug - ins à installer.  

 Synchronisez n'importe quel Dossier Personnel ou Public Outlook et tous les champs 

des éléments Outlook.   

 Synchronisation entre différentes versions d'Outlook (Outlook® 2000, 2002, 2003, et 

2007)!   

 Synch roniser les Dossiers Microsoft Outlook avec vos propres formulaires personnalisés et 

éléments importés.  

 Fichier de synchronisation bidirectionnel.  

 Utilisez votre PC, nôimporte quel p®riph®rique en r®seau ou p®riph®rique de m®moire amovible 

(bâton de m émoire, clé USB à mémoire flash ou lecteurs HD, etc.) ou dossiers poste -à-poste 

partagés comme une location de dossier partagé .  

 Nouveau!  1 an de service FTP gratuit.  Pas besoin de posséder et/ou de faire la gestion de 

votre serveur FTP. Grâce à quelques étapes faciles, votre compte de service de partage 4Team 

est crée (basé le serveur FTP) et votre synchronisation peut commencer.  

 nouveau!  Synchronisation automatique de calendriers Outlook avec le service 

dôagenda Goo gle AgendaÊ. Partagez vos calendriers Outlook  avec vos collègues de 

travail et amis via Internet. Synchronisez des calendriers Outlook avec plusieurs comptes 

Google Agenda. Assignez les agendas Google sélectionnés aux Calendriers Outlook 

sélectionnés. Accè s web pour votre calendrier Outlook. Publiez votre calendrier Outlook dans 

votre site web et dans votre blogue. Accès mobile. Pour une liste complète des caractéristiques 

dôagenda Google, cliquez ici . 

 Les Profils de Synchronisation  vous permettent de synchroniser différents groupes de 

Dossiers Microsoft Outlook et paramètres avec différents groupes de personnes ou PCs.  

 Synchronisation actuelle de dossiers Emails.  Les dossiers  synchronisés avec messages 

emails sont visibles pour les autres, de la même façon que dans votre Outlook.  

 Le statut de synchronisation «Lu»/«Non - Lu» est supporté.  Vous pouvez synchroniser 

vos emails et voir si vous avez déjà lu le message ou non. Une o ption additionnelle vous 

http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
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permet d'activer le statut de synchronisation «Lu»/«Non -Lu» pour des dossiers Outlook 

sélectionnés.  

 Synchronisation des catégories (couleur) dans Calendrier Outlook.   

 Synchronisation de la Liste Principale des Catégories et d es Catégories individuelles. 

  

 Effectue une synchronisation automatique en arrière - plan,  même si Outlook n'est pas 

démarré.  

 Synchronisation basée sur les événements, les modifications uniquement sont 

transférées!  Pas besoin de transporter ou partager le fichier PST entier.  

 Interface ressemblante à Sync2 Synchroniseur -  Microsoft ActiveSync -   

 Facile à utiliser et gérer sans besoin d'aptitudes spéciales.  

 Possibilité d'Effacer uniquement les PCs sélectionnés à partir du Profil de 

synchronisation.    

 Possibilité d'avoir autant de profils de synchronisation que vous le désirez.   

 Travaillez en et hors ligne.  Les données modifiées hors - ligne seront disponibles pour vos 

collègues dès que vous êtes en ligne à nouveau.  

 Pas de serveur ou Serveur Ex change signifie  : Pas de coûts pour un Serveur Exchange et 

son administration !  

 Utilisez votre PC, n'importe quel périphérique réseau, ou un périphérique de stockage amovible 

(clé USB, Flash USB ou Disques Dur Portables, etc.) pour l'emplacement de doss ier partagé.  

 Conflit Intelligent et détection et gestion de doublons !  

 Filtres de Synchronisation Personnalisables.  La possibilité d'exclure/inclure/verrouiller 

rapidement des données par catégorie, catégorie de calendrier, privée et pour une période  de 

temps donnée pour faciliter la première synchronisation et synchroniser uniquement ce que 

vous voulez.  

 Vous pouvez utiliser des méthodes standard pour sécuriser vos canaux  (VPN, LAN, 

connexions sécurisées Peer - to -peer, etc.) via l'information qui es t envoyée.  

  

Site Web de produit Sync2  

http://www.sync2.com/fr/


 

 

Configuration système requise   

 Windows  98/ME/NT/2000/XP/2003/ Vista  

 Outlook  2000 SP3, 2002 SP3 (Office 2000 or XP), 2003, 2007  

 RAM  128Mb (256Mb Recommandé)  

 CPU 500 MHz  

  

* ATTENTION  : Il est hautement recommandé de faire la mise à jour des versions Outlook 

2000 ou 2002 avec SP3. Autrement, Microsoft Outlook pourrait tomber en panne ou 
rencontrer d'autres problèmes.  Les dernières «Mises à niveau du filtre de messages indésirables» 
sont hautement recommand®es pour nôimporte quelle version de Microsoft Outlook ¨ cause de certains 
problèmes inconnus avec perte de mémoire.  

  

Site Web de produit Sync2  

http://www.sync2.com/fr/
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Versions de Sync2  

 d'Essai : version d'essai presque entièrement fonctionnelle de 14 jours. Vous ne pourrez pas 
changer les paramètres des filtres de partage durant le partage initial des dossiers de courrier.  

 Complète : Une version complètement fonctionnelle  

  

QUESTIONS LES PLUS FRÉQUEMMENT POSÉES   

Support  



 

 

MISE À JOUR DU LOGICIEL & ACTIVATION  

Cliquez sur les liens soulignés.   

Qu'arrive - t - il si vous n'activez pas votre copie du produit ?  

Avant d'activer le produit, vous pouvez l'utiliser pour une durée limitée (version d'essai expirant après 
14 jours. Ensuite, le programme se mettra en Mode de Fonction nalités Réduites. Dans ce mode vous 
ne pourrez pas partager et actualiser le contenu des Dossiers partagés. Aucun élément ou document 
d'Outlook ne sera endommagé, et vous pouvez facilement faire sortir le programme de ce mode en 
l'activant.  

Activation de Produit :  
1.  Connectez -vous à Internet.  

2.  Ouvrez l'interface Sync2.  

3.  Sélectionnez -> Activez... à partir du menu Sync2  programme.   

4.  Entrez vote* Code d'Activation dans le champ Code d'Activation.**  

5.  Cliquez Suivant .  

Le programme continuera de fonctionner comme un e version complète.  
Cliquez ici pour voir la copie d'écran.  

Si vous voyez le message lôActivation a ®chou® cliquez sur ç < Pr®c®dent è et entrez votre code 
d'activation à nouveau. Si cela ne résout pas le problème, contactez le Support  par téléphone ou Chat 
en direct.  

*Le Code d'Activation vous sera envoyé après l'achat du produit. Vous pouvez acheter le produit en 
cliquant ici . 

**Afin d'activer le prod uit, vous devez l'acheter et obtenir le code d'activation. Utilisez « Achat en ligne 
» (Dialogue d'Activation en Ligne) pour aller directement sur le site Internet du produit.  

Mise à jour de Logiciel  

1.  Connectez - vous  à Internet.  

2.  Dans le menu produit cliquez  sur À Propos de Sync2  

3.  Cliquez sur le bouton " Recherchez des Mises à jour ".  

4.  Si une nouvelle version du produit est sortie, désinstallez l'ancienne version  (Panneau de 
configuration -> Ajout/Suppression de Programmes) et télécharger et installer la 
nouvelle . 

Note : toutes vos données seront sauvegardées et traduises de manière sûre dans une nouvelle 
version. Votre Code d'Activation (num®ro de commande) sera requis. Veuillez cliquer òActiver ò 
dans le menu du produit et entrez le Code. Vous pouvez acheter une l icence de groupe ou des 
licences séparées pour chaque membre du groupe à partir du site Internet du produit.   Pour 
l'activation du programme, le Code doit être entré sur chaque ordinateur des membres de groupe.   

  

À propos de l'activation de produit  

Après  la période de version dôessai, vous devrez activer copie du programme afin de continuer à 
l'utiliser. L'assistant vous guidera, étape par étape, dans le processus d'activation par Internet ou par 

téléphone.  

L'Activation du Produit est une technique de protection contre la copie conçue pour vérifier les produits 
de logiciels ont bien une licence. C'est rapide, simple, et aide à conserver la confidentialité de 
l'utilisateur.  
L'Activation de Produit fonctionne en vérifiant q u'un code d'activation de logiciel, que vous devez 
utiliser pour activer le produit, n'a pas été utilisé sur plus d'ordinateurs personnels qu'autorisé par la 
licence du logiciel.  

Note : Remarquez  que votre Code d'Activation (Licence) est lié à vo(s)tre ordi nateur(s), et le 
programme ne peut être installé sur un nombre d'ordinateurs correspondant au nombre de licences 

achetées. Si vous devez déplacer le programme à un autre ordinateur, veuillez contacter notre 
SUPPORT client .  

  

http://www.4team.biz/fr/purchase_sync2.asp
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Le Code d'Activation vous sera envoyé par e -mail après l'achat du produit. Vous pouvez l'acheter en 

cliquant ici . 

  

Site Web de p roduit Sync2  

http://www.4team.biz/fr/purchase_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/


 

 

INSTALLATION  

Cliquez sur les liens soulignés.   

1.  Avant l'Installation:  

a. Vous devez avoir les droits Administrateur Windows  pour installer le produit.    

b. Veuillez vérifier que vous avez bien Microsoft Outlook 2000 (SP -3), 2002 (SP -2), 2003,  2007 
car le Produit est incompatible avec une version de MS Outlook précédent 2000 ; vérifiez 
la Configuration système requise  également. Vous pouvez mettre à jour votre version 
d'Outlook ici .  

c. Téléchargez  la dernière version du fichier d'installation du produit à partir du site web de 
produit 4Team  ou de l'air e de membres et distribuez aux membres de votre équipe.  

2.  Installation  

a.  Fermer  Microsoft Outlook et tous les autres programmes ouverts.  

b.  Installez  Sync2 en téléchargeant  et en ouvrant le fichier "setup" à partir du site web 
http://www.sync2.com/ . L'installation est requise sur chacun de vos ordinateurs ou ceux de 
vos collègues que vous planifiez synchroniser.  

 

Notes Importantes:  
L'assistant de synchronisation du profil démarrera après que le programme d'ins tallation Sync2 
soit terminé si la case «Lancer le programme» est cochée. Si vous planifiez ajouter cet ordinateur à un 
profil de synchronisation existant et l'emplacement des données de synchronisation (clé USB, Disque 
Dur Portable, etc.) n'est pas dispon ible, vous pouvez décocher la case «Lancer le programme» dans la 
dernière étape d'installation ou annuler L'Assistant de Synchronisation du Profil. Si, pendant 

l'installation, vous obtenez un message conseillant de redémarrer votre PC, veuillez procéder au  
redémarrage, sinon Sync2 ne pourra pas fonctionner correctement.   

  

Vous êtes désormais prêt à synchroniser Outlook !  

Si c'est le premier PC que vous planifiez synchroniser, vous pouvez utiliser l'assistant de 
synchronisation et procéder à votre première synchronisation .  

  

Veuillez vous reporter aux sujets suivants :  

  

 Guide Rapide   

 Créer et configurer un profil de synchronisation  

  

http://office.microsoft.com/en-us/downloads/default.aspx
http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/
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 Support  

 Rapporter un Problème, Suggestions  

  

Site Web de produit Sync2  

http://www.sync2.com/fr/


 

 

GUIDE RAPIDE D'INST ALLATION ET DE 
PARTAGE  

Cliquez sur les liens soulignés.   

  

1.  Vérifiez la configuration système requise ici .  

2.  Téléchargez la dernière version à : ht tp://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp  et sauvegardez le 

dossier téléchargé dans un endroit facile à trouver.  

3.  Installez le produit en cliquant sur le fichier setup téléchargé. Suivez les instructions d'installation  

qui peuvent être trouvées ici .  

4.  Préparez un emplacement de dossier partagé  et périphérique où seront stockées vos données 

synchronisées et rendez - le accessible à  partir de ce PC. Le dossier partagé peut être placé sur:  

a.  Des périphériques hors - ligne : Lecteurs USB (clé USB, Mémoire Flash, mémoires externes 

(min. de 256 Mb recommandé)), Cartes mémoires Flash, ou disques durs externes (HDD)  

b.  Votre PC (trouvez et partag ez ce dossier, vérifiez que ce dossier soit disponible sur votre 

réseau (LAN) ou Internet; ou si vos PCs sont toujours allumés, vous pouvez utiliser des services 

gratuits comme Foldershare , Groove , ou Dossiers de Partage de Windows Live Messenger pour 

partager votre dossier via une connexion Peer - to -Peer. Cette option est recommandée si vos PCs 

synchronisés ont une connexion réseau local LAN ou Interne t large bande. (Câble, ADSL, etc... 

>256Mbps.)  

Note Importante : Les services gratuits peer - to -peer permettent un partage de 10000 fichiers 

maximum, ce qui signifie que vous êtes limité à synchroniser un maximum de 3000 éléments Outlook 

(contacts, emails m essages, événements calendrier, etc).  

c.  Net Folder sur Serveur de Fichiers serveur de votre Réseau LAN ou Internet. Cette option est 

recommandée si vos PCs synchronisés ont une connexion réseau local LAN ou Internet large bande.  

d.  FTP . Cette option est recomma ndée si vos PCs synchronisés ont une connexion à votre réseau 

local LAN ou Internet large bande. Nous recommandons  un des meilleurs services d'hébergement et 

des moins coûteux au monde : l'hébergement 1and 1.com  avec un compte FTP pour juste $2,99 par 

mois et 10 GB d'espace. Vous pouvez en savoir plus et créer votre nouveau compte email en cli quant 

ici . Dans un futur proche, nous planifions d'intégrer notre propre service FTP, pour simplifier et 

automatiser le processus de synchronisation. Vous pouvez demander à votre FAI (Fournisseur d'Accès 

à Internet) un Compte FTP (min. 256Mb, 1Gb est reco mmandé) également.  

Une autre alternative est dôutiliser notre Service de partage FTP 4Team  basé sur votre serveur FTP 

pour simplifier et automatiser le processus de synchronisation. Le service FTP 4Team  est disponible 

¨ partir du profil de lôassistant. 

e.  Google Agenda Ê est un service d'agenda gratuit, pour la synchronisation Outlook calendrier, le 

partage, lôacc¯s mobile et les caract®ristiques web avanc®s. 

http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.foldershare.com/
http://www.groove.net/
http://www.1and1.com/?k_id=10224639
http://order.1and1.com/products/microsoft-hosting/1and1-microsoft-beginner?k_id=10224639
http://order.1and1.com/products/microsoft-hosting/1and1-microsoft-beginner?k_id=10224639
http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
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5.  Une fois l'installation terminée, l'Assistant de Synchronisation du Profil démarrera. Si vous 

l'annulez avant, vo us pouvez le démarrer en cliquant sur les raccourcis Sync2 disponibles à partir 

du bureau de votre ordinateur ou Démarrer ->Tous les Programmes ->4Team Corporation -> 

Sync2.  

6.  Cliquez ici  pour en savoir plus à propo s de la première synchronisation et comment paramétrer un 

Profil de Synchronisation.  

7.  Une fois l'Assistant de Synchronisation du Profil terminé, le dialogue principal Sync2 s'ouvrira et la 

première synchronisation commencera. Vous pouvez fermer ce dialogue ; Sync2 traitera la 

synchronisation en arrière -plan. L' icône Sync2  sera disponible à partir Menu de la Barre des 

Tâches et peut être ouvert à n'importe quel moment en double -cliquant ou par un clic -droit.  

 

8.  Une fois la synchronisation avec votre emplacem ent de dossier partagé terminée, (cliquez ici pour 

une copie d'écran) vous pouvez démarrer la synchronisation sur le PC suivant en ajoutant le PC au 

Profil de synchronisation existant. En savoir plus en cliquant ici .  

9.  Transférez le chemin de l'emplacement du dossier partagé location et/ou «périphériques hors -

ligne» avec le fichier setup d'installation ou lien téléchargeable  aux  autres participants ou à vos 

autres PCs et installer le produit. Pour partager Outlook Calendrier avec dôautres gens utilisant le 

profil "Google Agenda Sync", utiliser la caractéristique de partage Google Agenda.  

10.  Les deux scénarios suivants peuvent se pro duire ensuite :  

1.  Si les dossiers Outlook sur le PC suivant synchronisé sont vides, votre première 

synchronisation est terminée.  

2.  Si vous avez des données différentes dans les dossiers synchronisés sur votre second PC, il est 

possible que vous deviez retour ner à votre premier PC synchronisé pour effectuer la 

synchronisation finale afin de rendre tous les dossiers identiques. Et après cela votre première 

synchronisation est terminée.  

11.  Votre synchronisation est terminée. Désormais toutes vos actualisations et m odifications dans les 

dossiers synchronisés Outlook seront en synchronisation avec les autres PCs.  

12.  Pour plus d'informations quant à la synchronisation de dossiers, cliquez ici .  

13.  Suivez les instructions à partir  des liens ci -dessous (vous pouvez les transférer à d'autres 

utilisateurs):  

 COMMENT FONCTIONNE  

 GUIDE RAPIDE  

 AJOUTER UN NOUVEAU PC À UN PROFILE  

 GESTION DES DOUBLONS  

Site Web de produit Sync2  

http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/fr/


 

 

TRAVAILLER AVEC LE P RODUIT  

ACCÉDER À L'APPLICATION SYNC2  

Cliquez sur les liens soulignés.   

  

L'application Sync2 peut être accédée des manières suivantes :  

¶ Par le menu Démarrer de Windows Tous les Programmes, sélectionnez 4Team Corporation -> 
Sync2;  

 

¶ En double -cliquant sur l'icône Sync2  dans la zone de notification de la ba rre des tâches  

 

¶ En cliquant sur l'icône de raccourci Sync2 sur votre bureau:  

 

  

FENÊTRE PRINCIPALE SYNC2  

  

Site Web de produit Sync2  

http://www.sync2.com/fr/
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FENÊTRE PRINCIPALE SYN C2 ET ICÔNE DE LA 
BARRE DES TÂCHES   

Cliquez sur les liens soulignés.   

 

La fenêtre principale Sync2 a les composants suivants :  

 

Vous pouvez effectuer les actions désirées en cliquant les éléments du menu sur la barre de menu du 

Synchroniseur et sélecti onnez l'option nécessaire à partir du menu déroulant :  

¶ Menu Fichier  

 Nouveau -> Assistant Profil. .. -  vous permet de créer un nouveau Profil de synchronisation ou 

ajouter ce PC à un profil existant  

 Paramètres -  paramètres du Profil de synchronisation sélectionné à partir du tableau Statut 

du Profil.  

 Retirer ce PC du Profil sélectionné -  vous permet de retirer ce PC du Profil de synchronisation 

sélectionné  

 Fermer -  fermer ce dialogue et l'application. Note Importante : Si vous sortez du programme 

Sync2, tous les éléments supprimés ne seront pas synchronisés. Si vous voulez juste fermer la 

fenêtre principale Sync2, cliquez le bouton «x» disponible dans le coin en haut à 

droite.  

¶ Menu Outils  



 

 

 Rapport -  permet de voir l'historique de synchronisation  et les détails du statut de 

synchronisation pour une période de temps sélectionnée -  cette semaine, semaine dernière, ce 

mois -ci.  

 Options ... -  paramètres optionnels liés uniquement à votre PC et au programme Sync2, et 

non lié aux Profils synchronisés  

¶ Menu Actions  

 Synchroniser Maintenant -  démarre la synchronisation du Profil sélectionné dans le tableau 

Statut du Profil  

 Synchroniser Tout -  démarre la synchronisation de tous les profils présents dans le tableau 

Statut du Profil  

 Effacer le Profil  Complet... -  Efface le profil complet sélectionné dans le tableau Statut du 

Profil  

¶ Menu Aide  

 Aide Sync2 -  Accédez à la Documentation d'Aide Sync2  

 À propos de Sync2 -  fournit un accès à des actions additionnelles comme : «Cherchez 

actualisations», «R apporter un Problème» avec l'envoi des fichiers log, «Support Technique» -  

lien à un formulaire de support en ligne ; «Acheter en ligne» -  lien direct à la page web pour 

acheter des licences additionnelles ou des mises à jour, «Activer» -  pour activer votr e version 

d'essai  

¶ La Barre d'Outils Sync2 vous permet d'accéder rapidement aux actions les plus utilisées en 

cliquant sur bouton approprié:  

 

 

¶ La  colonne dossier dans le tableau statut du dossier affiche le nom et l'emplacement du dossier 

qui est/a été sy nchronisé, alors que la colonne Statut affiche l'état de synchronisation de chaque 

dossier.  

Statut du dossier possible :  

 Initialisation... -  apparaît à côté du dossier après que l'utilisateur ait démarré le processus de 

synchronisation pour un Profil sé lectionné. Cela indique que les données du dossier sont 

préparée et analysées avant synchronisation.  
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 Synchronisé -  la synchronisation du dossier actuel est terminée  

 ...% (ex. 20%) -  la progression actuelle de la synchronisation pour le dossier actuel  (affiche la 

quantité d'éléments actualisés de tous les éléments planifiés à actualiser)  

 Échoué -  la synchronisation du dossier a échoué pour une raison quelconque (ex :. connexion 

perdue avec le dossier de données partagées).  

¶ Statut du Profil Sync2 Po ssible (Tableau Statut du Profil) :  

 En Synchronisation -  le processus de synchronisation pour le dossier sélectionné a démarré  

 En attente dans la fileé -  appara´t ¨ c¹t® du dossier lorsque lôutilisateur a commenc® le 

processus de synchronisation pour  un profil sélectionné. Cela indique que le dossier est en 

attente pour que l'autre dossier ait terminé la synchronisation. Un dossier à la fois est 

synchronisé.  

 Préparer les éléments -  Il informe que la liste des éléments à synchroniser dans ce dossier est 

en cours de création.  

 Dernière Synchronisation mm/jj/aaaa HH:MM AM -  la dernière synchronisation de données et 

l'heure pour le Profil de synchronisation sélectionné  

 Annulé -  la synchronisation du Profil sélectionné s'est arrêtée  

 Synchronisation  échouée -  la synchronisation du profil sélectionné a échoué (principalement 

parce que la connexion avec le dossier de données partagé est perdue)  

¶ Icône Sync2 vous aide à accéder aux actions fréquemment utilisées, comme :  

¶ Ouvrir -  ouvre la fenêtre princi pale Sync2  

¶ Synchroniser Tout -  démarre la synchronisation de tous les profils  

¶ Synchroniser Maintenant -> -  synchronise le profil sélectionné uniquement  

¶ Fermer -  ferme l'application Sync2 et masque l'icône.  

Note Importante : Si vous sortez du programme S ync2, tous les éléments supprimés ne seront pas 

synchronisés. Si vous voulez juste fermer (masquer) la fenêtre principale Sync2, cliquez sur le bouton 

«X»  disponible dans le coin en haut à droite.  

 



 

 

Créer et configurer les profils de 
synchronisation  

CRÉER UN NOUVEAU PROFIL / ASSISTANT DE 
SYNCHRONISATION  

Cliquez sur les liens soulignés.   

  

Les premières étapes de synchronisation :   

1.  Préparez un dossier de données partagées et rappelez -vous du chemin de l'emplacement du 

dossier. Après avoir installé Sync2  sur votre PC pour la première fois, la création du profil de 

synchronisation commencera. Assurez -vous que votre dossier de données partagées soit préparé. 

Vous pouvez en savoir plus sur les différentes solutions de types de dossiers partagés, leurs 

«avant ages/inconvénients» et leurs «Comment» en cliquant ici .  

2.  Créez un nouveau profil de synchronisation. Si c'est le premier PC que vous voulez synchroniser, 

suivez l'assistant de Profil (Étape 1). En savoir  plus en cliquant ici . Si ce n'est pas le premier PC, 

en savoir plus en cliquant ici .  

3.  Synchronisez ce PC. La synchronisation démarrera automatiquement après avoir terminé 

l'Assistant et ouvrira la fenêtre Sync2 principale. Selon la quantité de données dans vos dossiers 

synchronisés et la vitesse de connexion vers l'emplacement de dossier partagé, cela peut prendre 

de quelques minutes à de s heures. Le processus de synchronisation suivant synchronisera 

uniquement les modifications que vous effectuez dans Outlook, ce qui peut prendre de quelques 

secondes à des minutes.   

Créer un nouveau Profil de Synchronisation pour la première fois sur le p remier PC de votre 

groupe   

La création d'un nouveau profil démarre automatiquement après avoir installé Sync2. Dans le cas où 

vous voulez créer un Profil additionnel, vous pouvez commencer un nouvel Assistant de Profil avec le 

menu Clic -droit de l'icône S ync2 réduit.  

Étapes de l'Assistant de Paramétrage du Profil de Synchronisation :   

1.  Sélectionnez un type d'emplacement de données et spécifiez l'adresse de dossier partagé 

que vous avez préparé. Choisissez un de ces trois types standard d'emplacement de do nnées :  

¶ Disque amovible (Clé USB, cartes Flash, Disque Dur Externe USB, etc.) pour «synchronisation 

hors - ligne»  

¶ Dossier Réseau partagé (dossier partagé sur votre PC incluant partagé avec logiciel peer - to -

peer), sur votre réseau LAN, autre PC ou sur serve urs de fichiers, Live Messenger «Mes 

Dossiers Partagés», etc.  

¶ FTP  ou Dossier Partagé en ligne (Service de partage FTP 4Team)  

¶ Google Agenda Sync (synchronisation de Calendrier Google)  
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2.  Spécifiez l'emplacement/l'adresse du dossier partagé ou les paramètres  de 

configuration du serveur FTP et nom de profil :  

Note : Éditez votre nom de profil pour pouvoir reconnaître facilement la désignation du profil dans le 

futur et vos périphériques communicants (PCs), ex : Profil USB PC Maison -PC de Travail, profil FTP -  

International, Profil Réseau ï Collègues.  

¶ pour option Disque Amovible,  

a.  en cliquant «Parcourir» et en sélectionnant un emplacement préféré dans la fenêtre Cherchez 
le dossier.  

b.  Cliquez « Suivant >»  

c.  Sync2 analysera l'emplacement/adresse choisi(e) pour don nées de synchronisation existantes.  

d.  Choisissez un nom pour un nouveau profil de données USB. Cliquez ici pour la copie d'écran.  

¶ pour option de dossier Réseau partagé,  

a.  en cliquant «Parcourir» et sélectionnant un emplacement préféré dans la fenêtre Cherch ez le 

dossier Réseau.  

b.  Cliquez « Suivant >»  

c.  Sync2 analysera l'emplacement/adresse choisi(e) pour données de synchronisation existantes.  

d.  Choisissez un nom pour un nouveau profil de données Réseau. Cliquez ici pour la copie 

d'écran.  

¶ pour lôoption  Google A genda Sync.  

a.  Soumettre votre information de connexion au service Google Agenda; Si vous ne possédez pas 

votre Compte Google Agenda, veuillez vous inscrire en cliquant ici , ou sur le bout on «Souscrivez au 

Google Agenda»  

b.  Cliquez « Suivant  >»  

https://www.google.com/accounts/NewAccount


 

 

¶ Note Importante : Pour plus dôinformation sur la fa­on de cr®er un nouveau Profil Google Agenda 

Sync sur un nouvel ordinateur, cliquez ici . 

¶ po ur lôoption de service de partage FTP 4Team: 

a.  fourni vos informations de connexion  (adresse courriel);   

b.  Cliquez «Suivant >» Permettez la connexion à votre pare - feu ou produit antivirus si la fenêtre 

«Erreur de connexion» s'affiche et cliquez «Suivant» à n ouveau.  

c.  fourni votre mot de passe (> 6 lettres ou numéros);  

d.  Cliquez «Suivant >»  

e.  Le service FTP 4Team est r®gl® et pr°t. Cliquez ici pour une capture dô®cran. 

¶ pour lôoption FTP: 

a.  fournissez votre nom de serveur FTP Serveur informations de connexion; cliquez  «Tester 

Connexion». Permettez la connexion à votre pare - feu ou produit antivirus si la fenêtre «Erreur de 

connexion» s'affiche et cliquez «Tester Connexion» à nouveau.  

b.  "Cliquez > "  

c.  Sélectionnez ou créez un dossier où vous voulez placer les données de votr e profil synchronisé 

et choisissez/éditez le nom de profil.  

Note Importante : Vous ne pourrez pas changer ces paramètres plus tard.  

¶ Cliquez «Suivant >»  

 

3.  Réglez le type de Synchronisation et planification. Les deux types de synchronisation 

sont les suiva nts :  

¶ Manuel -  type de synchronisation préférée pour type d'emplacement de données sur Disque 

Amovible. Choisissez ce type si vous préférez contrôler complètement le processus de 
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synchronisation et l'emplacement de vos données n'est pas toujours disponibl e (ex. connexion 

distante à Internet, disque amovible, etc.)  

¶ Synchronisation automatique -  un type de synchronisation sans souci pour le type 

d'emplacement de données sur dossier réseau partagé et FTP. Le programme téléchargera -

chargera et synchronisera au tomatiquement   les actualisations de l'emplacement de données 

synchronisées même si votre Outlook est fermé. Choisissez parmi une gamme étendue 

d'options de planification (Par heure : recommandé toutes les 15 mins)  

¶ Cliquez le bouton « Suivant > »  

 

4.  Choisis sez parmi les deux premiers types de configuration et cliquez le bouton «Suivant 

>»:  (Cette ®tape nôest pas disponible pour le profil de Google Agenda Sync )   

¶ Standard  -  utilisez ce type si vous êtes un débutant et planifiez synchroniser les dossiers 

Outloo k Personnels uniquement (Calendrier, Contacts, Boîte de Réception, Journal, Notes, 

Éléments envoyés, Tâches)  

¶ Avancé : -  utilisez ce type si vous êtes un utilisateur avancé et planifiez synchroniser 

les dossiers sélectionnés ou tous, choisissez les filtres de synchronisation , un nom de 

profil et autres paramètres.  



 

 

 

5.  Si vous avez choisi les Paramètres Standards de Synchronisation de l'Assistant du Profil, vous 

recevrez le " Message Terminer" , et après le clic s ur Terminer votre processus de 

synchronisation commencera.  

Sinon ( Type de Paramètres Avancés ), la fenêtre « Sélectionner dossiers Outlook à 

synchroniser et réglez Filtres» s'ouvrira. Sélectionnez les dossiers que vous planifiez 

synchroniser, ajustez leurs filtres en cliquant sur Éditer filtre sur chaque dossier sélectionné. Vous 

pouvez ajouter un dossier additionnel plus tard à partir des Paramètres du Profil.  

Note : Accédez aux dossiers personnels non -par -défaut ou Dossiers Publics Exchange en 

cochant la c ase «Afficher tous les dossiers de Stockage». Synchronisez le «statut Lu/Non - lu» pour 

un dossier sélectionné en cochant la case dans "Paramètres de Synchronisation du Dossier".  

¶ Cliquez "Suivant >"  
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6.  Sélectionnez le type de résolution du conflit à partir  des options suivantes :  

¶ Remplacez vos données par celles des autres PCs -  toutes les données en conflit que 

vous recevez d'autres PCs remplaceront vos données pendant le processus de synchronisation  

¶ Conserver en Local... -  toutes les données en conflit que vous recevez d'autres PCs seront 

remplacées par vos données, les autres PCs recevront vos données  

¶ Toujours me demander -  choisissez cette option si vous voulez décider que faire en cas de 

conflit  

Note : Vous pouvez changer ces paramètres plus tard dans  les paramètres du Profil.  



 

 

 

7.  Cliquez «Terminer» pour effectuer le processus de synchronisation pour le Profil créé.  

Félicitations! Tous les paramètres de synchronisation sont configurés. Vous êtes maintenant 

prêt à ajouter de nouveaux PCs à des Profils ex istants ou créer un nouveau profile pour votre famille, 

amis et collègues.  
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AJOUTER UN NOUVEAU PC À UN PROFIL DE DONNÉES DE 
SYNCHRONISATION DE VOTRE GROUPE  

(Pour plus dôinformation sur un profil de synchronisation Google Agenda Sync, cliquez ici. )  

Après avoir effectué la synchronisation sur votre premier PC, vous aurez les données suivantes qui 

sont requises pour régler la synchronisation sur votre deuxième PC ou celui de votre ami :  

¶ Emplacemen t des données synchronisées  

¶ Adresse de l'emplacement du dossier partagé (chemin)  

¶ Disque amovible, si vous utilisez ce type d'emplacement de données synchronisées  

¶ Dans le cas d'un FTP -  le chemin (emplacement/adresse du dossier) et informations de connex ion.  

Cette information vous sera toujours disponible dans les paramètres du Profil, que l'on peut accéder à 

partir de la fenêtre principale Sync2. Cliquez ici pour la copie d'écran. Envoyez ces informations et les 

étapes qui suivent à vos amis et collègue s, et souvenez -vous des paramètres du profil pour votre 

nouvelle synchronisation PC.  

Note Importante : Si vous utilisez un Disque amovible comme emplacement pour vos données 

synchronisées, la «Lettre de Lecteur ou le Chemin ...» actuel(le) peut être différ ent(e) sur les autres 

PCs.  

Ajouter des nouveaux PCs à un profil de synchronisation existant (groupe). Suivez ces 

étapes :   

1.  Choisissez le type de l'emplacement du dossier partagé.  Quand vous ajoutez un nouveau PC 

à un profil existant, vous devrez importer  le Profil existant à partir de l'emplacement de données 

existant. L'importation d'un nouveau profil démarre automatiquement après avoir installé Sync2. 

Dans le cas où vous avez déjà d'autres Profils, vous pouvez commencer à importer un nouveau 

Profil par l'Assistant de Profil dans la fenêtre principale Sync2 ou à partir du menu Clic -droit de 

l'icône Sync2 réduite. Dans la première étape de l'assistant de paramétrage du profil de 

synchronisation, choisissez l'emplacement du dossier partagé à partir des troi s options disponibles 

et cliquez le bouton «Suivant»  

Note : Si vous utilisez un Disque amovible comme type d'emplacement de données, connectez votre 

disque amovible à votre PC. Préparez vos informations de paramètres du profil. Si vous utilisez un 

emplacem ent réseau ou dossier FTP partagé, assurez -vous que vous êtes connecté au réseau LAN 

ou/et à Internet et que vous pouvez accéder au dossier partagé à partir de l'explorateur Windows.  



 

 

¶ Cliquez « Suivant >»  

 

2.  Spécifiez l'emplacement/l'adresse du dossier parta gé ou les paramètres de 

configuration du serveur FTP /information de connexion à votre compte Google Agenda  

¶ pour l'option Disque amovible,  en cliquant «Parcourir» et sélectionnant un emplacement 

préféré dans la fenêtre Cherchez le dossier.  

¶ pour l'option D ossier Réseau partagé,  en cliquant «Parcourir» et sélectionnant emplacement 

préféré dans la fenêtre Chercher le dossier réseau.  

¶ pour lôoption de service de partage FTP 4Team: 

a.  fourni vos  informations de connexion  (même courriel que vous avez utilisé dans  ce profil);  

b.  Cliquez «Suivant >». Permettez la connexion à votre pare - feu ou produit antivirus si la fenêtre 

«Erreur de connexion» s'affiche et cliquez «Suivant» à nouveau  

c.  fourni votre mot de passe (> même mot de passe que vous avez utilisé dans ce profi l);  

d.  Cliquez «Suivant >»  

e.  Le service FTP 4Team est r®gl® et pr°t. Cliquez ici pour une capture dô®cran. 

f.  Pour lôoption de serveur FTP personnalis® 

¶ Pour lôoption de serveur FTP personnalis®: 

a.  fournissez votre nom de serveur FTP et informations de connexion; cli quez «Tester 

Connexion». Permettez la connexion à votre pare - feu ou produit antivirus si la fenêtre «Erreur de 

connexion» s'affiche et cliquez «Tester Connexion» à nouveau.  

b.  Cliquez «Suivant >»  

c.  Sync2 analysera l'emplacement/adresse choisi(e) pour données de synchronisation existantes.  

d.  Sélectionnez un dossier où sont placées les données de profil synchronisé (ex: Profil FTP #1 ). 

Cliquez ici pour la copie d'écran.  
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e.  Passez 3, 4.  

¶ pour l'option Google Agenda Sync:  

a.  Utilisez vos informations de connexion de comp te de Google Agenda ;  

b.  Cliquez «Suivant >»  

c.  Sélectionnez les dossiers Google Agenda dont vous désirez synchroniser avec votre Outlook.  

d.  Cliquez «Suivant>»  

e.  Choisissez une structure  de fichiers Google Agenda dans Microsoft Outlook parmi les trois 
types différ ents suivants: Défaut, Sous -Calendrier et Avancé.  

¶ Défault ...: Votre Google Calendrier principal (fichier personnel, portant normalement votre 

nom) sera synchronisé avec votre calendrier Outlook par défaut ; les autres Calendriers seront 
créés sous le Calen drier Outlook par défaut. Si vous choisissez cette option, vous ne pourrez 
pas ajuster les filtres avancés et les autres options pour la première synchronisation.  

¶ Sous -Calendriers ...:  Tous les Google Agendas seront crées sous le Calendrier Outlook par 
déf aut. Si vous choisissez cette option, vous ne pourrez pas ajuster les filtres avancés et les 
autres options pour la première synchronisation.  

¶ Avancé ...: Choisissez cette structure si vous désirez sélectionner des dossiers Outlook à être 
assignés à chaque G oogle Agenda et ajustez les filtres de synchronisation.   

f.  Passez etapos 3, 4.  

Note Importante :  Pour plus dôinformation sur la fa­on de cr®er un nouveau Profil Google 

Agenda Sync sur un nouvel ordinateur, cliquez ici . 

¶ Cliquez «Suivant >»  

3.  Sync2 analysera l'emplacement/adresse choisi(e) pour données de synchronisation 

existantes. Cliquez ici pour la copie d'®cran. (Cette ®tape nôest pas disponible pour le profil de 

Google Agenda Sync )  

4.  Sélectionnez le profil de données de synchronisation dans la liste de profils disponibles. 

Cliquez ici pour la copie d'®cran. (Cette ®tape nôest pas disponible pour le profil de Google 

Agenda Sync )  

¶ Note : si aucun profil n'est disponible, cliquez «Retour» et corrigez (trou vez) l'emplacement du 

dossier où est disponible votre dossier partagé avec les données du profil. Les noms possibles de 

dossier dans votre dossier partagé sont : Profil FTP #, Profil Réseau #, Profil USB #. Si vous ne 

pouvez toujours par trouver le dossier  partagé : allez au premier PC synchronisé, ouvrez Sync2, 

cette information vous sera indiquée dans les paramètres du Profil, qui peut être accédé à partir 

de la fenêtre principale Sync2. Cliquez ici pour la copie d'écran.  

¶ Note2 : Si vous utilisez un Disqu e amovible comme emplacement de données synchronisées, la 

«Lettre de Lecteur ou le Chemin ...» actuel(le) peut être différent(e) sur les autres PCs.  

¶ Cliquez «Suivant >»   

5.  Réglez le type de Synchronisation et planification. Les deux types de synchronisatio n sont 

les suivants:  

¶ Manuel -  type de synchronisation préférée pour type d' emplacement de données sur Disque 

Amovible. Choisissez ce type si vous préférez contrôler complètement le processus de 



 

 

synchronisation et l'emplacement de vos données n'est pas tou jours disponible (ex . connexion 

distante à Internet, disque amovible, etc.)  

¶ Synchronisation automatique -  un type de synchronisation sans souci pour le type 

d'emplacement de données sur dossier réseau partagé et FTP. Le programme téléchargera -

chargera et  synchronisera automatiquement les actualisations de l'emplacement de données 

synchronisées même si votre Outlook est fermé. Choisissez parmi une gamme étendue d'options 

de planification (Par heure : recommandé  toutes les 15 mins)  

¶ Vous avez presque termin é.  

¶ Cliquez le bouton « Suivant > » 

 

6.  Cliquez «Terminer» pour commencer la synchronisation du profil chargé. Le dialogue 

Principal de Sync2 s'ouvrira. Vous pouvez fermer ce dialogue et reprendre votre autre travail, 

pendant que Sync2 synchronise vos données en arrière -plan. Si les dossiers que vous 

synchronisez sur ce PC sont vides ou totalement identiques, votre processus de synchronisation se 

terminera presque immédiatement. Si les données des dossiers synchronisés sont différentes, la 

différence sur ce PC sera copiée au premier PC pendant le prochain processus de synchronisation. 

Dans le cas de doublons, un dialogue spécial de gestion des doublons apparaîtra . Pour en savoir 

plus sur comment les gérer, cliquez ici .  
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Félicitations ! Votre premier cycle de synchronisation est terminé. Vous êtes maintenant prêt à 

ajouter de nouveaux PCs à des Profils existants ou créer un nouveau profil pour votre famille, amis et 

coll ègues. Si vous rencontrez quelconque problème et souhaitez partager vos idées sur comment 

améliorer notre produit, nous sommes là pour vous aider .  

  

CRÉER DES DOSSIERS DE DONNÉES PARTAGÉES 

  

Site Web de produit Sync2  

http://www.sync2.com/fr/


 

 

CRÉER UN PROFIL GOOGLE AGENDA SYNC  

Synchronisez vos agendas Google et vos Calendriers Microsoft Outlook. Synchronisez 2 Outlook 
Calendriers ou plus, su r ordinateur avec le service de calendrier Google Agenda Ê. 

Cliquez sur  les liens soulignés  pour en apprendre plus.   

 

Les étapes de synchronisation  :  

1.  Configurez votre Service de Google Agenda.  Si vous ne possédez pas votre Compte Google 

Agenda, veuillez vous inscrire en cliquant ici . Pour plus dôinformation ¨ propos du service Google 
Agenda et sur la façon de l e configurer, cliquez ici . Si vous avez déjà un Google Agenda, sautez 
cette étape.  

2.  Préparez les dossiers Google Agenda qui vous désirez synchroniser ou partager. Créez des 
dossi ers Google Agenda pour chacun des dossiers Outlook que vous planifiez synchroniser avec 
votre Calendrier Outlook. Utilisez les mêmes noms que vous utilisez dans Outlook. Si vous 

planifiez partager des Calendriers publics ou personnels avec dôautres gens, partagez - les avant le 
premier processus de synchronisation, laissez les participants savoir quôils doivent partager leurs 

Calendriers parce que vous désirez les synchroniser avec votre Outlook. Veuillez noter : Votre 
Google Agenda principal (dossier personne l ; portant normalement votre nom) se synchronise 
normalement avec votre Calendrier Outlook par défaut. Vous pouvez toujours ajouter des dossiers 
Google Agenda ¨ votre profil de synchronisation. Pour plus dôinformation ¨ propos du partage de 
Google Agenda,  cliquez ici.   

3.  Créer un nouveau profil de synchronisation.  Après avoir installé Sync2 à votre ordinateur 
pour la première fois, la création du profil de syn chronisation commencera. S®lectionnez lôoption 
«Google Agenda Sync». Cliquez sur « Suivant >»  

4.  Utilisez vos informations de connexion de compte de Google Agenda ;  

5.  Sélectionnez les dossiers Google Agendas  (cochez les boîtes) dont vous désirez synchroniser 
avec votre Outlook. Cliquez « Suivant >»  

6.  Choisissez une structure  de fichiers Google Agenda dans Microsoft Outlook parmi les trois types 
différents suivants  : Défaut, Sous -Calendrier et Avancé.  

a.  Défault ...: Votre Google Calendrier principal (fichier personnel, por tant normalement votre 
nom) sera synchronisé avec votre calendrier Outlook par défaut ; les autres Calendriers seront créés 
sous le Calendrier Outlook par défaut. Si vous choisissez cette option, vous ne pourrez pas ajuster les 
filtres avancés et les autre s options pour la première synchronisation.  

b.  Sous -Calendriers ...:  Tous les Google Agendas seront crées sous le Calendrier Outlook par 
défaut. Si vous choisissez cette option, vous ne pourrez pas ajuster les filtres avancés et les autres 
options pour la pre mière synchronisation.  

c.  Avancé ...: Choisissez cette structure si vous désirez sélectionner des dossiers Outlook à être 
assignés à chaque Google Agenda et ajustez les filtres de synchronisation.   

7.  Sélectionnez les dossiers de Calendrier Outlook  (cochez les bo îtes) que vous désirez ajouter 
et synchroniser à votre compte Google Agenda. Cliquez sur le bouton « Ajoutez ». Dans le 
dialogue «Choisissez un Dossier», sélectionnez le dossier que vous désirez ajouter à votre Google 

Agenda. Cliquez sur « OK ». Cliquez ensuit e sur « Suivant >»  
Note  :   Vous pouvez aussi ajouter des Calendriers Outlook à partir des dossiers personnels ou 
publics (pst) en cochant la boîte «Montrez tous les Fichiers de Stockage» dans le dialogue « Choisir 

Dossier è. Si, lors de lô®tape pr®c®dente, vous avez sélectionné la structure Avancé , vous pourrez, 
dans cette étape , sélectionnez les dossiers Outlook correspondants à chacun des Google Agenda 
et ajustez les filtres de synchronisation . 

8.  Réglez le type de Synchronisation et planification. Les deux type s de synchronisation sont 

les suivants :  

¶ Manuel -  type de synchronisation préférée pour type d'emplacement de données sur Disque 

Amovible. Choisissez ce type si vous préférez contrôler complètement le processus de 
synchronisation et l'emplacement de vos d onnées n'est pas toujours disponible (ex. connexion 
distante à Internet, disque amovible, etc.)  

http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html
https://www.google.com/accounts/NewAccount
http://www.google.com/googlecalendar/overview.html
http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?hl=fr&answer=37082
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¶ Synchronisation automatique -  un type de synchronisation sans souci pour le type 

d'emplacement de données sur dossier réseau partagé et FTP. Le programme téléc hargera -
chargera et synchronisera automatiquement   les actualisations de l'emplacement de données 
synchronisées même si votre Outlook est fermé. Choisissez parmi une gamme étendue 
d'options de planification (Par heure : recommandé toutes les 15 mins)  

¶ Cliq uez le bouton « Suivant > »  

9.  Sélectionnez le type de résolution du conflit à partir des options suivantes :  

¶ Remplacez vos données par celles des autres PCs -  toutes les données en conflit que 
vous recevez d'autres PCs remplaceront vos données pendant le pro cessus de synchronisation  

¶ Conserver en Local... -  toutes les données en conflit que vous recevez d'autres PCs seront 
remplacées par vos données, les autres PCs recevront vos données  

¶ Toujours me demander -  choisissez cette option si vous voulez décider que  faire en cas de 
conflit  

Note :  Vous pouvez changer ces paramètres plus tard dans les paramètres du Profil.  

10.  Cliquez «Terminer» pour effectuer le processus de synchronisation pour le Profil créé.  

Félicitations ! Tous les paramètres de synchronisation sont  configurés. Vous êtes maintenant 
prêt à ajouter de nouveaux PCs à des Profils existants ou créer un nouveau profile pour votre famille, 
amis et collègues. Vous pouvez également voir les calendriers que d'autres ont partagé avec le service 
Google AgendaÊ.  

11.  Synchronisez ce PC . La synchronisation démarrera automatiquement après avoir terminé 
l'Assistant et ouvrira la fenêtre Sync2 principale . Selon la quantité de données dans vos dossiers 
synchronisés et la vitesse de connexion vers l'emplacement de dossier p artagé, cela peut prendre 
de quelques minutes à des heures. Le processus de synchronisation suivant synchronisera 
uniquement les modifications que vous effectuez dans Outlook, ce qui peut prendre de quelques 
secondes à des minutes.  

 

Après avoir terminé la  synchronisation, vous pouvez utiliser Sync2 dans un des trois scénarios 
dôutilisateur principaux qui sont présentés ci -dessous  :  

1.  Synchronisez votre Outlook avec Google Agenda  

2.  Synchronisez tous v os Outlook Calendriers sur ordinateur en utilisant le service de calendrier 
Google Agenda Ê. 

3.  Partagez votre Calendrier Outlook avec d'autres utilisateurs Outlook, non -Outlook et/ou non 
Google Agenda  

 

Pour plus dôinformation comment exécuter ces scénarios, cliquez ici . 

 

Notes et Limitat ions Importantes  :  

¶ Les filtres de synchronisation de Calendrier ne fonctionnent que dans un sens  :   à partir du 

calendrier Microsoft Outlook au Google Agenda. Toutes les données qui ont été importées -
synchronisées à partir de Google Agenda ne sont pas fil trées. (les futures versions supporteront 
cette caractéristique)  

¶ Les Réunions seront synchronisées en tant que Rendez -vous seulement (les futures versions 
supporteront la synchronisation dans les deux sens)  

¶ Nous recommandons   que vos participants et vous -m ême utilisiez la même adresse de courriel 
pour les participants et organisateurs de réunion.  

¶ Google Agenda ne supporte pas les étiquettes sur les rendez -vous  

¶ Google Agenda ne supporte pas les pièces jointes dans les rendez -vous  

http://www.google.fr/googlecalendar/overview.html


 

 

CRÉER DES DOSSIERS DE DONNÉ ES PARTAGÉES  

Cliquez sur les liens soulignés.   

  

La productivité et la vitesse de synchronisation de Sync2 dépendent du type d'emplacement des 

données que vous choisissez. Voici nos recommandations  :  

¶ Si vos PCs sont toujours en intérieur et ne quittent ja mais votre LAN (réseau local), ex : à 

la maison ou au bureau, choisissez parmi les solutions suivantes de dossiers de données 

partagées :  

¶ Dossier partagé réseau (meilleure solution ):  

a.  Un dossier partagé sur un PC qui est toujours allumé et disponible au s ein de votre réseau 

avec tous les autres PCs allumés et en fonctionnement  

b.  Toujours sur serveur de fichiers ou réseau  

c.  Un périphérique de stockage réseau  

¶ Dossier partagé peer - to - peer sur votre PC ou celui de votre ami (cette méthode est 

recommandée unique ment si tous les ordinateurs qui synchronisent les mêmes dossiers 

Outlook sont allumés en même temps, sinon vous aurez des conflits de synchronisation quand 

vous éditez les mêmes éléments avant la synchronisation même). Vous pouvez utiliser des 

services gr atuits comme Foldershare , Groove , et Dossiers de Partage de Windows Live 

Messenger pour partager votre dossier de fichiers via une connexion Peer - to -Peer.  

Note Importante : Les services gratuits peer - to -peer permettent un partage de 10  000 

fichiers maximum, ce qui signifie que vous êtes limité à synchroniser un maximum de 3  000 

éléments Outlook (contacts, emails messages, événements calendrier, etc).  

¶ Un lecteur amovible.  Dans ce cas, vous devrez connecter ce périphérique à tous les PCs, 

pour synchroniser les modifications effectuées dans les dossiers Outlook synchronisés.  

Note : si vous utilisez une mémoire Flash USB, cette méthode pourrait être lente s i elle est 

utilis®e pour un grand nombre dôitems. Utilisez une m®moire Flash si vous planifiez de 

synchroniser pas plus de 1000 items. Autrement, il est hautement recommandé que vous 

utilisiez des disques durs USB externes ou autres périphériques qui peuve nt fonctionner avec 

un grand nombre de petits fichiers.  

¶ Si vous devez accéder et synchroniser vos données Outlook quand vous êtes en 

déplacement.   

¶ Dossier de Données Partagées FTP sur votre serveur réseau avec IP fixe ou service 

d'hôte FTP. Cette méthode est la plus lente  et dépend grandement de votre vitesse de 

connexion de chargement sur Internet et de la vitesse de chargement sur le serveur FTP. Nous 

recommandons un des meilleurs services d'hébergement et des moins coûteux au monde : 

l'hébergement 1and1.com  avec un compte FTP pour juste US $3,99 par mois et 10 GB 

d'espace. Vous pouvez en savoir plus et créer votre nouveau compte hébergé en cliquant ici .  

http://www.foldershare.com/
http://www.groove.net/
http://www.1and1.com/?k_id=10224639
http://order.1and1.com/products/microsoft-hosting/1and1-microsoft-beginner?k_id=10224639
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¶ Dossier partagé réseau sur votre réseau avec adresse IP fixe ou redirigée avec des 

PCs ou un serveur toujours en fonctionnement.  

¶ Peer- to -peer dossier partagé  

¶ Si vous synchronis ez des PCs entre votre bureau et la maison :   

¶ Lecteurs Amovibles USB  (clé USB, Mémoire Flash, mémoires externes (min. de.  256 

Mb recommandé)), Cartes mémoires Flash, ou disques durs externes (HD). Nous conseillons 

d'utiliser des appareils avec SUPPORT USB  2.  

¶ Service d'hôte FTP  

¶ Peer - to - peer dossier partagé  

Note Importante : Tous les utilisateurs doivent un accès complet et droits de lecture et écriture pour 

tous les emplacements de données partagées (dossiers).  

Comment ouvrir un dossier partagé sur un autr e ordinateur sur votre réseau:   

1.  Ouvrez Poste de Travail.  

2.  Dans  Autres Emplacements , cliquez Favoris Réseau . Les dossiers partagés sur votre réseau sont 

affichés. S'ils ne sont pas listés, effectuez ce qui suit :  

3.  Double -cliquez sur l'ordinateur où se situ e le dossier partagé.  

4.  Double -cliquez le dossier vous voulez ouvrir.  

Note: Pour  ouvrir le Poste de Travail, cliquez Démarrer , ensuite cliquez Poste de Travail .  

Exemples :  

«Pour partager un lecteur ou dossier de fichiers sur le réseau (De l'Aide Microsoft  Windows 

XP)»:  

1.  Ouvrez l'Explorateur Windows, et ensuite trouvez le lecteur ou dossier que vous voulez partager.  

2.  Faites clic -droit sur le lecteur ou dossier, et cliquez ensuite Partage et sécurité .  

¶ Si vous partagez un lecteur, dans l'onglet Partage,  cliq uez Si, malgré les risques, vous 

souhaitez quand même partager la racine du lecteur, cliquez ici .  

¶ Si vous partagez un dossier, allez à l'étape suivante.  

3.  Effectuez une des étapes ci -dessous :  

¶ Si la case Partager ce dossier sur le réseau est disponible, c ochez - la.  

¶ Si la case Partager ce dossier sur le réseau n'est pas disponible, cet ordinateur n'est pas sur un 

réseau. Si vous voulez paramétrer un petit réseau de bureau ou domestique, cliquez sur le lien 

Assistant Configuration Réseau et suivez les instru ctions pour activer le partage de fichiers. Une fois 

le partage de fichiers activé, suivez cette procédure à nouveau.  

Notes:   

¶ Pour ouvrir l'explorateur Windows, cliquez Démarrer , pointez Tous les Programmes , pointez 

Accessoires , et ensuite cliquez Explor ateur Windows .  

¶ Quand vous partagez un lecteur ou dossier, n'importe qui ayant accès au réseau peut en lire le contenu. 

Si vous voulez supprimer ce lecteur ou dossier du réseau, suivez les étapes 1 et 2 ci -dessus pour arriver 



 

 

à l'onglet Partage. Dans l'ong let Partage,  dans Partage réseau et sécurité  décochez la case 

Partager ce dossier sur le réseau.  

¶ Pour permettre un accès complet au contenu de votre lecteur ou dossier partagé, suivez les étapes 1 

et 2 ci -dessus pour arriver à l'onglet Partage. Dans l'ong let Partage,  dans Partage réseau et 

sécurité , cochez la case Autoriser les utilisateurs à modifier mes fichiers.  

¶ Pour changer le nom de votre dossier sur le réseau, dans la boîte de texte Nom du Partage,  entrez un 

nouveau nom pour votre dossier. Ceci ne c hangera pas le nom du dossier sur votre ordinateur.  

¶ Si vous êtes connecté en tant qu'invité (un compte invité fournit l'accès à l'ordinateur pour toute 

personne n'ayant pas de compte utilisateur sur l'ordinateur), vous ne pouvez pas créer de dossier 

parta gé.  

¶ L'option de partage n'est pas disponible pour Documents et Settings, Fichiers de Programme, et 

dossiers systèmes des WINDOWS. De plus, vous ne pouvez partager de dossiers sous d'autres profils 

d'utilisateurs.  

Si vous planifiez synchroniser les donnée s Outlook entre différents comptes utilisateur sur 

votre ordinateur:   

Copier ou déplacer un fichier ou dossier au dossier Documents partagés le rend disponible pour n'importe qui 

ayant un compte utilisateur sur votre ordinateur.  

1.  Ouvrez Mes documents.  

2.  Cliquez le fichier ou dossier que vous voulez partager.  

3.  Déposer le fichier ou dossier dans Documents partagés dans Autres Emplacements .  

Notes   

¶ Pour ouvrir Mes documents, cliquez Démarrer , et ensuite cliquez Mes documents .  

¶ Si fichier ou dossier que vous vo ulez partager n'est pas présent dans Mes documents ou dans un de ses 

sous -dossiers, utiliser Rechercher pour le trouver. Pour ouvrir Rechercher, cliquez Démarrer , et cliquez 

Rechercher .  

Pour plus d'informations sur comment partager vos dossiers, veuillez vous reporter à l'Aide de 

Microsoft Windows  
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SYNCHRONISER MICROSOFT OUTLOOK   

Cliquez sur les liens soulignés.   

  

Il se peut que vous deviez parfois synchroniser Microsoft Outl ook sur différents ordinateurs. Sync2 est 

une des solutions les plus simples et les plus économiques sur le marché actuel, fournie par 4Team 

Corporation, une société ayant plus de 5 ans d'expérience et sur beaucoup d'autres solutions, dans ce 

secteur.  

Pour rendre la synchronisation de différents dossiers Outlook entre différent PCs et utilisateurs 

possible, nous avons conçu le Profil de Synchronisation .  

Pour synchroniser tous les dossiers Microsoft Outlook ou ceux sélectionnés entre deux PCs ou plus, 

vous  devez:  

1. Télécharger le fichier setup Sync2  et installer le programme sur tous les PCs que vous voulez avoir 

en synchronisation.  

2. Créer un p rofil de synchronisation  sur le premier PC  

3. Envoyer les paramètres du Profil créé (emplacement/adresse du dossier partagé) aux autres 

utilisateurs. Vous en souvenir pour votre prochaine synchronisation PC.  

4.  Créer de nouveaux profils sur les autres PCs  en utilisant les paramètres de profil existants.  

 CRÉER UN NOUVEAU PROFIL / ASSISTANT  

 AJOUTER UN NOUVEAU PC À UN PROFILE  

 SYNCHRONISER LES DOSSIERS (COMMENT FAIRE)  

 EFFACER LE PROFIL 
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FILTRES DE SYNCHRONISATION   

Vue d'ensemble :  

Des filtres de synchronisation peuvent être appliqués à chaque dossier et leurs paramètres par défaut. 

L'ensemble d'options dépend du type de dossier Microsoft Outlook. Les filtres v ous permettront de 

synchroniser uniquement les données Outlook qui ont besoin d'être synchronisées. Les filtres par 

défaut seront automatiquement appliqués durant la première synchronisation, et vous pourrez 

uniquement ajuster leurs paramètres dans configu ration avancée de l'assistant de configuration du 

profil.  

Pourquoi aurais - je besoin des filtres de synchronisation  ?   

Sans filtres (enlever filtres) toutes les données des dossiers sélectionnés pendant la première 

synchronisation seront publiées à l'empl acement partagé. Dans la plupart des cas, ce n'est pas 

nécessaire et rend la première synchronisation très difficile (ex : vous décidez de synchroniser le 

dossier Boîte de Réception avec 3000 emails incluant attachements, etc... avec un taille de données d e 

30 à 100 Mb et plus. Si vous effectuez la synchronisation en utilisant le dossier partagé FTP via 

Internet, ceci peut prendre plusieurs heures pour charger toutes vos données synchronisées, même si 

vous avez un accès large bande.)  

Accès : Vous pouvez acc éder aux filtres à partir des paramètres du profil  sélectionné dans l'onglet 

«Dossiers de Données et Filtres».  

¶ Sélectionnez un dossier dans lequel vous voulez ajuster les paramètres de filtre  

¶ Cliquez «Éditer Filtre...»"  

Gérer :  

¶ Synchroniser éléments depuis -  choisissez l'ancienneté des données que vous voulez 

synchroniser  

¶ Ne pas synchroniser éléments marqués «privés» -  Si vous synchronisez vos dossiers 

Outlook avec vos collègues ou amis, vous s ouhaitez probablement exclure vos emails privés, 

événements et informations de contacts. Si cette option est sélectionnée, tous les éléments 

marqués Privés seront exclus de la synchronisation  

¶ La même règle sera appliquée Ne pas synchroniser messages Confi dentiels ou Ne pas 

synchroniser Messages Privés  

¶ Inclure, Exclure Catégorie -  Vous pouvez ici sélectionnez quelles catégories d'éléments 

devraient être exclues ou inclues dans le processus de synchronisation d'un dossier sélectionné.  

¶ «Enlever Filtre » -  enl ève rapidement tous les filtres pour effectuer la synchronisation sans 

limitations  

¶ «Défaut »-  restaure les paramètres de filtrage par défaut  

Pour sauvegarder les paramètres de filtre choisis, Cliquez «OK».  
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PARAMÈTRES DE SYNCHRONISATION DU PROFIL  

Cliquez sur les liens soulignés.   

  

Le dialogue des paramètres de synchronisation du profil vous permet d'accéder  et gérer r apidement les 

paramètres de votre profil  

Pour accéder à un profil de synchronisation, sélectionnez - le à partir du tableau de statut du profil de la 

fenêtre principale sync2  et cliquez «paramètres» sur la Barre d 'Outils. La fenêtre ci -dessous s'ouvrira.  

Général : Vous pouvez ici modifier la planification de synchronisation du profil et accéder à la liste 

d'ordinateurs synchronisés.  

Note : Si la connexion l'emplacement de données partagées n'est pas disponible, vou s ne pourrez pas 

accéder à la liste de PCs synchronisés.  

 

Dossiers de données et Filtres : Vous pouvez ici voir les dossiers synchronisés et leurs filtres 

correspondants ; ajouter ou supprimer des dossiers du processus de synchronisation dans le Profil 

sélectionné.  

¶ Pour ajouter ou supprimer un dossier Outlook d'un profil de synchronisation, cochez la case pour 

le nom de dossier sélectionné.  

¶ Pour accéder aux dossiers non par défaut (Archive, Dossiers Publics, autre personnel), cochez la 

case «Afficher tou s les dossiers de stockage».  

¶ Pour éditer un filtre pour un dossier préféré, cliquez le dossier (ex . Boîte de Réception), et 

ensuite, cliquez sur le bouton «Éditer Filtre...»   En savoir plus à propos des filtres ici .  

¶ Pour synchroniser le Statut des éléments «Lu/Non - Lu» , cochez la case correspondante dans 

«Paramètres de Synchronisation du Dossier».  
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¶ Cliquez «OK» pour appliquer les paramètres sélectionnés et procéder au processus de 

synchronisation.  

 
Conflits de Données : Sélectionnez votre méthode préférée de résolution de conflit. Ces paramètres de Profil s'appliqueront 

uniquement à vos PCs actuels (chaque PC synchronisé peut avoir un type de résolution de conflit différent).  
Note Importante: Si vous choisissez le type «Conserver en Local», l'élément modifié en conflit d'un autre PC sera toujours 

remplacé par les données de votre ordinateur.  
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