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Acerca De Sync2 Para Microsoft®
Outlook®2002/2003/2007/2010/2013/2016/2019

Sync2 es una aplicacion para PCs que se puede descargary le permite sincronizar los datos personales o publicos de las carpetas
de Microsoft Outlook, como el calendario, correo electrénico, contactos, tareas y notas en multiples PCs sin gastos de servidor. La
sincronizacion se puede hacer utilizando carpetas compartidas ubicadas en la misma PC, en otro FTP, un servidor de archivos,
USB flash y discos rigidos, carpetas de P2P como Foldershare, las "Carpetas para Compartir' de Windows Live Messenger y
otros tipos de Carpetas de Red. Con Sync2 usted puede sincronizar y compartir sus Calendarios multiples con el servicio de calendarios Google Calen-
dar™. Sync2 esta disefiado principalmente como una herramienta de sincronizacion personal, pero usted también puede utilizar
esta herramienta para sincronizar carpetas seleccionadas de Outlook con su familia, amigos y compareros de trabajo.


http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html

SYNC2

Deseamos extender un “agradecimiento” especial a varios clientes enlos E E. U U., Reino Unido, Australia, Bélgica, Alemania,
Suiza, Francia, Singapur y otros paises que implementaron nuestro programa para sus necesidades comerciales diarias: desde el
uso personal y familiar con el propdsito de sincronizar y compartir, hasta soluciones para Consultorios Médicos y Estudios de Abo-
gacia, Servicios Religiosos, empresas de produccion de tecnologia y programas.

*Comenzando con la versién 1.80, el programa no es compatible conOutlook 2000.Pero en ese caso se puede instalar y utilizar la versién 1.70 de Sync2. Haga
clic aqui para descargar la version 1.70 de Sync2.

4 TEAM

© 2003-2018 4Team Corporation

Microsoft y el logotipo de Office son marcas o marcas registradas de Microsoft Corporation en Estados Unidos y otros paises.

@+Sync2 sitio web

Contrato De Licencia Para El Usuario Final (Version
De Prueba Y Version Completa)

UNA VEZ QUE SE LE HAYA CONCEDIDO Y/O HAGA USO DEL CONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIO
CELEBRADO CON 4TEAM CORPORATION (NOMBRE DE FANTASIA DE ALITTERA LTD INC), UD. RECONOCE EL
CARACTER LEGAL Y VINCULANTE DEL MISMO CONTRATO REALIZADO ENTRE ALITTERALTD INC. Y LOS USUARIOS
DE SOFTWARE Y PRODUCTOS DE PROPIEDAD DE 4TEAM CORPORATION, NOMBRE DE FANTASIA DE ALITTERA
LIMITED, INC. EN EL CASO DE QUE USTED NO TENGA LA INTENCION DE RESPETAR EL PRESENTE CONTRATO, SE
LE RUEGA QUE POR FAVOR INTERRUMPA LA INSTALACION DEL SOFTWARE DE INMEDIATO.

EXENCION DE RESPONSABILIDAD


http://dl.filekicker.com/send/file/225771-YKTW/sync2_setup_ver170.exe
http://www.sync2.com/es/

EL SITIO DE INTERNET JUNTO CON LOS MATERIALES Y PRODUCTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EL MISMO SE
PROPORCIONAN EN LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCUENTRAN Y SIN GARANTIAS DE NINGUN TIPO, YA SEA DE
FORMA EXPRESA O IMPLICITA. HASTA EL MAXIMO ALCANCE PERMITIDO POR LA LEY APLICABLE (Y, POR ELLO, LO
QUE SE INDICA A CONTINUACION NO SERA APLICABLE A UD.), 4TEAM CORPORATION SE EXIME DEL
CUMPLIMIENTO DE TODA GARANTIA, SEA EXPRESA O IMPLICITA, INCLUSIVE PERO NO LIMITADA A LAS
GARANTIAS IMPLICITAS QUE SURJAN DE LA COMERCIALIBILIDAD O APTITUD PARA UN FIN DETERMINADO. 4TEAM
CORPORATION NO ASEGURA NI GARANTIZA QUE LAS FUNCIONES INCLUIDAS EN EL SITIO DE INTERNET NO
SERAN INTERRUMPIDAS O NO MOSTRARAN ERRORES, QUE LOS DEFECTOS SERAN CORREGIDOS, O QUE DICHO
SITIO DE INTERNET O SERVIDOR QUE HACE QUE EL SITIO MENCIONADO SE ENCUENTRE DISPONIBLE NO
CONTENDRAN VIRUS NI OTROS COMPONENTES PELIGROSOS. 4TEAM CORPORATION NO OTORGARA NINGUNA
GARANTIA O EMITIRA DECLARACIONES SOBRE EL USO DE LOS MATERIALES QUE FORMEN PARTE DEL SITIO DE
INTERNET EN LO QUE RESPECTA A SU EXACTITUD, PRECISION, ADECUACION, UTILIDAD, VIGENCIA, FIABILIDAD,
ENTRE OTROS ASPECTOS.

DERECHO A UTILIZAR Y DISTRIBUIR EL SOFTWARE

4TEAM CORPORATION, DE CONFORMIDAD CON EL PRESENTE CONTRATO, LE CONCEDE LOS SIGUIENTES
DERECHOS:

VERSION DE PRUEBA:UTILIZAR Y DISTRIBUIR EL SOFTWARE MENCIONADO PARA SU USO PERSONAL O PARA
FINES COMERCIALES SOLO ENTRE LOS MIEMBROS DE SU EMPRESA (GRUPO DE TRABAJO) POR UN PLAZO DE 14
DIAS. SE LE PERMITE INSTALAR Y UTILIZAR EL SOFTWARE MENCIONADO EN SU COMPUTADORA. SE ASUME QUE
UD. HARA USO DEL SOFTWARE TAN PRONTO COMO EL MISMO HAYA SIDO ALMACENADO EN LA MEMORIA
PRINCIPAL DE SU SISTEMA O EN CUALQUIER OTRO DISPOSITIVO DE ALMACENAMIENTO DE INFORMACION.

VERSION COMPLETA: UTILIZAR Y DISTRIBUIR EL SOFTWARE MENCIONADO PARA SU USO PERSONAL O PARA
FINES COMERCIALES SOLO ENTRE LOS MIEMBROS DE SU EMPRESA (GRUPO DE TRABAJO). TANTO UD. COMO SU
EMPRESA (GRUPO DE TRABAJO) SOLO PUEDEN HACER USODE LA CANTIDAD DE COPIAS QUE HAYA ADQUIRIDO
DE 4TEAM CORPORATION O DE SUS DISTRIBUIDORES Y QUE SE LE HAYA CONCEDIDO POR MEDIO DE LA
LICENCIA. CUANDO EL PRESENTE SOFTWARE SE ENCUENTRE ALMACENADO EN LA MEMORIA PRINCIPAL DE SU
SISTEMA O EN OTRO DISPOSITIVO DE ALMACENAMIENTO, SE ASUME QUE "UD. SE ENCUENTRA UTILIZANDO EL
SOFTWARE".

LA VERSION DE PRUEBA PUEDE DISTRIBUIRSE LIBREMENTE, SIEMPRE QUE DICHA DISTRIBUCION SOLO
INCLUYA EL ARCHIVO ORIGINAL QUE LE PROPORCIONO 4TEAM CORPORATION. NO PUEDE ALTERAR, ELIMINAR O
AGREGAR NINGUN ARCHIVO DEL ARCHIVO ORIGINAL DE DISTRIBUCION.

DERECHO DE AUTOR

LOS DERECHOS DE AUTOR Y PROPIEDAD INTELECTUAL DEL SOFTWARE MENCIONADO Y TODO ARCHIVO
ADJUNTO AL MISMO SON PROPIEDAD DE 4TEAM CORPORATION, Y SE ENCUENTRAN PROTEGIDOS POR LA LEY DE
DERECHO DE AUTOR VIGENTE EN EL ESTADO DE FLORIDA, EE.UU., Y LOS TRATADOS INTERNACIONALES EN
MATERIA DE DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL. POR ELLO, UD. NO PUEDE COPIAR NINGUNA PARTE DE
DICHO SOFTWARE SEA CUAL FUERE LA FORMA, SALVO CUANDO SE UTILICE O COPIE UNA PARTE PARA
REALIZAR UNA COPIA DE SEGURIDAD. ASIMISMO, UD. NO PUEDE MODIFICAR EL CONTENIDO DE DICHO
SOFTWARE O CAMBIAR LOS NOMBRES DE LOS ARCHIVOS.

LIMITE DE LA GARANTIA

4TEAM CORPORATION NO GARANTIZA QUE EL USO DEL MENCIONADO SOFTWARE SERA EL ADECUADO PARA
CUMPLIR CON LOS FINES PARTICULARES DE TODOS LOS USUARIOS, NI TAMPOCO SERA RESPONSABLE POR LOS
DANOS Y PERJUICIOS CAUSADOS POR EL USO DE DICHO SOFTWARE.

SOPORTE



4TEAM CORPORATION SOLO SERA RESPONSABLE DE BRINDAR SERVICIOS DE ATENCION AL CLIENTE.
REALIZARA TODOS LOS ESFUERZOS NECESARIOS PARA LOGRAR PROPORCIONARLE UNA SOLUCION A LAS
CONSULTAS TECNICAS SOBRE LOS PROBLEMAS OCASIONADOS POR LA INSTALACION O EL USO DEL SOFTWARE
QUE SE INSTALO EN EL SISTEMA DE UN USUARIO. TODAS LAS CUESTIONES DE ATENCION AL CLIENTE SOLO
SERAN ATENDIDAS POR CORREO ELECTRONICO, LAS PREGUNTAS SE DEBEN ENVIAR A SUPPORT@A4TEAM.BIZ.
TODA PREGUNTA, RECLAMO, COMENTARIO O SUGERENCIA DEBE ENVIARSE A SALES@4TEAM.BIZ.

RECONOCIMIENTO

HABIENDO LEIDO Y COMPRENDIDO EL PRESENTE CONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIO, UD. RECONOCE
SU PREVALENCIA SOBRE TODA ORDEN, COMPROMISO O ANUNCIO, Y SE ADHIERE A DICHOS TERMINOS.

SIUD. ESTA DE ACUERDO CON EL PRESENTE CONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIO Y DESEA CONTINUAR
CON LA INSTALACION, POR FAVOR, PRESIONE “SI”. SI NO ESTA DE ACUERDO Y DESEA CANCELAR ESTA
INSTALACION, POR FAVOR, PRESIONE “NO”.

ALITTERALTD INC. 4TEAM CORPORATION 2003-20150 TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS.
@+Sync2 sitio web

Presentando Sync2 (Para Microsoft® Outlook®
2002/2003/2007/2010/2013/2016/2019)

Qué es Sync2?

Sync2 es una herramienta personalo para un grupo de trabajo; es una aplicacion para PC que se puede descargary le permite sin-
cronizar Microsoft Outlook en multiples PCs.

Si usted esta buscando una manera rapida y facil de sincronizar los datos de las carpetas de Microsoft Outlook en multiples PCs,
este programa es para usted. Solo necesita instalar Snc2 en sus computadoras que utilicen Outlook
2002/2003/2007/2010/2013/2016/2019 y en las computadoras de los compafieros de equipo de su preferencia y luego de unos
pocos pasos estara listo* para tener carpetas de Outlook completamente sincronizadas que se veran igual en todas las carpetas
sincronizadas. Todos los cambios se propagaran automaticamente a las carpetas sincronizadas luego de cada sincronizacion,
incluso sin abrir Microsoft Outlook, y se puede programar o hacer manualmente. Sync2 integrado con Folder Backup for Outlook ahora realiza
copias de seguridad automaticamente de las carpetas de Contactos y del Calendario que se incluyan en la sincronizaciéon. Puede utilizar filtros sofis-
ticados o filtros faciles de usar para sincronizar solo los datos de su eleccion (o sea, excluyendo informacion personal o privada;
datos para un periodo seleccionado, a través de etiquetas o categorias, etc.). La sincronizacion se hace mediante archivos trans-
portables que le permiten utilizar una amplia seleccion de dispositivos de almacenamiento USB o carpetas de red compartidas sin
gastos de servidor.

¢ Cudles son los beneficios de Sync2?

Microsoft no ha lanzado una utilidad de sincronizacion para Microsoft Outlook. Sync2 le permite hacer que la sincronizacion de
Outlook entre PCs sea rapida y oportuna por Internet o LAN y mantener su informacién de Outlook sincronizada en dos o mas
magquinas distintas. Entre otros beneficios, usted puede:


mailto:support@4team.biz
mailto:sales@4team.biz
http://www.sync2.com/es/

Trabajar desde sus maquinas de escritorio (notebooks) con conexién o sin conexion

Sincronizar tantas PCs con Outlook como desee, sin interferir con el trabajo real de su Outlook; ni siquiera necesita iniciar
Outlook para sincronizarlo. Sus datos sincronizados se veran iguales en cualquier PC sincronizada, con banderas, recor-
datorios, campos personalizados, estados leido/no leido, etc.

Sincronice multiples carpetas de Calendarios de Outlook con el servicio de calendario Google Calendar™.

Sincronizacion instantanea de los elementos cambiados en Microsoft Outlook. Sync2 iniciara el proceso de sincronizacion ape-
nas detecte cambios realizados en los elementos de Outlook sincronizados.

Sincronizacion de las subcarpetas de Contactos de Outlook y del Calendario de Outlook.

Utilizar la sincronizacion de carpetas seleccionadas con el proposito de compartir con otros usuarios (amigos, compaferos de
trabajo, familia)

Crear Carpetas Publicas (carpetas compartidas) con un Servidor Exchange (Carpetas de Grupo de Outlook: Calendario de
Grupo, Contactos Comerciales, etc.)

Sincronice las Listas de Tareas de Google con las Carpetas de Tareas de Microsoft Outlook incluyendo las categorias.
Sincronizar PCs con diferentes versiones de Microsoft Outlook (2002, 2003, 2007, 2010, 2013, 2016)
Sincronizar Carpetas de Microsoft Exchange Folders, incluyendo carpetas Publicas.

Utilizar Sync2 para hacer copias de seguridad de sus datos de Outlook, para restaurarlo facilmente en cualquier momento o
crear un clon para migrar los datos a una computadora nueva o reformateada.

Programar la sincronizacion para que se inicie automaticamente o realizarla manualmente.

Crear multiples perfiles de Sincronizacion con diferentes grupos de carpetas, ubicacion de carpetas compartidas, programas y
otras configuraciones para sincronizar diferentes grupos de PCs.

Sincronizar sin un servidor Microsoft Exchange, utilizando una alternativa econémica.

*Nota: Si usted esta buscando una solucion de servidor / servicio para grupos de cualquier tamafio con acceso a la web y admi-
nistracién de acceso avanzado para el usuario, le recomendamos OutShare. Haga clic aqui para obtener mas informacion.

*Comenzando con la version 1.80, el programa no es compatible conOutlook 2000.Pero en ese caso se puede instalary utilizar la
version 1.70 de Sync2. Haga clic aqui para descargar la version 1.70 de Sync2.

**El tiempo real de sincronizacion dependera del tamafio de las carpetas sincronizadas y de la velocidad de acceso a la ubicacion
de la carpeta compartida desde las PCs sincronizadas.

Coémo Funciona
Caracteristicas

Instalacion rapida y guia de sincronizacion


http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.outshare.com/
http://dl.filekicker.com/send/file/225771-YKTW/sync2_setup_ver170.exe
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Microsoft, Outlook y el logo de Office son marcas o marcas registradas de Microsoft Corporation en los Estados Unidos y/u otros paises.

Su Version De Prueba Ha Finalizado/ Coémo com-
prar/Registrarse

Si no renueva (activa) la version de prueba que esta por vencer, no podra utilizar el programa. Es necesario que adquiera la licencia
para hacer que el programa funcione.

Adquiera Ahora y recibira:
1 aino de actualizaciones gratuitas.
1 afio de soporte técnico gratuito por correo electronico o ayuda en vivo.

Clic aqui Compre/Registre 4Team Sync2
(www.Sync2.com/es/purchase.aspx)

Tiene una pregunta?
Por favor, llame al:+1 (954) 796-8161 o haga clic aqui para hacerle la pregunta ahora.

Opciones de Pago:

Online:
Tarjetas de crédito a través de Authorize.Net o PayPal

PayPal
E-Check através de PayPal

através de Teléfono (+1-954-796-8161) o fax:
Tarjetas de crédito

através de correo postal:
Cheque

Transferencia Bancaria/Cheque
Pedido de Compra

Licencias: Es necesario contar con una licencia del software por cada cuenta de usuario Unica, por computadora (estacion de tra-
bajo de PC o servidor).

Politica de la Licencia:

La licencia nunca vencera si siempre se la utiliza en la computadora en la que se instalo.

Sinecesita transferir su licencia a otra computadora o cuenta de usuario, podremos restablecerla si se comunica con nuestro soporte de ventas por
correo electronico o a través del servicio LiveHelp (Chat).

Una licencia puede transferirse (restablecerse) hasta 3 veces durante el afio posterior a la fecha de compra (periodo de soporte).

Una licencia no puede transferirse si se ha vencido el plazo de soporte técnico y actualizaciones del producto, ya que la transferencia de la licencia se con-
sidera como una operacion de soporte. Usted debera comprar la actualizacion del producto si desea que restablezcamos la licencia vencida.

Por favor, tenga en cuenta que:


http://www.sync2.com/es/
http://www.sync2.com/es/purchase.aspx
http://www.sync2.com/es/purchase.aspx
https://server.iad.liveperson.net/hc/12138912?cmd=file&file=visitorWantsToChat&site=12138912&SESSIONVAR!survey_pre-chat_enable=on
https://server.iad.liveperson.net/hc/12138912?cmd=file&file=visitorWantsToChat&site=12138912&SESSIONVAR!survey_pre-chat_enable=on
http://www.4team.biz/es/purchase_sync2.asp
http://www.authorize.net/
http://www.paypal.com/
http://www.paypal.com/

La reinstalacion (formateo) del sistema operativo se considera como la creacion de una nueva cuenta de usuario.

Preguntas frecuentes

Actualizacion y activacion del programa.
Informar problema, sugerencias

Soporte

B A A

@+Sync2 sitio web

Como Funciona Sync2

Esta poderosa aplicacion de ultima tecnologia para Microsoft® Outlook® funciona directamente con Windows MAPI sin inter-
ferencias con Outlook. El sistema funciona sin un servidor central o base de datos; ese rol lo cumplen las carpetas compartidas
que pueden colocarse de forma accesible en cualquier ubicacion o dispositivo (Ej.: una carpeta compartida en sus propias PCs,
Flash USB, tarjetas de memorias, unidades externas USB, carpetas compartidas de red, FTP, o carpetas compartidas con sus
pares.). Necesita instalar el programa en todas las PCs que planee sincronizar. Sync2 detectara cualquier cambio realizado en
Outlook y los publicara en la ubicacion de la carpeta compartida para que esté disponible para las otras PCs de su grupo (Perfil).
Sync2 también recogera datos sincronizados de Outlook publicados por Sync2 de otras PCs, los comparara para evitar conflictos y
duplicaciones y agregara los datos a su PC. Para simplificar la sincronizacion de Outlook, hemos disefiado el “Perfil de Sin-
cronizacion” que incluye: carpetas sincronizadas de Outlook, filtros, ubicacion de carpetas compartidas para los datos sin-
cronizados y todas las PC que participan en la sincronizacion y otras configuraciones. Puede crear tantos Perfiles como desee
para ayudarlo a sincronizar diferentes PCs, con diferentes personas, diferentes configuraciones y datos, a través de diferentes ubi-
caciones de carpetas compartidas.

Como Sync2 registra los cambios realizados en su Outlook en la base de datos Sync2 local, usted podra trabajar sin conexién
(cuando no es accesible la ubicacién de la carpeta compartida, €j.: usted puede utilizar una Tarjeta de Memoria flash USB o un FTP
cuando no esté disponible Internet). Luego de que usted pueda conectarse con la ubicacion de su carpeta compartida, Sync2 actua-
lizara los datos de su Outlook y aplicara sus actualizaciones a la carpeta compartida.


http://www.sync2.com/es/
http://en.wikipedia.org/wiki/Messaging_Application_Programming_Interface
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Sincronice Outlook con los Servicios de Google.

Con Sync2 puede sincronizar sus Calendarios, Contactos y Tareas de Outlook con su Cuenta de Google. Configure la sincronizacion de todos los servicios juntos
o silo prefiere, cree perfiles separados. Sync2 le permite configurar una sincronizacién de un lado a otro y seleccionar la direccién de la sincronizacién: de Outlook
a Google o de Google a Outlook. La sincronizacién de ida y vuelta transferira los cambios hacia las dos direcciones por lo tanto ya sea que esté realizando cambios
en su Calendario, Contactos o Tareas, siempre los tendra actualizados tanto en Google como en Microsoft Outlook.

Microsoft, Outlook y el logo de Office son marcas o marcas registradas de Microsoft Corporation en los Estados Unidos y/u otros paises.

@+Sync2 sitio web

Novedades

2.4

Esta actualizacion introduce la sincronizacion instantanea de las actualizaciones realizadas en Outlook, una copia de segu-
ridad automatica de las carpetas del Calendario y de los Contactos antes de la sincronizacion (aceptada por la version gra-
tuita de 4Team Folders Backup for Outlook), la capacidad de marcar/desmarcar subcarpetas con un solo clic del botén del mouse y
otros ajustes.

Actualizaciones Funcionales


http://www.sync2.com/es/

Sincronizacion instantanea incorporada. Ahora usted puede habilitar la sincronizacion instantanea — cuando desee que
algo que usted cambie en Outlook se sincronice automaticamente.

Copia de seguridad automatica antes de la sincronizacion. Con la edicién gratuita de 4Team Folders Backup for
Outlook, se realizan copias de seguridad de las carpetas del Calendario y de los Contactos automaticamente antes de que
ocurra la sincronizacion, dejandole la opcidn de volver siempre al estado original de la carpeta en el caso de que no le agra-
den los resultados de la sincronizacion.

Marcado/desmarcado de subcarpetas para la sincronizacién. Se han agregado nuevos botones al didlogo “Data Fol-
ders and Filters” (Carpetas de Datos y Filtros) que permiten marcar/desmarcar subcarpetas para la sincronizacién con un
simple clic del mouse.

Se ha agregado el idioma italiano.

Haga clic aqui para leer las descripciones de los lanzamientos previos (disponible Unicamente in inglés).
@+ Sync2 sitio web

Caracteristicas

¥
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Sincronice Microsoft Outlook en multiples PCs

Computadora1 + Sync2<-> Carpeta de Archivos Compartidos <-> Computadora2 + Sync2. Sincronice (Clone) las carpetas per-
sonales de su Outlook: Calendarios, Contactos, Tareas, Correo Electrénico con su segunda computadora de escritorio o note-
book sin un Servidor Exchange. Puede sincronizar Outlook automaticamente entre varias computadoras sin limitaciones. Una
guia simple lo guiara durante la instalacion; luego puede optar por programar su sincronizacion o hacerlo manualmente. Sin-
cronice tantas PCs como desee.

La aplicacion de ultima tecnologia que funciona directamente con MAPI sin interferencias con su Outlook. No hay
que instalar complementos (add-ons/plug-ins).

Sincronice cualquier Carpeta Personal o Publica de Outlook y todos los campos de los elementos de Outlook.
iSincronizacion entre diferentes versiones de Outlook (Outlook® 2002, 2003, 2007, 2010, 2013, 2016, 2019)!
Sincronizacién bidireccional de Carpetas.

Sincronizacion instantanea. Apenas detecta cambios realizados en elementos de Microsoft Outlook, en las carpetas inclui-
das en la sincronizacién, Sync?2 inicia automaticamente el proceso de sincronizacion.

1 afo Gratis de servicio FTP. No es necesario tener y/o administrar su propio servidor FTP. Con unos pocos pasos sencillos se crea la cuenta especial de
Servicios para Compartir de 4Team (en base al servidor FTP) y su sincronizaciéon puede comenzar.

Sincronice automaticamente multiples carpetas de Calendarios de Outlook con el servicio de calendario Google Calendar™. Comparta
Calendarios de Outlook con sus compaferos de trabajo y amigos, por Internet. Sincronice Calendarios de Outlook con multiples cuentas de servicio de
Google Calendar. Designe Calendarios seleccionados de Google a Calendarios Seleccionados de Outlook. Acceso Web para su Calendario de Outlook. Publi-

que su Calendario de Outlook en su sitio Web y blog. Acceso Mévil. Para ver una lista completa de las funciones de Google Calendar haga clic aqui.

iN uevo!Sincronizacién de Tareas de Google y Microsoft Outlook. Sincronice las Listas de Tareas de Google con su Carpeta de Tareas de Outlook y

acceda a las mismas por Internet, desde un Smartphone o una Tablet.

El Servicio de Identificacion del Perfil de la Sincronizacion permite realizar la misma configuracion de la sincronizacion de


http://sync2.com/WebHelp/what_s_new.htm
http://www.sync2.com/es/
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
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forma rapida y facil en varias computadoras.
Sincronice Carpetas de Microsoft Outlook con sus propios formularios personalizados y elementos importados.

Los Perfiles de Sincronizacionle permiten sincronizar diferentes grupos de Carpetas de Microsoft Outlook y con-
figuraciones con diferentes grupos de personas o PCs.

Sincronizacion real de Carpetas de Correo Electrénico. Los demas veran las carpetas sincronizadas con mensajes de
correo electrénico de la misma forma que usted las ve en su Outlook.

Admite la sincronizacion del estado “Leido”/”No Leido”. Puede sincronizar su correo electrénicoy ver si usted ya leyé
los mensajes o no. Una opcidn adicional le permite habilitar la sincronizacion del estado “leido”/’no leido” para las carpetas
seleccionadas de Outlook.

Marque (pinte) la sincronizacion en el Calendario de Outlook.
Sincronizacion de Categorias de Listas Maestras y Categorias individuales.
Sincronizacion de fondo automatica y completa, incluso si Outlook no se esta ejecutando.

Sincronizacion basada en eventos, solo se transfieren los cambios! No es necesario llevar o compartir el archivo PST
completo.

Sincronizador Sync2 — Interfaz parecida a la de Microsoft ActiveSync

Facil de usar y administrar sin necesidad de habilidades especiales.

Posibilidad de Eliminar unicamente las PCs seleccionadas desde el Perfil de sincronizacion.
Posibilidad de tener tantos perfiles de sincronizacién como desee.

Trabaje con conexion o sin conexién. Los datos cambiados mientras se encuentra sin conexion estaran disponibles para su
equipo apenas se vuelva a conectar.

Sin servidor o Servidor Exchange significa:Sin costos de un Servidor Exchange ni su administracion!

Utilice su PC, cualquier dispositivo de red o dispositivo de memoria extraible (Tarjetas de Memoria, Flash USB o Unidades de
Discos Rigidos, etc.), FTP o carpetas compartidas P2P como ubicacion de carpetas compartidas.

iDeteccion y administracion inteligente de conflictos y duplicados!

Filtros de Sincronizacién Personalizables.La posibilidad de excluir/incluir/bloquear rapidamente los datos por categoria, eti-
queta, privado y por un periodo determinado, para facilitar la primera sincronizacién y sincronizar solamente lo que usted desea.

Puede utilizar métodos estandar para asegurar sus canales (VPN, LAN, conexiones de seguridad de P2P, etc.) através de la
informacion que se envia.

*Comenzando con la versién 1.80, el programa no es compatible conOutlook 2000.Pero en ese caso se puede instalar y utilizar la versién 1.70 de Sync2. Haga

clic aqui para descargar la version 1.70 de Sync2.

@+Sync2 sitio web


http://dl.filekicker.com/send/file/225771-YKTW/sync2_setup_ver170.exe
http://www.sync2.com/es/

Requerimientos Del Sistema

2000/XP/2003/Vistal7/8/10

Microsoft Outlook 2002 SP3**, 2003 SP3**, 2007, 2010, 2013, 2016, 2019

RAM 1Gb (3Gb)

CPU 1GHz

Cuenta en Google*** (para la sincronizacion con Calendarios de Google, Contactos de Google y Tareas de Google)

*ATENCION:

LANAK

*Comenzando con la versién 1.80, el programa no es compatible conOutlook 2000.Pero en ese caso se puede instalar y utilizar la
version 1.70 de Sync2. Haga clica aqui para descargar la version 1.70 de Sync2.

**Se recomienda que actualice sus versiones 2000 o0 2002 de Outlook con SP3, de lo contrario podra experimentar caidas en el sis-
tema de Microsoft Outlook y otros problemas.Se recomiendan las “Actualizaciones del Filtro de Elementos no Deseados” para cual-
quier version de Microsoft Outlook debido a algunos conocidos casos de pérdida de memoria.

***imites de la sincronizacion de la Cuenta de Google (son establecidos por Google y no pueden ser cambiados):

Limites de la sincronizacion para los Contactos de Google: El tamafio maximo de un elemento de los Contactos es de
128Kb sin adjuntos; los elementos de mayor tamafio no seran sincronizados con los Contactos de Google. La cantidad
maxima de contactos que pueden sincronizarse con Google usando la sincronizacion de los Contactos es de 25,000.

Limites de la sincronizacion para el Calendario de Google: La cantidad maxima de Calendarios que pueden sin-
cronizarse es de 40. La cantidad maxima de eventos que pueden sincronizarse en el Calendario de Google es de 12408.
También tenga en cuenta que el servicio de Calendario de Google puede tener limites diarios o por hora sobre cuantos ele-
mentos pueden modificarse/agregarse al Calendario de Google. Recomendamos configurar la programacion de la sin-
cronizacion para que ocurra Automaticamente/Cada Hora/ cada 15 minutos.

@+ Sync2 sitio web

Versiones Sync2

F Version de Prueba:Version de prueba de 14 dias casi completamente funcional. No podra cambiar la configuracion de los filtros para compartir cuando se
compartan las carpetas de correo electronico por primera vez.

B Version Completa: Una version completamente funcional.

Como comprar
Cémo Funciona

@+ Sync2 sitio web
Actualizacion Y Activacion Del Programa

I Qué sucede sino activa su copia del producto?

Antes de activar el producto, puede probarlo por un periodo de tiempo establecido (laversion de pruebavencera en 14 dias). Luego, el programa cam-
biara al Modo de Funcionalidad Reducida. En este Modo usted no podra compartir o actualizar el contenido de las Carpetas compartidas. Se dafiaran los


http://dl.filekicker.com/send/file/225771-YKTW/sync2_setup_ver170.exe
http://www.sync2.com/es/
http://www.sync2.com/es/

elementos o documentos inexistentes de Outlook; usted puede salir faciimente de esta modalidad del programa, activandolo.

i Activacion del Producto:
1. Conéctese aInternet.

2. Avraelinterfazde Sync2 (el acceso directo esta disponible en su PC de escritorio, haciendo doble-clic en elicono Sync2 en la bandeja del sistema, o desde Ini-
cio> Los programas>4Team Corporation-Sync2)

3. Seleccione ->Activar...en elmenu Ayuda del programa.
4. Ingrese su* Cédigo de Activacién en el campo que indica Codigo de Activacion.*
5. Marque Siguiente.

El programa seguira funcionando como una versién completa.
Haga clic aqui para ver las capturas de pantalla.

Sirecibe el dialogo la Activacion fall6, marque “<Atras" y reingrese su Cédigo de Activacién. Siesto no funciona, contactese con el Soporte Técnicopor
teléfono o Chaten Vivo.

*Se le enviara el Codigo de Activacion por correo electrénico luego de comprar el producto. Puede adquirir el producto haciendo cIicaqui.

**Para activar el producto, es necesario que lo adquiera y obtenga el codigo de activacion. Utilice la opcion “Comprar por Internet” (Cuadro de Diélogo de
Activacion por Internet) para dirigirse directamente a la pagina del producto.

F Actualizacién del Programa

1. ConécteseaInternet

2. Enelmenu Ayuda del producto marque Acerca de Sync2
3. Haga clicen el boton "Buscar Actualizacion".
4

Sise halanzado una nueva version del producto, elimine la versiéon anterior (Panel de Control -> Agregar o Quitar Programas) y descargue e instale la
nueva version.

Nota:Se guardaran todos sus datos y se convertiran a la nueva versioén de forma segura. Se le solicitara su Codigo de Activacion (su numero de pedido). Por favor,
marque “Activar” en el ment del producto e ingrese el Codigo. En la pagina del producto, puede adquirir una licencia grupal o licencias por separado para cada
miembro del grupo. Para la activacion del programa, se debe ingresar el Cédigo en la computadora de cada miembro del grupo.

# Acerca de la activacion del producto

Al concluir el periodo de prueba, necesitara activar su copia del programa para continuar utilizandolo. Esta ayuda lo guiara paso por paso, por el proceso de acti-
vacion via Internet o telefénicamente.

La Activacion del Producto tiene una tecnologia anti pirateria, disefiada para verificar que la licencia del programa se haya adquirido legitimamente. Es rapido, sim-
ple yayuda a proteger la privacidad del cliente.

La Activacion del Producto verifica que no se haya utilizado un codigo de activacion del programa, que se utiliza para activar el producto, en mas computadoras per-
sonales de las que la licencia del programa tiene previsto.

Nota: Por favor, tenga en cuenta que su Cédigo de Activacion (Licencia) esta vinculado con su(s) computadora(s) y el programa se puede instalar solamente en
tantas computadoras como licencias haya adquirido. Sinecesita mudar el programa a otra computadora, por favor, comuniquese con nuestra mesa de
ayuda.

Se le enviara el Codigo de Activacion por correo electrénico luego de haber comprado el producto. Lo puede adquirir haciendo cIicaqui.

@+ Sync2 sitio web


http://www.4team.biz/es/purchase_sync2.asp
http://www.4team.biz/es/purchase_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/

Instalacion

1. Antes de la instalacién:
a. Necesita tener derechos de Administrador de Windows para instalar el producto.

b. Porfavor, verifique estar utilizando Microsoft Outlook 2000 (SP-3), 2002 (SP-2), 2003, 2007, 2010, 2013 ya que el Producto esincompatible con una
version de MS Outlook anterior a la 2000; verifique también otros Requerimientos del Sistema. Puede actualizar su versién de
Outlookaqui.

C. Descargue la tltima version del archivo de instalacién del producto desde el sitio Web de los productos 4Team o del érea de los miembros'y
distriblyala entre sus PCs u otros usuarios.

2. Instalacién
CierreMicrosoft Outlook y todos los otros programas que estén abiertos.

b. Instale Sync2 descargando y abriendo el archive de “instalacion” desde el sitio web del producto http://www.s-
ync2.com/es/Download.aspx Se requiere la instalacion en todas las computadoras de los otros usuarios que planee
sincronizar.

Select the language for the installation from the choices below.

|Spanish



http://update.microsoft.com/
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp

Contrato de licencia

Lea cuidadosamente el acuerdo de licenda siguiente.

CONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIO FINAL (VERSION DE ~
PRUEBA Y VERSION COMPLETA)

UNA VEZ QUE SE LE HAYA CONCEDIDO Y/O HAGA USO DEL CONTRATO DE
LICENCIA PARA EL USUARIC CELEBRADC CON 4TEAM CORPORATION
(NOMBRE DE FANTASIA DE ALITTERA LTD INC), UD. RECONCCE EL
CARACTER LEGAL ¥ WINCULANTE DEL MISMO CONTRATO REALIZADO ENMTRE
ALITTERA LTD INC. ¥ LOS USUARIOS DE SOFTWARE Y PRODUCTOS DE
PROFIEDAD DE 4TEAM CORPORATION, NOMERE DE FAMTASIA DE ALITTERA
LIMITED, INC. UNA WEZ QUE SE LE HAYA CONCEDIDC Y/O HAGA USC DEL
CONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARIC CELEBRADC COM 4TEAM
CORPORATION (NOMBRF NF FANTASTA NDF AITTTFRA [ TD TNCY. LML

(®) Acepto los términos del contrato de licencia

() Mo acepto los términos del contrato de licenda

W

Installshield

< Atras || Siguiente = || Cancelar

4Team Sync2 Finalizado - InstallShield Wizard

i

Installshield Wizard ha instalado 4Team Sync? correctamente,
Haga dic en Finalizar para salir del asistente,

Ejecutar programa

< Afrds Cancelar




Después de completarse la instalacion de “Folder Backup for Outlook”, vuelva al asistente de configuracién de sincronizacion de
Sync2. Deje marcada la opcién “Habilitar la copia de seguridad automatica antes de la sincronizacion”.

Notas Importantes:

Si estd marcada la opcién “Ejecutar el programa”, el asistente de configuracion de sincronizacion del perfil se iniciara
luego de finalizarse la innatacion del programa Sync2. Si planea agregar esta computadora a un perfil de sincronizacion exis-
tente y la ubicacion de los datos de sincronizacion (Flash USB o Disco Rigido, etc.) no esta disponible, simplemente puede des-
marcar la opcion “Ejecutar el programa” en el Ultimo paso de la instalacién, o cancelar el asistente para el Perfil de Sincronizacion.
Si, durante la instalacion, recibe un mensaje que recomienda reiniciar su PC, por favor, proceda con el reinicio, de lo contrario
Sync2 no podra funcionar correctamente.

jAhora esta listo para comenzar a sincronizar!

Si esta es la primera PC que planea sincronizar, puede utilizar el asistente de sincronizacion y proceder con su primera sin-
cronizacion.

Por favor, dirijase a los siguientes temas:
b Guia Rapida
b Configurar Una Nueva Sincronizacion

Nuestra mesa de ayuda tendra el agrado de responder a todas sus inquietudes relacionadas con la instalacion y funcionalidad de
nuestros productos, mediante correo electronico o a través del Chat/Feedback de la Ayuda en Vivo de nuestro Sitio
Web:http://www.4team.biz/es/, o por teléfono llamando al: +1 (954) 796-8161.

Informe de Problemas, Sugerencias

Ayuda

@+ Sync2 sitio web

Instalacidn Rapida Y Guia De Sincronizacion

1. Verifique los requerimientos del sistema aqui.

2. Descargue la tltima versién desde: http://www.sync2.com/es/Download.aspx y guarde el archivo descargado en una ubi-
cacion facil de encontrar.

3. Instale el producto haciendo clic en el archivo de instalacién (setup) descargado. Siga las instrucciones de instalacién que
aqui se encuentran.

4. Prepare una ubicacion y dispositivo para la carpeta compartida en la cual se ubicaran los datos sincronizados y hagala
accesible desde esta PC.La carpeta compartida se puede ubicar en:

a. Dispositivos Sin Conexion: Controladores USB (Unidad de Almacenamiento en Miniatura (Jump Drives), Dispositivo
Flash (Flash Drive), Tarjetas (se recomienda min. 256 Mb)), Tarjetas de memoria Flash o Discos Rigidos Externos (HDD)

b. Su PC (ubique y comparta esta carpeta, verifique que esta carpeta esté disponible dentro de su red (LAN) o Internet; o si
sus PCs estan siempre encendidas, puede utilizar servicios gratuitos como las Carpetas para Compartir deSkydrive para
compartir su carpeta mediante una conexién P2P. Se recomienda esta opcion si sus PCs sincronizadas tienen una cone-
xién LAN o Internet con Banda Ancha (Cable, DSL, etc... >256Mbps.)

Nota Importante: Los servicios P2P gratuitos permiten compartir un maximo de 10000 archivos, lo que significa que esta
limitado para sincronizar un maximo de 3000 elementos de Outlook (contactos, mensajes de correo electronico, eventos del
calendario, etc).

c. Carpeta de Red del Servidor de Archivos de su Red LAN o Internet. Se recomienda esta opcién si sus PCs sincronizadas


mailto:sales@4team.biz
https://server.iad.liveperson.net/hc/12138912?cmd=file&file=visitorWantsToChat&site=12138912&SESSIONVAR!survey_pre-chat_enable=on
http://www.4team.biz/es/
http://www.sync2.com/es/
http://www.sync2.com/es/Download.aspx

5.

10.

11.

12.
13.

tienen una conexion a una LAN o a Internet con banda ancha.

d. FTP.Serecomienda esta opcion sisus PCs sincronizadas tienen una conexion a su LAN o Internet con banda ancha. Le recomendamos una de las mejo-
resy uno de los servicios de hosting mas econémicos del mundo: el hosting 1and?1.com con una cuenta FTP por solo $2.99 por mesy espacio de 10
GB. Puede obtener mas informacién y configurar su nueva cuenta de hosting haciendo clic agjui . Préximamente, planeamos integrar también nuestro
propio servicio F TP, para simplificar y automatizar el proceso de sincronizacion. También le puede pedir a su ISP (Proveedor de Servicios de Internet)
una cuenta FTP (min. 256Mb; se recomienda 1Gb). Otra alternativa es utilizar nuestro Servicio FTP para Compartir de 4Team, que se basa en un ser-
vidor FTP para simplificar y automatizar el proceso de sincronizacion. El servicio FTP de 4Team se encuentra disponible en el asistente del Perfil.

e. Google Calendar™, un servicio gratuito de calendario para la sincronizacién del Calendario de Outlook, el intercambio, el acceso mévily las fun-
ciones avanzadas de la web.

Luego de completarse la instalacion, se iniciara el Asistente del Perfil de Sincronizacion. Silo canceld anteriormente, lo puede
iniciar haciendo clic en los accesos directos Sync2 que se encuentran disponibles desde el escritorio de su computadora o
desde Inicio -> Todos los programas -> 4Team Corporation -> Sync2.

Haga clic aqui para obtener mas informacion acerca de la primera sincronizacion y como configurar un Perfil de Sin-
cronizacion.

Luego de completarse el Asistente para la configuracién del Perfil de Sincronizacién, se abrira el dialogo principal Sync2y
comenzara la primera sincronizacion. Puede cerrar este dialogo; Sync2 procesara la sincronizacion en un segundo plano. El

e
icono de Sync2. estara disponible en el Menu de la bandeja de Windows y puede abrirse en cualquier momento haciendo
doble clic o haciendo clic con el botén derecho del mouse .
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Luego de haberse completado la sincronizacion con la ubicacion de su carpeta compartida (haga clic aqui para ver una captura
de pantalla) puede comenzar la sincronizacion en la siguiente PC, agregando la PC al Perfil de sincronizacién existente.
Obtenga mas informacion haciendo clic aqui.

Reenvie a otros participantes o a sus otras PCs la ruta de acceso a la ubicacion de la carpeta compartida y/o los “dispositivos
sin conexion” con el archivo de instalacion-configuracion o el vinculo que se descarga, e instale el producto. Para compartir
Outlook Calendar con otras personas utilizando el perfil "Google Calendar Sync", utilice la funcién de uso compartido del
Calendario de Google.

Luego puede surgir una de las dos principales posibilidades que se detallan a continuacién:
1. Silas carpetas de Outlook en la siguiente PC sincronizada estan vacias, su primera sincronizacién esta completa.

2. Sitiene datos diferentes en las carpetas sincronizadas de su segunda PC, es posible que necesite volver a su primera PC
sincronizada para llevar a cabo la sincronizacién final, para hacer que todas las carpetas sean idénticas. Y luego de hacer
esto estara completa su primera sincronizacion.

Su sincronizacién esta completa. Ahora todas sus actualizaciones y cambios de las carpetas sincronizadas de Outlook estaran
ensinc. con otras PCs.

Para obtener informacion mas detallada para sincronizar carpetas, haga clic aqui.

Siga las instrucciones de los vinculos que se encuentran a continuacion (los puede reenviar a otros usuarios):

Coémo Funciona

Agregar una nueva PC a un perfil de datos de sincronizacion existente

Configurar El Calendario De Google, Sincronizacién De Contactos

Administracion de duplicados, conflictos

@+Sync2 sitio web


http://www.1and1.com/?k_id=10224639
http://order.1and1.com/xml/order/HostingBeginner?k_id=10224639
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.sync2.com/es/try_sync2.asp
http://www.google.es/googlecalendar/tour5.html
http://www.sync2.com/es/

Accediendo A La Aplicacion Sync2

Se puede acceder a la aplicaciéon Sync2 de cualquiera de las siguientes formas:

Dirigiéndose al menu de Inicio de Windows, Todos los programas, y seleccionando 4Team Corporation -> Sync2;

Todos los programas B | G5 4Team Corparation

ml Coerrar sesin E} Apagar cquipo

id Inicio o B E S B A ———

Haciendo clic en el mosaico de la Aplicacion Sync2 si esta utilizando Windows 8.

=1

PST Splitter

e |
Haciendo doble clic en el icono Sync2 en el area de notificacion de la barra de tareas

8:07 AM
12/29/2014
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Haciendo clic en el icono de acceso directo de Sync2 desde su escritorio:



Ventana Principal de Sync2

@+Sync2 sitio web

Accediendo A La Aplicacion Sync2
Se puede acceder a la aplicaciéon Sync2 de cualquiera de las siguientes formas:

Dirigiéndose al menu de Inicio de Windows, Todos los programas, y seleccionando 4Team Corporation -> Sync2;

@ Camrar Seson ||E} Apagar equipo

'J Inicio : B | T sna G Frofie Syncheonizatio. .

Haciendo clicen el mosaico de la Aplicaciéon Sync2 si esta utilizando Windows 8.


http://www.sync2.com/es/
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PET Splitter

e |
Haciendo doble clic en el icono Sync2 en el area de notificacion de la barra de tareas
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Haciendo clic en el icono de acceso directo de Sync2 desde su escritorio:

Ventana Principal de Sync2

@+Sync2 sitio web

Ventana Principal De Sync2 Icono De La Bandeja


http://www.sync2.com/es/

La ventana principal de Sync2 tiene los siguientes componentes:

Archive  Herramientas  Acciones  Ayuda

[,
@ @ 8 — Sync2 barra de herramientas

Mueveo Configuracién Sinc Tedo Detener

Mombre del Perfil |F‘ru::esu

Falld la sincronizacian
Sincronizado por dltima vez: 03/02/2015 04:55

Team Sharing Service (johnhy@4teamcorp. com)

| |
del Perfil seleccionado La tabla del Estado del Perfil

Carpetas [Estado

Calendar Sincronizado
| Contacts Carpetas de perfil S?ncrnnizadn _La tabla del estado

Inbox ™ ccleccionado Sincronizado del carpetra

Journal Sincronizado

Motes Sincronizado

Sent Items Sincronizado

Tasks Sincronizado

¢ Puede llevar a cabo las acciones que desee haciendo clic en los elementos del menu de la barra del menu del Sincronizador y
seleccionando la opcidn necesaria del menu desplegable:

Menu de Archivo

+ Nuevo Perfil...— le permite crear un nuevo Perfil de sincronizacion o agregar esta PC a un Perfil existente
+ Configuracion— configuracién del Perfil de sincronizacion seleccionado desde la tabla del Estado del Perfil

+ Eliminar Perfil...— Eliminar el perfil de sincronizacioén seleccionado, desde la Barra de Estado del Perfil. Esto deshabilitara
la sincronizacién de todas las carpetas seleccionadas en el perfil y eliminara los archivos de datos del perfil de la ubicacion
actual



+ Iniciar Sync2 con Windows— Cuando se marca, Sync2 se inicia automaticamente con Windows
+ Salir- cierre este didlogo y aplicacion.
Nota Importante: Si sale del programa Sync2, no se sincronizara ninguno de los elementos eliminados. Si simplemente pla-

=
nea dcerraL la ventana principal de Sync2, haga clic en el botén “X” _que se encuentra en la esquina supe-
rior derecha.

Menu de Herramientas

+ Informe— permite ver los detalles del historial de sincronizacion y del estado de sincronizacion por el periodo de tiempo
seleccionado — esta semana, la semana pasada, este mes.

+ Opciones... — configuraciones opcionales relacionadas solamente con su PC y el programa Sync2 y no relacionadas con
los Perfiles sincronizados

Menu de Acciones

+ Sincronizar Ahora— comienza la sincronizacion del Perfil seleccionado desde la tabla del Estado del Perfil
+ Sincronizar Todo- comienza la sincronizacion de todos los perfiles representados en la tabla del Estado del Perfil

+ Borrar todos los filtros— Borra todos los filtros de sincronizacion de todas las carpetas del Perfil seleccionado de la tabla
de Estado del Perfil

+ Restablecer todos los filtros— Restablece los filtros de sincronizacién de todas las carpetas del Perfil seleccionado de la
tabla del Estado del Perfil a su configuracién predeterminada

+ Eliminar esta PC del Perfil seleccionado- le permite eliminar su PC del Perfil de sincronizacion seleccionado
Menu de Ayuda

+ Ayuda de Sync2- Accede a la Documentacién de Ayuda de Sync2

+ Acerca de Sync2- brinda acceso a acciones adicionales como por ejemplo: "Buscar actualizaciones", "Informar un Pro-
blema" junto con el envio de archivos de registro, "Soporte Técnico" — vinculo con un formulario de soporte online; "Com-
prar online" — vinculo directo con la pagina web para adquirir licencias adicionales o actualizaciones, "Activar" — para activar
su version de prueba

+ Comprar Online— Abre una pagina web online desde donde se puede comprar el producto.

La barra de herramientas de Sync2 le permite acceder rapidamente a las acciones utilizadas mas comunmente, haciendo
clic en el boton apropiado:

Archive Herramientas Acciones  Ayuda

B

Muevo Configuracidn Sinc Sinc Todo Detener
Momble del Perfil Proceso \

Iniciar la Iniciar la Stop proceso de
crearun @ configuracién sincronizacion sincronizacién Sincronizacion
nuevo  del Perfil de perfil de todos los  de perfil
Perfil seleccionado seleccionado perfiles seleccionado

La columna de la Carpetaen la tabla de estado de la carpeta muestra el nombre y la ubicacion de la carpeta que se esta sin-
cronizando /se ha sincronizado, mientras que la columna del Estado muestra el estado de sincronizacion de cada carpeta.

Estados posibles de la carpeta:



+ Esperando en la cola... — aparece al lado de la carpeta luego de que el usuario haya comenzado el proceso de sincronizacién
de un Perfil seleccionado. Indica que la carpeta se encuentra pendiente hasta que la otra carpeta finalice la sincronizacion.
Unicamente se sincroniza una carpeta por vez.

+ Sincronizado— se terminé la sincronizacion de la carpeta actual

+ ...%(Ej.: 20%) — el proceso de sincronizacion real para la carpeta actual (muestra la cantidad de elementos actualizados de
todos los elementos que se planean actualizar)

Archive Herramientas Acciones  Activar..  Ayuda

5 ® ® Q

Muevo Configuracién Sinc Sinc Tedo Detener Recomendar

Mombre del Perfil Proceso

LISE Perfil 48 Sincronizar Ahora /2015 08:05

Detener Para Sincronizar

Eliminar esta PC del perfil seleccicnado...

Carpetas Configuracién...

ﬁ\,\,ﬂuﬁook\palendar
[V outlook\Contacts
[ Voutlook\Inbox
@\,\Duﬁuukﬂuurnal
Ig_] Woutook\Motes
[ VWoutlook\sent Items
& W\Woutlook\Tasks

Sincronizar Ahora: Inicia la sincronizacion del Perfil seleccionado.

Detener la Sincronizacién: Detiene el proceso de sincronizacioén del Perfil seleccionado.
Eliminar esta PC del perfil seleccionado: Permite eliminar una PC del perfil de sincronizacion.
Configuracion: Abre el menu de Configuracion.

Posible estado del Perfil de Sync2 (Tabla de Estado del Perfil):

+ Sincronizando —comenz6 el proceso de sincronizacion de la carpeta seleccionada
+ Preparando elementos - informa que la lista de elementos que se sincronizaran en esta carpeta se esta creando

+ Sincronizado por Ultima vez mm/dd/aaaa HH:MM AM —los datos y el horario de la Gltima sincronizacién del Perfil de



sincronizacion seleccionado
+ Cancelado- se detuvo la sincronizacion del perfil seleccionado

+ Fall6 en sincronizar—fall6 la sincronizacion del perfil seleccionado (generalmente porque se perdid la conexion con la car-
peta de datos compartidos)

Elicono de la bandeja de Sync2 lo ayuda a acceder rapidamente a las acciones utilizadas frecuentemente, como por ejem-
plo:

Abrir— abre la ventana principal de Sync2
Sincronizar Todo- inicia la sincronizacion de todos los perfiles
SincronicarAhora-> - sincroniza solamente el perfil seleccionado

Salir —cierra la aplicacion Sync2 y esconde el icono de la bandeja.
Nota Importante: Si sale del programa Sync2, no se sincronizara ninguno de los elementos eliminados. Si simplemente

X
planea cerrar (esconder) la ventana principal de Sync2, haga clic en el botén "X" _ que se encuentraen la
esquina superior derecha.

Sincronizar Ahora
Sincronizar Todo
Mueva Perfil...
Abrir

Salir

- oy 93 Rz o ESP S
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@+Sync2 sitio web

Configurar Una Nueva Sincronizacion / Asistente
Para Configurar La Sincronizacion

@+ Demo-tutorial de Sync2
Pasos del Asistente de Configuracion de las Sincronizaciones:
1. Configure el ID de la sincronizacion (¢ Tiene un ID de Sincronizaciéon de Sync2?).

A. SiestaeslaPrimera PC que desea sincronizar, seleccione "No tengo un ID de Sincronizacién de Sync2" y haga clic
en "Siguiente >".

B. Sitiene unID de Sincronizacion Sync2, ingrese el ID de Sincronizacion en el cuadro de texto y haga clic en "Siguiente >".
Obtenga mayor informacion sobre como agregar una PC a un perfil de sincronizacion existente haciendo clic aqui.

Nota: Si ya ha configurado la sincronizacion en su primera computadora, ya tendria que tener un ID de Sincronizacion Sync2, o
podra buscarlo visitando la pestafia "Cémo sincronizar con otra PC" que se encuentra en el dialogo "Configuraciéon" de la com-
putadora que ya esta configurada.

Importante: Asegurese de tener una conexion a Internet activa para que Sync2 pueda verificar el ID de Sincronizacién ingresado y
recupere la configuracion necesaria.

2. Seleccione la Conexion y el Tipo de Ubicacion de la Carpeta Compartida.
Seleccione lo que desea utilizar y donde desea guardar sus datos de sincronizacion.


http://www.sync2.com/es/
https://www.youtube.com/watch?v=pV-7_-9BhJ0

Se encuentran disponibles para elegir los siguientes tipos de ubicacion:

- Internet — seleccione esta ubicacion sidebe sincronizar su Outlook con los Contactos de Google, el Calendario de Google o las
Tareas de Google, osidesea que sus datos de Google se sincronicen con otra computadora utilizando su servicio para compartir de 4Team, los
servicios de Google o su servidor FTP personalizado.

- Red — elija esta ubicacion si necesita sincronizar los datos de su Outlook entre varias computadoras de su red local (LAN) a tra-
vés de una carpeta compartida en otra PC o un servidor de archivos.

- Un disco rigido externo o una unidad USB flash — elija esta ubicacién para la "sincronizacién sin conexion", utilizando dis-
positivos de almacenamiento externo, como por ejemplo discos rigidos externos o memorias USB.

3. Configure la sincronizaciéon de su preferencia. Para observar una lista completa con los pasos a seguir relacionada con su
opcion de sincronizacion, utilice los siguientes enlaces:

Configuracién de la Sincronizacién del Calendario de Google, de los Contactos de Googe ly/o las Listas de
Tareas de Google

Configuracion de la sincronizacion a través de Internet Utilizando el Servicio para Compartir de 4Team
Configuracion de la sincronizacién a través de Internet Utilizando un Servidor FTP Personalizado
Configuracion de la sincronizacién a través de la Red Local Utilizando una Carpeta de Red Compartida
Configuracion de la sincronizacién a través de (un) Dispositivo(s) de Almacenamiento Externo

4. Sincronizar esta PC. La sincronizacion comenzara automaticamente luego de que haya finalizado el Asistente y se abrira la
ventana principal de Sync2. Dependiendo de la cantidad de datos en las carpetas que sincronizara y de la velocidad de la
conexién con la ubicacion de la carpeta compartida, la primera sincronizacion podria tomar unos minutos o incluso horas. El
préximo proceso de sincronizacion solo sincronizara los cambios que haya realizado en Outlook y sélo tomara unos segundos o
pocos minutos.

En el caso de que desee configurar una sincronizacion adicional, podra iniciar un nuevo asistente de configuracion para la sin-
cronizacion desde la ventana principal de Sync2 o desde el Menu haciendo clic con el botén derecho del mouse sobre el
icono de la bandeja de Sync2.
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Configurar Una Nueva Sincronizacion / Asistente
Para Configurar La Sincronizacion

@+ Demo-tutorial de Sync2
Pasos del Asistente de Configuracion de las Sincronizaciones:
1. Configure el ID de la sincronizacion (¢ Tiene un ID de Sincronizacion de Sync2?).

A. SiestaeslaPrimera PC que desea sincronizar, seleccione "No tengo un ID de Sincronizacion de Sync2" y haga clic
en "Siguiente >".

B. Sitiene unID de Sincronizacion Sync2, ingrese el ID de Sincronizacion en el cuadro de texto y haga clic en "Siguiente >".
Obtenga mayor informacion sobre como agregar una PC a un perfil de sincronizacion existente haciendo clic aqui.

Nota: Si ya ha configurado la sincronizacion en su primera computadora, ya tendria que tener un ID de Sincronizacion Sync2, o
podra buscarlo visitando la pestafia "Cémo sincronizar con otra PC" que se encuentra en el didlogo "Configuraciéon" de la com-
putadora que ya esta configurada.

Importante: Asegurese de tener una conexion a Internet activa para que Sync2 pueda verificar el ID de Sincronizacién ingresado y
recupere la configuracion necesaria.

2. Seleccione la Conexion y el Tipo de Ubicacion de la Carpeta Compartida.
Seleccione lo que desea utilizar y donde desea guardar sus datos de sincronizacion.
Se encuentran disponibles para elegir los siguientes tipos de ubicacion:


http://www.sync2.com/es/
https://www.youtube.com/watch?v=pV-7_-9BhJ0

- Internet — seleccione esta ubicacién sidebe sincronizar su Outlook con los Contactos de Google, el Calendario de Google o las
Tareas de Google, o sidesea que sus datos de Google se sincronicen con otra computadora utilizando su servicio para compartir de 4Team, los
servicios de Google o su servidor FTP personalizado.

- Red — elija esta ubicacion si necesita sincronizar los datos de su Outlook entre varias computadoras de su red local (LAN) a tra-
vés de una carpeta compartida en otra PC o un servidor de archivos.

-Un disco rigido externo o una unidad USB flash — elija esta ubicacién para la "sincronizacion sin conexion”, utilizando dis-
positivos de almacenamiento externo, como por ejemplo discos rigidos externos o memorias USB.

3. Configure la sincronizacién de su preferencia. Para observar una lista completa con los pasos a seguir relacionada con su
opcion de sincronizacion, utilice los siguientes enlaces:

Configuracion de la Sincronizacién del Calendario de Google, de los Contactos de Googe ly/o las Listas de
Tareas de Google

Configuracion de la sincronizacién a través de Internet Utilizando el Servicio para Compartir de 4Team
Configuracion de la sincronizacién a través de Internet Utilizando un Servidor FTP Personalizado
Configuracion de la sincronizacién a través de la Red Local Utilizando una Carpeta de Red Compartida
Configuracion de la sincronizacién a través de (un) Dispositivo(s) de Almacenamiento Externo

4. Sincronizar esta PC. La sincronizacion comenzara automaticamente luego de que haya finalizado el Asistente y se abrira la
ventana principal de Sync2. Dependiendo de la cantidad de datos en las carpetas que sincronizara y de la velocidad de la
conexién con la ubicacion de la carpeta compartida, la primera sincronizacion podria tomar unos minutos o incluso horas. El
préximo proceso de sincronizacion solo sincronizara los cambios que haya realizado en Outlook y sélo tomara unos segundos o
pocos minutos.

En el caso de que desee configurar una sincronizacion adicional, podra iniciar un nuevo asistente de configuracion para la sin-
cronizacién desde la ventana principal de Sync2 o desde el Menu haciendo clic con el botén derecho del mouse sobre el
icono de la bandeja de Sync2.
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Configurar El Calendario De Google, Sincronizacién
De Contactos y Listas de Tareas de Google

Sincronice sus calendarios de Google con los Calendarios de Microsoft Outlook. Sincronice 2 o mas calendarios de Outlook de
PCs utilizando el Google Calendar™ servicio para calendar.

Sincronice Contactos de Microsoft Outlook con el servicio de Contactos de Gmail de Google .

Sincronice las Listas de Tareas de Google con sus carpetas de Tareas de Microsoft Outlook.

Los pasos para la sincronizacion:

1. Configure su Calendario de Google / el Servicio de Gmail. Si no posee su Cuenta gratuita en Google, por favor, registrese
haciendo clic aqui. Para obtener mayor informacién sobre el servicio de Calendario de Google y sobre cdmo configurarlo haga
clic aqui. Si ya tiene un Calendario de Google o una cuenta Gmail, ignore este paso.

Si no tiene pensado sincronizar su Outlook con el Calendario de Google, dirijase al paso 3.

2. Prepare las carpetas del Calendario de Google que desee sincronizar o compartir. Cree carpetas para el Calendario de
Google para cada una de las carpetas del Calendario de Outlook que planee sincronizar. Utilice los mismos nombres que utiliza
en Outlook. Si tiene pensado compartir Calendarios publicos o personales con otras personas, compartalos antes del primer
proceso de sincronizacion, haga que las personas con las que comparte sepan que deben compartir sus Calendarios porque
usted desea sincronizarlos con su Outlook.

Nota:Su Calendario principal de Google (carpeta personal; generalmente con su nombre) generalmente se sincroniza con su
Calendario predeterminado de Outlook. Siempre podra agregar carpetas adicionales con los Calendarios de Google a su perfil


http://www.sync2.com/es/
http://calendar.google.com/
https://www.google.com/accounts/NewAccount
http://www.google.com/googlecalendar/overview.html
http://www.google.com/googlecalendar/overview.html

de sincronizacién. Para obtener mayor informacion sobre como compartir el Calendario de Google haga clic aqui.

Configure un nuevo perfil de sincronizacion. Luego de instalar Sync2 en su PC por primera vez, el Asistente para
Configurar la Sincronizacién comenzara a mostrar los siguientes pasos::

"Tiene un ID de Sincronizaciéon Sync2?". Elija "No tengo un ID de Sincronizacién Sync2" y haga clic en "Siguiente >".

"Seleccione el Tipo de Conexién y de Ubicacion”. Elija "Internet" en la lista de tipos de sincronizacion y haga clic en
"Siguiente >".

"Seleccione el Servicio de Internet”. Elija "Contactos de Google / Calendario de Google" y haga clic en "Siguiente >".

"Seleccione los datos de Outlook a sincronizar”. Elija los datos de Outlook que desea sincronizar con los servicios de
Google y haga clic en "Siguiente >".

"Informacion del Usuario de la Cuenta en Google". Ingrese su Usuario y contrasefa de la Cuenta de Google y haga clic en
"Siguiente >". Asegurese de que los servicios para este tipo de datos que ha seleccionado en el paso anterior estén
configurados correctamente en Google.

"Configuracion General". En este momento se configuran los datos de sincronizacion estandar:
Si se selecciona la Sincronizacion del Calendario:
Se vinculara el Calendario Principal de Google con la carpeta del Calendario de Outlook predeterminada.

Se crearan otros Calendarios de Google (si hubiera) como sub-carpetas dentro de la carpeta del Calendario de Outlook
predeterminada.

Si se selecciona la Sincronizacion de los Contactos, se vinculara la carpeta de Contactos de Outlook predeterminada con
los Contactos de Google.

Haga clic en "Finalizar" para comenzar el proceso de sincronizacion. Dirijase al paso 16.

Marque la opcion “Configurar la sincronizacion avanzada” si necesita seleccionar carpetas de Outlook personalizadas y/o ajustar
filtros de sincronizacion para cada carpeta y haga clic en "Siguiente >".

Si ha seleccionado unicamente la sincronizacion de los Contactos de Outlook, pase al paso 14.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

"Seleccione los Calendarios de Google". Elijalos Calendarios de Google que se sincronizaran con Outlook y haga clic en
"Siguiente >".

"Calendario de Google — Seleccione la Estructura de la Carpeta”. Siga las instrucciones de este dialogo y elijala
estructura de carpeta que mejor se adapte a sus necesidades, luego haga clic en "Siguiente >".

Dirijase al paso 13.

O elija “Avanzado” para seleccionar carpetas de Outlook manualmente y haga clic en "Siguiente >".

"Calendario de Google — Seleccione la Carpeta de Destino". Seleccione los Calendarios de Google y los Calendarios de
Outlook que desea sincronizary configure los filtros de sincronizaciéon. Haga clic en "Siguiente >".

"Calendario de Google — Como Agregar Carpetas de Outlook". Agregue otras carpetas del Calendario de Outlook que
desee sincronizar con Google. Haga clic en "Siguiente >".
Si no selecciona Contactos para la sincronizacion, dirijase al paso 16.

"Contactos de Google — Seleccione la Carpeta de Destino". Seleccione una carpeta de Contactos de Outlook con la que
desee sincronizar los Contactos de Google. Marque los filtros de sincronizacién haciendo clic sobre el botén "Filtros...". Haga
clic en "Siguiente >".

“Tareas de Google — Agregar o Cambiar carpetas de Outlook”. Agregue nuevas carpetas de Outlook que desee sin-
cronizar o cambie las que estan asignadas automaticamente. Para eliminar una carpeta de Outlook de la lista, haga clic en “Eli-
minar’. Para cambiar los filtros de sincronizacion predeterminados, haga clic en “Editar Filtros”.

Haga clic sobre el boton “Finalizar” en el paso "Felicitaciones"para guardar la configuracion de la sincronizacién y comenzar la
sincronizacion.

Aparecera un didlogo con las instrucciones sobre cémo configurar la sincronizacion en otra(s) computadora(s).


http://www.google.com/support/calendar/bin/topic.py?topic=13409
javascript:BSSCPopup('4Team_Synchronization_ID.htm');
javascript:BSSCPopup('Select_Connection_Location_Type.htm');
javascript:BSSCPopup('Select_Internet_Service.htm');
javascript:BSSCPopup('Select_Outlook_data_to_sync.htm');
javascript:BSSCPopup('Google_Account_Login_Information.htm');
javascript:BSSCPopup('General_Settings_Configured.htm');
javascript:BSSCPopup('select_Google_Calendars.htm');
javascript:BSSCPopup('Google_Calendar_Select_Folder_Structure.htm');
javascript:BSSCPopup('Google_Calendar_Select_Target_Folder.htm');
javascript:BSSCPopup('Google_Calendar_Adding_Outlook_Folders.htm');
javascript:BSSCPopup('Google_Contacts_Target_Folder.htm');
javascript:BSSCPopup('General_Settings_Configured.htm');

Luego de finalizar la sincronizacién, puede utilizar Sync2 con tres opciones principales de usuario que se muestran a
continuacion:

1. Sincronizar su Outlook con Google Calendar

2. Sincronizar todos los Calendarios de Outlook de sus PCs utilizando el servicio de calendariode Google Calendar
3. Compartir su Calendario de Outlook con otros usuarios de Calendario de Outlook, sin Outlook y/o sin Google
Notas Importantes y Limitaciones:

Los filtros de Sincronizacion de Calendarios trabajan inicamente en 1 direccién: desde el calendario de Microsoft Outlook
hacia Google Calendar. Todos los datos que se importaron-sincronizaron desde Google Calendar no estan filtrados. (esta
funcion estara disponible en futuras versiones)

Google Calendar no admite etiquetas en las citas

Configuracion de la Sincronizacién del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas de
Google
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Configurar El Calendario De Google, Sincronizacién
De Contactos y Listas de Tareas de Google

Sincronice sus calendarios de Google con los Calendarios de Microsoft Outlook. Sincronice 2 0 mas calendarios de Outlook de
PCs utilizando el Google Calendar™ servicio para calendar.

Sincronice Contactos de Microsoft Outlook con el servicio de Contactos de Gmail de Google .

Sincronice las Listas de Tareas de Google con sus carpetas de Tareas de Microsoft Outlook.

Los pasos para la sincronizacion:

1. Configure su Calendario de Google / el Servicio de Gmail. Si no posee su Cuenta gratuita en Google, por favor, registrese
haciendo clic aqui. Para obtener mayor informacién sobre el servicio de Calendario de Google y sobre como configurarlo haga
clic aqui. Si ya tiene un Calendario de Google o una cuenta Gmail, ignore este paso.

Si no tiene pensado sincronizar su Outlook con el Calendario de Google, dirijase al paso 3.

2. Prepare las carpetas del Calendario de Google que desee sincronizar o compartir. Cree carpetas para el Calendario de
Google para cada una de las carpetas del Calendario de Outlook que planee sincronizar. Utilice los mismos nombres que utiliza
en Outlook. Si tiene pensado compartir Calendarios publicos o personales con otras personas, compartalos antes del primer
proceso de sincronizacién, haga que las personas con las que comparte sepan que deben compartir sus Calendarios porque
usted desea sincronizarlos con su Outlook.

Nota:Su Calendario principal de Google (carpeta personal; generalmente con su nhombre) generalmente se sincroniza con su
Calendario predeterminado de Outlook. Siempre podra agregar carpetas adicionales con los Calendarios de Google a su perfil
de sincronizacién. Para obtener mayor informacion sobre como compartir el Calendario de Google haga clic aqui.

3. Configure un nuevo perfil de sincronizacion. Luego de instalar Sync2 en su PC por primera vez, el Asistente para
Configurar la Sincronizacién comenzara a mostrar los siguientes pasos::

4. "Tiene un ID de Sincronizacion Sync2?". Elija "No tengo un ID de Sincronizacién Sync2" y haga clic en "Siguiente >".

"Seleccione el Tipo de Conexion y de Ubicacion”. Elija "Internet" en la lista de tipos de sincronizacion y haga clic en
"Siguiente >".

"Seleccione el Servicio de Internet”. Elija "Contactos de Google / Calendario de Google" y haga clic en "Siguiente >".

"Seleccione los datos de Outlook a sincronizar”. Elija los datos de Outlook que desea sincronizar con los servicios de
Google y haga clic en "Siguiente >".


http://calendar.google.com/
http://www.sync2.com/es/
http://calendar.google.com/
https://www.google.com/accounts/NewAccount
http://www.google.com/googlecalendar/overview.html
http://www.google.com/googlecalendar/overview.html
http://www.google.com/support/calendar/bin/topic.py?topic=13409
javascript:BSSCPopup('4Team_Synchronization_ID.htm');
javascript:BSSCPopup('Select_Connection_Location_Type.htm');
javascript:BSSCPopup('Select_Internet_Service.htm');
javascript:BSSCPopup('Select_Outlook_data_to_sync.htm');

8. "Informacioén del Usuario de la Cuenta en Google". Ingrese su Usuario y contrasefia de la Cuenta de Google y haga clic en
"Siguiente >". Asegurese de que los servicios para este tipo de datos que ha seleccionado en el paso anterior estén
configurados correctamente en Google.

9. "Configuracion General". En este momento se configuran los datos de sincronizacion estandar:
Si se selecciona la Sincronizacion del Calendario:
Se vinculara el Calendario Principal de Google con la carpeta del Calendario de Outlook predeterminada.

Se crearan otros Calendarios de Google (si hubiera) como sub-carpetas dentro de la carpeta del Calendario de Outlook
predeterminada.
Si se selecciona la Sincronizacion de los Contactos, se vinculara la carpeta de Contactos de Outlook predeterminada con
los Contactos de Google.
Haga clic en "Finalizar" para comenzar el proceso de sincronizacion. Dirijase al paso 16.

Marque la opcion “Configurar la sincronizacion avanzada” si necesita seleccionar carpetas de Outlook personalizadas y/o ajustar
filtros de sincronizacion para cada carpeta y haga clic en "Siguiente >".

Si ha seleccionado Unicamente la sincronizacion de los Contactos de Outlook, pase al paso 14.
10. "Seleccione los Calendarios de Google". Elijalos Calendarios de Google que se sincronizaran con Outlook y haga clic en
"Siguiente >".

11. "Calendario de Google — Seleccione la Estructura de la Carpeta”. Siga las instrucciones de este didlogo y elija la
estructura de carpeta que mejor se adapte a sus necesidades, luego haga clic en "Siguiente >".
Dirijase al paso 13.
O elija “Avanzado” para seleccionar carpetas de Outlook manualmente y haga clic en "Siguiente >".

12. "Calendario de Google — Seleccione la Carpeta de Destino". Seleccione los Calendarios de Google y los Calendarios de
Outlook que desea sincronizary configure los filtros de sincronizaciéon. Haga clic en "Siguiente >".

13. "Calendario de Google — Como Agregar Carpetas de Outlook™. Agregue otras carpetas del Calendario de Outlook que
desee sincronizar con Google. Haga clic en "Siguiente >".
Si no selecciona Contactos para la sincronizacion, dirijase al paso 16.

14. "Contactos de Google — Seleccione la Carpeta de Destino". Seleccione una carpeta de Contactos de Outlook con la que
desee sincronizar los Contactos de Google. Marque los filtros de sincronizacién haciendo clic sobre el botén "Filtros...". Haga
clic en "Siguiente >".

15. “Tareas de Google — Agregar o Cambiar carpetas de Outlook”. Agregue nuevas carpetas de Outlook que desee sin-
cronizar o cambie las que estan asignadas automaticamente. Para eliminar una carpeta de Outlook de la lista, haga clic en “Eli-
minar’. Para cambiar los filtros de sincronizacion predeterminados, haga clic en “Editar Filtros”.

16. Haga clic sobre el boton “Finalizar” en el paso "Felicitaciones"para guardar la configuracion de la sincronizacion y comenzar la
sincronizacion.

17. Aparecera un dialogo con las instrucciones sobre como configurar la sincronizacion en otra(s) computadora(s).

Luego de finalizar la sincronizacion, puede utilizar Sync2 con tres opciones principales de usuario que se muestran a
continuacion:

1. Sincronizar su Outlook con Google Calendar

2. Sincronizar todos los Calendarios de Outlook de sus PCs utilizando el servicio de calendariode Google Calendar
3. Compartir su Calendario de Outlook con otros usuarios de Calendario de Outlook, sin Outlook y/o sin Google
Notas Importantes y Limitaciones:

Los filtros de Sincronizacion de Calendarios trabajan unicamente en 1 direccion: desde el calendario de Microsoft Outlook
hacia Google Calendar. Todos los datos que se importaron-sincronizaron desde Google Calendar no estan filtrados. (esta
funcion estara disponible en futuras versiones)

Google Calendar no admite etiquetas en las citas


javascript:BSSCPopup('Google_Account_Login_Information.htm');
javascript:BSSCPopup('General_Settings_Configured.htm');
javascript:BSSCPopup('select_Google_Calendars.htm');
javascript:BSSCPopup('Google_Calendar_Select_Folder_Structure.htm');
javascript:BSSCPopup('Google_Calendar_Select_Target_Folder.htm');
javascript:BSSCPopup('Google_Calendar_Adding_Outlook_Folders.htm');
javascript:BSSCPopup('Google_Contacts_Target_Folder.htm');
javascript:BSSCPopup('General_Settings_Configured.htm');
http://calendar.google.com/

Configuracion de la Sincronizacién del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas de
Google

@+Sync2 sitio web

Configurar La Sincronizacién A Través Del Servicio
Para Compartir De 4Team

Por favor, siga los siguientes pasos:
1. "¢Tiene un ID de Sincronizacion Sync2?". Elija "No tengo un ID de Sincronizacion Sync2" y haga clic en "Siguiente >".

2. "Seleccione el Tipo de Conexién y de Ubicacion”. Elija "Internet” en la lista de tipos de sincronizacién y haga clic en
"Siguiente >".

3. "Seleccione el Servicio de Internet”. Elija "Servicio para Compartir de 4Team o mi Servidor FTP" y haga clic en "Siguiente
>ll.

4. "Seleccione el Servidor FTP". Elija "Servicio para Compartir de 4Team" y haga clic en "Siguiente >".

5. "Direccion de Correo Electrénico para el Servicio para Compartir de 4Team". Ingrese una direccion de correo electrénico
que desee utilizar para la identificacion de la cuenta del Servicio para Compartir de 4Team y haga clic en "Siguiente >".
Importante: Permita esta conexion en su firewall o en cualquier producto antivirus si aparece una ventana emergente que diga
“Error de Conexidn” y haga clic en "Siguiente >" nuevamente.

6. "Contrasena del Servicio para Compartir de 4Team". Ingrese una contrasefia para la cuenta del servicio para Compartir de
4Team (Mas de 6 letras o numeros) y haga clic en "Siguiente >".

7. "Servicio para Compartir de 4Team — Estado de la Cuenta”. Verifique el estado de su cuenta, asegurese de que su cuenta
esté activa y haga clic en "Siguiente >". Si su cuenta no esta activa, elija otra cuenta haciendo clic en el botén "< Volver" 2
veces e ingresando otro e-mail (paso 5), ocontactenospara obtener ayuda.

8. "Configuracion General”. En este punto se configura la sincronizacion estandar. Se sugiere que las carpetas predeterminadas
de Outlook (Calendario, Contactos, Bandeja de Entrada, Diario, Notas, Elementos Enviados, Tareas) se utilicen con algunos fil-
tros de sincronizacion predefinidos. Haga clic en “Finalizar” para comenzar la sincronizacién. Marque la opcién “Configurar la
sincronizacién avanzada” si necesita seleccionar carpetas personalizadas de Outlook y/o ajustar filtros de sincronizacion para
cada carpeta.

9. Aparecera un didlogo con instrucciones sobre como configurar la sincronizacion en otra(s) computadora(s). Si se proporciona un
ID de sincronizacion, escribalo, imprimalo o envielo por correo electrénico con la ayuda de los botones de accion de este dia-
logo. EI'ID de sincronizacion podra utilizarse en otras computadoras para simplificar la configuracion de la sincronizacion en
ese lugar.

@#+Sync2 sitio web

Servidor FTP Personalizado

La Sincronizacion por Internet Utilizando un Servidor FTP Personalizado incluye los siguientes pasos:
1. "Tiene un ID de Sincronizacion Sync2??". Elija "No tengo un ID de Sincronizacién Sync2" y haga clic en "Siguiente >".

2. “"Seleccione el Tipo de Conexién y de Ubicacion". Elija "Internet" en la lista de tipos de sincronizacién y haga clic en
"Siguiente >".

3. "Seleccione el Servicio de Internet". Elija "Servicio para Compartir de 4Team o mi Servidor FTP"y haga clic en
"Siguiente >".

4. "Seleccione el Servidor FTP". Elija "Un servidor FTP propio" y haga clic en "Siguiente >".
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5. Parametros de Configuracion del Servidor FTP. Proporcione nombre e informacion de registro del Servidor FTP; haga
clic en "Probar Conexion". Permita esta conexionen su firewall o en cualquier producto antivirus si emerge la ventana"Error
de conexion"y haga clic en "Probar Conexion" nuevamente. Haga clic en "Siguiente >".

Select or create a folder donde desee que se ubiquen los datos del nuevo perfil sincronizado.

"General Settings Configured"”. En este punto se configura la sincronizacion estandar. Se sugiere que las carpetas pre-
determinadas de Outlook (Calendario, Contactos, Bandeja de Entrada, Diario, Notas, Elementos Enviados, Tareas) se utilicen
con algunos filtros de sincronizacién predefinidos. Haga clic en “Finalizar” para comenzar la sincronizacion. Marque la opcion
“Configurar la sincronizacion avanzada” si necesita seleccionar carpetas personalizadas de Outlook y/o ajustar filtros de sin-
cronizacion para cada carpeta.

8. Aparecera un didlogo con instrucciones sobre cémo configurar la sincronizacién en otra(s) computadora(s). Si se proporciona un
ID de sincronizacion, escribalo, imprimalo o envielo por correo electrénico con la ayuda de los botones de accion de este dia-
logo. EI'ID de sincronizacion podra utilizarse en otras computadoras para simplificar la configuracion de la sincronizacién en
ese lugar.

@#+Sync2 sitio web

Sincronizacién A Través De Una Carpeta Com-
partida En La Red

Para configurar la sincronizacion a través de una Red Local utilizando una Carpeta Compartida en la Red, siga estos
pasos:

1. "Tiene un ID de Sincronizaciéon Sync2?". Elija "No tengo un ID de Sincronizacion Sync2" y haga clic en "Siguiente >".

2. "Seleccione el Tipo de Conexion y de Ubicacion". Elija "Red" en la lista de los tipos de sincronizacion y haga clic en
"Siguiente >".

3. "Seleccione la Ubicacion Compartida de la Red". Elija la ubicacién haciendo clic en el botén “Buscar...” y seleccionando
una ubicacion preferida desde el didlogo “Buscar carpeta de red”. Haga clic en "Siguiente >".

4. "Confirmacion de la Carpeta de Sincronizacion". Sync2 analizara la ubicacién/direccion elegida para los datos de sin-
cronizacion existentes. Si se encuentran datos de sincronizacién, el asistente sugerira automaticamente sincronizar esos
datos con esta computadora. Si no se encuentran datos de sincronizacién, se sugerird una nueva carpeta. Haga clic en
"Siguiente >" y dirijase al paso 6.

Si desea elegir manualmente la carpeta con los datos de sincronizacion, marque la opcion “Deseo elegir la carpeta del perfil
manualmente” y haga clic en "Siguiente >".

5. "Seleccione la Carpeta de Sincronizacién". En este paso avanzado, seleccione un perfil de datos de sincronizacion de la
lista (si hubiera) o elija crear un nuevo perfil. Puede cambiar aqui el nombre del perfil. Haga clic en "Siguiente >".

6. "Configuracion General". En este punto se configura la sincronizacién estandar. Se sugiere que las carpetas predeterminadas
de Outlook (Calendario, Contactos, Bandeja de Entrada, Diario, Notas, Elementos Enviados, Tareas) se utilicen con algunos fil-
tros de sincronizacion predefinidos. Haga clic en “Finalizar’ y pase al paso 9.

Marque la opcion “Configurar la sincronizacién avanzada” si necesita seleccionar carpetas personalizadas de Outlook y/o ajus-
tar filtros de sincronizacion para cada carpeta.

7. "Carpetas y Filtros de Sincronizacion". Seleccione las carpetas que desea sincronizary edite los filtros de sincronizacion de
cada carpeta. Haga clic en "Siguiente >".

8. Haga clic sobre el botén "Finalizar" en el paso "Felicitaciones" para guardar la configuracion de la sincronizacion y comenzar
la sincronizacion.

9. Aparecera un didlogo con instrucciones sobre cémo configurar la sincronizacién en otra(s) computadora(s). Si se proporciona un
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ID de sincronizacion, escribalo, imprimalo o envielo por correo electrénico con la ayuda de los botones de accion de este dia-
logo. EI'ID de sincronizacién podra utilizarse en otras computadoras para simplificar la configuracién de la sincronizacion en
ese lugar.

@#+Sync2 sitio web

Sincronizacién A Través De Un Dispositivo De Alma-
cenamiento Externo

Configure la sincronizacion de Microsoft Outlook entre PCs a través de un dispositivo de almacenamiento externo, siguiendo los
siguientes pasos:

1. "Tiene un ID de Sincronizacion Sync2?". Elija "No tengo un ID de Sincronizacion Sync2" y haga clic en "Siguiente >".

2. "Seleccione el Tipo de Conexion y de Ubicacion".Elija"Un disco rigido externo o una unidad flash USB" de la lista de los
tipos de sincronizacion y haga clic en "Siguiente >".

3. "Seleccione la Ubicacion del Dispositivo de Memoria Externa”. Elija la ubicacién haciendo clic sobre el boton “Buscar...” y
seleccionando una ubicacion de preferencia desde el didlogo Buscar Carpeta. Haga clic en "Siguiente >".

4. "Confirmacion de la Carpeta de Sincronizacion". Sync2 analizara la ubicacién/direccion elegida para los datos de sin-
cronizacion existentes. Si se encuentran datos de sincronizacion, el asistente sugerira automaticamente sincronizar esos
datos con esta computadora. Si no se encuentran datos de sincronizacion, se sugerira una nueva carpeta. Haga clic en
"Siguiente >" y dirijase al paso 6.

Si desea elegir manualmente la carpeta con los datos de sincronizacion, marque la opcion “Deseo elegir la carpeta del perfil
manualmente” y haga clic en "Siguiente >".

5. "Seleccione la Carpeta de Sincronizacion". En este paso avanzado, seleccione un perfil de datos de sincronizacion de la
lista (si hubiera) o elija crear un nuevo perfil. Puede cambiar aqui el nombre del perfil. Haga clic en "Siguiente >".

6. "Configuracion General". En este punto se configura la sincronizacion estandar. Se sugiere que las carpetas predeterminadas
de Outlook (Calendario, Contactos, Bandeja de Entrada, Diario, Notas, Elementos Enviados, Tareas) se utilicen con algunos fil-
tros de sincronizacion predefinidos. Haga clic en “Finalizar’ y pase al paso 9.

Marque la opcion “Configurar la sincronizacién avanzada” si necesita seleccionar carpetas personalizadas de Outlook y/o ajus-
tar filtros de sincronizacion para cada carpeta.

7. "Carpetas y Filtros de Sincronizacion". Seleccione las carpetas que desea sincronizary edite los filtros de sincronizacion de
cada carpeta. Haga clic en "Siguiente >".

8. Haga clic sobre el botén "Finalizar" en el paso "Felicitaciones" para guardar la configuracién de la sincronizaciéon y comenzar
la sincronizacion.

9. Aparecera un didlogo con instrucciones sobre como configurar la sincronizacion en otra(s) computadora(s). Si se proporciona un
ID de sincronizacion, escribalo, imprimalo o envielo por correo electrénico con la ayuda de los botones de accion de este dia-
logo. EI'ID de sincronizacion podra utilizarse en otras computadoras para simplificar la configuracion de la sincronizacion en
ese lugar.

@#+Sync2 sitio web

Id De Sincronizacion

"Tiene un ID de Sincronizacién Sync2?"

Este paso le pregunta si ya tiene un ID de Sincronizacion Sync2.


http://www.sync2.com/es/
http://www.sync2.com/es/

éTiene un ID de Sincronizacion SyncZ?

() No tengo un 1D de Sincronizacién Sync2
- Es mi primera sincronizacian
- Estoy utilizando |a sincronizacidn con los Contactos/el Calendar/el Tareas de
Google
- Olvidé mi 1D de sincronizacion Sync2

() Tengo mi ID de Sincronizacién Sync2

- Realicé una sincronizacion anteriormente y he recibido un |0 de sincronizacion

Por favor, ingrese su |10 de Sincronizacidn SyncZ:

< Mras Siguiente Cancelar | | Ayuda

Si esta es la primera computadora en la que configurara la sincronizacion, elija “No tengo un ID de Sincronizacion Sync2” y
haga clic en "Siguiente >".

Para el paso siguiente haga clic aqui.

Ingrese el ID de Sincronizacién en el cuadro de texto y haga clic en "Siguiente >".

Para el paso siguiente haga clic aqui.

Si ya configuré la sincronizacion en la primera computadora, ya dispondra de un ID de Sincronizacion de Sync2 y siempre podra
encontrarlo en la pestafia “Como sincronizar con otra PC” en el didlogo "Configuraciéon" de la computadora que ya esta con-
figurada.

Nota: Asegurese de tener una conexion a Internet activa, para que Sync2 pueda verificar el ID de Sincronizacién ingresado y recu-
perar la configuracion necesaria.

@+Sync2 sitio web

Id De Sincronizacion

"Tiene un ID de Sincronizacién Sync2?"
Este paso le pregunta si ya tiene un ID de Sincronizacion Sync2.
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iTiene un ID de Sincronizacion Sync2?

") No tengo un ID de Sincronizacién Sync2
- Es mi primera sincronizacian
- Estoy utilizando la sincronizacidn con los Contactos/el Calendar/el Tareas de
Google
- Olvidé mi 1D de sincronizacion Sync?
(_) Tengo mi ID de Sincronizacién Sync2

- Realicé una sincronizacion anteromente ¥ he recibido un |0 de sincronizacian

Por favor, ingrese su |0 de Sincronizacion Syncz:

< Atras Siguiente > Cancelar | | Ayuda

Si esta es la primera computadora en la que configurara la sincronizacion, elija “No tengo un ID de Sincronizacién Sync2”y
haga clic en "Siguiente >".
Para el paso siguiente haga clic aqui.

Ingrese el ID de Sincronizacion en el cuadro de texto y haga clic en "Siguiente >".

Para el paso siguiente haga clic aqui.

Si ya configuré la sincronizacion en la primera computadora, ya dispondra de un ID de Sincronizaciéon de Sync2 y siempre podra
encontrarlo en la pestafia “Coémo sincronizar con otra PC” en el didlogo "Configuracion” de la computadora que ya esta con-
figurada.

Nota: Asegurese de tener una conexion a Internet activa, para que Sync2 pueda verificar el ID de Sincronizacion ingresado y recu-
perar la configuracion necesaria.

@+Sync2 sitio web

Seleccionar El Tipo De Conexion Y De Ubicacion

Parair al paso anterior haga clic aqui.
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Seleccione lo que desea utilizar y dénde desea guardar sus datos de sincronizacion.
Se encuentran disponibles los siguientes tipos de ubicacion:

Internet — Elija este tipo si necesita sincronizar los Contactos de Google o el Calendario de Google, o si desea que los datos de
su Outlook se sincronicen con otra computadora online a través de una conexion a Internet usando nuestro servicio para com-
partir, Google o su servidor FTP personalizado.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.

Red — Elija este tipo si necesita sincronizar sus datos de Outlook entre varias computadoras de su red local (LAN) a través de
una carpeta compartida de otra PC o de un servidor de archivos. Generalmente se recomienda este tipo de sincronizacién
cuando tiene que sincronizar una gran cantidad de datos.

Parair al paso siguiente haga clic aqui

Un disco rigido externo o una unidad flash USB — Elija este tipo para la “sincronizacién sin conexion”, utilizando dis-
positivos de almacenamiento externo, como por ejemplo discos rigidos externos o memorias flash USB.
Parair al paso siguiente haga clic aqui.

iQué desea utilizar para sincronizar sus datos de Microsoft Outlook?

(® Internet

-Sincronice utilizando el Servicio para Compartir de 4 Team/~Sincronice sus datos
con el Calendario/Contactos/Tareas de Gmail/n-Sincronice con su
Smartphone/n-Sincronice wtilizando un servidor FTP.

() Red

Sus datos se sincronizaran con otras computadoras que utilicen la conexidn de
red. Sus datos compartidos se encontraran en una carpeta compartida de la red v
en una computadora que esté siempre online.

(") Un disco rigido externo o una unidad flash USB

Sus datos compartidos seran guardados y sincronizados a través de un dispositivo
de memorna extema.

< Mras ” 5iguierrte>| | Cancelar | | Ayuda

Obtenga mayor informacién en:



Configuracién de la Sincronizaciéon del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas
de Google

Sincronizar utilizando el Servicio para Compartir de 4Team
Sincronizar utilizando un Servidor FTP

Sincronizar utilizando una Carpeta de Red Compartida

Sincronizar a través de (un) Dispositivo(s) de Almacenamiento Externo
@#+Sync2 sitio web

Seleccionar El Servicio De Internet

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Especifique el tipo de servicio o servidor que utilizara.

iQueé desea utilizar para sincronizar sus datos de Microsoft Outlook?

(_) El Servicio para Compartir de 4Team o mi Servidor FTP

Usted podra sincronizar sus datos de Microsoft Outlook con otras
computadoras mas tarde utilizando el Servicio para Compartir de 4Team o
un servidor FTP.

(") Contactos de Google / Calendario de Google / Tareas de Gmail

Usted podra sincronizar sus Contactos/Calendario/ Tareas de Outlook con
Google. También podra sincronizar Outlook en otras computadoras o
sincronice los Contactos y/o Calendario de su Smartphone.

< Mras Siguiente > Cancelar | | HAyuda

Para sincronizar todos los tipos de carpetas de Microsoft Outlook entre varias computadoras, elija la opcién "Servicio para
Compartir de 4Team o mi Servidor FTP".
Parair al paso siguiente haga clic aqui.

Si desea sincronizar su carpeta de Contactos o del Calendario con Google o utilizar Google como servicio para sincronizar
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estas carpetas con otras computadoras, €lija “Contactos de Google/Calendario de Google” .
Parair al paso siguiente haga clic aqui.

Obtenga mayor informacion en:
Sincronizar utilizando el Servicio para Compartir de 4Team

Sincronizar utilizando un Servidor FTP

Configuracion de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Googly/olas Listas de Tareas de
Google
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Seleccione El Servidor FTP

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Especifique si desea utilizar el Servicio para Compartir de 4Team o su propio servidor FTP.

iQué desea utilizar para sincronizar sus datos de Microsoft Outlook?

(_) El Servicio para Compartir de 4Team

Usted podra sincronizar sus datos de Microsoft Outlook con otras
computadaras mas tarde utilizando el Servicio para Compartir de 4Team

(") Un servidor FTP propio

Usted podré sincronizar sus datos de Microsaoft Outlook con otras
computadoras mas tarde utilizando su servidor FTP.

< Mras Siguiente > Cancelar | | HAyuda

El Servicio para Compartir de 4Teames un servicio simple que se basa en la funcionalidad de un servidor FTP disefiado espe-
cificamente para tareas de sincronizacion de Sync2. Elija este servicio si no tiene pensado sincronizar una gran cantidad de
datos y no desea tratar con las tareas de administracion y configuracion de un servidor FTP usted mismo.

Parair al paso siguiente haga clic aqui (Configurar el Servicio para Compartir de 4Team).
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Importante: Mientras el producto esté en modo de prueba, sélo se permitiran sincronizar 100 Mb a través del servicio.
Si se adquiere este servicio, podra sincronizarse 1 GB de datos cuando se compre y se active el producto.

Si necesita mas espacio, comuniquese con nuestro departamento de ventas en sales@4team.biz

Elija la opcion "Servidor FTP propio" si es un usuario avanzado y tiene su propio servidor FTP.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.

Obtenga mayor informacion en:
Sincronizar utilizando el Servicio para Compartir de 4Team

Sincronizar utilizando un Servidor FTP
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Direccion De Correo Electronico Del Servicio Para
Compartir De 4Team

Para el paso anterior haga clic aqui.

Este paso requiere de una direccion de correo electrénico para el Servicio para Compartir de 4Team.
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< Mras Siguiente

La direccion de correo electronico ingresada sera utilizada para registrarse en el Servicio para Compartir de 4Team en todas las
computadoras que se vayan a sincronizar.

Siva a utilizar este servicio para sincronizar carpetas de Outlook entre muchos otros miembros de su equipo, le recomendamos
que utilice la direccién de correo electrénico del equipo o una direccidn de correo electrénico del administrador que administrara la
configuracién de la sincronizacion de todas las computadoras.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacién en:
Sincronizar utilizando el Servicio para Compartir de 4Team

@+Sync2 sitio web

Contraseina Del Servicio Para Compartir De 4Team

Este paso requiere que proporcione una contrasefia para el correo electrénico ingresado en el paso anterior.

En el caso de que no haya una cuenta registrada para la direccién de correo electrénico, se le pedira que elija una contrasefa para
la cuentay la vuelva a ingresar:
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Configurar el Servicio para Compartir de 4Team

Ha ingresada |a siguiente direccidn de comea electranica:

jackie@4team.com

Esta direccion de comeo electronico sera utilizada para identificar su cuenta de Servicio FTP
de 4Team FTP.

Por favor, ingrese una contrasena para la cuenta:

Cortraseria:

Yuelva a ingresar la contraseria: |

En el caso de que ya haya una cuenta registrada para la direccion de correo electrénico, se le pedira que ingrese la contrasefia que
fue utilizada por esa cuenta:



Configurar el Servicio para Compartir de 4Team

Ha ingresada |a siguiente direccidn de comea electranica:

jackie@4team.com

Ya existe una cuenta registrada con esta direccion de comeo electronico. Siya exdste alli un
perfil de sincronizacion, usted serad conectado automaticamente con ese perfil en cuanto
ingrese la contrasefia comecta.

« Mras Siguiente > Cancelar | | HAyuda

Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacion en:

Sincronizar utilizando el Servicio para Compartir de 4Team
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Estado De La Cuenta Del Servicio Para Compartir De
4Team

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Este paso requiere la revision de la informacion de la cuenta del Servicio para Compartir de 4Team que usted ha seleccionado para
que sea utilizado en la sincronizacion.
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Configurar el Servicio para Compartir de 4Team

Cuenta de Servicios FTP 4Team

johnhy@4teamcorp.com

Estado: Activo (Caduca el 03/05/2015)

La cuenta se encuentra activa v lista para usar

Ayuda

Asegurese de que el estado de su cuenta esté “Activo” y que no esté por vencer. En el caso de que su cuenta ya haya caducado o
se esté por vencer, por favor, contactenos.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacién en:

Sincronizar utilizando el Servicio para Compartir de 4Team
@#+Sync2 sitio web

Parametros De Configuracion Del Servidor FTP

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Este paso le sugiere que configure los parametros de conexién del Servidor FTP.


http://www.sync2.com/es/

Ingrese los parametmos de configuracion de su servidor FTP

Por favor, ingrese &l nombre de su servidor FTF v la informacion de reqistro:

Direccién [ TF] | Puert

Usuario: |

Contrasefia: |

| Probar la Conexidn

< Mras Siguiente > Cancelar | | Hfyuda

Ingrese la Direccion FTP del servidor, el puerto y la informacién de registro (si es necesario) y haga clic en el botén “Probar la Cone-
xién”.
Si se establece la conexion utilizando la informacion proporcionada, aparecera el mensaje “Conexion Exitosa” y usted podra con-
tinuar haciendo clic en el boton "Siguiente >".
Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacion en:

Sincronizar utilizando un Servidor FTP

@#+Sync2 sitio web

Seleccione Los Datos De Outlook Que Desea Sin-
cronizar

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Este paso le solicita que marque los servicios de Google que desea sincronizar con su Outlook.
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iQué desea sincronizar con los Contactos/el Calendario / Tareas de Google?

[+] Contactos de Microsoft Outlook

|Usted podra sincronizar sus Contactos de Microsoft Outlook con otras
computadoras ¥ teléfonos inteligentes mas tarde utilizando los cortactos
de Gmail de Google.

[#] El Calendario de Microsoft Outlook

|Usted podra sincronizar su Calendario de Microsoft Outlook con otras
computadoras o teléfonos inteligentes mas tarde utilizando el servicio de
Calendario de Google.

Tareas de Microsoft Outlook

IUsted podra sincronizar sus Tareas de Microsoft Outlook con otras
computadoras o Smartphones mas tarde, utilizando el servicio de Tareas
de Gmail.

< Mras ” quientebl | Cancelar

Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacion en:

Configuracion de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Googl y/olas Listas de Tareas de
Google

Sincronizar utilizando el Servicio para Compartir de 4Team
Sincronizar utilizando un Servidor FTP
Sincronizar utilizando una Carpeta de Red Compartida

Sincronizar a través de (un) Dispositivo(s) de Almacenamiento Externo
@+Sync2 sitio web

Informacién De Registro De La Cuenta En Google

Para ir al paso anterior haga clic aqui.
Para el paso anterior haga clicaqui.

Este paso requiere que proporcione su informacioén de inicio de sesion en la cuenta de Google para los servicios que ha seleccionado.
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Se connecter au comple Google

Veuillez vous connecter au comple Google et autoriser 'aceés 4 vos données pour I'application

Sync2.

Se connecter a Google |

© 2013 Google  Terms of Service  Privacy Policy  Help




Ingrese su ID de inicio de sesién de la cuenta de Google y su contrasefia. Siaun no tiene una cuenta de Google podra obtener una haciendo clic en el botén “Regis-
trese”.

Por favor, tenga en cuenta que solo podra configurar una cuenta de Google en el Asistente. Si ha seleccionado Contactos de Google, Calendario de Google y
Tareas de Google pero éstos estan vinculados a Cuentas de Google diferentes, debera configurarlos por separado ejecutando el Asistente para la creacién del
perfil de cada cuenta.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacién en:

Configuracion de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/olas Listas de Tareas
de Google

@#+Sync2 sitio web

Seleccione Calendarios De Google

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Este paso le solicita que seleccione los Calendarios de Google que desea sincronizar con Microsoft Outlook.

Seleccione los calendarios que desea sincronizar con su Microsoft Outlook

Este es un listado de los calendarios que tiene en su cuenta Calendarios de Google.
Seleccione los calendarios que desea sinc. con su Outlook:

Sinc. Calendarios de Google

ﬁ johndteamcorporation @gmail .com
L] ﬁ sl (SGlo lectura)

[0 EH s wm (Sdlo lectura)

[ ] Seleccionar Todo

Seleccione los Calendarios de Google que desee sincronizar marcando los casilleros de la columna “Sincronizar’.

Marque “Seleccionar Todo” si desea seleccionar todos los Calendarios listados.
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Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacion en:

Configuracion de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas
de Google

@#+Sync2 sitio web

Contactos De Google — Seleccione La Carpeta De
Destino

Parair al paso anterior haga clic aqui.
Este paso le solicita que elija una carpeta de Microsoft Outlook con la que se sincronizaran los Contactos de Google.

Hija la carpeta de destino de Outlook para cada carpeta de Contactos de Google

Elija su carpeta de Qutook que sera sincronizada con los Contactos de Google:

Outlook Data File - Test\Contacts | | Buscar...

Puede establecer filtros de sincronizacidn para sincronizar Unicamente los contactos de
Cutlook selecdonados

Mota: El filtro se aplica a los contactos de Outlook Gnicamente, Todos los contactos de
Google se sincronizan sin ningdn filtro

< ftras ” 5guiente:>| | Cancelar | | fyuda

Se sugiere la carpeta de Contactos de Microsoft Outlook predeterminada pero usted puede hacer clic en el boton “Buscar...” y ele-
gir cualquier otra carpeta de Contactos de Outlook.

Con la configuracién predeterminada todos los Contactos de su carpeta seleccionada seran sincronizados con los Contactos de
Google y vice versa. Haciendo clic sobre el boton “Filtrar...” podra configurar los filtros de la sincronizacion para los Contactos que
estan en sincronizacion con los Contactos de Google desde la carpeta de Outlook seleccionada.
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Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacion en:

Configuracion de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas
de Google

@#+Sync2 sitio web

Calendario De Google — Seleccione La Estructura De
La Carpeta

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Este paso requiere que usted elija como desea que aparezcan las carpetas del Calendario de Google en su Microsoft Outlook den-
tro de las siguientes opciones.

Hija la estructura de las carpetas del Calendario de Google en Microsoft Outlook

Los eventos del calendario de los Google Calendar seleccionados seran

Caledario y Sub-Calendarios preestablecidos

Su Google Calendar principal sincroniza con el calendario preestablecido de Outlook.
Citras campetas de Google Calendar crearan subcampetas bajo el calendario
preestablecido de Outlool:.

My Calendars

= €4t Personal Folders -
=3 ﬁ Calendar Red Sox :

N ﬁ Friend Other Calendars

" i} Red sox
= ﬁ shared

Microsoft Outlook

< Mras ” Eguientebl | Cancelar | | HAyuda

"Calendario y Sub-Calendarios Predeterminados™

Seleccione esta opcion si desea que su Calendario de Google principal se sincronice con el calendario de Outlook predeterminado

(generalmente denominado “Calendario” de Outlook). Otros Calendarios de Google seran sincronizados como subcarpetas bajo el
calendario de Outlook predeterminado.
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"Sub-calendarios de la Carpeta del Calendario Predeterminado”

Seleccione esta opcion si desea que se creen todos los Calendarios de Google bajo el calendario de Outlook predeterminado, cada
uno como una carpeta separada.

"Avanzado"

Seleccione esta opcion si desea elegir carpetas de Outlook para sincronizarlas con los Calendarios de Google manualmente.
Parair al paso siguiente haga clic aqui.

Obtenga mayor informacion en:

Configuracion de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas
de Google

@#+Sync2 sitio web

Calendario De Google — Seleccione La Carpeta De
Destino

Parair al paso anteriorhaga clic aqui.

Este paso le solicita que elija las carpetas de destino para el Calendario de Outlook que se sincronizaran con los Calendarios de
Google. También pueden ajustarse los filtros de sincronizacion para cada carpeta del Calendario de Outlook.
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Hija la carpeta de destino de Outlook por cada Calendario de Google

Del listado a continuacién elija un Calendario de Outlook apropiade para cada Google
Calendar

Sinc. Calendarios de Go... Cameta de Calendario de Outla. .. Filtres
ﬁ johndteamcom... ﬁ “Calendarjohndteamcorpar... L1 [

< Mras ” 5guiente:>| | Cancelar | | Ayuda

Seleccione los Calendarios de Google que desea sincronizar, marcando las opciones de la columna “Sinc.”.

Elija una carpeta del Calendario de Outlook para cada Calendario de Google, haciendo clic en los botones del lado derecho de la
columna “Carpeta del Calendario de Outlook”.

Elija los filtros de sincronizacion especificos para cada carpeta del Calendario de Outlook haciendo clic sobre los botones de la
columna “Filtros”.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacién en:

Configuracion de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas
de Google

@+Sync2 sitio web

Calendario De Google — Coémo Agregar Carpetas De
Outlook

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Este paso le permite elegir carpetas adicionales del Calendario de Outlook que desea sincronizar con el Calendario de Google.
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Agregando carpetas de Outlook en el Calendario de Google

5i desea agregar otras campetas del Calendario de Outlook a su cuenta Google
Calendar, ariddalas a este listado a continuacian:

Cameta del Calendario de Outloak
ﬁ\[ﬁalendar

Eliminar

| < Mras ” 5guiente:>| | Cancelar | | Ayuda |

Para agregar una carpeta del Calendario de Outlook a la lista, haga clic sobre el boton "Agregar...", seleccione la carpeta del Calen-
dario de Outlook que desea agregar en el dialogo "Elegir Carpeta" y haga clic en Aceptar. Aparecera en la lista la carpeta selec-
cionada.

Si no desea que la carpeta que aparece aqui se sincronice con Outlook, haga clic sobre esa carpeta y presione el botén "Quitar". La
carpeta seleccionada desaparecera de la lista.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacion en:

Configuracién de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas
de Google

@#+Sync2 sitio web

Tareas de Google — Agregar o Cambiar Carpetas De
Outlook

Para ir al paso anterior haga clic aqui.
Este paso le permite agregar nuevas Carpetas de Tareas de Outlook que se sincronizaran con las Tareas de Google.
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Agregue o elija carpetas de Outlook para sincronizar con las Tareas de Gmail

Editar Fittros... Eliminar

Lista de Google Carpeta de Outlook:

John teame’s list Haga clic en el botdn “"Cambiar_" para vincular una campeta de Outlook
Tasks Outlook: Data File - Test' Tasks'\ Tasks

Rltros para la sincronizacion de las carpetas:

« Mtrés ” 5iguiente:‘:| | Cancelar | | Ayuda

Para agregar una nueva Carpeta de Tareas de Outlook a la lista haga clic en el boton “Agregar”. Seleccione la carpeta de Tareas de
Outlook que desee agregar del arbol de carpetas en una nueva ventana de dialogo. La carpeta seleccionada aparecera en la lista de
carpetas después de hacer clic en “Aceptar’ y se creara una nueva lista de Tareas de Google con el mismo nombre.

Haciendo clic en “Editar Filtros” podra cambiar los filtros de sincronizacién de la carpeta de Outlook seleccionada de la lista con-
forme a sus necesidades. Por favor tenga en cuenta que los filtros sélo podran aplicarse a Tareas de Outlook y no a Tareas de
Google.

Si desea cambiar una carpeta de Outlook que esta asignada a una Lista de Tareas de Google en particular, haga clic en el botén
“Cambiar...”. Se abrira una ventana de dialogo solicitandole que elija una carpeta de Tareas de Outlook del arbol de carpetas. Selec-
cione la carpeta y haga clic en “Aceptar”.

Para eliminar una Lista de Tareas de Google y que no se sincronice, seleccione la lista y haga clic en el botén “Eliminar”. Des-
aparecera de la lista.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.

Obtenga mayor informacion en:

Configuracién de la Sincronizaciéon del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas
de Google

@+Sync2 sitio web


http://www.sync2.com/es/

Seleccione La Ubicacion De La Red Compartida

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Haga clic sobre el boton “Buscar’ y especifique la ubicacion de la red en la que desea que se guarden los datos de la
sincronizacion.

Seleccione la carpeta y la ubicacion de su red compartida para sinc. los datos.

Los datos de Microsoft Outlook que esta por sincronizar se guardaran en la siguiente
campeta de la red:

< ftras Siguiente > Cancelar | | fyuda |

Asegurese de que se pueda acceder a esta ubicacion desde otras computadoras que desee sincronizar.
Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacién en:

Sincronizar utilizando una Carpeta de Red Compartida

@#+Sync2 sitio web

Seleccione La Ubicacion Del Dispositivo De Memo-
ria Externa

Parair al paso anterior haga clic aqui.
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Este paso le solicita que elija un dispositivo externos en el que vaya a guardar los datos de su sincronizacion.

Seleccione su memoria extemna y la ubicacion como carpeta de sinc. de datos.

Los datos de Microsoft Qutlook que se estan por sincronizar se guardaran en la siguiente
cameta del disco rigido estemo/unidad flash USE:

| |

« Mrés Siguierte > Cancelar | | Ayuda

Haga clic sobre el botdn “Buscar” y seleccione la ubicacion.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.

Obtenga mayor informacion en:
Sincronizar a través de (un) Dispositivo(s) de Almacenamiento Externo
@#+Sync2 sitio web

Seleccione La Carpeta De Sincronizacion

Este didlogo le permite elegir una carpeta en la que se guardaran sus datos de sincronizacion.
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Seleccione una carpeta para sus datos de Sincronizacion

Ubicacion: \WSERVER\AUsers\,

Sincronice esta PC con los datos del perfil seleccionado:

Mombre del Peil Ultima Sincronizacién

{®) Cree un nuevo perfil en la ubicacién seleccionada

Mombre: Network Perfil 46

< Mras ” Sguiente:>| | Cancelar | | HAyuda

En el caso de que ya haya datos de sincronizacion disponibles en la ubicacién seleccionada, apareceran enumerados los perfiles
de sincronizacion encontrados. Si desea vincular los datos actuales de su computadora con uno de los perfiles de sincronizacion
de la lista, seleccione el perfil requerido y haga clic en "Siguiente".

Si elige crear un nuevo perfil, ingrese el nombre de la carpeta donde se guardaran los datos del perfil de la sincronizacion. Sim-
plemente seleccione la opcién "Crear un nuevo perfil en la ubicacion seleccionada” e ingrese el nombre del perfil en el cuadro de
texto a continuacién. Luego haga clic en "Siguiente”.

Obtenga mayor informacion en:

Configuracioén de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas
de Google

Sincronizar utilizando el Servicio para Compartir de 4Team
Sincronizar utilizando un Servidor FTP
Sincronizar utilizando una Carpeta de Red Compartida

Sincronizar a través de (un) Dispositivo(s) de Almacenamiento Externo
@#+Sync2 sitio web
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Seleccione La Carpeta FTP Para La Sincronizacion

Seleccione o cree una carpeta FTP en la que desee que se ubiquen los datos del nuevo perfil sincronizado.

‘ﬂaimme para la Configuracién de |a Sincronizacion Synel @

Seleccione una carpeta para sus datoz: de Sincronizaciin

Ubkcaciin del FTP: dewnlead? biz

Seleccions una caipeta en la que deses ubicar sus nuevos datos sincronizados del perfl, o
ﬁ;h capeta con los datos compartidos exstentes de sncionizacianes (H® de Pefil dal
3

Sincrorzal con el perfl de dabos
seleccionados

@ Cres un nueva perdil de
smcionizacn de datos en la
ubicacatn seleccionads

Mombie del Pedi:
FTF Peiil #20

Musrva Carpeta ..

[ <ause | Siguere> | | Cancelw | | dpuda |

En el caso de que ya haya datos de sincronizacién disponibles en la ubicacion seleccionada, apareceran en una lista los perfiles de
sincronizacion encontrados. Si desea vincular los datos de su computadora actual con uno de los perfiles de sincronizacion de la
lista, seleccione el perfil y haga clic en "Siguiente>".

Parair al paso siguiente haga clic aqui.

Obtenga mayor informacion en:
Sincronizar utilizando un Servidor FTP
@#+Sync2 sitio web

Confirmacion De La Carpeta De Sincronizacion

Parair al paso anterior haga clic aqui.

Este dialogo le solicita que confirme si desea colocar los datos de la sincronizacion en la carpeta seleccionada.
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Carpeta para los datos de |a sincronizacion

Se ha creadn |a siguiente campeta nueva v se wtilizard para sus datos de sincronizacion:

MNetwork Perfil #45

[ ] Deseo elegirla carpeta del perdil manualmente (zdlo para usuarios avanzados)

| « Mras ” Eguientebl | Cancelar | | HAyuda

En el caso de que ya haya datos de sincronizacion disponibles en la ubicacion seleccionada, si hace clic en “Siguiente” confirmara
que desea vincularlos con los datos de esta computadora.

En el caso de que no se encuentren datos de sincronizacion en la ubicacion seleccionada, se sugerira una nueva carpeta. Si desea
editar el nombre de la carpeta, marque el casillero “Deseo elegir la carpeta del perfil manualmente” y haga clic en “Siguiente”.

Parair al paso siguiente haga clic aqui.
Obtenga mayor informacién en:

Configuracioén de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas
de Google

Sincronizar utilizando el Servicio para Compartir de 4Team
Sincronizar utilizando un Servidor FTP
Sincronizar utilizando una Carpeta de Red Compartida

Sincronizar a través de (un) Dispositivo(s) de Almacenamiento Externo
@#+Sync2 sitio web
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Configuracion General Finalizada

jFelicitaciones!

Se han configurado todos los datos para la
sincronizacidn.

Haga clic en Finalizar para guardar y aplicar su
configuracion en esta computadora.

B proceso de sincronizacidn se iniciara
automaticamente mostrando su progreso.

§Habil'rtar la copia de seguridad automatica antes de |
sincronizar (unicamente el Calendario v los Contactosk

Mas irformacidn...

[ ] Configurar datos avanzados de corfiguracion

| <Back || Finish

Si debe realizar una configuracion mas avanzada antes de comenzar la sincronizacion marque la opcion “Realizar la configuracion
avanzada para la sincronizacion” y haga clic en "Siguiente >".

La opcion “Habilitar copia de seguridad automatica antes de sincronizar’ se marca por defecto si usted no desmarca la opcion “Fol-
der backup for Outlook” durante la instalacion de Sync2. Si no desea realizar una copia de seguridad automaticamente de las car-
petas de Outlook antes de sincronizar, desmarque la opcion.

Si desmarca la opcioén de la instalacién de Folder backup for Outlook, se deshabilitara esta funcién. Podra instalar Folder backup for
Outlook” haciendo clic en el vinculo que se encuentra en el didlogo. Obtenga mas informacién sobre qué es Folder backup for
Outlook con Sync2, haciendo clic aqui.

De lo contrario, haga clic en "Finalizar".

Obtenga mayor informacién en:
Sincronizacion de Carpetas (Como)
@+Sync2 sitio web


http://backup-folder.com/
http://www.sync2.com/es/

Filtros Para Las Carpetas Y Para La Sincronizacién

Para ir al paso anterior haga clic aqui.

Este paso le permite seleccionar carpetas de Outlook para su sincronizacion y elegir los filtros de sincronizacion para cada una de
ellas.

General | Carpetas de Datos y Filtros | Otras Configuraciones | Cémo sincronizar con otra PC

Marque |as carpetas a sincronizar v edite el filtro de datos de cada carpeta

=] |3 supporti@4teamcorp.cor Filtro de la Carpeta Seleccionada
=N Carpeta: Calendar

- |85 Contacts
-3 Drsﬁs | EdierFio.. |
{ I 2 Inbox

m Journil Carpeta de Google en sinc. con la Carpeta Seleccionada

Dls.] Maotes .
-T2 outbox Calendar@4team. biz

Selecdone subcarpetas |

Desmarque subcarpetas |

[ Imeostrar Todas las Carpetas Guardadas

Este paso le permite seleccionar carpetas y subcarpetas de Outlook para sincronizar y seleccionar filtros de sincronizacion para
cada unadeellas.

Podra elegir qué carpetas y subcarpetas de Outlook deben sincronizarse buscando y marcando las opciones en la lista del arbol de
carpetas que se encuentra a la izquierda.

Seleccionar subcarpetas: Marca todas las subcarpetas de la lista del arbol de carpetas.
Desmarcar subcarpetas: Borra las subcarpetas marcadas de la lista del arbol de carpetas.

Si tiene varias carpetas de almacenamiento PST, marque la opcion "Mostrar Todas las Carpetas Guardadas" para verlas en la
lista.

Para elegir filtros especificos para la sincronizacion de una carpeta, seleccione la carpeta en la lista del arbol de carpetas y luego
haga clic en el boton "Editar Filtros..." que se encuentra sobre el lado derecho.



Si marca la opcion “Sincronizar el Estado "Leido/No Leido"”, también se sincronizara el estado "Leido/No Leido" con otras com-
putadoras. Sila desmarca, no se aplicara el cambio del estado.

Obtenga mayor informacién en:
Sincronizacion de Carpetas (Como)
@+Sync2 sitio web

Crear Carpetas De Datos Compartidos

La velocidad de la productividad y de la sincronizacién de Sync2 depende del tipo de ubicacién de datos que usted elija. Estas son
nuestras recomendaciones:

Si todas sus PCs permanecen siempre dentro y nunca salen de su LAN (red de area local), o sea, en su casa u oficina,
elija entre las siguientes soluciones de carpetas de datos compartidos:

Carpeta compartida de red (mejor solucién):

Una carpeta compartida en una PC siempre esta encendida y disponible a través de su red cuando otras PCs estan ope-
rativas

Siempre en un servidor de archivo o de red
Un dispositivo de almacenamiento de red

Carpeta compartida P2P en su PC o en la de un amigo (se recomienda este método solamente si todas las computadoras
que sincronizan las mismas carpetas de Outlook estan encendidas al mismo tiempo, de lo contrario tendra que lidiar con
algunos conflictos de sincronizacion cuando edite los mismos elementos antes de la sincronizacion real). Puede utilizar ser-
vicios gratuitos como las Carpetas para Compartir de Windows Live Messenger para compartir su carpeta de archivos a tra-
vés de una conexiéon P2P.

Nota Importante:Los servicios gratuitos P2P permiten compartir un maximo de 10.000 archivos, lo que significa que esta
limitado a sincronizar un maximo de 3.000 elementos de Outlook (contactos, mensajes de correo electronico, eventos del
calendario, etc.).

Disco extraible. En este caso tendra que conectar este dispositivo a todas las PCs, para sincronizar los cambios realizados
en las carpetas sincronizadas de Outlook.

Nota: si utiliza USB Flash, este método pude ser muy lento si se utiliza en una gran cantidad de elementos. Utilice USB Flash
si planea sincronizar no mas de 1.000 elementos. De lo contrario, se recomienda que utilice Discos Rigidos Externos con cone-
xién USB u otros dispositivos que puedan funcionar con gran cantidad de archivos pequefios.

Si necesita acceder y sincronizar sus datos de Outlook cuando esta en camino:

Carpeta de datos compartidos FTP en su servidor de red con IP estatico o servicio FTP del web hosting. Este método es
el mas lento y depende muchisimo de la velocidad de subida de su conexién a Internet y de la velocidad de subida del ser-
vidor FTP. Le recomendamos uno de los mejores y mas econdémicos servicios de web hosting del mundo: el hosting 1an-
d1.com con una cuenta FTP por solo $2.99 por mes y 10Gb de capacidad. Puede obtener mas informacion y configurar su
nueva cuenta de web hosting haciendo clic aqui.

Otra alternativa es utilizar nuestro Servicio FTP para Compartir de 4Team, que se basa en un servidor FTP para sim-
plificar y automatizar el proceso de sincronizacién. El servicio FTP de 4Team se encuentra disponible en el asistente del Per-
fil.

Carpeta compartida de red en su red con direccion IP estatica o reenviadacon PCs o un servidor que siempre esté
encendido.

Si sincroniza las PCs entre su trabajo y su casa:

Unidades USB extraibles (Unidad de Aimacenamiento en Miniatura, Dispositivos Rapidos, Tarjetas (se recomienda un
min. de 256 Mb)), Tarjetas de memorias Flash, o Discos Rigidos externos (HDD). Recomendamos dispositivos que acep-
ten USB 2.


http://www.sync2.com/es/
http://en.wikipedia.org/wiki/Peer-to-peer
http://www.1and1.com/?k_id=10224639
http://www.1and1.com/?k_id=10224639
http://order.1and1.com/xml/order/HostingBeginner?k_id=10224639

Carpeta compartida P2P

Servicio de web hosting FTP

Nota Importante: Todos los usuarios deben tener acceso total y derecho de leer y escribir sobre todas las ubicaciones de datos
compartidos (carpetas).

Como abrir una carpeta compartida en otra computadora de su red:

1.
2.
3.
4.

Abrir MiPC.
En Otros Sitios, haga clicen Mis Sitios de Red. Aparecen las carpetas compartidas de su red. Sino estan en la lista, haga lo siguiente:
Haga doble clicen la computadora en la que se encuentra ubicada la carpeta compartida.

Haga doble clicen la carpeta que desea abrir.

Nota: Para abrir Mi PC, haga clic en Inicio y luego haga clic en Mi PC.

Ejemplos:

"Para compartir una unidad o carpeta de archivos en la red (Desde la ayuda de Microsoft Windows XP"):

1. Abra el Explorador de Windows y luego ubique la unidad o carpeta que desea compartir.

2. Haga clic con el botén derecho del mouse sobre la unidad o carpeta y luego haga clic en Compartir y Seguridad....

Si estd compartiendo una unidad, en la pestaria Compartir, haga clic en Si comprende el riesgo y aiin desea compartir
la raiz de la unidad, haga clic aqui.

Si esta compartiendo una carpeta, dirijase al paso siguiente.

3. Haga uno de los siguientes:

Notas:

Si esta disponible la opcion Compartir esta carpeta en la red, seleccione la opcion.

Sila opcion Compartir esta carpeta en la red no esta disponible, esta computadora no se encuentra en una red. Si desea
configurar una red hogarefia o de pequefia empresa, haga clic en el vinculo Asistente para Configuracion de Red y siga
las instrucciones para activar la opcién de compartir archivos. Una vez que esta habilitada la opcién de compartir archivos,
inicie este procedimiento nuevamente.

Para abrir el Explorador de Windows, haga clic en Inicio, marque Todos los Programas, marque Accesorios y luego haga
clic en el Explorador de Windows.

Cuando comparte una unidad o carpeta, cualquiera que tenga acceso de usuario a la red puede leer los contenidos de esa
unidad o carpeta. Si desea eliminar la unidad o carpeta de la red, siga los pasos 1y 2 de arriba para llegar a la pestafia Com-
partir. En la pestafia Compartir, en Uso compartido y Seguridad de Red, desmarque la opcion Compartir esta carpeta
en la red.

Para permitir el total acceso a los contenidos de su unidad o carpeta compartida, siga los pasos 1y 2 de arriba para llegar a
la pestafia Compartir. En la pestafia Compartir, en Uso compartido y Seguridad de Red, seleccione la opcion Permitir
que los usuarios de la red cambien mis archivos.

Para cambiar el nombre de su carpeta en la red, escriba un nombre para su carpeta en el cuadro de texto Recurso com-
partido. Esto no cambiara el nombre de la carpeta en su computadora.

Si usted esta registrado como un invitado (una cuenta de invitado brinda acceso a la computadora a cualquier usuario que no
tenga una cuenta de usuario en la computadora), no puede crear una carpeta compartida.

La opcion de Compartir no esta disponible para Documents and Settings, Archivos de programa y carpetas del sistema de
WINDOWS. Ademas, no puede compartir carpetas en los perfiles de otros usuarios.

Si planea sincronizar datos de Outlook entre diferentes cuentas de usuario en su computadora:



Moviendo o copiando un archivo o carpeta a Documentos Compartidos los hace disponibles para cualquiera que tenga una cuenta
de usuario en su computadora.

1. Abra Mis Documentos.
2. Haga clic en el archivo o carpeta que desea compartir.
3. Arrastre el archivo o carpeta hacia Documentos Compartidos en Otros Sitios.
Notas
Para abrir Mis Documentos, haga clic en Inicio y luego haga clic en Mis Documentos.

Si el archivo o carpeta que desea compartir no esta ubicado en Mis Documentos o en una de sus subcarpetas, utilice Buscar
para encontrarlo. Para abrir Buscar, haga clic en Inicio y luego haga clic en Buscar.

Para obtener mas informacion sobre como compartir sus carpetas, tenga a bien dirigirse a su Ayuda de Microsoft Windows o con-
tactenos aqui

@+Sync2 sitio web

Cémo Agregar Una Nueva Pc A Un Perfil / Asistente
De Sincronizacion Existente

Como agregar otra PC a un Perfil de datos de sincronizacion existente en tu grupo.
(Para la sincronizacion de Microsoft Outlook con servicios de Google haga clic aqui)

Por favor, instale Sync2 en la otra PC con la que desea sincronizar. El Asistente de Configuracion de la Sincronizacion se iniciara
automaticamente. Si no se inicia o si ya tiene Sync2 instalado, ejecute el nuevo Asistente de Configuracion para la Sincronizacion
desde la ventana principal de Sync2 (Nuevo) o desde el Menu haciendo clic con el boton derecho (Nuevo Perfil...) en el
icono de la bandeja de Sync2.

Aparecen los dos casos posibles para configurar la sincronizacion en su PC o en la otra PC:

Situacion 1: Tiene el ID de Sincronizacion de Sync2 y tiene disponible una conexidén a Internet.Puede encontrar el ID diri-
giéndose a la pestafia "Cdémo sincronizar con otra PC" en el didlogo"Configuracion del perfil' de la primera computadora que ya
esta configurada.

Siga los siguientes pasos para configurar la sincronizacion utilizando el ID de Sincronizacion:

1. Inicie el Asistente de Configuracion de la Sincronizacion. En el paso "Tiene un ID de Sincronizacion de Sync2?" selec-
cione "Tengo mi ID de Sincronizacién de Sync2" e ingrese el ID de Sincronizacion en el cuadro de texto que se encuentra a
continuacion.

Haga clic en "Siguiente >".

2. Aparecera Sync2y se conectara a la carpeta existente con el perfil de sincronizacién. Haga clic en "Siguiente>"
3. Haga clic en "Finalizar" para iniciar la sincronizacion. Listo.
Nota Importante: El servicio del ID de Sincronizacién de Sync2 sdlo funcionara si la computadora esta conectada a Internet.
Situacion 2:No tiene un ID de Sincronizacion de Sync2 o no se encuentra disponible la conexion a Internet.
Se requieren los siguientes datos:
Ubicacion de los datos sincronizados (Ubicacion de la carpeta compartida)

Direccion de la ubicacion de la carpeta compartida (ruta de acceso)
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Unidad extraible, si esta utilizando este tipo de ubicacién de datos sincronizados
En caso de FTP —la ruta de acceso (ubicacion/direccion de la carpeta) y la informacion de ingreso.
En caso de Servicio para Compartir de 4Team - la informacién de ingreso (e-mail) y contrasefa.

Esta informacion siempre estara disponible desde la configuracion del Perfil, a la cual se puede acceder desde la principal de
Sync2. Haga clic aquipara ver la captura de pantalla. Envie esta informacién y los siguientes pasos a sus amigos y compareros
de trabajo y recuerde la configuracion del perfil para su nueva sincronizacion de PC.

Nota Importante: Si esté utilizando una unidad Extraible como ubicacion de datos sincronizados, la “Carta o ruta de acceso de la
Unidad...” real puede ser diferente en otras PCs

Siga los siguientes pasos para configurar la sincronizacion sin utilizar un ID de Sincronizacion:

Nota: Cuando agrega una nueva PC a un perfil existente, necesita importar el Perfil existente desde la ubicacion existente de los
datos. La importacion de un nuevo perfil se inicia automaticamente luego de instalar Sync2. En caso de que ya tenga otros Perfiles,
puede comenzar a importar un nuevo Asistente del Perfil desde la ventana principal de Sync2 o desde elmenu con el boton derecho
del mouse sobre el icono en la bandeja de Sync2.

1. Inicie el Asistente de Configuracion de la Sincronizacién. En el paso "Tiene un ID de Sincronizacion de Sync2?"
seleccione "No tengo un ID de Sincronizacion de Sync2".
Haga clic en "Siguiente >".

2. Seleccione la Conexion y el Tipo de Ubicacion de la Carpeta Compartida.
Seleccione un tipo de conexiodn que desee utilizar y/o donde desee guardar los datos de su sincronizacion. Debera utilizar el
mismo tipo de conexidén y/o ubicacién de la carpeta compartida que se utilizé para configurar la sincronizacion en su primera
PC:
Se encuentran disponibles para elegir los siguientes tipos:
-Internet — elija este tipo si los datos de Outlook de su primera PC han sido sincronizados online a través de una conexion a Inter-
net usando nuestro Servicio para Compartir de 4Team osuservidor FTP personalizado.
Haga clic en "Siguiente >". Seleccione el Servicio para Compartir de 4Team o mi Servidor FTP.
Haga clic en "Siguiente >". Seleccione el “Servicio para Compartir de 4Team” 0 "Un servidor FTP propio"
- Red - elija este tipo si necesita sincronizar sus datos de Outlook entre varias computadoras dentro de su red local (LAN) a través de una carpeta com-
partida que se encuentre en otra PC o servidor de archivos.
-Un disco duro externo o unidad flash USB -elija este tipo para la “sincronizacion sin conexion”, utilizando un dispositivo
de almacenamiento externo, como por ejemplo un disco duro externo o una memoria flash por USB que se encuentre disponible
y haya sido utilizada para sincronizar los datos de Microsoft Outlook de la primera PC.

Nota: Si utiliza una Unidad extraible como tipo de ubicacion de datos, conecte su unidad extraible a su PC. Prepare la informacion
para la configuracion de su perfil. Si utiliza una red o una ubicacion de carpetas compartidas FTP, asegurese de estar conectado a
su LAN y/o Internet y de que puede acceder a la carpeta compartida desde el explorador de Windows.

Haga clic en "Siguiente >"
3. Especifique la direccion/ubicacion de la carpeta compartida o los parametros de configuracion del servidor FTP
donde sus datos estan ubicados.

Para Un disco duro externo o unidad flash USB, haciendo clic en “Buscar”’ y seleccionando una ubicacion de su pre-
ferencia desde Buscar en la ventana de la carpeta.

para la opcion carpeta compartida de Red, haciendo clic en “Buscar” y seleccionando una ubicacion de su preferencia
desde Buscar en laventana de la carpeta de red.

para la opcionde Servicio FTP para Compartir de 4Team:
a. proporcione sulnformacion de registro (direccion de correo electrénico);

b. Hagaclicen"Siguiente >". Acepte esta conexion en su firewall o cualquier producto de antivirus siaparece la ventana“ Error en la Conexion"y
haga clic nuevamente en “Siguiente”.

C. proporcione lainformacion de su contrasefa (misma contrasefia que utilizé en este perfil) ;
d. Hagacdlicen"Siguiente >".

€. e.Elservicio FTP de 4Team ya esta configurado y listo para usar. Haga clic aqui para ver una captura de pantalla.



para la opcion un Servidor FTP personalizado:

a. proporcione su informacion de ingreso y el nombre del Servidor FTP; haga clic en “Verificar Conexidn”. Acepte esta cone-
xién en su firewall o productos antivirus si aparece la ventana"Error en la Conexion"y haga clic nuevamente en “Verificar
Conexion”..

b. Haga clic en "Siguiente>"
Sync2 analizara la ubicacion elegida para los datos existentes de sincronizacion.

Seleccione una carpeta donde se ubicaran los datos sincronizados (gj.: Perfil FTP #1). Haga clic aqui para ver la captura de
pantalla.

€. Saltear 3,4.

Haga clic en "Siguiente>"

4. Sync2 analizara la ubicacion/direccion elegida para los datos de sincronizacion existentes. Haga clic aqui para ver la cap-
tura de pantalla. (Este paso no se encuentra disponible para la opcién de Servicio FTP para Compartir de 4Team)

5. Seleccione el perfil de datos de sincronizacion de la lista de perfiles disponibles. Haga clic aqui para ver la captura de pan-
talla. (Este paso no se encuentra disponible para la opcion de Servicio FTP para Compartir de 4Team)

Nota1:Si no hay un perfil disponible, haga clic en “Atras” y corrija la ubicacioén de la carpeta (busque) donde se encuentra su carpeta
compartida con los datos del perfil. Los nombres posibles de las carpetas en su carpeta compartida son: Perfil FTP #, Perfil de Red
#, perfil USB #. Si todavia no puede encontrar la carpeta compartida: dirijase a la PC sincronizada previamente, abra Sync2, esta

informacién estara disponible desde la configuracién del Perfil, ala cual se puede acceder desde laventana principal de Sync2.
haga clic aqui para ver la captura de pantalla.

Nota2: Si utiliza una Unidad extraible como su ubicacién de datos sincronizados, la “Carta o ruta de acceso de la Unidad...” real
puede ser diferente en las otras PCs.

Haga clic en "Siguiente >"

6. Haga clic en “Finalizar” para iniciar la sincronizacién del perfil cargado. Se abrira el dialogo Principal de Sync2. Puede
cerrar este didlogo y volver a su otro trabajo, mientras Sync2 sincroniza sus datos en un segundo plano. Si las carpetas que sin-
croniza en esta PC estan vacias o son totalmente idénticas, su proceso de sincronizacion finalizara casi inmediatamente. Si
los datos de las carpetas sincronizadas son diferentes, la diferencia en esta PC se copiara a la primera PC durante el siguiente

proceso de sincronizacién. En caso de duplicados, aparecera un dialogo especial de administracion de duplicados. Para obte-
ner mas informacion sobre como tratarlos, haga clic aqui.



iFelicitaciones!

Se han configurado todos los datos para la
sincronizacian.

Haga clic en Finalizar para guardar v aplicar su
corfiguracion en esta computadora.

Bl proceso de sincronizacion se iniciara
automaticamente mostrando su progreso.

EHabiI'rtar la copia de segurdad automatica antes e |
incronizar (Unicamente el Calendario v los Cortactosk

Mas irformacidn...

[ ] Configurar datos avanzades de corfiguracidn

| <Back || Finish

ijFelicitaciones! Se ha completado su primer ciclo de sincronizacion. Ahora puede empezar a agregar nuevas PCs a los Perfiles
existentes o crear un nuevo perfil para su familia, amigos y compafieros de trabajo. Si su experiencia no fue satisfactoriay desea
compartir sus ideas de como mejorar nuestro producto, estamos a su disposicion.

+Crear Carpetas de Datos Compartidos
+Configurar una Nueva Sincronizacion

+Configuracion de la Sincronizacion del Calendario de Google, de los Contactos de Google y/o las Listas de Tareas de
Google

@+Sync2 sitio web

Sincronizar Microsoft Outlook

Puede haber momentos en los que usted necesite sincronizar Microsoft Outlook en diferentes computadoras. Sync2 es una de las
soluciones mas nuevas y econémicas en el mercado de hoy, ofrecida por 4Team Corporation, una empresa con mas de 5 afios de
experiencia y muchas soluciones similares en esta area.

Para hacer posible la sincronizacién de diferentes carpetas de Outlook entre diferentes PCs, hemos disefiado el Perfil de Sin-
cronizacion.

Para sincronizar todas o las carpetas seleccionadas de Microsoft Outlook entre dos o mas PCs, necesita:


http://www.sync2.com/es/

Descargar el archivo de instalacion de Sync?2 e instalar el programa en todas las PCs que desea que se sincronicen.
2. Configurar Una Nueva Sincronizacion en su primera PC

3. Enviarla Configuracion creada del Perfil (ubicacion/direccion de la carpeta compartida) a otros usuarios. Recuérdela para la
proxima sincronizacion de su PC.

4. Crear nuevos perfiles en las otras PCs utilizando la configuracion del perfil existente.

Por favor, dirijase a los siguientes temas:

Configurar Una Nueva Sincronizacion

Agregar una nueva PC a un perfil de datos de sincronizacién existente
Carpetas para la sincronizacion (Como)

Eliminar perfil

Contactese con nuestro Soporte Técnico o Comprassi tiene algunas preguntas. Ayudamos con instalacién y uso de nuestros pro-
ductos. Haga clic aqui para obtener informacion de contactos.

@+ Sync2 sitio web

Sincronice Un Smartphone con Outlook A Través De
Los Servicios de Google

Con Sync2 podra sincronizar sus Contactos y Calendario de Outlook con dispositivos méviles iPhone, Android y Windows Phone.
Para Configurar la sincronizacion debera:

Descargar el archivo de configuracion de Sync?2 e instalar el programa en su PC.

Ejecutar el Asistente de Configuracion de la Sincronizacion. Se ejecutara automaticamente si esta iniciando el pro-
grama por primera vez.

De lo contrario haga clic en “Nuevo” en la ventana de didlogo principal de Sync2.
Configure la sincronizacion con los Servicios de Google que desee sincronizar en su Smartphone.

Si desea utilizar configuraciones avanzadas, marque la opcion del asistente de configuraciéon después de la con-
figuracion general y haga clic en “Siguiente”.

Obtenga aqui mayor informacion sobre las configuraciones avanzadas.

Después de que se haya completado la sincronizacion entre Outlook y Google debera ajustar la configuracion de su teléfono
para permitir la sincronizacién con los Servicios de Google.

Para obtener mayor informacion sobre como configurar su Android con una cuenta de Google, haga clic aqui.
Para obtener mayor informacion sobre como configurar su iPhone con una cuenta de Google, haga clic aqui.

Para obtener mayor informacion sobre como configurar su Windows Phone con una cuenta de Google, haga clic
aqui.

Puede actualizar la configuracion de la sincronizacion después de la configuracion inicial haciendo clicen “Configuracién” en la ventana dialogo prin-
cipalde Sync2.
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Filtros Para La Sincronizacion

Resena:

Los filtros para la sincronizacion se pueden aplicar a cada carpeta y a su configuracion preestablecida. El grupo de opciones
depende del tipo de carpeta de Microsoft Outlook. Los filtros le permitiran sincronizar los Unicos datos de Outlook que realmente
necesitan ser sincronizados. Los filtros preestablecidos se aplicaran automaticamente durante la primera sincronizacion y usted
so6lo podra ajustar su configuracion desde la configuracién avanzada del asistente de instalacion del perfil.

¢Por qué necesito los filtros para la sincronizacion?

Sinfiltros (limpiar filtros) todos los datos de las carpetas seleccionadas durante la primera sincronizacion se publicaran en la ubi-
cacién compartida. En la mayoria de los casos no es necesario y hace que la primera sincronizacion sea muy dificil (Ej.: usted
decide sincronizar la carpeta de la Bandeja de Entrada con 3000 mensajes de correo electrénico que incluyen adjuntos, etc... con
un tamario de datos de 30 a 100 Mb o mas. Si lleva a cabo la sincronizacién utilizando la carpeta compartida FTP a través de Inter-
net, podria tardar horas en cargar todos sus datos sincronizados, incluso si tiene banda ancha.)

Acceda: Puede acceder a los filtros desde la configuracion del perfil seleccionada en la pestaifa “Carpetas de Datos y Filtros”.
Seleccione una carpeta a la que desea ajustar la configuracién de los filtros

Haga clic en “Editar Filtro..."

Administre:

Sincronice elementos desde-— elija qué antigliedad tienen los datos que desea sincronizar

No sincronice los elementos marcados como “privados”— Si sincroniza sus carpetas de Outlook con sus compafieros de
trabajo 0 amigos, probablemente querra excluir sus mensajes privados de correo electronico, informacion de eventos y con-
tactos. Si se selecciona esta opcidn, todos los elementos que estén marcados como Privados se excluiran de la sincronizacion

Se aplicara la misma regla a No sincronizar mensajes Confidenciales o No sincronizar Mensajes Privados

Categoria Incluir, Excluir —Aqui puede seleccionar qué categorias de elementos se deberan excluir o incluir en el proceso de
sincronizacion de una carpeta seleccionada.

"Limpiar Filtro" — limpia rapidamente todos los filtros para llevar a cabo la sincronizacion sin ninguna limitacion

"Preestablecido"- restaura la configuracion preestablecida de los filtros

Para guardar la configuracion elegida del filtro, haga clic en “OK”.



Carpet ||E Contacts
Fecha

[ ] sincronizar los elementos desde |2 semana pasada

Privacidad
Mo sincronizar elementos marcados como “privados™

Categoria
() Incluir (@) Excluir

[ compris. |

Carpet |- Outlook Data File - Test
Fecha
Sincronizar los elementos desde | el mes pasado

Sensibilidad
[ | Mo sincronizar Mensajes Confidendiales
|:| Mo sincronizar Mensajes Privados
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Copia De Seguridad Automatica De Carpetas

Sync2 ¢ ora integrato con Folder Backup for Outlook ed aumenta le opzioni per eseguire automaticamente il backup delle cartelle
dei Contatti e del Calendario prima della sincronizzazione, in modo da poter sempre ripristinare i dati precedenti nel caso in cui non
si fosse soddisfatti del risultato della sincronizzazione.

Scopri di piu su Folder Backup for Outlook cliccando qui.

Toinstall Folder Backup For Outlook go to Profile Synchronization Settings, find the Other Settings tab, click the corresponding link to install Folder Backup for
Outlook and start the backup process.

| General | Carpetas de Datos y Filtros | Otras Configuraciones | Cdmo sincronizar con otra PC

Hahilitar |la copia de seguridad automatica antes de sincronizar (Unicamente el Calendario v
los Contactos)

Por Favor kenga en cuenta: esto aumentara el Hempo de |a sincronizacian

Restaurar...

Hana dic agui para instalar la Copia de Sequridad de la Carpeta y habilitar las copias de sequridad

La casella che abilita il backup automatico & selezionata per impostazione predefinita nelle impostazioni del profilo di sin-
cronizzazione. Effettuera automaticamente il backup di tutte le cartelle dei Contatti e del Calendario che devono essere sin-
cronizzate. Se non si desidera eseguire automaticamente il backup delle cartelle, deselezionare la casella.

Potrete comunque eseguire manualmente il backup delle cartelle utilizzando la cartella di Folder Backup for Outlook sulla barra mul-
tifunzione di Microsoft Outlook.

Si prega di tenere presente che la versione gratuita di Folder Backup for Outlook & installata insieme a Sync2. Se non si acquista la
Pro Edition, I'utilizzo manuale dalla barra multifunzione di Outlook sara limitato alle caratteristiche dell’edizione gratuita. Per
maggiori informazioni sulle differenze tra le edizioni gratuita e Pro cliccare qui.
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Configuracion de la sincronizacion del perfil

El didlogo de la configuracién de la sincronizaciondel perfil le permite acceder rapidamente y administrar la configuracion de su
perfil.

Para acceder a un perfil de sincronizacion, seleccidnelo desde la tabla de estado del perfil de la ventana principal de Sync2y
haga clic en “configuracion” de la barra de herramientas. Se abrira la ventana.

Para habilitar la sincronizacion instantanea, deje marcada la opcién “Comenzar la sincronizacion en cuanto se modifique un ele-
mento de Outlook”.

General: Aqui puede cambiar la programacion de la sincronizacion del perfil y acceder a la lista de las computadoras sin-
cronizadas.

Nota: Si no esta disponible la conexion a la ubicacion de los datos compartidos, no podra acceder a la lista de las PCs sin-
cronizadas.

General | Carpetas de Datos y Filtros | Otras Configuradones | Como sincronizar con otra PC

General
Mombre del Perfil: | Google Calendar Sync {rsbranton@gmail|

se actualizé por | 1/3/2014 1:30 PM |

Ibicacién de Datos v Programacion de la Sincronizacidn
Lbicacidn de los datos sincronizados: Google Calendar

Cuenta; rsbranton@gmail . com
Seleccione el tipo de sincronizacidn: () Manual

Frecuenda Cuando

(@) A cada hora Cada: | 15 minutos "

() Diariamente
() Semanalmente

() Mensualmente

Iniciar |a sincranizacion tan pronto como elemento de Outlook se ha cambiado

Mota: La veloddad de |a sincronizacian depende del tipo de conexidn entre la PC

Aceptar | | Cancelar

Carpetas de Datos y Filtros: Aqui puede ver las carpetas sincronizadas y sus filtros correspondientes; agregue o elimine car-
petas del proceso de sincronizacion dentro del Perfil seleccionado.

Para agregar o eliminar una carpeta de Outlook de un perfil de sincronizacion, marque la opcion del nombre de la carpeta selec-
cionada.

Para acceder a carpetas no preestablecidas (Archivo, Carpetas Publicas, otras Personales), marque la opcion “Mostrar Todas
Las Carpetas de Almacenamiento”.

Para editar un filtro para una carpeta de su preferencia, haga clic en la carpeta (Ej.: Bandeja de Entrada), y luego haga clic en el




botén “Editar Filtro...”. Obtenga mas informacion sobre los filtros, aqui.

Para sincronizar el Estado “Leidos/No Leidos”, de los elementos marque la opcion correspondiente en “Configuracion parala
Sincronizacion de Carpetas”.

Haga clic en “OK” para aplicar la configuracién seleccionada y proceder con el proceso de sincronizacion.

General | Carpetas de Datos y Filtros | Otras Configuradiones | Cémo sincronizar con otra PC
Marque las carpetas a sincronizar v edite el filtro de datos de cada carpeta

E.I:D wpmrtl@qteammrplm| s Hltrﬂ dE |a Ear'pEE SEJECdDﬂada
=M Carpeta: Calendar

| EditarFiro... |

DQE Journal Carpeta de Google en sinc. con la Carpeta Seleccionada

[l | Motes

T3 Outbox Calendar@4team.biz

Selecdone subcarpetas |

Desmarque subcarpetas |

[ ] Mostrar Todas las Carpetas Guardadas

Como Sincronizar con otra PC: Aqui podra encontrar breves instrucciones sobre como conectar otras PCs al perfil de sincronizacién actual. En la mayoria de los
casos alli aparece el ID de Sincronizacion de Sync2.



iSe ha completado la configuracion de la Sincronizacion!

Su cddigo de Sincronizacidn Sync? es:

E78D2

Por favor, escriba o imprima esta informacion como referencia en ef futuro.

1. Dirijase a la computadora con |a que desea sincronizar los datos o restaurarlos.
2. Inicie Syncz.

3. Abra el Asistente de Configuracidn de |a Sincronizacidn.

4. Ingrese su cddigo de Sincronizacién Sync2: EF8D2

Repita estos pasos entodas las computadoras que desea sincronizar.

Usted puede imprimir, copiar o enviar las instrucciones por correo electrénico haciendo clic en los botones correspondientes a continuacion.

@+Sync2 sitio web

Configuracion De La Sincronizacién Del Perfil De
Google Calendar Sync

El dialogo de la configuracion de la sincronizacion del perfil le permite acceder rapidamente y administrar la configuracién de su per-
fil.

Para acceder a un perfil de sincronizacion, selecciénelo desde la tabla de estado del perfil de la ventana principal de Sync2y
haga clic en “configuracion” de la barra de herramientas.Se abrira la ventana.

General: Aqui puede cambiar la programacion de la sincronizacién del perfil y modificar la informacion de acceso correspondiente a
su cuenta en Google.

Para habilitar la sincronizacion instantanea, deje marcada la opcién “Comenzar la sincronizacion en cuanto se modifique un ele-
mento de Outlook”.


http://www.sync2.com/es/

General | Carpetas de Datos vy Filtros | Otras Configuraciones | Camao sincronizar con otra PC
General

Mombre del Perfil: | Google Calendar Sync [rsbranton@gmail|

Se actualizé por | 1/3/2014 1:30 PM |

IUbicacion de Datos v Programacion de la Sincronizacian
IUbicacion de los datos sincronizados:  Google Calendar

Cuenta: rsbranton@gmail . com
Seleccione el tipo de sincronizacién: () Manual

Frecuenda Cudndo
(®) A cada hora Cada: |15 minutos W

l:::l Diariamente
() Semanalmente

() Mensualmente

Inigiar la sincronizacion tan pronto como elemento de Qutlook se ha cambiado

Mota: La veloddad de la sincronizadon depende del tipo de conexian entre la PC

e

Carpetas de Datos y Filtros: Aqui puede ver las carpetas sincronizadas y sus filtros correspondientes; agregue o elimine car-
petas del proceso de sincronizacion dentro del Perfil seleccionado.

Para agregar o eliminar una carpeta de Outlook de un perfil de sincronizacion, marque la opcion del nombre de la carpeta selec-
cionada.

Para acceder a carpetas no preestablecidas (Archivo, Carpetas Publicas, otras Personales), marque la opcion “Mostrar Todas
Las Carpetas de Almacenamiento”.

Para editar un filtro para una carpeta de su preferencia, haga clic en la carpeta (Ej.: Bandeja de Entrada), y luego haga clic en el
botén “Editar Filtro...”. Obtenga mas informacion sobre los filtros, aqui.

Para asignar una carpeta diferente del Calendario de Google, haga clic en "Modificar"

Haga clic en “OK” para aplicar la configuracién seleccionada y proceder con el proceso de sincronizacion.



General | Carpetas de Datos y Filtros | Otras Configuradiones | Cémo sincronizar con otra PC
Marque las carpetas a sincronizar v edite el filtro de datos de cada carpeta

E.I:ﬁ wpmrtl@qteammrplm| s Hltrﬂ dE |a Ear'pEE SEJECdDﬂada
= Carpeta: Calendar

| EditarFiro... |

D&E Journal Carpeta de Google en sinc. con la Carpeta Seleccionada

[l | Motes

- T3 outhox Calendar@4team. biz Cambiar....

Desmarque subcarpetas |
[ ] Mostrar Todas las Carpetas Guardadas

Carpetas de Datos y Filtros (Sincronizando Microsoft Outlook con las listas de Tareas de Google):

aqui podra ver las carpetas sincronizadas, las listas de Tareas de Google y sus filtros correspondientes. Agregue, elimine y cambie la asignacion de las carpetas
correspondientes dentro del Perfil seleccionado.



General | Carpetas de Datos vy Filtros | Otras Configuraciones | Cémao sincronizar con otra PC

| Agreagar... || Editar Filtros... || Cambiar. .. || Eliminar |

Lista de Google Carpeta de Outlook

John teame's list Haga dic en el botén "Cambiar...” para vincular una carpeta de Cutlook
Cutlook Data File - Test{Tasks\Tasks

Filtros para la sincronizacion de las carpetas:
Fecha:

Privacidad:

Categoria;

] [ i

Para agregar una nueva Carpeta de Tareas de Outlook a la lista haga clicen el boton “Agregar”. Seleccione la carpeta de Tareas de Outlook que desee
agregar del arbol de carpetas en una nueva ventana de dialogo. La carpeta seleccionada aparecera en la lista de carpetas después de hacer clicen
“Aceptar’ y se creara una nueva lista de Tareas de Google con el mismo nombre.

Haciendo clicen “Editar Filtros” podra cambiar los filtros de sincronizacion de la carpeta de Outlook seleccionada de la lista conforme a sus necesidades.
Por favor tenga en cuenta que los filtros sélo podran aplicarse a Tareas de Outlook y no a Tareas de Google.

Sidesea cambiar una carpeta de Outlook que esta asignada a una Lista de Tareas de Google en particular, haga clicen el botéon “Cambiar...”. Se abrira
una ventana de dialogo solicitandole que elija una carpeta de Tareas de Outlook del arbol de carpetas. Seleccione la carpeta y haga clicen “Aceptar”.

Para eliminar una Lista de Tareas de Google y que no se sincronice, seleccione la lista y haga clicen el botén “Eliminar’. Desaparecera de la lista.

Haga clicen “Aceptar” para aplicar la configuracion seleccionada y proceda con el proceso de sincronizacion.

@+Sync2 sitio web

Eliminar Perfil

Si decide cancelar la sincronizacion de un perfil seleccionado entre PCs, abra la ventana principal de Sync2, seleccione el Perfil
deseado, dirijase al ment de Acciones y seleccione “Eliminar Todo el Perfil...” Se borraran todos los datos del perfil de la ubi-
cacion de datos compartidos. Se eliminara el Perfil de las otras PCs luego de la siguiente sincronizacion programada.

Nota: No podra eliminar todo el perfil si la ubicacion de los datos compartidos no esta disponible. Esta Accidn elimina todas las con-
figuraciones (no los datos de Outlook) de todo el perfil de todas las PCs sincronizadas. Esta operacion es irreversible.


http://www.sync2.com/es/

@+ Sync2 sitio web

Como Eliminar Una PC Del Perfil

Si desea eliminar solamente su PC o cualquier otra del perfil de sincronizacion (Ej.: cuando su PC ya no necesita mas ser sin-
cronizada en el perfil actual; o decide eliminar la sincronizacion de una PC que no esta funcionando mas; o con PCs de sus com-
paferos de trabajo que ya no trabajan para su empresa; etc...) puede hacerlo facilmente accediendo a esta opcion desde la
Pestafia General de la configuracion de su perfil:

abra la ventana principal de Sync2, seleccione el Perfil de su preferencia, haga clic en Configuracién que se encuentraen la
barra de herramientas.

Haga clic en el boton “Ver” de la pestafia General de la ventana de Configuracion de la Sincronizacion del Perfil.
seleccione la computadora requerida desde el listado de PCs
Haga clic en el boton “Eliminar del Perfil”

Nota: Luego de esta accion, la configuracion de los datos del Perfil se eliminara de la PC seleccionada. Podra restaurar este perfil
agregando esa PC a un perfil existente.

Perfil: LISE Perfil #43

Mombre de la Computadora Sltima Sincronizacién

. — - 03/02/2015 05:25

Volver a sincronizar Quitar del Perfil

También puede eliminar la PC actual del Perfil existente desde la ventana principal de Sync2 , dirigiéndose al menu Archivo
y seleccionando “Eliminar esta PC del Perfil seleccionado”.

Nota: Cuando elimina una PC del perfil seleccionado, los datos sincronizados de Outlook no se eliminaran de la PC eliminada.
Solamente puede eliminar estos datos manualmente.

@+ Sync2 sitio web

Un Asistente Para Crear Nuevo Perfil/Sincronizacion

Los Primeros pasos de sincronizacion:

1. Prepare una carpeta de datos compartidos y recuerde la ruta de acceso a la ubicacion de la carpeta. Luego de instalar Sync2 en
su PC por primera vez, comenzara a crearse el perfil de sincronizacion. Aseguese de que su carpeta de datos compartidos esta


http://www.sync2.com/es/
http://www.sync2.com/es/

preparada. Puede obtener informacion acerca de algunos diferentes tipos de soluciones de carpetas compartidas y sus “ven-
tajas y desventajas” y “como hacer” haciendo clic aqui.

2. Cree un nuevo perfil de sincronizacion. Si esta es la primera PC que desea sincronizar, proceda con el Asistente de con-
figuraciéon del Perfil (Paso 1). Obtenga mas informacion haciendo clic aqui. Si esta no es su primera PC, obtenga mas
informacion haciendo clic aqui.

3. Sincronice esta PC. La sincronizacion comenzara automaticamente luego de haber terminado con el Asistente y abrira la ven-
tana principal de Sync2. Dependiendo de la cantidad de datos sincronizados de las carpetas y de la velocidad de la conexion
ala ubicacion de la carpeta compartida, la sincronizacion puede tomar minutos u horas. El préximo proceso de sincronizacion
solamente sincronizara los cambios que haya hecho en Outlook, lo cual puede tomar solamente segundos o pocos minutos.

Cree un nuevo Perfil de Sincronizacién por primera vez en la primera PC de su grupo

La creacién de un nuevo perfil se inicia automaticamente luego de instalar Sync2. En el caso de que desee crear un Perfil adicional,
puede iniciar un nuevo Asistente del Perfil desde la ventana principal de Sync2 o abriendo el menu con el botén derecho del
mouse sobre el icono de la bandeja de Sync2.

Pasos de Asistente para la Configuracion de la Sincronizacion del Perfil:

1. Seleccione un tipo de ubicaciéon de datosy especifique la direccion de la carpeta compartida que haya preparado. Elija uno
de estos tres tipos estandar de ubicacion de datos:

Unidad extraible (Flash USB, tarjetas Flash, Disco Rigido Externo USB, etc.) para la "sincronizacién sin conexion"

Carpeta compartida de red (carpeta compartida de su PC incluso compartidas con programas P2P), en su LAN, otra PC o
en servidores de archivos, Live Messenger "Mis Carpetas para Compartir”, etc.

Google Calendar Sync (Sincronizacion del Calendario de Google)

FTP o una Carpeta Compartida Online (El servicio FTP de 4Team)

Asistente de Sync2 El El

Seleccionar el tipo de ubicacion para sus datos de sincronizacion

) Unidad de disco Extraible (Externo USE, Aash, Etc.)

Selaccions esta opcibn o desaas utlizar una unidad de disco LISE externa, flash
S8, tarjetas Flash u otro disposkivo ecdeamo,

) Carpeta de Red Compartida

Selaccions esta opcibn @ Hens una carpeta compartida en su PC, con obras PC(s)
o en sarvidores de archivos, o § se enouentra en una red corporativa o Famdbar,
ek

) Carpeta Compartida Online o FTP

Selaccions asta opcibn o la computadoras que deses sincronizar no se
enouentran dentro de La red local y silo s encuentran disporsbdes a través da
Inkernet.

) sinc. de Google Calendar (Unicamente los Calendarios)

Selaccions esta opoibn ¢ desaa sinc. sus carpetas de calendario de Cutlook con
Google Calendars y compartirlas entre dferentes PCs

s | > ] (e ]

2. Especificar la direccién/ubicacion de la carpeta compartida o los parametros de configuracién del servidor FTPy el
nombre del perfil:

Nota: Edite el nombre de su perfil para poder reconocer facilmente la designacion del perfil en el futuro y sus dispositivos de comu-
nicacion (PCs), Ej.: PC de hogar Perfil USB — PC de Trabajo PC, perfil FTP - Internacional, Perfil de Red — Compafieros de trabajo.



para la opcion Unidad extraible,
haciendo clic en "Buscar" y seleccionando una ubicacion de su preferencia para la ventana de la carpeta.
Haga clicen "Siguiente >"

Sync2 analizara la ubicacion/direccion elegida para los datos de sincronizacién existentes.

e o oo

Elija un nombre para un nuevo perfilde datos USB. Haga clic aqui para ver la captura de pantalla.
para la opcion Carpeta compartida de red,

haciendo clicen "Buscar" y seleccionando una ubicacion de su preferencia parala ventana de |a carpeta de red.
Haga clic en "Siguiente >"
Sync2 analizara la ubicacion/direccion elegida para ver datos de sincronizacion existentes.

e 0o oo

Elija un nombre para un nuevo perfil de datos de Red. Haga clic aqui para ver la captura de pantalla.

parala opcion Google Calendar Sync:

a. Brinde lainformacion de suacceso a cuenta de Google Calendar; Si actualmente no tiene una cuenta de Google Calendar, puede obtén-
gala haciendo clic aqui, o en el botén "Suscribir a Google Calendar”;

b. Hagacdlicen"Siguiente >"
Nota Importante: Para obtener mas informacién sobre cémo crear el perfil de sincronizacion del Calendario de Google (Google Calendar Sync), haga
clic aqui.

para la opcion de servicio FTP para compartir de 4Team:
a. proporcione su Informacién de registro (direccion de correo electronico);

b. Hagaclic en "Siguiente >". Acepte esta conexion en su firewall o cualquier producto de antivirus si aparece la ventana "
Error en la Conexion" y haga clic nuevamente en “Siguiente”.

c. proporcione lainformacion de su contrasena (>6 letras o numeros);
Haga clic en "Siguiente >".
El servicio FTP de 4Team ya esta configurado y listo para usar. Haga clic aqui para ver una captura de pantalla.
para la opcién de un Servidor FTP personalizado:

a. indique el nombre y la informacién de registro de su Servidor FTP ; haga clic en “Verificar Conexion”. Acepte esta
conexion en su firewall o cualquier producto de antivirus si aparece la ventana “Error en la Conexion” y haga clic nue-
vamente en “Verificar Conexion”.

b. Hagaclic en"Siguiente >"

Seleccione o cree una carpeta en la que desee que se ubiquen sus nuevos datos del perfil sincronizado y elija/edite el
nombre del perfil.

Nota Importante: Esta configuraciéon no se podra cambiar Luego.

Haga clic en "Siguiente >"


https://www.google.com/accounts/NewAccount

Profile Synchronization Setup Wizard

Seleccione una carpeta compartida o dispositivo para sus datos de sincronizacidn

Por Favor seleccione una carpeta donde deses poner sus nuevos datos de
sincronizacion, o encontrar ka carpeta o disposkivo donde esta(n) ubicadals) lals)
:Mﬂwmﬂﬂ existenke(sNLISE Profie #, Netwaork Profils) con datos
SHWCTONIE b

i |

[_<aurss |{ siuente > | [ cancelar |

3. Establezca el tipo y la programacién de la Sincronizacion. Losdos tipos de sincronizacion son los siguientes:

Manual — Tipo de sincronizacion preferible para ubicacion de tipos de datos de unidades extraibles. Elija esta opcion si pre-
fiere controlar por completo el proceso de sincronizacion y si la ubicacion de sus datos no esta siempre disponible (gj.: cone-
Xion a Internet por teléfono, unidad extraible, etc.)

Sincronizacion automatica — un tipo de sincronizacion libre de preocupaciones para la carpeta compartida de red y de tipo
FTP de ubicacion de datos. El programa automaticamente descargara-cargara y sincronizara actualizaciones desde la ubi-
cacion de los datos sincronizados incluso si su Outlook esta cerrado. Elija entre una gran variedad y opciones de pro-
gramacion (Regularmente: se recomienda cada 15 min)

Haga clic en el botén "Siguiente >"



Profile Synchronization Setup Wizard

Tipo de sincronizaciin y Programacion

Sedeccione ¢l ipo de sincronizacin:

) Sinerorizacion manusl
() Sincronizaciin automéatica

(%) cada hora Cada: |1Smirtos v
O Diar

() Semansments

() Mensuakmente

[_<auss |{ sipuente > | [ concelar |

4. Elija uno de los dos primeros tipos de configuracién ofrecidos y haga clic en el bot6n "Siguiente >": (Este paso no se encuentra disponible
para el perfil Google Calendar Sync Sincronizacién del Calendario de Google)

Estandar- utilice este tipo si es un principiante y planea sincronizar solamente las carpetas Personales de Outlook prees-
tablecidas (Calendario, Contactos, Bandeja de Entrada, Diario, Notas, Elementos Enviados, Tareas)

Avanzado — utilice este tipo si es un usuario avanzado o planea sincronizar las carpetas seleccionadas o todas, elegir fil-
tros de sincronizacion, un nombre de perfil y otras configuraciones.

Profile Synchronization Setup Wizard

Seleccione pasos de configuracion simples o avanzados

(% Configuracidn de Sincronizacidn Estandar

Solamente se sincronizan s carpetas preestablecidas (Calendario,
Corkactos, Bandeja de Entrads, Diario, Motas, Elementos Enviadas,
Taraas). Haga chc en “tyuda® pars obtanar detales.

1 Configuracion Avanzada de Sincronizacidn

EXja esta opcicn si desea sincronizar bodas o las carpetas
seleccionadas v ajustar los Fikros de snoronizaciin v obras
configuraciones para cada carpeta,

[_<aurss |{ Siente > ] [ concelar |




5. Siha elegido la Configuraciéon de Sincronizacion Estandar del Asistente del Perfil, usted recibira el “Mensaje de Fina-
lizacion”y luego de hacer clic en Finalizar, comenzara su proceso de sincronizacion. De lo contrario (Configuracion de tipo
Avanzado), se abrira la ventana "Seleccione las carpetas de Outlook a sincronizar y establezca los Filtros". Seleccione
las carpetas que planea sincronizar, ajuste sus filtros haciendo clic en Editar filtros en cada carpeta seleccionada. Puede agre-
gar una carpeta adicional mas tarde desde la configuracién del Perfil.

Nota: Acceda a las carpetas personales no preestablecidas o Publicas Exchange, marcandola opcion “Mostrar Todas las
Carpetas Almacenadas”. Sincronice el “estado Leido/No Leido” de una carpeta seleccionada, marcando la opcién en “Con-
figuracién de sincronizacion de Carpetas”

Haga clic en "Siguiente >"

Profile Synchronization Setup Wizard

Leleccione las Carpetas para sincronizar y establecer Filtros

Marque las canpetas a gneronizar y edite el filro de datos de cada carpeta
(W] Carpetas personales A | - Fitro de la Carpeta Seleccionada
[#]Z3 sandeja de entrada Carpeta: Carpetas personales
Fechar sincronizar ehamentos por un perioda de los
Ej mdesdda s 3 din
3 Calendario
[#18d Contactos
013 comosainco o
[#148 iario
[JCa Elementos elminados Corfagur scidn de |5 Sincrenizacitn de Carpetas
1+ Elementos erndados § . e
L] Motas ' v Scronizar o Estada "LeidofHo Leidc
< »

| Marcor Todaslas Corpetas |
| Desactivar Todas las Carpetas |
[ Mostrar Todas las Carpetas Guardadas

[_<aurss || suente > | [ conceler |

6. Seleccione el tipo de resoluciéon de conflictos entre las siguientes opciones:

Remplazar sus datos desde otras PCs—todos los datos en conflicto que usted reciba de otras PCs remplazaran a sus
datos durante el proceso de sincronizacion

Seguir siendo Local... —todos los datos en conflicto que reciba de otras PCs seran remplazados por sus datos, las otras
PCs recibiran sus datos

Preguntarme Siempre - elija esta opcion si desea decidir qué hacer en caso de haber un conflicto

Nota: Puede cambiar esta configuracion mas tarde desde la configuracion del Perfil.



Profile Synchronization Setup Wizard

Leleccione el tipo de sincronizacian:

Seleccions & tipa de resohucidn de conflickos:
() Reemplace sus datos por datos de otras PO(s)
() Guarde bos dabos locales (los datos de obrals) PO(s) se reemplazar &n por

dabios de esta compukadora)

(%) Preguntarme cada vez que oourra un conflicho

[ < Atras ”Suuents;l [ Cancelar |

7. Haga clic en “Finalizar” para llevar a cabo el proceso de sincronizacion del Perfil creado.

iFelicitaciones! Se han hecho todas las configuraciones de la sincronizacion. Ahora puede comenzar a agregar nuevas PCs
a los Perfiles existentes o crear un nuevo perfil para su familia, amigos y companeros de trabajo.

Profile Synchronization Setup Wizard g,: El

iFehckacones|

Se han configurado todas las configuraciones de
SNCronzecion,

Haga clic en Finalizar” para crear &l peafil & iriciar |a
sncrorazaciin,

Ayuda [ <amas || Foalzar | [ cCancelar

AGREGAR UNA NUEVA PC A UN PERFIL DE DATOS DE SINCRONIZACION EXISTENTE DE SU GRUPO (para el perfil
de sincronizacién Google Calendar Sync, haga clic aqui)



Luego de llevar a cabo la sincronizacién con su primera PC, tendra los siguientes datos que se necesitan para configurar la sin-
cronizacion en su segunda PC o en la PC de su amigo:

Ubicacion de los datos sincronizados

Direccion de la ubicacion de la carpeta compartida (ruta de acceso)

Unidad extraible, si esta utilizando este tipo de ubicacién de datos sincronizados

En caso de FTP —la ruta de acceso (ubicacién/direccion de la carpeta) y la informacion de ingreso.

Estainformacion siempre estara disponible desde la configuracion del Perfil, a la cual se puede acceder desde la ventana prin-
cipal de Sync2. Haga clic aqui para ver la captura de pantalla. Envie esta informacién y los siguientes pasos a sus amigos y com-
pafieros de trabajo y recuerde la configuracion del perfil para su nueva sincronizacion de PC.

Nota Importante: Si esta utilizando una unidad Extraible como ubicacién de datos sincronizados, la “Carta o ruta de acceso de la
Unidad...” real puede ser diferente en otras PCs

Agregar nuevas PCs al Perfil (grupo) de sincronizacioén existente. Siga los siguientes pasos:

1. Elija el tipo de ubicacién de la carpeta compartida. Cuando agrega una nueva PC a un perfil existente, necesita importar el
Perfil existente desde la ubicacion existente de los datos. La importacion de un nuevo perfil se inicia automaticamente luego de
instalar Sync2. En caso de que ya tenga otros Perfiles, puede comenzar a importar un nuevo Asistente del Perfil desde la ven-
tana principal de Sync2 o desde el menu con el boton derecho del mouse sobre el icono en la bandeja de Sync2. En el pri-
mer paso del asistente del perfil de sincronizacion, elija la ubicacion de la carpeta compartida entre las tres opciones
disponibles y haga clic en el boton "Siguiente >"

Nota: Si utiliza una Unidad extraible como tipo de ubicacion de datos, conecte su unidad extraible a su PC. Prepare la informacion
para la configuracion de su perfil.Si utiliza una red o una ubicacién de carpetas compartidas FTP, asegurese de estar conectado a
su LAN y/o Internet y de que puede acceder a la carpeta compartida desde el explorador de windows.

Haga clic en "Siguiente >"

Asistente de Sync? E| Fl

Seleccionar ¢l tipo de ubicacion para sus datos de sincronizacion

= Unidad de disco Extraible (Externo USB, Fash, Etc.)

Sedaccions asta opcibn o degas utlizar una undad da desco LISE externa, flash
USE, tarjetas Flash u obro disposiivo ecchenmo,

) Carpeta de Red Compartida

Selaccions acta opcibn o Hens una carpeta compartida en su PC, con obras PC(s)
0 en servidores de archivos, o § se enouentra en una red corporativa o Famdiar,
ek,

) Carpeta Compartida Online o FTP

Sebeccione esta opoibn @ las computadoras que deses sincronizan ro se
enouentran dertro de ba red local y silo s encuentran disporstdes a través de
Inkernet.

) Sinc. de Google Calendar ((nicamente los Calendarios)

Selaccions esta opcibn o desas sinc. sus carpetas de calendario de Cutlook con
Google Calendars y compartirlas entre dferentes PCs

wis [ Sgdente > ) [ Cancelor ]

2. Especifique la direccién/ubicacion de la carpeta compartida o los parametros de configuracion del servidor FTP / informacion de acceso a
su cuenta de Google Calendar



para la opcion Unidad extraible, haciendo clic en “Buscar” y seleccionando una ubicacion de su preferencia desde Buscar
en la ventana de la carpeta.

para la opcion carpeta compartida de Red, haciendo clic en “Buscar” y seleccionando una ubicacion de su preferencia
desde Buscar en la ventana de la carpeta de red.

para la opcion de servicio FTP para compartirde 4Team:

a. proporcione su Informacion de registro (direccion de correo electronico);

b. Hagaclic en "Siguiente >". Acepte esta conexion en su firewall o cualquier producto de antivirus si aparece la ventana "
Error en la Conexion" y haga clic nuevamente en “Siguiente”.

proporcione la informacién de su contraseia (>6 letras o nimeros);
Haga clic en "Siguiente >".

e. Elservicio FTP de 4Team ya estéa configurado y listo para usar. Haga clic aqui para ver una captura de pantalla.
para la opcion de un Servidor FTP personalizado:

a. brinde sunombre e informacion de registro del Servidor FTP ; haga clic en “Verificar Conexion”. Acepte esta
conexionen su firewall o productos antivirus si aparece la ventana “ Error en la Conexion” y haga clic nuevamente en “Veri-
ficar Conexion”.

b. Haga clicen "Siguiente>"
c. Sync2 analizara la ubicacion elegida para los datos existentes de sincronizacion.

d. Seleccione una carpeta donde se ubicaran los datos sincronizados (ej.: Perfil FTP #1). Haga clic aqui para ver la captura
de pantalla.

e. Saltear 3, 4.

para la opcion Google Calendar Sync:

Brinde la informacién de acceso a su cuenta de Google Calendar;

Haga clicen "Siguiente >"

Seleccione las carpetas del Calendario de Google que desea sincronizar con su Outlook;

Haga clicen "Siguiente >"

® 2o 0 T

Seleccione una estructura de las carpetas de Google Calendar en Microsoft Outlook entre los siguientes tres tipos: Preestablecido, Sub-Calendarios y
Avanzado.

Preestablecido ...: Su Calendario de Google principal (carpeta personal; generalmente tiene su nombre) se sincronizara con su calendario prees-
tablecido de Outlook; se crearan Otros Calendarios bajo el Calendario preestablecido de Outlook. Si elige esta opcion, no podra ajustar filtros avanzados y
otras opciones para la primera sincronizacion.

Sub-Calendarios ...: Todos los Calendarios de Google se crearan bajo la Carpeta preestablecida de Outlook. Sielige esta opcién, no podra ajustar los fil-
tros avanzadosy otras opciones para la primera sincronizacion.

Avanzado ...: Seleccione esta estructura si desea seleccionar carpetas de Outlook se asignen a cada Calendario de Google y ajuste los filtros de sin-
cronizacion.

f. saltear siguiente pasos 3, 4.
Nota Importante: Para obtener informacién sobre cémo crear un nuevo Perfil de Sincronizacién del Calendario de Google en una nueva PC haga clic aqui.

Haga clic en "Siguiente >"

3. Sync2 analizara la ubicacién/direccién elegida para los datos de sincronizacion existentes. Haga clic aqui para ver la captura de pantalla. (Este paso
no se encuentra disponible para el perfil Google Calendar Sync)



4. Seleccione el perfil de datos de sincronizacion de la lista de perfiles disponibles. Haga clic aqui para ver la captura de pan-
talla. (Este paso no se encuentra disponible para el perfil Google Calendar Sync)

Nota:Si no hay un perfil disponible, haga clic en “Atras” y corrija la ubicacion de la carpeta (busque) donde se encuentra su carpeta

compartida con los datos del perfil. Los nombres posibles de las carpetas en su carpeta compartida son: Perfil FTP #, Perfil de Red

#, perfil USB #. Si todavia no puede encontrar la carpeta compartida: dirijase a la PC sincronizada previamente, abra Sync2, esta

informacion estara disponible desde la configuracién del Perfil, ala cual se puede acceder desde laventana principal de Sync2.

Haga clic aqui para ver la captura de pantalla.

Nota2: Si utiliza una Unidad extraible como su ubicacién de datos sincronizados, la “Carta o ruta de acceso de la Unidad...” real
puede ser diferente en las otras PCs.

Hagaclic en "Siguiente >"

5. Establezca el tipo y la programacién de la sincronizacién. Los dos tipos de sincronizacién son los siguientes:

Manual - Tipo de sincronizacion preferible para ubicacion de tipos de datos de unidades extraibles. Elija esta opcion si prefiere
controlar por completo el proceso de sincronizacién y la ubicacion de sus datos no esta siempre disponible (ej.: conexion a
Internet por teléfono, unidad extraible, etc.)

Sincronizaciéon automatica-un tipo de sincronizacion libre de preocupaciones para la carpeta compartida de red y de tipo
FTP de ubicacién de datos. El programa automaticamente descargara-cargara y sincronizara actualizaciones desde la ubi-
cacién de los datos sincronizados incluso si su Outlook esta cerrado. Elija entre una gran variedad e opciones de pro-
gramacion (Regularmente: se recomienda cada 15 min.)

Ya casi ha terminado.

Haga clic en el botén "Siguiente >"

Profile Synchronization Setup Wizard

Tipo de sincronizacidn y Programacian

Salectione &l tipo de sincronizacin:

) Sincronizacion manusl
(%) Sincronizackin automéatica

(%) & coda hora Cada: | 15 mirutos w
O Diasi

() Semansments

() Mensuaknents

[_<aurss |{ Siente > ] [ concelar |

6. Haga clic en “Finalizar” para iniciar la sincronizacion del perfil cargado. Se abrira el dialogo Principal de Sync2. Puede
cerrar este didlogo y volver a su otro trabajo, mientras Sync2 sincroniza sus datos en un segundo plano. Si las carpetas que sin-
croniza en esta PC estan vacias o son totalmente idénticas, su proceso de sincronizacion finalizara casi inmediatamente. Si
los datos de las carpetas sincronizadas son diferentes, la diferencia en esta PC se copiara a la primera PC durante el siguiente
proceso de sincronizacion. En caso de duplicados, aparecera un didlogo especial de administraciéon de duplicados. Para
obtener mas informacién sobre cémo tratarlos, haga clic aqui.



Profile Synchronization Setlup Wizard E| _ El

iFebckaaanes]
Se han configurado todas bas configuraciones de
SNCTonZecion,

Hags chic én Finakea” pars cresr &l peatfil & iraciar |
sincrorazaciin,

foyuda [ <amas || Foslesr | [ concelar |

ijFelicitaciones! Se ha completado su primer ciclo de sincronizacion. Ahora puede empezar a agregar nuevas PCs a los Perfiles
existentes o crear un nuevo perfil para su familia, amigos y compafieros de trabajo. Si su experiencia no fue satisfactoriay desea
compartir sus ideas de como mejorar nuestro producto, estamos a su disposicion.

Crear carpetas de datos compartidos

@+ Sync2 sitio web

Un Asistente Para Crear Nuevo Perfil/Sincronizacion

Los Primeros pasos de sincronizacion:

1.

Prepare una carpeta de datos compartidos y recuerde la ruta de acceso a la ubicacion de la carpeta. Luego de instalar Sync2 en
su PC por primera vez, comenzara a crearse el perfil de sincronizacion. Aseguese de que su carpeta de datos compartidos esta
preparada. Puede obtener informacion acerca de algunos diferentes tipos de soluciones de carpetas compartidas y sus “ven-
tajas y desventajas” y “cdmo hacer” haciendo clic aqui.

Cree un nuevo perfil de sincronizacion. Si esta es la primera PC que desea sincronizar, proceda con el Asistente de con-
figuracion del Perfil (Paso 1). Obtenga mas informacion haciendo clic aqui. Si esta no es su primera PC, obtenga mas
informacion haciendo clic aqui.

Sincronice esta PC. La sincronizacion comenzara automaticamente luego de haber terminado con el Asistente y abrira la ven-
tana principal de Sync2. Dependiendo de la cantidad de datos sincronizados de las carpetas y de la velocidad de la conexion
ala ubicacion de la carpeta compartida, la sincronizacion puede tomar minutos u horas. El préximo proceso de sincronizacion
solamente sincronizara los cambios que haya hecho en Outlook, lo cual puede tomar solamente segundos o pocos minutos.

Cree un nuevo Perfil de Sincronizacién por primera vez en la primera PC de su grupo


http://www.sync2.com/es/

La creacién de un nuevo perfil se inicia automaticamente luego de instalar Sync2. En el caso de que desee crear un Perfil adicional,
puede iniciar un nuevo Asistente del Perfil desde la ventana principal de Sync2 o abriendo el menu con el botén derecho del
mouse sobre el icono de la bandeja de Sync2.

Pasos de Asistente para la Configuracién de la Sincronizacién del Perfil:

1. Seleccione un tipo de ubicacion de datosy especifique la direccion de la carpeta compartida que haya preparado. Elija uno
de estos tres tipos estandar de ubicacion de datos:

Unidad extraible (Flash USB, tarjetas Flash, Disco Rigido Externo USB, etc.) para la "sincronizacion sin conexién"

Carpeta compartida de red (carpeta compartida de su PC incluso compartidas con programas P2P), en su LAN, otra PC o
en servidores de archivos, Live Messenger "Mis Carpetas para Compartir”, etc.

Google Calendar Sync (Sincronizacion del Calendario de Google)

FTP o una Carpeta Compartida Online (El servicio FTP de 4Team)

Asistente de Sync2 El El

Seleccionar el bipo de ubicacion para sus datos de sincronizacion

: [ siuente > | [ cancelar |

= Unidad de disco Extraible (Externo USB, Fash, Etc.)

Selaccions asta opcibn o degas utlizar una unadad de deco LISE externa, flash
USH, tarjetas Flash u otro disposkivo ecceano,

) Carpeta de Red Compartida

Selaccions esta opcibn o Hens una carpeta compartida en su PC, con obras PC(s)
o an sarvidores de archivos, o § s enouentra en una red corporativa o Famdar,
ekc.

) Carpeta Compartida Online o FTP

Selaccions esta opcibn ¢ las computadoras que desea sincronizar no e
enouentran dentro de ba red local y sile 52 encwentran disporsbles a través de
Inkenet,

) Sinc. de Google Calendar ((nicamente los Calendarios)

Sedaccions esta opcibn o deses sinc. sus carpetas de calendario de Cublook con
Google Calendars y compartirlas entre dferentes PCs

2. Especificar la direccién/ubicacion de la carpeta compartida o los parametros de configuraciéon del servidor FTPy el
nombre del perfil:

Nota: Edite el nombre de su perfil para poder reconocer facilmente la designacion del perfil en el futuro y sus dispositivos de comu-
nicacion (PCs), Ej.: PC de hogar Perfil USB — PC de Trabajo PC, perfil FTP - Internacional, Perfil de Red — Comparieros de trabajo.

e 0o oo

o

para la opcion Unidad extraible,

haciendo clic en "Buscar" y seleccionando una ubicacioén de su preferencia para la ventana de la carpeta.
Haga clicen "Siguiente >"

Sync2 analizara la ubicacion/direccion elegida para los datos de sincronizacion existentes.

Elija un nombre para un nuevo perfil de datos USB. Haga clic aqui para ver la captura de pantalla.

para la opcion Carpeta compartida de red,

haciendo clicen "Buscar" y seleccionando una ubicacién de su preferencia para la ventana de |a carpeta de red.

Haga clic en "Siguiente >"

Sync2 analizara la ubicacion/direccion elegida para ver datos de sincronizacion existentes.



d. Elija un nombre para un nuevo perfil de datos de Red. Haga clic aqui para ver la captura de pantalla.

parala opcion Google Calendar Sync:

a. Brinde lainformacion de suacceso a cuenta de Google Calendar; Si actualmente no tiene una cuenta de Google Calendar, puede obtén-
gala haciendo clic aqui, o en el botén "Suscribir a Google Calendar";

b. Hagaclicen "Siguiente >"
Nota Importante: Para obtener mas informacién sobre cémo crear el perfil de sincronizacion del Calendario de Google (Google Calendar Sync), haga
clic aqui.

para la opcion de servicio FTP para compartir de 4Team:
a. proporcione su Informacion de registro (direccion de correo electrénico);

b. Hagaclic en "Siguiente >". Acepte esta conexion en su firewall o cualquier producto de antivirus si aparece la ventana "
Error en la Conexion" y haga clic nuevamente en “Siguiente”.

c. proporcione la informacion de su contrasefia (>6 letras o nimeros);
Haga clic en "Siguiente >".

e. Elservicio FTP de 4Team ya esta configurado y listo para usar. Haga clic aqui para ver una captura de pantalla.
para la opcion de un Servidor FTP personalizado:

a. indique el nombre y la informacién de registro de su Servidor FTP ; haga clic en “Verificar Conexion”. Acepte esta
conexion en su firewall o cualquier producto de antivirus si aparece la ventana “Error en la Conexiéon” y haga clic nue-
vamente en “Verificar Conexion”.

Haga clic en "Siguiente >"

c. Seleccione o cree una carpeta en la que desee que se ubiquen sus nuevos datos del perfil sincronizado y elija/edite el
nombre del perfil.

Nota Importante: Esta configuraciéon no se podra cambiar Luego.

Haga clic en "Siguiente >"

Profile Synchronization Setup Wizard

Leleccione una carpeta compartida o dispositivo para sus datos de sincronizacidn

Por Favor seleccions una carpeta donds deses poner sus nueyos dabos de
sincronizacion, o encontrar ka carpeta o disposkivo donde esta(n) ubicadals) lals)
:m:ﬁmuﬂs} existente{sNLISE Profie #, Network. Profile) con dates
T O i

i |

[ <awss || Siquente > | [ cancelar |



https://www.google.com/accounts/NewAccount

3. Establezca el tipo y la programacién de la Sincronizacién. Losdos tipos de sincronizacién son los siguientes:

Manual — Tipo de sincronizacion preferible para ubicacion de tipos de datos de unidades extraibles. Elija esta opcion si pre-
fiere controlar por completo el proceso de sincronizacion y si la ubicacion de sus datos no esta siempre disponible (gj.: cone-
xién a Internet por teléfono, unidad extraible, etc.)

Sincronizacion automatica — un tipo de sincronizacion libre de preocupaciones para la carpeta compartida de red y de tipo
FTP de ubicacién de datos. El programa automaticamente descargara-cargara y sincronizara actualizaciones desde la ubi-
cacion de los datos sincronizados incluso si su Outlook esta cerrado. Elija entre una gran variedad y opciones de pro-
gramacion (Regularmente: se recomienda cada 15 min)

Haga clic en el boton "Siguiente >"

Profile Synchronization Setup Wizard

Tipo de sincronizaciin y Programacion

Sedeccions &l lipo de sincronizacion:

() Sincronizacion manusl

() Sincronizaciin automéatica

(%) cada hora Cada: | iSmirutos ¥

Ayuda [ < Atrés “mntes}l [ Cancelar ]

4. Elija uno de los dos primeros tipos de configuracién ofrecidos y haga clic en el botén "Siguiente >": (Este paso no se encuentra disponible
para el perfil Google Calendar Sync Sincronizacién del Calendario de Google)

Estandar- utilice este tipo si es un principiante y planea sincronizar solamente las carpetas Personales de Outlook prees-
tablecidas (Calendario, Contactos, Bandeja de Entrada, Diario, Notas, Elementos Enviados, Tareas)

Avanzado — utilice este tipo si es un usuario avanzado o planea sincronizar las carpetas seleccionadas o todas, elegir fil-
tros de sincronizacion, un nombre de perfil y otras configuraciones.



Profile Synchronization Selup Wizard

LSeleccione pasos de configuracion simples o avanzados

(% Configuracion de Sincronizacion Estandar

Solamente se sincronizan s corpetas presstablecidas (Calendario,
Conkactos, Bandeja de Entrads, Disrio, Motas, Elementos Enviadas,
Tareas). Haga chic en “Ayuda® para obtarer detales.

(2 Configuracidn Avanzada de Sincronizacidn
Elja esta opcicn si desea sincronizar bodas o ks carpetas
seleccionadas v ajustar los Fikros de snoronizscion v otras
configuraciones para cada carpata,

[ cawss | [ Siuente > | [ cancelar |

5. Sihaelegido la Configuracion de Sincronizacion Estandar del Asistente del Perfil, usted recibira el “Mensaje de Fina-
lizacion”y luego de hacer clic en Finalizar, comenzara su proceso de sincronizacion. De lo contrario (Configuracion de tipo
Avanzado), se abrira la ventana "Seleccione las carpetas de Outlook a sincronizar y establezca los Filtros". Seleccione
las carpetas que planea sincronizar, ajuste sus filtros haciendo clic en Editar filtros en cada carpeta seleccionada. Puede agre-
gar una carpeta adicional mas tarde desde la configuracion del Perfil.

Nota: Acceda a las carpetas personales no preestablecidas o Publicas Exchange, marcandola opcion “Mostrar Todas las
Carpetas Almacenadas”. Sincronice el “estado Leido/No Leido” de una carpeta seleccionada, marcando la opcién en “Con-
figuracién de sincronizacion de Carpetas”

Haga clic en "Siguiente >"

Prafile Synchronization Setup Wizard

Leleccione las Carpetas para sincronizar y establecer Filtros

Margue las canpetas a sncronizar y edite &l filro de datos de cada carpeta
A | - Filtro de la Carpeta Seleccionads

Carpata: Carpetas personales
Facha: sincronizer sbsmentos por un perioda de los
dltimos 3 dias

[Ca eormador
[F]23] Calendario
[#]83 Contactos
(23 Correo electrénico no des
[ 54 Diario

(13 Elementos elminados Corffiguracién de la Sincronizacién de Carpetas
;J‘ H“m o [F)Snaone e Estado LeidojNo Leko"

< >

| Marcor Todaslas Corpetas |
| Desactivar Todas las Carpetas |
[ Mostrar Todas las Carpstas Guardadas

[ <amss || Sguente > | [ cancelar |




6. Seleccione el tipo de resolucién de conflictos entre las siguientes opciones:

Remplazar sus datos desde otras PCs— todos los datos en conflicto que usted reciba de otras PCs remplazaran a sus
datos durante el proceso de sincronizacion

Seguir siendo Local... —todos los datos en conflicto que reciba de otras PCs seran remplazados por sus datos, las otras
PCs recibiran sus datos

Preguntarme Siempre— elija esta opcion si desea decidir qué hacer en caso de haber un conflicto

Nota: Puede cambiar esta configuracion mas tarde desde la configuracion del Perfil.

Profile Synchronization Setup Wizard

Leleccione el tipo de sincronizacian:

Seleccions & tipa de resohucidn de conflickos:
() Reemplace sus datos por datos de otras PO(s)
() Guarde bos dabos locales (los datos de obrals) PO(s) se reemplazar &n por

dabios de esta compukadora)

(%) Preguntarme cada vez que oourra un conflicho

Ayuda [ < Atras “Sr.uents;l [ Cancelar ]

7. Haga clic en “Finalizar” para llevar a cabo el proceso de sincronizacion del Perfil creado.

iFelicitaciones! Se han hecho todas las configuraciones de la sincronizacion. Ahora puede comenzar a agregar nuevas PCs
a los Perfiles existentes o crear un nuevo perfil para su familia, amigos y comparneros de trabajo.



Profile Synchronization Setlup Wizard m _ El
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AGREGAR UNA NUEVA PC A UN PERFIL DE DATOS DE SINCRONIZACION EXISTENTE DE SU GRUPO (para el perfil
de sincronizacion Google Calendar Sync, haga clic aqui)

Luego de llevar a cabo la sincronizacion con su primera PC, tendra los siguientes datos que se necesitan para configurar la sin-
cronizacion en su segunda PC o en la PC de su amigo:

Ubicacion de los datos sincronizados

Direccidn de la ubicacion de la carpeta compartida (ruta de acceso)

Unidad extraible, si esta utilizando este tipo de ubicacion de datos sincronizados

En caso de FTP —la ruta de acceso (ubicacion/direccion de la carpeta) y la informacion de ingreso.

Esta informacién siempre estara disponible desde la configuracion del Perfil, a la cual se puede acceder desde la ventana prin-
cipal de Sync2. Haga clic aqui para ver la captura de pantalla. Envie esta informacién y los siguientes pasos a sus amigos y com-
pafieros de trabajo y recuerde la configuracion del perfil para su nueva sincronizacion de PC.

Nota Importante: Si esta utilizando una unidad Extraible como ubicacion de datos sincronizados, la “Carta o ruta de acceso de la
Unidad...” real puede ser diferente en otras PCs

Agregar nuevas PCs al Perfil (grupo) de sincronizacién existente. Siga los siguientes pasos:

1. Elija el tipo de ubicacion de la carpeta compartida. Cuando agrega una nueva PC a un perfil existente, necesita importar el
Perfil existente desde la ubicacion existente de los datos. La importacion de un nuevo perfil se inicia automaticamente luego de
instalar Sync2. En caso de que ya tenga otros Perfiles, puede comenzar a importar un nuevo Asistente del Perfil desde la ven-
tana principal de Sync2 o desde el menu con el boton derecho del mouse sobre el icono en la bandeja de Sync2. En el pri-
mer paso del asistente del perfil de sincronizacion, elija la ubicacion de la carpeta compartida entre las tres opciones
disponibles y haga clic en el boton "Siguiente >"

Nota: Si utiliza una Unidad extraible como tipo de ubicacion de datos, conecte su unidad extraible a su PC. Prepare la informacion
para la configuracion de su perfil. Si utiliza una red o una ubicacién de carpetas compartidas FTP, asegurese de estar conectado a
su LAN y/o Internet y de que puede acceder a la carpeta compartida desde el explorador de windows.



Haga clic en "Siguiente >"

Asistente de Sync2

Seleccionar el tipo de ubicacion para sus datos de sincronizacion

% Unidad de disco Extraible (Externo USE, Aash, Etc.)

Sedaccions esta opcibn @ desea utlizar una unidad de disco LISE externa, flash
USH, tarjetas Flash u otro disposkivo eccesmo,

) Carpeta de Red Compartida

Sebeccione esta opcibn @ tiens una canpets compantida en su PC, con otras PCO[S)
o en servidores de archivos, o § s enouentra en una red oorporativa o Famdbar,
eke.

) Carpeta Compartida Onfine o FTP

Selaccions asta opcibn @ las computadoras que deses sincronizar no se
encuentran dertro de La red local y silo s encwentran disporstles a través da
Inkernet.

) Sinc. de Google Calendar (Unicamente los Calendarios)

Selaccions asta opoibn o degas sinc. sus carpetas de calandario de Cutlook con
Gongle Calendars y compartirlas entre dferentes PCs

™ 3| —=

2. Especifique la direccién/ubicacion de la carpeta compartida o los parametros de configuracién del servidor FTP / informacién de acceso a
su cuenta de Google Calendar

para la opcion Unidad extraible, haciendo clic en “Buscar”’ y seleccionando una ubicacion de su preferencia desde Buscar
en la ventana de la carpeta.

para la opcion carpeta compartida de Red, haciendo clic en “Buscar’ y seleccionando una ubicacion de su preferencia
desde Buscar en la ventana de la carpeta de red.

parala opcién de servicio FTP para compartirde 4Team:

a. proporcione su Informacion de registro (direccion de correo electrénico);

b. Hagaclic en "Siguiente >". Acepte esta conexion en su firewall o cualquier producto de antivirus si aparece la ventana "
Error en la Conexion" y haga clic nuevamente en “Siguiente”.

c. proporcione la informacion de su contrasefia (>6 letras o nimeros);
Haga clic en "Siguiente >".
El servicio FTP de 4Team ya esta configurado y listo para usar. Haga clic aqui para ver una captura de pantalla.
para la opcion de un Servidor FTP personalizado:

a. brinde sunombre e informacién de registro del Servidor FTP ; haga clic en “Verificar Conexion”. Acepte esta
conexionen su firewall o productos antivirus si aparece la ventana “ Error en la Conexion” y haga clic nuevamente en “Veri-
ficar Conexion”.

b. Haga clicen "Siguiente>"
c. Sync2 analizara la ubicacion elegida para los datos existentes de sincronizacion.

Seleccione una carpeta donde se ubicaran los datos sincronizados (gj.: Perfil FTP #1). Haga clic aqui para ver la captura
de pantalla.

e. Saltear 3, 4.

parala opcién Google Calendar Sync:



Brinde la informacién de acceso a su cuenta de Google Calendar;
Haga clicen "Siguiente >"
Seleccione las carpetas del Calendario de Google que desea sincronizar con su Outlook;

Haga clicen "Siguiente >"

© o 0 T

Seleccione una estructura de las carpetas de Google Calendar en Microsoft Outlook entre los siguientes tres tipos: Preestablecido, Sub-Calendarios y
Avanzado.

Preestablecido ...: Su Calendario de Google principal (carpeta personal; generalmente tiene su nombre) se sincronizara con su calendario prees-
tablecido de Outlook; se crearan Otros Calendarios bajo el Calendario preestablecido de Outlook. Si elige esta opcién, no podra ajustar filtros avanzados y
otras opciones para la primera sincronizacion.

Sub-Calendarios ...: Todos los Calendarios de Google se crearan bajo la Carpeta preestablecida de Outlook. Sielige esta opcion, no podra ajustar los fil-
tros avanzadosy otras opciones para la primera sincronizacion.

Avanzado ...: Seleccione esta estructura si desea seleccionar carpetas de Outlook se asignen a cada Calendario de Google y ajuste los filtros de sin-
cronizacion.

f. saltear siguiente pasos 3, 4.
Nota Importante: Para obtener informacion sobre cémo crear un nuevo Perfil de Sincronizacion del Calendario de Google en una nueva PC haga clic aqui.

Haga clic en "Siguiente >"

3. Sync2 analizara la ubicacién/direccion elegida para los datos de sincronizacion existentes. Haga clic aqui para ver la captura de pantalla. (Este paso
no se encuentra disponible para el perfil Google Calendar Sync)

4. Seleccione el perfil de datos de sincronizacion de la lista de perfiles disponibles. Haga clic aqui para ver la captura de pan-
talla. (Este paso no se encuentra disponible para el perfil Google Calendar Sync)

Nota:Si no hay un perfil disponible, haga clic en “Atras” y corrija la ubicacion de la carpeta (busque) donde se encuentra su carpeta

compartida con los datos del perfil. Los nombres posibles de las carpetas en su carpeta compartida son: Perfil FTP #, Perfil de Red

#, perfil USB #. Si todavia no puede encontrar la carpeta compartida: dirijase ala PC sincronizada previamente, abra Sync2, esta

informacion estara disponible desde la configuracion del Perfil, ala cual se puede acceder desde laventana principal de Sync2.

Haga clic aqui para ver la captura de pantalla.

Nota2: Si utiliza una Unidad extraible como su ubicacion de datos sincronizados, la “Carta o ruta de acceso de la Unidad...” real
puede ser diferente en las otras PCs.

Hagaclic en "Siguiente >"

5. Establezca el tipo y la programacién de la sincronizacién. Los dos tipos de sincronizacién son los siguientes:

Manual - Tipo de sincronizacion preferible para ubicacion de tipos de datos de unidades extraibles. Elija esta opcion si prefiere
controlar por completo el proceso de sincronizacién y la ubicacion de sus datos no esta siempre disponible (ej.: conexion a
Internet por teléfono, unidad extraible, etc.)

Sincronizaciéon automatica-un tipo de sincronizacion libre de preocupaciones para la carpeta compartida de red y de tipo
FTP de ubicacién de datos. El programa automaticamente descargara-cargara y sincronizara actualizaciones desde la ubi-
cacién de los datos sincronizados incluso si su Outlook esta cerrado. Elija entre una gran variedad e opciones de pro-
gramacion (Regularmente: se recomienda cada 15 min.)

Ya casi ha terminado.

Haga clic en el botén "Siguiente >"



Profile Synchronization Setup Wizard

Tipo de sincronizaciin y Programacion

Sedeccions &l lipo de sincronizacion:

() Sincronizacion manusl

() Sincronizaciin automéatica
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6. Haga clic en “Finalizar” para iniciar la sincronizacion del perfil cargado. Se abrira el didlogo Principal de Sync2. Puede
cerrar este didlogo y volver a su otro trabajo, mientras Sync2 sincroniza sus datos en un segundo plano. Si las carpetas que sin-
croniza en esta PC estan vacias o son totalmente idénticas, su proceso de sincronizacion finalizara casi inmediatamente. Si
los datos de las carpetas sincronizadas son diferentes, la diferencia en esta PC se copiara a la primera PC durante el siguiente
proceso de sincronizacién. En caso de duplicados, aparecera un dialogo especial de administracion de duplicados. Para
obtener mas informacién sobre cémo tratarlos, haga clic aqui.

Profile Synchronization Setup Wizard El _ El

iFekckacaanes]
Se han configurado todas bas configuraciones de
SNCTonzEcion,

Hags clic en Finalesr” pars cresr &l paafil & iraciar |s
sincrorazaciin,

Ayuda [ <amas || Foslzar | [ canceler




iFelicitaciones! Se ha completado su primer ciclo de sincronizacion. Ahora puede empezar a agregar nuevas PCs a los Perfiles
existentes o crear un nuevo perfil para su familia, amigos y compafieros de trabajo. Si su experiencia no fue satisfactoria y desea
compartir sus ideas de como mejorar nuestro producto, estamos a su disposicion.

Crear carpetas de datos compartidos

@+ Sync2 sitio web

Crear Un Perfil De Google Calendar Sync

Sincronice sus calendarios de Google y sus Calendarios de Microsoft Outlook. Sincronice calendarios de Outlook de 2 0 mas PCs
utilizando el servicio de calendario de Google Calendar™.

Pasos para la sincronizacion:

1. Configure su Servicio Google Calendar. Si no posee su Cuenta de Google Calendar, por favor obténgala haciendo clic
aqui. Para obtener mas informacion acerca del servicio Google Calendar y cémo configurarlo haga clic aqui. Siyatiene
Google Calendar, omita este paso.

2. Prepare carpetas del Calendario de Googleque vaya a sincronizar o compartir. Genere carpetas del Calendario de Google
para cada carpeta de Outlook que desee sincronizar con su Calendario Outlook. Utilice los mismos nombres que utiliza en
Outlook. Si planea compartir Calendarios publicos o personales con otras personas, compartalos antes del primer proceso de
sincronizacion; comuniqueles a las personas que comparten con usted que es necesario que compartan sus Calendarios para
sincronizarlos con su Outlook. Tenga en Cuenta: Su Calendario principal en Google (carpeta personal; generalmente tiene su
nombre) normalmente sincroniza con su Calendario de Outlook preestablecido. Siempre puede afiadir mas carpetas del Calen-
dario de Google a su perfil de sincronizacion. Para obtener mas informacion sobre el uso compartido de Google Calendar haga
clic aqui.

3. Cree un nuevo perfil de sincronizacién.Luego de instalar Sync2 en su PC por primera vez, comenzara la creacion del perfil
de sincronizacién. Seleccione la opcion "Google Calendar Sync" (Sincronizacion del Calendario de Google). Haga clic en
"Siguiente >"

4. Brinde lainformacion de su registro de cuenta de Google Calendar;

5. Seleccione carpetas de Google Calendars (marque las opciones) que desea sincronizar con su Outlook. Haga clic en
"Siguiente >"

6. Seleccione una estructura de las carpetas de Google Calendar en Microsoft Outlook entre los siguientes tres tipos: Prees-
tablecido, Sub-Calendarios y Avanzado.

a. Preestablecido ...: Su Calendario principal en Google (carpeta personal; generalmente tiene su nombre) se sincronizara con
su calendario preestablecido de Outlook; se crearan Otros Calendarios bajo el Calendario preestablecido de Outlook. Si
elige esta opcidn, no podra ajustar filtros avanzados y otras opciones para la primera sincronizacion.

b. Sub-Calendarios ...: Todos los Calendarios en Google se crearan bajo la Carpeta preestablecida de Outlook. Si elige esta
opcidn, no podra ajustar los filtros avanzados y otras opciones para la primera sincronizacion.

c. Avanzado ...: Seleccione esta estructura si desea seleccionar carpetas de Outlook se asignen a cada Calendario de
Google y ajuste los filtros de sincronizacion.

7. Seleccione las carpetas del Calendario de Outlook (desmarque las opciones) que desea afadir y sincronizar a su Cuenta
Google Calendar. Haga clic en el boton "Anadir". En el dialogo "Seleccionar carpeta™ seleccione una carpeta que desea afa-
dira su Google Calendar. Haga clic en “ACEPTAR". Haga clic en "Siguiente >"

Nota: Ademas puede afiadir Calendarios de Outlook desde otras carpetas personales o publicas (pst) marcando la opcién “Mos-
trar Todas Las Carpetas Guardadas” en el dialogo "Seleccionar Carpeta”. Si en el paso anterior selecciond la estructura
Avanzada, en este paso podra seleccionar las carpetas de Outlook que correspondan a cada uno de los Calendarios de Google


http://www.sync2.com/es/
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
https://www.google.com/accounts/NewAccount
https://www.google.com/accounts/NewAccount
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html
http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?hl=es&answer=37082
http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?hl=es&answer=37082

8.

9.

10.

11.

y ajustar los filtros de sincronizacion.
Establezca el tipo y la programacién de la Sincronizacion. Los dos tipos de sincronizacién son los siguientes:

Manual — Tipo de sincronizacion preferible para ubicacion de tipos de datos de unidades extraibles. Elija esta opcion si pre-
fiere controlar por completo el proceso de sincronizacion y si la ubicacion de sus datos no esta siempre disponible (ej.: cone-
Xién a Internet por teléfono, unidad extraible, etc.)

Sincronizacion automatica — un tipo de sincronizacion libre de preocupaciones. El programa automaticamente descargara-

cargara y sincronizara actualizaciones desde el servicio de Google Calendar incluso si su Outlook estéa cerrado. Elija entre
una gran variedad y opciones de programacion (Regularmente: se recomienda cada 15 min)

Haga clic en el boton "Siguiente >"

Seleccione el tipo de resolucién de conflictos entre las siguientes opciones:

Remplazar sus datos desde otras PCs — todos los datos en conflicto que usted reciba de otras PCs remplazaran a sus
datos durante el proceso de sincronizacion.

Seguir siendo Local... —todos los datos en conflicto que reciba de otras PCs seran remplazados por sus datos, las otras
PCs recibiran sus datos.

Preguntarme Siempre —elija esta opcion si desea decidir qué hacer en caso de haber un conflicto.
Nota:Puede cambiar esta configuracion mas tarde desde la configuracién del Perfil.

Haga clic en el botén "Siguiente >"

Haga clic en “Finalizar” para llevar a cabo el proceso de sincronizacion del Perfil creado.

iFelicitaciones! Se han hecho todas las configuraciones de la sincronizacién. Ahora puede comenzar a agregar nuevas
PCs alos Perfiles existentes o crear un nuevo perfil para su familia, amigos y comparieros de trabajo. Puede también ver los
calendarios que otros han compartido con usted via servicio de Google Calendar.

Sincronice esta PC. La sincronizacion comenzara automaticamente luego de haber terminado con el Asistente y abrira la ven-
tana principal de Sync2. Dependiendo de la cantidad de datos sincronizados de las carpetas y de la velocidad de la conexion
ala ubicacion de la carpeta compartida, la sincronizacion puede tomar minutos u horas. El préximo proceso de sincronizacion
solamente sincronizara los cambios que haya hecho en Outlook, lo cual puede tomar solamente segundos o pocos minutos.

Luego de finalizar la sincronizacion, puede utilizar Sync2 con tres opciones principales de usuario que se muestran a
continuacion:

1.
2.

Sincronizar su Outlook con Google Calendars
Sincronizar todos los Calendarios de Outlook de sus PCs utilizando el servicio de calendario de Google Calendar

3. Compartir su Calendario de Outlook con otros usuarios de Calendario de Outlook, sin Outlook y/o sin Google

Para mas informacién sobre como ejecutar estos opciones de usuario, haga clic aqui.

Notas Importantes y Limitaciones:

Los filtros de Sincronizacion de Calendarios trabajan unicamente en 1 sentido: desde el calendario de Microsoft Outlook hacia
Google Calendar. Todos los datos que se importaron-sincronizaron desde Google Calendar no estan filtrados. (esta funcién
estara disponible en futuras versiones)

Las reuniones se sincronizaran unicamente como Citas (la sincronizacion de las Reuniones en ambos sentidos estara dis-
ponible en futuras versiones)

Recomendamos que usted y las personas que compartan con usted utilicen la misma direccion de correo electronico para los
asistentes y organizadores de las reuniones.

Google Calendar no admite etiquetas en las citas
Google Calendar no admite adjuntos en las citas
@+Sync2 sitio web
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Administracion De Duplicados

Resena:

Como Sync2 funciona sin un servidor central y los mismos datos se pueden cambiar en diferentes PC antes de la sincronizacion,
es muy probable que puedan haber conflictos.

Durante la primera sincronizacion en la segunda PC, o como resultado de la sincronizacion sin su PDA, Palm o dispositivos simi-
lares, algunos datos se van a duplicar.

En Sync2, hemos implementado soluciones para administrar tanto los duplicados como los conflictos.

Para una administracion de duplicados mas avanzada, le recomendamos el “Duplicate Killer’. Obtenga mas informacion sobre
esta herramienta haciendo clic aqui. Lo ofrecemos a un precio con descuento para todos los titulares de Sync2. Para obtener mas
informacién, contactese con Ventas desde aqui.

Si el programa no puede combinar duplicados o resolver conflictos de manera segura, el mismo programa realizara una copia de
seguridad de todos los elementos problematicos en una carpeta especial"Duplicados para Revision" y leenviara un aviso. Luego,
usted podra tratarlos manualmente.

Los elementos detectados como elementos duplicados que no puedan combinarse se colocaran en la sub-carpeta "Con-
flictos".

Si los elementos se combinan automaticamente durante la sincronizacion, los elementos originales que estaban guardados
en su carpeta antes de combinarlos se guardaran en una copia de seguridad en la sub-carpeta "Copia de Seguridad".Si hay
muchos elementos combinados en la carpeta, la copia de seguridad original de la carpeta se creara aqui, con la fecha y hora
exacta de la copia de seguridad, con todos los elementos guardados antes de ser combinados.

Una vez que haya revisado los conflictos y las copias de seguridad que fueron creadas, podra eliminar la carpeta "Dupli-
cados para Revision". Si ocurren otros conflictos o se generan otras copias de seguridad, esta carpeta se volvera a crear.

@+ Sync2 sitio web

Como Comenzar El Proceso De Sincronizacion Para
Todas Las Carpetas

Resena:

CadaPerfil de sincronizaciontiene su propia programacion de sincronizacion, que se puede cambiar desde cada configuracion de
perfil.

Inicie el proceso de sincronizacion para todos los Perfiles.Hay dos métodos de como puede iniciar la sincronizacién de todos
los perfiles manualmente:

desde el menu que se abre con el botdn derecho del mouse sobre el icono de la bandeja de Sync2: Haga clic en “Sincronizar
Todo”


http://duplicatekiller.4team.biz/
http://duplicatekiller.4team.biz/
http://www.sync2.com/es/

Sincronizar Ahora
Sincronizar Todo
Mueva Perfil...
Abrir

Salir
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desde la barra de herramientas de la ventana principal de Sync2: haga clic en “Sinc Todo”

® ®

Sinc Sinc Todo

Inicie el proceso de sincronizacién para el Perfil seleccionado.

desde el menu que se abre con el botén derecho del mouse sobre el icono de la bandeja de Sync2: Haga clic en “Sincronizar
Ahora”, seleccione un perfil para llevar a cabo la sincronizacion.

Seleccione un perfil desde la “tabla de Estado del Perfil”; desde la barra de herramientas de la ventana principal de Sync2,
haga clic en “Sinc.”

Como INICIAR el proceso de sincronizacion para todas las carpetas:

Seleccione todas las carpetas desde la configuracion del perfil seleccionado

Limpie los filtros desde cada carpeta si desea hacer una copia completa (clon) de su carpeta de Outlook en cada PC sin-
cronizada.

Nota: Sin filtros, la primera sincronizacion puede tardar horas en finalizar y depende completamente de su conexion a la ubicacion
de los datos compartidos

@+ Sync2 sitio web

Como Comenzar El Proceso De Sincronizacion Para
Todas Las Carpetas

Resena:

CadaPerfil de sincronizaciontiene su propia programacion de sincronizacion, que se puede cambiar desde cada configuracion de
perfil.

Inicie el proceso de sincronizacion para todos los Perfiles.Hay dos métodos de como puede iniciar la sincronizacion de todos
los perfiles manualmente:


http://www.sync2.com/es/

desde el menu que se abre con el botdn derecho del mouse sobre el icono de la bandeja de Sync2: Haga clic en “Sincronizar
Todo”

Sincronizar &hora
Sincronizar Todo

Mueva Perfil...
Abrir
Salir
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03/02/2015

desde la barra de herramientas de la ventana principal de Sync2: haga clic en “Sinc Todo”

® ®

Sinc Sinc Todo

Inicie el proceso de sincronizacion para el Perfil seleccionado.

desde el menu que se abre con el botdn derecho del mouse sobre el icono de la bandeja de Sync2: Haga clic en “Sincronizar
Ahora”, seleccione un perfil para llevar a cabo la sincronizacién.

Seleccione un perfil desde la “tabla de Estado del Perfil”; desde la barra de herramientas de la ventana principal de Sync2,
haga clic en “Sinc.”

Como INICIAR el proceso de sincronizacidon para todas las carpetas:

Seleccione todas las carpetas desde la configuracion del perfil seleccionado

Limpie los filtros desde cada carpeta si desea hacer una copia completa (clon) de su carpeta de Outlook en cada PC sin-
cronizada.

Nota: Sin filtros, la primera sincronizacién puede tardar horas en finalizar y depende completamente de su conexion a la ubicacion
de los datos compartidos

@+ Sync2 sitio web

Como Detener El Proceso De Sincronizacion

Abra la ventana principal de Sync2
Seleccione un perfil desde la “tabla de estado del Perfil”

Haga clic en “Detener” en la barra de herramientas

Nota:no hay una opcién para detener la sincronizacién de todos los perfiles simultaneamente, debera escoger cada perfil y hacer
clic en el boton “Detener”. No es posible detener la sincronizacion del perfil de tipo FTP.


http://www.sync2.com/es/
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How to View synchronization history

Overview:

Synchronization history (Report) will help you find out your synchronization status for a period of up to a month and reasons why the
synchronization process failed.

You can access Report (Synchronization History) from the main sync2 window on the tools menu.

Perindo de  |Esta semana

Fecha, hora de inido  Fecha, hora de fin...  Perfil de Sincro...  Estado

03/02/201505:37  03/02/201505:37  4Team Sharing ... Ha falladal...
03/02/2015 05:26 03/02/201505:27  USB Perfil #43 Completado
03/02/201505:11  03/02/201505:11  USB Perfil #43 Completado
03/02/2015 04:55 03/02/201504:56  USB Perfil #43 Completado

sinc el perfil selecdonado

@+Sync2 sitio web

Cémo Agregar Carpetas A Un Perfil Existente

Si decide agregar una carpeta de Outlook a un perfil sincronizado existente:

1. Abralapestafia “Carpeta de datos y Filtros” de la configuracion del perfil que prefiera; (Abra la interfaz principal de Sync2 haciendo doble clicen el
icono Sync2 de la bandeja. Seleccione un perfil. Haga clic en “Configuracion” de la barra de herramientas. Seleccione las Carpetas de Datos y la pestafia de
Filtros).

2. Seleccione la carpeta que desea agregar al proceso de sincronizacion.
Nota:Para acceder a carpetas no preestablecidas (Archivo, Carpetas Publicas, otras Carpetas Personales), marque la opcién
“Mostrar Todas Las Carpetas Almacenadas”.


http://www.sync2.com/es/
http://www.sync2.com/es/

General | Carpetas de Datos y Filtros | Otras Configuradiones | Cémo sincronizar con otra PC

Marque las carpetas a sincronizar v edite el filtro de datos de cada carpeta

E.I:D pmrtl@qteammrplm| s Hltrﬂ dE |a Ear'pEE SEJECdDﬂada
=M Carpeta: Calendar

| EditarFiro... |

D&E Journal Carpeta de Google en sinc. con la Carpeta Seleccionada
[l | Motes

T3 Outbox Calendar@4team.biz

Selecdone subcarpetas |

Desmarque subcarpetas |

[ ] Mostrar Todas las Carpetas Guardadas

3. Hagaclic en "OK".

@+Sync2 sitio web

Eliminar Una Carpeta De Un Perfil Existente

Si decide eliminar una carpeta de Outlook de un perfil sincronizado existente:

1. Abralainterfaz principal de Sync2 y seleccione el Perfil de sincronizacion de su preferencia

2. Utilice el boton derecho del mouse sobre una carpeta y haga clic en “Eliminar...”


http://www.sync2.com/es/

Archive Herramientas Acciones  Ayuda

® ® @

Muevo Configuracién Sinc Sinc Todo Detener
Mombre del Perfil Proceso
|ISE Perfil #48 Sincronizado por Gltima vez: 04/02/2015 03:47
4Team Sharing Service (jack@<4team, biz) Falld la sincronizacidn
Carpetas Estado
ﬁCalendar

Configuracién de Carpetas...

Cuitar...

También puede abrir la configuracion del Perfil de Sincronizacion y desmarcar las carpetas que necesita eliminar.
@+Sync2 sitio web

Cémo Detener La Sincronizacion De Una Carpeta

Si decide detener la sincronizacion de una carpeta:

1. Abrala pestana “Carpeta de datos y Filtros" de la configuracion de perfil de su preferencia;
2. Desmarque la carpeta que desea eliminar de la sincronizacion
3. Hagaclic en el Boton “OK”.

Nota: Para acceder a carpetas no preestablecidas (Archivo, Carpetas Publicas o otras Carpetas Personales), marque la opcion
“Mostrar Todas las Carpetas Almacenadas”.

@+Sync2 sitio web
Cémo Volver a Sincronizar Una Carpeta/Perfil

Resena:

Si los datos de una de las PCs sincronizadas se ven diferente a los de las otras, puede probar volver a sincronizarla, para hacer que
los elementos de las carpetas sincronizadas de Microsoft Outlook se vean idénticas en todas las PCs que se encuentran en el Per-
fil seleccionado.


http://www.sync2.com/es/
http://www.sync2.com/es/

Como Acceder:

Desde la pestafia General de la configuracion de sincronizacion del Perfil, haga clic en el botén “Ver”. Se abrira la lista de
las computadoras que se estan sincronizando.

Coémo volver a sincronizar una PC seleccionada:
Seleccione la PC del listado de computadoras a continuacion y haga clic en el botén “Volver a Sincronizar”.

Perfil: IISE Perfil #43

Mombre de la Computadora Sltima Sincronizadidn

e qll— 03/02/2015 05:26

Vaolver a sincronizar Quitar del Perfil
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Sincronice Carpetas Publicas

Con Sync2 usted puede sincronizar carpetas Publicas de Exchange con carpetas personales de otras computadoras o con Google.
Para ello debera asegurarse de que estén configurados los permisos para que la carpeta con la que desea sincronizar lo permita.

La sincronizacioén sera exitosa si el nivel de permiso le permite modificar la carpeta.
La tabla a continuacién indica para qué Niveles de Permiso se permite la sincronizacion:


http://www.sync2.com/es/

Mivel de permisos

nCronizacion

Posible
Author +
Publishing Editor +
Editor +
Publishing Author +
Author +
Monediting Author +
Reviewer +
Contributor -
Mone =

Podra verificar su Nivel de Permiso haciendo clic con el botdn derecho del mouse en la carpeta - ->Propiedades -> Resumen.

Public Felder 1 Properties =]
General | Home Paga | Summany
Folder contacts:
Adostraon
Yo permissions
Permission Author
Craate tems Folder owner
Rread kams Foldar conkact
Create subfolders Fodder Visible
Ed#t itedns Delebe Rens
Hone Hane
& Qv 2 Cher
all al
Folder path:  \Public Folder 1
Add Folder Address To: | Contacts ]
ook ] [oconcel )] | 4oy

El nivel de permiso se configura por defecto en “Autor’ cuando se crea una carpeta Publica.

Este permiso también le permite modificar la carpeta que puede sincronizarse. Unicamente el “Titular’ de la carpeta podra asignar
diferentes Niveles de Permisos, por lo tanto, si debe cambiar los suyos comuniquese con el titular de la carpeta. Podran asignarse
diferentes Niveles de Permisos a diferentes usuarios.



M W
| Ganeral | Home Pags | Permissions General | Home Page | Permissions
Fharme Permission Level hlame Permission Level |
Dotk poree
Mobosdy Owener Mobody Cwiries
AnCnnThious Custom AnOnyTnHous Cushom
l odd. .. ] l Ramave J | Propertias... | fudd. .. | l Remoye ] Froparties.. .
Plririssions Permissions
Perrission Level: [m v| Permission Level: | Author -
Read Owamer Bead Wirite
) None: Editor 9 EdRor ) None (V] Create items
@) Full Dt ks ing Auther @) Full Detals [7] create subfolders
Honediing Author ¥/ edt own
Revitwer Ede st
Contribubor
Delete ems Hone Delate bams Qther
) Nome 7| Folder cumer ) None 7| Folder cwmer
@ Own Folder contact ) Owin [ Folder contact
| [¥] Folder wisible (ST, | (/] Folder visible
[ ok ][ concl || e [ ok || cancel | st

*El Nivel de Permiso “Revisor” no le permite realizar cambios en la carpeta. La sincronizacién funcionara sélo de un lado hacia el
otro: desde Outlook hacia Google.

IMPORTANTE: Como las Carpetas Publicas estan accesibles para todos los usuarios y los datos guardados ya estan sin-
cronizados, no es necesario configurar la sincronizacién entre ellas. No se recomienda la sincronizacion directa de la(s) misma(s)
Carpeta(s) Publica(s) entre computadoras.

Si no esta seguro sobre como configurar la sincronizacién correctamente, por favor, consulte con su administrador local o comu-
niquese con nuestro soporte técnico.

@+Sync2 sitio web

Opciones Del Usuario De Sync2 y Google Calendar

Luego de finalizar la sincronizacion, puede utilizar Sync2 con tres opciones principales de usuario que se muestran a continuacién:
1. Sincronizar su Outlook con Google Calendars
2. Sincronizar todos los Calendarios de Outlook de sus PCs utilizando el servicio de calendario de Google Calendar
3. Compartir su Calendario de Outlook con otros usuarios de Calendario de Outlook, sin Outlook y/o sin Google

Implementacién de las opciones:

La Primera Opcion se puede implementar creando el perfil de sincronizacién Google Calendar Sync en Sync2. Haga clic aqui
para obtener mas informacion.


http://www.sync2.com/es/
http://www.google.es/googlecalendar/overview.html

Segunda Opciodn: utilice la misma informacién de acceso de Google Calendar que utiliza en su primera PC cuando crea el perfil
de sincronizacién de Google Calendar Sync.

Tercera Opcion: Si planea compartir Calendarios publicos o personales con otras personas, comparta los Calendarios de Google
correspondientes y sincronizados antes del primer proceso de sincronizacién; comuniqueles a las personas que comparten con
usted que es necesario que compartan sus Calendarios para sincronizarlos con su Outlook. Tenga en Cuenta: Su Calendario prin-
cipal en Google (carpeta personal; generalmente tiene su nombre) normalmente sincroniza con su Calendario de Outlook prees-
tablecido. Siempre puede afiadir mas carpetas del Calendario de Google a su perfil de sincronizacion. Para obtener mas
informacién sobre el uso compartido de Google Calendar haga clic aqui.

Notas Importantes y Limitaciones:

Los filtros de Sincronizacion de Calendarios trabajan unicamente en 1 sentido (1-way): desde el calendario de Microsoft Outlook
hacia Google Calendar. Todos los datos que se importaron-sincronizaron desde Google Calendar no estan filtrados. (esta fun-
cién estara disponible en futuras versiones)

Las reuniones se sincronizaran Unicamente como Citas (la sincronizacion de las Reuniones en ambos sentidos estara dis-
ponible en futuras versiones)

Recomendamos que usted y las personas que compartan con usted utilicen la misma direccion de correo electronico para los
asistentes y organizadores de las reuniones.

Google Calendar no admite etiquetas en las citas
Google Calendar no admite adjuntos en las citas

La cantidad maxima de Calendarios que pueden sincronizarse es de 40. La cantidad maxima de eventos que pueden sincronizarse en el Calendario de
Google esde 12408. Ademas tenga en cuenta que el servicio de Calendario de Google puede tener un limite diario o por hora con respecto a la cantidad de
elementos que pueden modificarse/agregarse en el Calendario de Google.

Qué debo hacer para compartir mis calendarios con determinados usuarios?
Crear un perfil de Google Calendar Sync
Configuracién de la Sincronizacion del Perfil de Google Calendar Sync

+ + + o+

Administracion de duplicados, conflictos
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Administracion Del Servicio FTP Para Compartir De
4Team

El didlogo de configuracion de sincronizacion del Perfil de Servicios FTP para Compartir de 4Team le permite acceder rapidamente
y administrar su configuracion de perfil de servicio FTP.

Para acceder a un perfil de sincronizacion seleccionelo desde la tabla de estado del perfil de la ventana principal de sync2y haga
clic en "configuracion" en la barra de herramientas. Se abrira la siguiente ventana.

General: Aqui puede cambiar la programacion de sincronizacion del perfil y acceder y administrar su configuracion de la cuenta de
Servicio FTP para Compartir de 4Team correspondiente.


http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?hl=es&answer=37082
http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?hl=es&answer=37082
http://www.sync2.com/es/

General | Carpetas de Datos v Filtros | Otras Configuraciones | Camao sincronizar con otra PC
General Computadoras

Mombre del Perfil: | 4Team Sharing Service {jadt@4team.bi1{| Listado de Computadoras que se
estan sincronizando

Se actualz por | 04/02/201503:51 | | Ver... |

IUbicacién de Datos v Programacion de la Sincronizacidn
IUbicacién de los datos sincronizados:  Servido para Compartir de 4Team

Configuracion |I

Seleccione el tipo de sincronizacién: (@) Manual () Automatico

Para acceder y administrar su configuracion de la cuenta de Servicio FTP para Compartir de 4Team correspondiente (Contra-
sefia, Administrar Cuenta, Probar la Conexion), haga clic en "Configuracion”.

Haga clic en "Administrar Cuenta" para verificar el estado de su cuenta de servicio FTP de 4team, la fecha de ven-
cimiento, el espacio disponible, para activar lo luego de comprarlo o para restaurar o cambiar la contrasefa de su cuenta.

Haga clic en “Cambiar Contrasefia” para reemplazar la contrasefia de su cuenta FTP. Este didlogo se utiliza inicamente
para ingresar esa contrasefia cambiada, no para cambiar la contrasefia en si. La contrasefia de su cuenta FTP de 4Team la
puede cambiar unicamente el administrador de la cuenta utilizando la opcién "Administrar Cuenta".

Nota: La contrasefia de su cuenta FTP de 4Team es diferente a la contrasefia de su Cuenta de 4Team.

Cuenta de Servicio
-~ Registro:  jack@<4team.biz
'i-.---/l Estado:  Activa (Caduca el 3/5/2015)

| Cambiar la Contrasefia... | | Administrar Cuenta...

Conexion de
Servido

Evaluar la conexion del Servicio FTP de 4Team,

Probar la Conexidr. .. |

Mi Cuenta: se encuentra disponible haciendo clic en “Administrar Cuenta...” y se abre en el buscador de Internet



@ Mi Cuenta

FTP e-mail: address@oompany.com
Account status: Trial

Expiration date: Tuesday, Novernber 24, 2009
Space avaizble: 100 MB

Cree un nuevo perfil de sincronizacion
Ayuda, Soporte
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Como Restaurar

You must install Folder Backup for Outlook to use this functionality. Click here to learn more about Folder Backup for Outlook.
Si desea restaurar una version anterior de su carpeta:
Seleccione el perfil de sincronizacion con la carpeta que desee restaurar en el didlogo principal de Sync2;

Haga clic con el boton derecho del mouse sobre la carpeta que desea restaurar de la lista de carpetas;
Haga clic en “Restaurar”;

Los archivos de las copias de seguridad disponibles se encuentran enumerados segun la fecha en que se realizé la copia de
seguridad. Seleccione la copia de seguridad desde la cual desea restaurar los datos.

O podra elegir restaurar todas las carpetas desde el perfil haciendo clic con el botén derecho del mouse sobre el nombre del perfil en
el dialogo principal de Sync2 y seleccionando “Restaurar”.

IMPORTANTE: Las carpetas que se restauraron del didlogo de Sync2 se eliminan automaticamente desde el perfil de sin-
cronizacion para evitar otros conflictos, por lo tanto debera volver a agregarlos al perfil manualmente si desea volver a sin-
cronizarlos.


http://www.sync2.com/es/

Archive Herramientas Acciones  Ayuda
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Muevo Configuracién Sinc Sinc Tedo Detener

Mombre del Perfi
Google Calendar Sync
Sincronizar Ahora

Detener Para Sincronizar

Eliminar esta PC del perfil seleccionado...

Carpetas

ﬁCalendar
ﬁCalendar\,ConEcts' bir Restaurar... [\
ﬁ[ﬁalendar‘u:ree time activities N
ﬁCalendarEmdies

Configuracién...
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Preguntas Frecuentes (Resoluciéon de problemas)

Las Listas de Distribucion se propagan a otras PCs?’
Inicio la sincronizacion desde una computadora o de todas??2
Cudl esla diferencia entre los botones "Sync" (sincronizar) y "Sync all" (sincronizar todo) de la ventana principal de Syn02?3

Sync2 sincroniza la lista de categorl’as?4

o M o Dd =

Sincronicé mis carpetas de Outlook, pero se sincronizaron solo algunos elementos. ; Cémo sincronizo todos los elementos?®

1Si, las Listas de Distribucion se propagan a otras PCs sincronizadas.

2Debe iniciar la sincronizacion desde una computadora. Una vez que la sincronizacién inicial haya tenido éxito, puede comenzar a sincronizar otras PCs.

3con Sync2 puede crear tantos perfiles de sincronizacién como desee. Cuando hace clic en el boton “Sync” (sincronizar), comienza tnicamente la sincronizacion del perfil selec-
cionado. Cuando se hace clic en el boton “Sync all” (sincronizar todo), comienza la sincronizacién de todos los perfiles.

4No, Sync2 no sincroniza la lista de categorias de Outlook, pero si se sincronizan las categorias de los elementos.

5SyncZ tiene filtros preestablecidos para la sincronizacién. Usted podria eliminarlos desde la pestafia Sync?2 > Settings > Data Folders (Sync2 > Configuracién > Carpetas de Datos).
Seleccione cada carpeta que desea sincronizar y haga clic en el botén "Editar Filtro..." (Editar Filtro). Luego elimine o cambie los filtros de acuerdo a sus necesidades.


http://www.sync2.com/es/

Puedo sincronizar cualquier carpeta sincronizada con mi PDA o PC de bolsillo?"

Las banderas se propagan a otros usuarios (PCs) junto con los elementos?2

® N o

Los adjuntos se propagan a otros usuarios (PCs) junto con los elementos?3
9. Puedo sincronizar mi carpeta de la Bandeja de Entrada o de los Elementos enviados utilizando SyncZ’?4
10.  Puedo utilizar las Reglasde Outlook?®
11, Hemos creado formularios personalizados en Outlook. ;, Podemos sincronizar la informacion utilizando estos formularios?®
12. Elservicio FTP para Compartir de 4Team es gratuito por 1 afio,  qué sucedera luego y cuanto costara?’
13. Cuandotratode agregar mi maquina a un perfil existente, recibo el siguiente error de Sync2: "Acceso denegado".8
14.  Cuales son las restricciones de sincronizacién de Google Calendar?®
210

15, Cuales son las restricciones de sincronizacién de Google Contacts

16. Recibo un error que dice: "No hay un programa de correo electrénico asociada a realizar la pidio a la accion. Por favor, instale un programa de correo elec-
trénico o, siya esta instalado, crear una asociacion en el panel de control programas predeterminados. "Cémo puedo solucionar este error? !

17. Reciboun error que dice: "Sync2 no se puede ejecutar cuando Microsoft Outlook esta no se establece como un programa de correo predeterminado.
"¢, Como puedo solucionar este error?12

18. Es posible sincronizar tareas oompletadas?13

19. puedo sincronizar carpetas Publicas de Exchange’?14

20. Puedo sincronizar Outlook con una cuenta Hotmail?

1Cualquier carpeta sincronizada con Sync2 se puede sincronizar con un PDA o PC de Bolsillo. Pero generalmente el programa de sincronizacion (Ej.: Microsoft ActiveSync) permite la
sincronizacion solamente en carpetas estandar de Outlook, o sea, Calendario, Contactos, Tareas, Bandeja de Entrada y Notas. No puede sincronizar ninguna otra carpeta o sub-
carpeta.

2Si, las banderas se propagan.

3si, los adjuntos también se sincronizan junto a los elementos de Outlook que aceptan adjuntos.

4si, puede sincronizar las carpetas de correo electronico estandar de Outlook (Bandeja de Entrada y Elementos Enviados).

5si, puede. Pero no puede sincronizar las Reglas utilizando Sync2.

6gi, el programa acepta la sincronizacién con formularios personalizados.

"El servicio FTP para Compartir de 4Team es gratuito por 1 (un) afo. Para mantener este servicio debera comprar la actualizacion de Sync2 en http://WWW.4-

team.biz/es/purchase_sync2.aspy activarla.

8Esto probablemente significa que no tiene el permiso suficiente para accede a su carpeta compartida. Sync2 requiere que tenga un permiso completo (Lectura/Escritura/Modificacion)
para acceder a la carpeta de su perfil y sincronizar sus datos.

9La cantidad maxima de Calendarios que pueden sincronizarse es de 40. La cantidad maxima de eventos que pueden sincronizarse en el Calendario de Google es de 12408. Ademas
tenga en cuenta que el servicio de Calendario de Google puede tener un limite diario o por hora con respecto a la cantidad de elementos que pueden modificarse/agregarse en el Calen-
dario de Google.

10E| tamarfio maximo de un elemento de Contactos es de 128Kb sin adjuntos; los elementos de tamafio mas grande no seran sincronizados con los Contactos de Google. La cantidad
maxima de Contactos que pueden sincronizarse con Google utilizando la sincronizacion de Contactos es de 25,000.

11Este error se produce sobre todo si tiene instalado Office 2010 version con "Click-to-Run" la instalacion. SyncWiz no es compatible con este tipo de instalacion de Office 2010. Por

favor, siga este enlace para obtener instrucciones detalladas acerca de como obtener el adecuado Office 2010 version: http://WWW.S-
lipstick.com/outlook/0l2010/click-to-run.asp

12Este error se produce sobre todo si tiene instalado Office 2010 versién con "Click-to-Run" la instalacion. SyncWiz no es compatible con este tipo de instalacion de Office 2010. Por
favor, siga este enlace para obtener instrucciones detalladas acerca de como obtener el adecuado Office 2010 version: http Jlwww.s-
lipstick.com/outlook/0l2010/click-to-run.asp

13La sincronizacion de las tareas completadas puede configurarse en el Asistente avanzado. Sync2 no sincroniza las tareas completadas por defecto, pero esta opcion es posible.
145i. Obtenga mas informacion haciendo clic aqui.
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http://www.slipstick.com/outlook/ol2010/click-to-run.asp
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Preguntas Frecuentes (Resoluciéon de problemas)

Las Listas de Distribucién se propagan a otras pCs?!

Inicio la sincronizacién desde una computadora o de todas??2

Cual esla diferencia entre los botones "Sync" (sincronizar) y "Sync all" (sincronizar todo) de la ventana principal de Syn<:2?3
Sync2 sincroniza la lista de categorl’as’?4

Sincronicé mis carpetas de Outlook, pero se sincronizaron solo algunos elementos. ; Como sincronizo todos los elementos?®
Puedo sincronizar cualquier carpeta sincronizada con mi PDA o PC de bolsillo?®

Las banderas se propagan a otros usuarios (PCs) junto con los elementos?’

©® N o o bk~ 0 DD =

Los adjuntos se propagan a otros usuarios (PCs) junto con los elementos?®
9. Puedo sincronizar mi carpeta de la Bandeja de Entrada o de los Elementos enviados utilizando SyncZ?9
10.  puedo utilizar las Reglasde Outlook?10
11, Hemos creado formularios personalizados en Outlook. ; Podemos sincronizar la informacion utilizando estos formularios? 1!
12. Elservicio FTP para Compartir de 4Team es gratuito por 1 afio, ; qué sucedera luego y cuanto costara?12

13. Cuandotratode agregar mi maquina a un perfil existente, recibo el siguiente error de Sync2: "Acceso denegado".13

1Si, las Listas de Distribucion se propagan a otras PCs sincronizadas.

2Debe iniciar la sincronizacion desde una computadora. Una vez que la sincronizacion inicial haya tenido éxito, puede comenzar a sincronizar otras PCs.

3Con Sync2 puede crear tantos perfiles de sincronizacién como desee. Cuando hace clic en el botén “Sync” (sincronizar), comienza Unicamente la sincronizacion del perfil selec-
cionado. Cuando se hace clic en el botén “Sync all” (sincronizar todo), comienza la sincronizacion de todos los perfiles.

4No, Sync2 no sincroniza la lista de categorias de Outlook, pero si se sincronizan las categorias de los elementos.

5Syncz2 tiene filtros preestablecidos para la sincronizacion. Usted podria eliminarlos desde la pestafia Sync2 > Settings > Data Folders (Sync2 > Configuracion > Carpetas de Datos).
Seleccione cada carpeta que desea sincronizar y haga clic en el boton "Editar Filtro..." (Editar Filtro). Luego elimine o cambie los filtros de acuerdo a sus necesidades.

6Cualquier carpeta sincronizada con Sync2 se puede sincronizar con un PDA o PC de Bolsillo. Pero generalmente el programa de sincronizacion (Ej.: Microsoft ActiveSync) permite la
sincronizacién solamente en carpetas estandar de Outlook, o sea, Calendario, Contactos, Tareas, Bandeja de Entrada y Notas. No puede sincronizar ninguna otra carpeta o sub-
carpeta.

7Si, las banderas se propagan.

8Si, los adjuntos también se sincronizan junto a los elementos de Outlook que aceptan adjuntos.

9si, puede sincronizar las carpetas de correo electronico estandar de Outlook (Bandeja de Entrada y Elementos Enviados).

10Si, puede. Pero no puede sincronizar las Reglas utilizando Sync2.

s el programa acepta la sincronizacién con formularios personalizados.

12E servicio FTP para Compartir de 4Team es gratuito por 1 (un) afio. Para mantener este servicio debera comprar la actualizacién de Sync2 en http:/lwww.4-
team.biz/es/purchase_sync2.aspy activarla.

13Esto probablemente significa que no tiene el permiso suficiente para accede a su carpeta compartida. Sync2 requiere que tenga un permiso completo (Lectura/Escritura/Modificacion)
para acceder a la carpeta de su perfil y sincronizar sus datos.


http://www.sync2.com/es/
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14.  Cuales son las restricciones de sincronizacién de Google Calendar?’
15. Cuales son las restricciones de sincronizacién de Google Contacts??

16. Recibo un error que dice: "No hay un programa de correo electrénico asociada a realizar la pidio a la accion. Por favor, instale un programa de correo elec-
trénico o, siya esta instalado, crear una asociacion en el panel de control programas predeterminados. "Cémo puedo solucionar este error?3

17. Reciboun error que dice: "Sync2 no se puede ejecutar cuando Microsoft Outlook esta no se establece como un programa de correo predeterminado.
"¢, Como puedo solucionar este error?4

18. Es posible sincronizar tareas oompletadas?5

19. puedo sincronizar carpetas Publicas de Exchange?6

20. Puedo sincronizar Outlook con una cuenta Hotmail?

Informe de Problemas, Sugerencias
Ayuda
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Como Continuar Prueba

Su version de prueba vence en 14 dias

Si no renueva (activa) la version de prueba que esta por vencer, no podra utilizar el programa. Es nece-
sario que adquiera lalicencia para hacer que el programa funcione.

Adquiera Ahora y recibira:
1 ano de actualizaciones gratuitas.
1 afo de soporte técnico gratuito por correo electrénico o ayuda en vivo.

1a cantidad maxima de Calendarios que pueden sincronizarse es de 40. La cantidad maxima de eventos que pueden sincronizarse en el Calendario de Google es de 12408. Ademas
tenga en cuenta que el servicio de Calendario de Google puede tener un limite diario o por hora con respecto a la cantidad de elementos que pueden modificarse/agregarse en el Calen-

dario de Google.
2E| tamafio maximo de un elemento de Contactos es de 128Kb sin adjuntos; los elementos de tamafio mas grande no seran sincronizados con los Contactos de Google. La cantidad

maxima de Contactos que pueden sincronizarse con Google utilizando la sincronizacion de Contactos es de 25,000.
3Este error se produce sobre todo si tiene instalado Office 2010 version con "Click-to-Run" la instalacién. SyncWiz no es compatible con este tipo de instalacion de Office 2010. Por

favor, siga este enlace para obtener instrucciones detalladas acerca de como obtener el adecuado Office 2010 version: http://WWW.S-

lipstick.com/outlook/ol2010/click-to-run.asp

4Este error se produce sobre todo si tiene instalado Office 2010 version con "Click-to-Run" la instalacién. SyncWiz no es compatible con este tipo de instalacion de Office 2010. Por
favor, siga este enlace para obtener instrucciones detalladas acerca de como obtener el adecuado Office 2010 version: http://WWW.S-
lipstick.com/outlook/ol2010/click-to-run.asp

SLa sincronizacion de las tareas completadas puede configurarse en el Asistente avanzado. Sync2 no sincroniza las tareas completadas por defecto, pero esta opcién es posible.

65i. Obtenga mas informacién haciendo Clic aqui.
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Clic aqui Compre/Registre 4Team Sync2
(http://www.sync2.com/es/Purchase.aspx)

Preguntas frecuentes

Actualizacion y activacion del programa.
Informar problema, sugerencias

Soporte

T v v ¥
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Desinstalar

1. Cierre Microsoft Outlook.
2. Dirijase a Inicio -> Panel de Control -> Agregar o Quitar Programas
3. Busque 4Team Sync2 y haga clic en “Eliminar”.

Soporte
Informar problema, sugerencias
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Otros productos 4Team

Pude conocer otra importante linea de productos 4Team en www.4team.biz.

+ Herramientas de sincronizacién de Microsoft ® Outlook ®:
Sync2 Sincronice y comparta carpetas de Calendarios de Outlook con el servicio de calendario Google Calendar™.
SyncWiz Convertir (importar-exportar) y sincronizar el Calendario y los Contactos de Outlook .

Sync2PST Sync Outlook folders between multiple PCs without a server using an external USB device or shared network fol-
der.

Plug2Sync and Backup Sync and Backup Windows files and folders via external memory devices.
+ Groupware y herramientas de intercambio de Microsoft ® Outlook ®:

ShareO Comparta el Calendario, los Contactos, las Tareas, el Correo Electrénico de Microsoft Outlook. Sincronice Micro-
soft Outlook en multiples PCs.

ShareCalendar Compartir y sincronizar Calendario de Microsoft Outlook sin servidor.

ShareContacts Comparta y sincronice las carpetas de Contactos de Microsoft Outlook sin la necesidad de utilizar un ser-
vidor.

Workgroup Calendar Merge and synchronize Calendar folders within your Microsoft Outlook.
+ Duplicar la gestiéon para Microsoft ® Outlook ®:

Duplicate Killer Find, merge and remove Outlook duplicates automatically.

Outlook Duplicate Remover Remove duplicates in Microsoft Outlook folders quickly.
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http://duplicatekiller.com/
http://duplicate-remover.com/

+ Herramientas de copia de seguridad de Microsoft ® Outlook ®:
Safe PST Backup Carpetas de Copia de Seguridad de Exchange y archivos PST.
Plug2Sync and Backup Sync and Backup Windows files and folders via external memory devices.
PST Splitter Split PST files and archive Outlook automatically.
PST Merger Merge PST files with free software that combines PST files into a single PST file.

Folder Backup for Outlook Create an instant Outlook folder backup or restore the selected folder straight from the Outlook
toolbar.

+ Importacion / exportacién y conversién para Microsoft ® Outlook ®:
OST2 Convert OST to PST files and connect converted files to Microsoft Outlook.
SyncWiz Convertir (importar-exportar) y sincronizar el Calendario y los Contactos de Outlook .
vCard Wizard Importar y exportar Contactos a/ de Microsoft® Outlook® en formato vCard (.vcf).
iCal Converter Export Outlook Calendar and import iCal to Outlook.
«" Herramientas de correo para Microsoft®:
SendLater Set a schedule and recurrence for automatic e-mail messaging with Microsoft Outlook.
Email Responder Auto respond to incoming emails based on your Free / Busy / Out of Office status.
Send2 Comparta y sincronice las carpetas de Contactos de Microsoft® Outlook® sin la necesidad de utilizar un servidor.
Signature2Contacts Capture name and address into Microsoft® Outlook® address book automatically.
Reply with Template Simplify the process of replying to repetitive email messages using pre-made email templates.

Soporte

@+Sync2 sitio web

Informar Problema, Sugerencias

A través del Formulario de Soporte Técnico Online.
Através de la “Mesa de Ayuda en Vivo” en www.4team.biz.
Soporte por correo electrénico a: support@4team.biz

Ventas por correo electronico a: sales@4team.biz

Por teléfono al: +1 (954) 796-8161.

@+ Sync2 sitio web
Soporte Técnico

+ Procedimiento para resolver problemas y Soporte Técnico (Obtener Soporte Técnico):

1. Asegurese de estar trabajando con la Ultima version del producto en las PCs de todos los miembros y en la suya propia. Puede
descargar la ultima version del producto haciendo clic aqui.

2. Actualice su Office/Outlook con las ultimas actualizaciones que mejoran la estabilidad y la seguridad de Microsoft Outlook
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http://backup-folder.com/
http://www.ost2.com/
http://www.sync-wiz.com/es
http://www.vcardwizard.com/es/
http://icalconverter.com/
http://www.sendlateremail.com/
http://www.e-mailresponder.com/
http://send2.4team.biz/
http://signature2contacts.4team.biz/
http://replywith.4team.biz/
http://www.sync2.com/es/
http://www.4team.biz/support_form.asp
https://server.iad.liveperson.net/hc/12138912?cmd=file&file=visitorWantsToChat&site=12138912&SESSIONVAR!survey_pre-chat_enable=on
http://www.4team.biz/es/
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Office. Haga clic aqui para dirigirse a la pagina de Microsoft Outlook Office Online.
Verifique los Requerimientos del Sistema.

Dirijase al Procedimiento de instalacion.

Busque las preguntas mas frecuentes (FAQ) del producto.

I

Soporte de Contacto: Si no puede resolver su problema con ninguno de los pasos anteriores, entonces por favor, tenga a bien
enviar un correo electronico con el Informe del Error (Ayuda de Outlook -> Acerca del Producto -> Informe del Error) a suppor-
t@4team.biz, o presente el Formulario de Soporte Técnico Online, o utilice la Mesa de Ayuda en Vivo con la siguiente
informacion:

Una Descripcion detallada del problema. Incluya los paso que ya ha seguido para tratar de resolver el problema y en caso de ser necesario, los pasos que
originaron el problema.

La Versiondel producto que esta utilizando (menu de ShareO/ShareCalendar/ShareContacts -> Acerca del Producto).

La version de Microsoft Outlook con la que esta trabajando (Ayuda de Outlook -> Acerca de Microsoft Office Outlook).

Elsistema operativo y la version de Office/Outlook de la computadora donde utiliza el producto.

Capturas de Pantalla si se encuentran disponibles (presione PrintScrn en el teclado y pegue (Ctrl + V) en Word o cualquier editor de graficos disponible).

Nota: Por favor, recuerde mantener el historial de todas las conversaciones cuando responda nuestro correo electrénico.

Haga clic aqui para presentar el Formulario de Soporte Técnico Online.

+ Brindamos soporte técnico total para las versiones de prueba y versiones completas de ShareO / ShareCalendar / ShareContacts:
A través del Formulario de Soporte Técnico Online.
Através dela “Mesa de Ayuda en Vivo” en www.4team.biz/es/. (este es el método mas rapido)
Por correo electronico a: support@4team.biz

Por teléfono al: +1 (954) 796-8161. (Unicamente preguntas simples como ser la funcionalidad del producto, problemas en la activacion, preguntas de
venta)

Horarios de Atencion al Cliente:
Lunes—Viernes

3:30AM-9:00PM EST

+ Para comprar la licencia si su equipo se amplia, por favor haga clic aqui.*

Asegurese de que su computadora esté conectada en linea si desea utilizar esta pagina para realizar pedidos u obtener soporte técnico.

Todos los clientes que adquirieron nuestro programa o agregaron una nueva licencia podran obtener actualizaciones gratuitas durante un afio desde la
fecha de la ultima compra.

Siesta buscando otros productos 4Team para Microsoft Outlook, puede obtener descuentos significativos en su precio; solo envienos un mensaje de
correo electronico con su nimero de pedido, nombre del producto y cantidad de licencias que desee adquirir.

*Asegurese de que su computadora esté conectada a Internet si desea utilizar esta pagina para realizar pedidos u obtener soporte técnico.

@+Sync2 sitio web
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